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1. OBIJETIVO

Padronizar a etapa externa da operacionalizacdo da modalidade Pregdo Eletrbnico
Sistema de Registro de Prego nos termos da Lei 14.133/21, do Regulamento de Licitagcdes e Contratos
da EBSERH 2.0 da Lei 13.303/16, do Decreto 8.945/16 e das recomendacdes contidas nas InstrucGes
Normativas do Ministério da Gestdo e da Inovacdo para aquisicdes de bens e contrata¢des de servicos
no ambito do Hospital Universitario Lauro Wanderley da Universidade Federal da Paraiba.

2. MATERIAL

° Computador

° Ferramentas digitais:

° Comprasnet, disponivel em:
<http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp>;

. Email Institucional, disponivel em: <http://www.office.com>;
° Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI! USAR, disponivel em:

<https://sei.ebserh.gov.br/>;

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Dos Procedimentos apds ser divulgado o edital no SiasgNet

° INSERIR no Sistema Eletrénico de Informacdo — SEI! USAR o aviso do Pregdo
Eletronico Sistema de Registro de Preco;

° PUBLICAR o edital na pagina do Hospital Universitario Lauro Wanderley;

° MONITORAR o e-mail institucional quanto aos eventuais pedidos de
esclarecimentos e impugnac¢des do edital;

° ENCAMINHAR se for o caso o pedido de esclarecimento e impugnacdes do edital
para analise das Equipes de Planejamento e Contratacao;

° RESPONDER aos pedidos de esclarecimento e impugnacées do edital no e-mail

institucional e no ComprasNet.

Observagao:

O Agente de Licitacdo responsavel por conduzir a etapa externa da licitacdo devera
observar no edital o prazo maximo de resposta aos pedidos de esclarecimentos e impugnacdes do
edital. Finalizada a quantidades de dias de publicacdo do edital o Agente de Licitacdo devera acessar o
sistema e realizar as configuracGes da sessdo publica.
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3.2. Dos Procedimentos quanto ao login e operacionalizagdo do Pregao Eletronico Sistema
de Registro de Prego na plataforma ComprasNet

° LOGAR no ComprasNet com usuario e senha do governo no enderego eletronico:
http://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal UASG.asp;

° PROCURAR pelo Pregdo Sistema de Registro de Preco de Prego na area de
trabalho do ComprasNet;

° ABRIR as Configuracdes da Sessdo Publica;

o Na guia Configuragdes da Sessao Publica dentro da aba Configuragdes Basicas da

Sessdo o usuario deverd informar se automatico/manual a abertura dos lances. Caso o Agente de
Licitacdo opte pelo manual devera:

a) DEFINIR o tempo de analise das propostas;

b) DEFINIR a quantidade maxima de abertura dos itens;
c) DEFINIR o aviso prévio de abertura dos itens;

d) DEFINIR o tempo maximo de intengdo de recurso.

o) Na aba Configura¢Ges Basicas da Sessao, o Agente de Licitacdo poderd ainda:

a) BAIXAR o edital da licitagao;

b) ALTERAR data de abertura da sessdo publica;

c) PUBLICAR os avisos, impugnacdées e esclarecimentos no Quadro informativo;
d) CONSULTAR informacgdes adicionais da compra.

Observagao:

As regras referentes as Configuragdes Basicas da Sessao Publica quanto a intencdo de
recurso, avisos, impugnagoes e esclarecimentos deverdao constar expressamente no edital do Pregao
Sistema de Registro de Prego. As informacgdes dos avisos estardao disponiveis em todas as etapas da
licitacdo desde a publicagdo do edital a homologacao.

o Na aba Configuragdes de itens dentro das Configuragdes da Sessdao Publica o
Agente de Licitacdo podera também:

a) VISUALIZAR todos os itens da licitacao;
b) DEFINIR apelido aos itens;
c) ORGANIZAR a ordem de abertura dos itens.

3.3. Dos procedimentos quanto as Analises das Propostas

° Na guia de Analise de Proposta, o Agente de Licitacdao podera:

o ANALISAR as propostas antes da abertura dos lances;
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o) AUMENTAR o tempo de analise das propostas;
o) EXCLUIR propostas.
Observagao:

O agente de licitagdo poderd analisar e excluir o valor da proposta para o Valor Total do
Grupo ou para o Valor Total dos Itens informando a justificativa. A desclassificagcao do licitante nesta
etapa ndo impedi o mesmo de registro de intencdo de recurso. O Agente de licitagdo poderd ainda
desfazer a desclassificagdo dos licitantes antes da abertura de lances para os Itens ou para o Grupo.

3.4. Dos procedimentos quanto o Acompanhamento da Disputa de Lances

° No Acompanhamento da Disputa de Lances o Agente de Licitacdo podera:
o ACOMPANHAR os itens que estdo aguardando disputa de lances;

o ACOMPANHAR os itens que estdao em disputa de lances;

o EXCLUIR lances;

o VISUALIZAR os itens desertos, fracassados e encerrados.

3.5. Dos procedimentos quanto a Fase de Sele¢do de Fornecedores — Julgamento

° Na etapa de Selegdo de Fornecedores - Julgamento o Agente de Licitacdo
podera:

BAIXAR o edital da licitacao;

INCLUIR avisos;

CONSULTAR informagdes da licitacao;

VISUALIZAR o “chat” da sessdo publica;

ENCAMINHAR mensagens a todos os licitantes;

NAVEGAR em todas as etapas da licitacdao, desde a Disputa de Lances até o ato
e Homologacao;

© 000 0 0O

de Adjudicaca

o) VISUALIZAR os objetos da licitacdo por item ou por fornecedor;
o) NEGOCIAR os itens;
o) DESCLASSIFICAR propostas;
o) ACEITAR proposta;
o) SOLICITAR anexos.
Observagao:

Terminada a etapa de Julgamento das Propostas o Agente de Licitacdo negociara com o
licitante de melhor proposta apresentada na etapa de lances, encaminhando em seguida para analise
da Equipe de Planejamento que decidira sobre a aceitacdo do objeto. Logo apds a aceitacdo ou
cancelamento do item o sistema abrird automaticamente o prazo de intencdo de recurso da fase de
julgamento.
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3.6. Dos Procedimentos quanto a fase de Selecdao de Fornecedores — Habilita¢cao
° Na etapa de Sele¢do de Fornecedores - Habilitagdo o Agente de Licitagdao podera:

BAIXAR o edital da licitacao;
INCLUIR avisos;
CONSULTAR informagdes da licitagdo;
VISUALIZAR o “chat” da sessdo publica;
ENCAMINHAR mensagens a todos os licitantes;
NAVEGAR em todas as etapas da licitacdo, desde a Disputa de Lances até o ato
de Adjudicacdo e Homologacao;
o) VISUALIZAR os objetos da licitacdo por item ou por fornecedor;
e} SOLICITAR anexos;
o
o

0O O O O O O

HABILITAR itens;
INABILITAR os itens.

Observagao:

Encerrada a etapa de habilitacdo dos itens o sistema abrird automaticamente o prazo de
intengdo de recurso.

3.7. Dos Procedimentos quanto ao Encerramento do Julgamento/Habilita¢do

° Finalizada as etapas de aceitacdao e habilitagdo o usuario devera acessar o
ambiente novamente de Selecdo de fornecedores - Julgamento e:

o) ENCERRAR a Licitacao; ou
o) ANULAR a Licitagao; ou
o) REVOGAR a Licitagao.

° Havendo Intencdao de Recurso na fase de Julgamento das Propostas ou fase de
Habilitacdao o Agente de Licitacdo ndo podera encerrar a sessao devendo:

o INFORMAR a data limite do recurso;
o INFORMAR a data limite das contrarrazdes do recurso;
o INFORMAR a data limite da decis3o.

Observacgdo:

Informada a data limite para registro de recurso o item ficard com status: Julgado e
Habilitado (Aberto para Recurso). Nesta etapa o Agente de Licitacdo podera ainda antecipar a data das
Contrarrazoes de Recurso caso o licitante desista da Inten¢do de Recurso.

3.8. Dos Procedimentos quanto a fase de Sele¢do de Fornecedores — Fase Recursal
° O Agente de Licitagcdo deverd acessar o ambiente de Fase Recursal e:

o ACOMPANHAR o recurso;
o} DECIDIR o recurso;
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o) ADIANTAR o prazo de recurso.
Observagao:

Havendo Registro de Recurso o Agente de Licitagdao analisara a competéncia da Decisao
encaminhando a Equipe de Planejamento se for o caso para emissdo de Parecer em seguida inserira a
informacao no Sistema. Nao havendo o Registro de Recurso o sistema encerrard o item gerando o
Relatério do item enviando o mesmo para a proxima etapa de Adjudicacdo e Homologagao que
ocorrera pela Geréncia Administrativa do Hospital.

4. REFERENCIAS

EBSERH, Norma Operacional para Elaboragao e Controle de Documentos Institucionais da Ebserh NO.
SGQVS.001, publicada no Boletim de Servigo n° 637, de 06 de agosto de 2019.

Lei Federal n? 13.303, de 30 de junho de 2016. Disponivel em:
<https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02015-2018/2016/lei/I13303.htm>. Acesso em: outubro
2023. BRASIL.

Lei Federal n2? 14.133, de 01 de abrii de 2021. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_at02019-2022/2021/lei/114133.htm>. Acesso em: outubro
2023. BRASIL.

Lei Complementar n? 123, de 14 de dezembro de 2006. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/lcp/lcp123.htm >. Acesso em: outubro 2023. BRASIL.

Decreto Federal n? 8945 de 27 de dezembro de 2016. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil_03/ _ato2015-2018/2016/decreto/d8945.htm>. Acesso em:
outubro 2023. BRASIL.

EBSERH, Regulamento de Licitacdes e Contratos da EBSERH — RLCE 2.0, de 28 de abril de 2022,
atualizado em  24/01/2023. Disponivel em: <https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos/legislacao-e-normas-de-licitacoes-e-contratos/normas-
vigentes/rice_rev2022_final_28-04-22.pdf/view>. Acesso em: outubro 2023.

EBSERH, PARECER REFERENCIAL N2 1/2022/SCAD/CONJUR/PRES-EBSERH. Disponivel no processo SEl:
23477.002183/2022-11. Acesso em: novembro 2023.

Ministério de Gestdo e Inovacdo. Instrugdes Normativas Vigentes. [Brasilia]: MGI, [2023?]. Disponivel
em: <https://www.gov.br/compras/pt-br/acesso-a-informacao/legislacao/instrucoes-normativas>.
Acesso em: outubro 2023. BRASIL.




>N UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

sus ml u HOSPITAL yv |\£\N/Er%EiI€YR|o LAURO EBSERH
[ ]
Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAQ |/ OF-UCL009 —Pdgina 6/9
Documento
Titulo do Modo de Operacionalizacdo de Pregdo Emissdo: 03/11/2023 | Proxima revisdo:
Documento Eletronico SR Versdo: 1 03/11/2025

5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRIGAO DA ALTERAGAO
1 03/11/2023 Elab?ragao dAo .documento POP Modo de Operacionalizagao de
Pregdo Eletronico SR
Elaboragdo

Data: 03/11/2023

Marcelino Moreira de Lima

Pa blO Hen rlq ue ROd rigues de Souza Documento assinado digitalmente
b ROSIMERE GONCALVES ARAUJO GOMES
g “ Data: 29/12/2023 18:38:02-0300
Rafae| Mota LOpeS Verifique em https://validar.iti.gov.br
|
Revisdo Data: 19/12/2023

Documento assinado digitalmente

ub KALINE DA SILVA SANTANA
g Data: 29/12/2023 16:32:53-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Kaline da Silva Santana
Rosimere Gongalves Araljo Gomes

Deivysson Harlem Pereira Correia

Validacdo Data: 29/12/2023
Viviane Cristina Vieira da Silva

Unidade de Gestdao da Qualidade e Seguranga do Paciente

Documento assinado digitalmente

ub VIVIANE CRISTINA VIEIRA DA SILVA
g Data: 29/12/2023 13:16:08-0300

Verifique em https://validar.iti.gov.br

Aprovagao Data:

Documento assinado digitalmente

ub DEIVYSSON HARLEM PEREIRA CORREIA
g Data: 29/12/2023 18:25:43-0300
Verifique em https://validar.iti.gov.br




		2023-12-29T13:16:08-0300


		2023-12-29T16:32:53-0300


		2023-12-29T18:25:43-0300


		2023-12-29T18:38:02-0300




