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1. OBIJETIVO
Padronizar o lancamento de IRP (Intencdo de Registro de Preco) conforme a lei
14.133/21.
2. MATERIAL
° Computador;
° Internet

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

. Receber o “MAPA COMPARATIVO DE PRECOS” do processo de pesquisa
° Acessar o Portal do Comprasnet
. <https://www.comprasnet.gov.br/seguro/loginPortal.asp>, selecionar

Governo, inserir CPF e senha do usuario, acessar no madulo IRP

. Verificar a pégina “GERENCIAR PERFIL DE ATUACAO” clicar em
“GERENCIADOR” e confirmar.

. Observar a proxima etapa é “INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO (IRP) clicar
em IRP e em seguida clicar em “NOVA INTENGCAO DE REGISTRO DE PRECO”

° Atentar que “NOVA INTENCAO DE REGISTRO DE PRECO” serd necessario
preencher os seguintes campos:

a. Lei - Lei n? 14.133/2021;

b. Modalidade de Licitacdo - Pregdo Eletronico;

c. Critério de julgamento - Menor Preco/Maior Desconto;

d. Data provavel da Licitacdo - 30 dias ap6s a data de lancamento da IRP;
e. Compras Nacional - Ndo;

f. Contratacdo sera gerenciada pelo Ministério da Economia - N3o;

Objeto - colocar o mesmo objeto que consta no processo de pesquisa;

>

Clicar em salvar.
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° Notar que apds preencher todo o campo anterior (NOVA INTENCAO DE
REGISTRO DE PRECO) sera aberto automaticamente abas, selecionar a aba Itens para que possa
inserir os itens decritos no MAPA COMPARATIVO DE PRECOS;

° Clicar no botdao “INCLUIR ITENS” ;

° Colocar no campo “CATALOGO” CATMAT (Catdlogo de Materiais) ou
CATSER(Catalogo de Servigos) conforme MAPA COMPARATIVO DE PRECOS;

° Atentar que apoés aberto o descritivo do item, tem que verificar se o CATMAT
esta ativo e se o descritivo corresponde ao que consta na planilha de pesquisa, serd necessario
colocar a unidade de fornecimento conforme o MAPA COMPARATIVO DE PRECO em seguida clicar
em adicionar.

° Saber que apds a insercao de cada item, clicar no icone semelhante a um
carrinho de supermercado em seguida clicar em “ADICIONAR AO SIASGNET;

Observacgao:

Caso algum CATMAT ou CATSER conste “inativo” ou “suspenso”, lancar o CATMAT ou
CATSER anterior no intuito de manter a sequéncia dos itens, na conclusao do langamento de todos
os itens as inconsisténcias deverdo ser enviadas para a unidade/ setor requisitante a fim de que a
EPC( Equipe de Planejamento da Contratagdo) sane as respectivas incongruéncias.

° Editar itens

° Atentar a pagina “MANTER IRP - ITENS” aparecera todos os itens ja incluidos
sem o quantitativo, valor e municipio de entrega sendo necessario coloca-lds individualmente;

. Clicar na opgdo “ACOES/ALTERAR”;

° Preencher o campo “VALOR UNITARIO”;
° Preencher o campo valor sigiloso marca “SIM”;
o Analisar se houver descricdo complementar ou cédigo EBSERH colocar no

campo “OBSERVACOES DO ITEM”

. Preencher o “LOCAL DE ENTREGA”.

] Clicar em localizar em seguida digitar o nome do municipio;

= Selecionar o nome da cidade;

. Preencher a “QUANTIDADE" e incluir.

° Verificar as informacdes insetidas corretos em seguida salvar o item.

° Divulgar IRP;
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Observagao:

Necessita constar no processo relacionado de pesquisa a indicacdo da divulgacdo ou
a justificativa para sua dispensa.

. Atentar a pagina “MANTER IRP” clicar na aba “ DIVULGAR IRP”;
° “ANEXAR”;

° Inserir a planilha do mapa comparativo / TR( Termo de Referéncia ) no
formato que o sistema comporta;

° Atentar o campo “OBSERVACAO”, inserindo o texto padr3o:

“CONSIDERANDO QUE ESTA LICITACAO SERA REGIDA PELA LEI 13.303/2016,
APENAS EMPRESAS PUBLICAS SUBMETIDAS AO REFERIDO REGRAMENTO E
FILIAIS DA REDE EBSERH, TERAO SUA MANIFESTAGAO ACEITA NA PRESENTE
IRP. ENFATIZAMOS QUE A LEI 14.133/2021 APENAS SERA APLICADA A PARTIR
DE SUA ABERTURA ATE A ETAPA DE HOMOLOGAGCAO. HAVENDO
MANIFESTACAO DE INTERESSE EM PARTICIPAR DESTE SRP, OS ORGAOS
PARTICIPANTES DEVERAO ENCAMINHAR A ESTE ORGAO GERENCIADOR, NO
PRAZO MAXIMO DE 08 (OITO) DIAS UTEIS, CONTADOS DA DIVULGAGAO
DESTA IRP, ATRAVES DO ANEXO DA IRP OU DO E-MAIL:UCL.HULW-
UFPB@EBSERH.GOV.BR, O TERMO DE PARTICIPACAO, CONTENDO A
ESTIMATIVA DE CONSUMO, LOCAL DE ENTREGA E, QUANDO COUBER, O
CRONOGRAMA DE CONTRATACAO E AS RESPECTIVAS ESPECIFICACOES DOS
ITENS SOLICITADOS, CONFORME PRECONIZA ARTIGO 62 DO DECRETO N©
7.892/2013, SOB PENA DE RECUSA DA MANIFESTACAO DE INTERESSE DOS
REFERIDOS ORGAOS PARTICIPANTES QUE NAO ATENDEREM A EXIGENCIA
LEGAL”.

° Clicar em “DIVULGAR”;

. Atentar que abre outro campo que deve ser inserido a Data Limite para Envio
de Propostas. Conforme § 12 do Art. 42 - Decreto n? 7.892/2013, sdo no minimo 8 dias Uteis o prazo
da divulgacao.

. Confirmar

o Analisar IRP

. Clicar em “ANALISAR IRP”3.3.2. Clicar na opgdo “ACOES/ALTERAR”;
. Selecionar N2 da IRP

° Observar a penultima coluna do lado direito da tela (Situacdo)
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Observagao:

Concluso o prazo da divulgagdo deverd ser analisado o IRP que resultara em duas
possibilidades;

° Verificar se: IRP Deserto;

° Gerar um PDF com as informagdes e inserir no processo SEI.
. CONCLUIDO

° Verificar se: IRP Com participacao;

° Clicar em “ANALISAR”;

. Verificar o TERMO DE PARTICIPACAO;

° Analisar o valor e quantidade inserido no sistema é compativel com o
informado no Termo de participacao;

a) Se todos os critério da participacdo ndo atender as orientacdo do Art. 89 do
RLCE e Art. 62 do Decreto 7.892 — RECUSA PARTICIPACAO

b) Se todos os critério da participacdo atender as orientacdo do Art. 89 do RLCE
e Art. 62 do Decreto 7.892 - CONFIRMA

° Verificar se todos os critério atendidos, confirmando a participagdo, érgao
participante terd 2 dias uteis para confirmar no sistema;

° Atentar que sera enviado uma mensagem automatica no e-mail da
Confirmacgdo/ Nado Confirmacgao;

. CONCLUIDO
° Inserir as informagdes no processo SEl;

° Despachar processo SEl a unidade/setor requisitante;

4. REFERENCIAS

Decreto n2 7.892, de 23 de janeiro de 2013. Disponivel em: <
https://www.planalto.gov.br/ccivil 03/ _ato2011-2014/2013/decreto/d7892.htm>. Acesso em:
outubro de 2023. BRASIL.

EBSERH, Norma Operacional para Elaborac¢ao e Controle de Documentos Institucionais da Ebserh
NO. SGQVS.001, publicada no Boletim de Servico n° 637, de 06 de agosto de 2019.

EBSERH, Regulamento de Licitagcdes e Contratos da EBSERH — RLCE 2.0, de 28 de abril de 2022,
atualizado em 24/01/2023. Disponivel em: <https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-
informacao/licitacoes-e-contratos/legislacao-e-normas-de-licitacoes-e-contratos/normas-
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5. HISTORICO DE REVISAO
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1 28/11/2023 Elaboracdo de POP.
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