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1. OBJETIVO(S) 

 

Estabelecer os critérios e procedimentos para Elaboração, Validação e 
Acompanhamento das Escalas no âmbito das Residências que utilizam o cenário de prática do 
Hospital Universitário Lauro Wanderley (HULW-UFPB).  

 

2. MATERIAL 

 

 Computador com acesso à internet; 

 Modelo de Escala (Modelo – Anexo 1 ). 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

3.1 Procedimento do Membro do Grupo de Trabalho das Residências do HULW-UFPB: 

 Elaborar a escala dos residentes, conforme modelo disponibilizado pela 
UGPOS (Anexo 1); 

 Encaminhar para validação e assinatura do supervisor de programa e/ou do 
Coordenador da Comissão de Residência responsável pelo programa; 

 Encaminhar mensalmente as escalas assinadas pelos supervisores ou 
coordenadores do programa para a Unidade de Gestão da Pós-Graduação (UGPOS-HULW), com no 
mínimo 15 (quinze) dias de antecedência ao início da vigência da escala. 

 

3.2. Procedimento dos Supervisores e Coordenadores dos Programas de Pós-Graduação do 
HULW-UFPB: 

 Acompanhar a elaboração das escalas dos residentes quanto à adequação às 
normas e legislações vigentes; 

 Validar as escalas e assinar as escalas elaboradas; 

 Emitir pareceres e despachos quanto a possíveis irregularidades ou 
consistências acerca das escalas, quando solicitado pela UGPOS. 

 

3.3. Procedimento da Unidade de Gestão da Pós-Graduação do HULW-UFPB: 

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/ensino-e-pesquisa/setor-de-gestao-do-ensino-sege/pos-graduacao


 

   

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO LAURO 

WANDERLEY  

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
POP.UGPOS.006 - Página 2/3 

Título do 
Documento 

Elaboração e Validação de Escalas dos 
Programas de Residência 

Emissão: 27/07/2023 Próxima revisão: 
27/07/2025 Versão: 1 

 

 Auditar as escalas quanto a não conformidades; 

 Enviar ofício SEI quando houver ajustes necessários ao GT das Residências; 

 Monitorar a realização das atividades de residência; 

 Organizar fluxo de controle dos espaços de ensino. 

Importante: As escalas deverão seguir o padrão adotado no Modelo proposto pela Gerência 
de Ensino e Pesquisa (GEP) e seguir as legendas já padronizadas conforme modelos da EBSERH. 

Critérios para elaboração da Escala: a escala para está completa deve, minimamente, 
possuir: 

 Nome do Programa, Mês e Ano, Nome completo do Residente; Ano de 
Residência, Registro do Conselho de Classe, Turno, Preenchimento dos códigos de lotação 
dos espaços, informaçoes na legenda das atividades teóricas. 

Acompanhamento das Escalas: Refere-se ao efetivo controle das atividades de ensino, bem 
como, para amplo conhecimento das áreas, colaboradores, preceptores e gestores terem ciência 
das atividades dos programas de residência no campo de estágio. 
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Anexo 1 – Modelo de Escala 
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