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1. OBJETIVO(S)

Estabelecer os critérios e procedimentos para Elaboracdo, Validacdo e
Acompanhamento das Escalas no ambito das Residéncias que utilizam o cenario de pratica do
Hospital Universitdrio Lauro Wanderley (HULW-UFPB).

2. MATERIAL

o Computador com acesso a internet;

° Modelo de Escala (Modelo — Anexo 1).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 Procedimento do Membro do Grupo de Trabalho das Residéncias do HULW-UFPB:

° Elaborar a escala dos residentes, conforme modelo disponibilizado pela
UGPOS (Anexo 1);

° Encaminhar para validacdo e assinatura do supervisor de programa e/ou do
Coordenador da Comissdo de Residéncia responsavel pelo programa;

° Encaminhar mensalmente as escalas assinadas pelos supervisores ou
coordenadores do programa para a Unidade de Gestdo da Pds-Graduacao (UGPOS-HULW), com no
minimo 15 (quinze) dias de antecedéncia ao inicio da vigéncia da escala.

3.2. Procedimento dos Supervisores e Coordenadores dos Programas de Pds-Graduagao do
HULW-UFPB:

° Acompanhar a elaborac¢ao das escalas dos residentes quanto a adequacgao as
normas e legislagdes vigentes;

° Validar as escalas e assinar as escalas elaboradas;

° Emitir pareceres e despachos quanto a possiveis irregularidades ou
consisténcias acerca das escalas, quando solicitado pela UGPOS.

3.3. Procedimento da Unidade de Gestdo da Pés-Graduagdao do HULW-UFPB:



https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/ensino-e-pesquisa/setor-de-gestao-do-ensino-sege/pos-graduacao
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° Auditar as escalas quanto a ndo conformidades;
. Enviar oficio SEI quando houver ajustes necessarios ao GT das Residéncias;
° Monitorar a realizacdo das atividades de residéncia;
° Organizar fluxo de controle dos espacgos de ensino.

Importante: As escalas deverdo seguir o padrdao adotado no Modelo proposto pela Geréncia
de Ensino e Pesquisa (GEP) e seguir as legendas ja padronizadas conforme modelos da EBSERH.

Critérios para elaboracao da Escala: a escala para estd completa deve, minimamente,
possuir:

) Nome do Programa, Més e Ano, Nome completo do Residente; Ano de
Residéncia, Registro do Conselho de Classe, Turno, Preenchimento dos cddigos de lotacdao
dos espacos, informacoes na legenda das atividades tedricas.

Acompanhamento das Escalas: Refere-se ao efetivo controle das atividades de ensino, bem
como, para amplo conhecimento das areas, colaboradores, preceptores e gestores terem ciéncia
das atividades dos programas de residéncia no campo de estagio.

4. REFERENCIAS

EBSERH. Norma de Elaboragao e Controle de Documentos Institucionais. 22 versdo — Produzido
pelo Servico de Gestdo da Qualidade — Brasilia: Ebserh — Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares, 2019, 33p.
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5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

12 27/07/2023 | Elaboracdo do POP de Elaboracdo de Escalas no ambito das
Residéncias e adequac¢do a norma zero da Ebserh.

(Poderdio ser incluidas no quadro abaixo as identificacées dos responsdveis pela elaboragdo/reviséo
e avaliagdo)
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Anexo 1 — Modelo de Escala
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