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1. OBJETIVOS

e Orientar os enfermeiros em relacdao a solicitacdo eletronica de material do
Almoxarifado, material hospitalar/reagentes da Unidade de Produtos para Saude (UPS) e da
Farmacia Clinica, para execucdo das atividades de rotina da Unidade dos Sistema
Urindrio/Hemodialise.

e Orientar a equipe de enfermagem a respeito do recebimento de insumos.

2. MATERIAL

e Computador com acesso a internet — Sistema AGHU (Aplicativo de Gestdo para
Hospitais Universitarios);

e Usuario e senha de acesso ao Sistema AGHU;

e Planilha de controle de estoque dos insumos da Unidade dos Sistema
Urinario/Hemodilalise.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Realizar semanalmente, nos dias de segunda, quarta e sexta-feira, a contagem
dos insumos nos locais destinados ao acondicionamento de material (na sala de hemodialise, clinica
médica e UTI);

e Listar o quantitativo necessario afim de atingir a cota descrita na “Planilha de
controle de estoque dos insumos da Unidade dos Sistema Urinario/Hemodilalise”;

e Relacionar o material a ser solicitado no sistema informatizado AGHU:
l. Acessar na drea de trabalho o atalho Autenticagdo AGHU;
Il. Digitar o nome do usuario e senha obtidas previamente;

M. Acessar o item Suprimentos, subitens Estoque -> Movimentac¢ao de Estoque->
Requisi¢do de materiais->Gerar/Alterar;

V. Acessar o icone Nova Requisi¢ao;

V. Preencher as lacunas: CA Requisicdo buscando na lupa o setor Urologia
Ambulatorial; CA Aplicagdo realizando a busca da Unidade do Sistema Urindrio; Almoxarifado (1-
UAF- Unidade de Abastecimento Farmacéutico; 2- UPS- Abastecimento; 4- Almoxarifado e 8-
Farmacia Central);

VI.  Seguir para Material e digitar os cddigos dos produtos de acordo com o listado na
“Planilha de controle de estoque dos insumos da Unidade dos Sistema Urinario/Hemodialise”;

VII. Ao finalizar confirmar pedido e anotar o nimero da RM (Requisicdo de Material)
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no impresso.

e Aguardar o recebimento do material solicitado pelo setor fornecedor;

e Conferir o material no ato do recebimento, na presenca do funciondrio do setor
fornecedor no ato do seu recebimento e assinar o formulario (via do fornecedor);

e Guardar o material solicitado e recebido nos armarios destinados a cada tipo de
insumo localizados na sala de hemodidlise;

e Os concentrados polieletroliticos para hemodidlise e o puristeril deverdo ser
amazenados em salas destinadas a esse fim, localizadas na clinica médica A e no 12 andar (Sala de
Equipamentos que estd vinculada a UTI Adulto), pelo funciondrio do setor responsavel pela
dispensacdo dos mesmos.

3.1. CUIDADOS ESPECIAIS

e (Caso o solicitante ndo possua acesso ao Portal de Servigos do Setor de Gestdo de
de Processos de Tecnologia da Informacao (SGPTI), o contato pode ser feito pelo ramal 670 ou
através da abertura de processo via SEl, solicitando realizagdo do cadastro;

e A quantia total solicitada devera ser suficiente para operacdo normal da
clinica/setor por um periodo de 48 horas;

e No ato do recebimento, o funciondrio do setor tem que avaliar, além da
guantidade recebida, se as embalagens ndo estdo violadas, danificadas ou amassadas;

e Observar o aspecto fisico, integridade da embalagen e validade dos
concentrados polieletroliticos para hemodialise, e em qualquer ndo conformidade devolver ao setor
fornecedor.

4. REFERENCIAS
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5. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

01 20/06/2022 | Elaboragdo do Protocolo de Requisicdo e Recebimento de Insumos.
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ANEXO A

HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO WANDERLEY

MES E ANO: //2022

SOLICITACAO DE MEDICAMENTOS ( 2% 4* ¢ 6" feira )

CODIGO [ MEDICAMENTO SOLICITADO | ESTOQUE [T 1T 1 [T T 1T 1T 71
Farmacia central (8) di
18368 Acido ascérbico (Vit.C) 10
253812 Agua para injegio - 10ml 25
15555 Buscopan simples 03
288987 Buscopan composto 03
288961 Cloreto de potissio - 20ml 20
14826 Dipirona E.V 05
15334 Glicose hipertonica - 10ml 30
15431 Heparina sédica - 05ml 10
15474 Hidrocortisona 100mg 03
218456 Lidocaina (s/v) - 05ml 03
149454 Nausedron 03
294225 Solugio dcida (salinha) 08
294224 Solugio bdsica (salinha) 08
294225 Solugio dcida (UTI) 10
294224 Solugio basica (UTI) 10
202550 Solugio fisiolégica - 100ml 08
201588 Solugio fisiolégica - 250ml 08
201570 Solugio fisiolégica - 500ml 15
201561 Solugio glicosada 5% - 100ml 04
Farmicia central (8) saneantes
12602 Alcool 02
205125 Clorexidina alcéolica 03
289154 Clorexidina dergemante 01
407429 Incidin 02
NUMERO DA RM

SOLICITACAO ALMOXARIFADO (2, 4" e 6" feira )

CODIGO MATERIAL (4) ESTOQUE
401007 Copo descartavel 01
401184 Aparelho para barbear 05
404259 Fita adesiva 0l
401845 Pilha para relégio 01
401843 Pilha para oximetro 02
401457 Livro ata 01
402041 Saco pldstico (rolo) 01
404653 Almontolia curva transparente 02
404655 Almontolia reta transparente 02
404641 Organizador 01
406139 Puristeril 01
407873 Grampo
404600 Caneta para quadro branco

NUMERO DA RM
SOLICITACAO DE MATERIAI (2°, 4° ¢ 6° feira )
CODIGO MATERIAL SOLICITADO UPS (2) | ESTOQUE
293779 Agulha 25x 0,7 30
293795 Agulha 40x 1,2 30
2720 Agulha puncdo FAV 16 05
3301 Agulha pun¢do FAV 17 05
293801 Algodio 01
402727 Avental hospitalar nao estéril 10
294163 Avental impermedvel para COVID 10
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402125 Capa para ultrassonografia 10
293885 Cateter nasal 05
258385 Cateter para HD triplo limen 05
276618 Cateter para HD duplo limen — 15¢cm 05
160970 Cateter para HD duplo limen - 20cm 05
294060 Compressa estéril 02
294020 Compressa (rolo) 01
293959 Curativo transparente 05
406279 Diasafe 03
275101 Eletrodo 50
8508 Equipo de linha venosa /UTI 12+10
273774 Equipo de linha arterial / UTI 12+10
294121 Equipo macrogotas / UTI 12410
293955 Escalpe n°23 05
293734 Escalpe n®27 05
293968 Escova clorexidina 2% 10
293971 Esparadrapo 02
8680 Filtro dialisador/capilar / UTI 12410
406067 Fio de nylon 2.0 10
406383 Fio de nylon 3.0 10
294182 Fita crepe 02
294786 Fita de glicemia 50
401801 Frasco exame (vermelho) 15
294061 Gaze estéril7,7x7.,5 50
160270 Isolador de pressdo / UTI 12+10
401522 Lamina de bisturi 10
401894 lancetas 30
293803 Luva de procedimento P 02
293776 Luva de procedimento M 02
293771 Luva de procedimento G 02
293757 Luva estéril 6,5 20
293758 Luva estéril 7,0 20
293761 Luva estéril 7,5 20
293765 Luva estéril 8,0 20
294185 Mascara descartavel 50
294186 Mascara PFF2/N95
294179 Micropore 02
402661 Caixa de pérfuro-cortante 131 02
401521 Seringa 1ml 10
401823 Seringa 3ml 30
273181 Seringa Sml 30
294196 Seringa 10ml 30
294190 Seringa 20ml 30
293760 Tampa para catéter 50
293772 Torneirinha 10
293773 Touca 100
283742 Transofix 06
293799 Tubo extensor 3m (litex) 05
NUMERO DA RM
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