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1. OBJETIVO

Padronizar a entrega nos laudos de pacientes ambulatoriais, que se internaram para 
fazer exames de tomografia e ressonância com sedação na Unidade de Diagnóstico por Imagem 
UDI do Hospital Universitário Lauro Wanderley/ UFPB/ Filial Ebserh.

2. MATERIAL

Caneta esferográfica;

Livro de registro de exames;

Livro de protocolo de entrega ao administrativo;

Livro de protocolo de entrega de pacientes internos;

Livro de protocolo de entrega de tomografia e ressonância de pacientes 
externos/ambulatoriais;

Material de expediente.

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS

Checar se o exame que o paciente realizou está no livro de registro;

Averiguar se as imagens do exame foram enviadas para o Sistema de Comunicação 
e Arquivamento de Imagens (PACS);

Conferir se o exame foi impresso em três vias;

Verificar se o radiologista assinou as três vias do exame;

Anexar o Compact Disc (CD) junto ao laudo;

Protocolar o exame no livro de entrega ao administrativo;

Arquivar uma via na pasta do radiologista que laudou o exame;

Encaminhar duas vias para a recepção, onde uma via do laudo será encaminhada
para a clínica e a outra via do laudo com o CD ficará retida na recepção, para ser entregue ao 
paciente quando ele tiver alta hospitalar;

Conferir na recepção deste serviço, se os dados registrados no livro de protocolo
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correspondem com os dados do exame do paciente;

Realizar ciência no livro de protocolo;

Realizar registro no livro de pacientes internos, com os seguintes dados: data, 
prontuário, nome e exame do paciente;

Ligar para o ramal 661 e requisitar a presença do contínuo no setor;

Solicitar que o contínuo realize a conferência dos exames e assine o livro de 
recebimento;

Solicitar que contínuo leve os resultados dos exames para as clínicas;

Entregar ao paciente ou acompanhante o resultado de exame, mediante 
documento de identificação e comprovante de realização do exame;

Solicitar que o paciente ou acompanhante realize a conferência dos exames e 
assine o livro de protocolo de recebimento;

Caso aconteça algum imprevisto e o laudo do paciente que está internado, não 
seja emitido no mesmo dia, a Unidade de Diagnóstico por Imagem tem o prazo máximo de liberar 
o resultado do exame em até 03 (três) dias seguidos. 
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