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1. OBJETIVO(S)

Apresentar conduta para criacdo de novas pastas no site institucional do Hospital
Universitario Lauro Wanderley (HULW-UFPB/Ebserh), visando a dar publicidade a informagdes do
hospital.

2. MATERIAL

) Computador/notebook/celular com acesso a internet.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Passo a passo para criagao:
o Acessar o login: http://gov.br/ebserh/login;
° Preencher os dados com CPF, na pagina do gov.br. Digitar senha que surge na

pagina seguinte:
Figura 1. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: https://www.gov.br/, 2022

° Ir para a pagina do Hospital Universitario Lauro Wanderley, clicando nas trés
barrinhas localizada no canto esquerdo da tela ao lado do nome Empresa Brasileira de Servigos
Hospitalares:

Figura 2. Pagina do portal gov.br.



http://gov.br/ebserh/login
http://www.gov.br/

UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAIBA

HOSPITAL UNIVERSITARIO LAURO EBSERH
WANDERLEY

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

SUS +

Tipo do POP.UCS.014 - Pagina 2/8
P PROCEDIMENTO / ROTINA gina 2/
Documento
Titulo do Criagdo de novas pastas no site do HULW Emissdo: 15.12.2022 | Préxima revisdo:
Documento Versdo: 1 15.12.2024
@ Plone lecateine Santae Mesnwe Linm ¥
govb: S s, Joo i Lo, hioabia 8 @
= Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares 0 que vocé procura? Q
W Servicos recomendados paravock V' O Servicos mais acessados dogovbe V' Servios em destaque do govr V' o
[i W Autenticacio com GovBr validada

RENOVAGAO

Hospital Ebserh/MEC em Joao Pessoa adquire equipamentos que

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br, 2022

. Clicar em “Conteudo”, no canto superior esquerdo:

Figura 3. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br, 2022

Clicar na pasta “Acesso a Informagao”
clicar em “Noticias”:

e em “Adicionar Item”. Em seguida,
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Figura 4. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-
ufpb/folder_contents? authenticator=07b9ecbdeafba55c8165cf1655fe4330d9f4clc7>, 2022

° Ir para a pasta e clicar onde deseja que seja criada a nova aba. Neste caso,
serd selecionada a pasta “Servidores”:

Figura 5. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: <https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/folder_contents>, 2022

. Clicar em “Escalas de Trabalho”, dentro da pasta “Servidores”:
Figura 6. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: <https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/servidores/folder_contents>, 2022.

e Clicar em “Adicionar item” e, em seguida, clicar em “Pasta”, para criar uma
nova pasta dentro da pagina atual:
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Figura 7. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: < https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/servidores>, 2022

e Preencher o campo “Titulo” e clicar em “Salvar”:
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Figura 8. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: < https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/servidores/++add++Folder?_authenticator=05fee7d0d48d6b910a33675d2bc620505e507fel>,
2022.

e Clicar na seta ao lado da palavra “Privado” e, em seguida, clicar em
“Publicar”:

Figura 9. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: < https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/servidores/escalas-de-trabalho/escalas-de-sobreaviso/view>, 2022.
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e Retornar a pasta de Escalas de Trabalho para conferir a publicagao:

Figura 10. Pagina do portal gov.br.
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Fonte: < https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/acesso-a-
informacao/servidores/escalas-de-trabalho/escalas-de-sobreaviso/view>, 2022.

OBSERVACOES

° A habilitacdo para publicacdes no site do HULW deve ser liberada para
colaboradores autorizados pela chefia, de acordo com a necessidade e a depender do assunto e da
area a ser alimentada;

° As unidades da Rede Ebserh devem possuir sites institucionais préprios na
internet, seguindo padronizacdo e estrutura estabelecidas pela sede;

° Cabe aos drgdos e entidades do poder publico, observadas as normas e
procedimentos especificos aplicaveis, assegurar a gestao transparente da informacao, propiciando
amplo acesso a ela e sua divulgacdo.
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