
UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO LAURO 

WANDERLEY 

 

 

Tipo do 
Documento 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
POP.UCS.013 - Página 1/9 

Título do 
Documento 

Publicação de imagens jornalísticas no site do 
HULW 

Emissão: 15.12.2022 Próxima revisão: 
15.12.2024 Versão: 1 

 

1. OBJETIVO(S) 

Definir conduta para realizar publicação de imagens jornalísticas (fotos e ilustrações) 
no site institucional do Hospital Universitário Lauro Wanderley (HULW-UFPB/Ebserh), visando a 
ilustrar matérias publicadas no sítio. As publicações tem como finalidade informar sobre projetos, 
ações, eventos e demais iniciativas do hospital que possam agregar valor positivo à imagem da 
instituição. 

 
 

2. MATERIAL  
 Imagens, a exemplo de fotografias jornalísticas e outras ilustrações; 

 Computador/notebook/celular com acesso à internet. 
 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

3.1. Passo a passo para publicação: 

 Acessar o login: http://gov.br/ebserh/login;

 Preencher os dados com CPF, na página do gov.br. Digitar senha que surge na 
página seguinte:

http://gov.br/ebserh/login
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Figura 01: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/, 2022 
 

 
 Ir para a página do Hospital Universitário Lauro Wanderley, clicando nas três 

barrinhas localizadas no canto esquerdo da tela ao lado do nome Empresa Brasileira de Serviços 
Hospitalares:

Figura 02: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br, 2022 

http://www.gov.br/
http://www.gov.br/ebserh/pt-br
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 Clicar em “Conteúdo”, no canto superior esquerdo, clicar na pasta 
“Comunicação”;

Figura 03: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br, 2022 
 

 

 Clicar em Notícias para publicar o texto:

Figura 04: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br, 2022 

http://www.gov.br/ebserh/pt-br
http://www.gov.br/ebserh/pt-br
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 Clicar na pasta “Adicionar item”, no caminho da notícia já inserida, ou seja, 
após a inclusão da notícia. Em seguida, clicar em “Imagem”, caso for inserir apenas um arquivo, ou 
em “Múltiplos arquivos”, se for inserir mais de um arquivo:

 

Figura 05: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw- 

ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao- 

energetica/view, 2022. 
 
 

 Clicar em “Adicionar arquivos”, na nova janela que vai aparecer:

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
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Figura 06: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw- 

ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao- 

energetica/view, 2022. 
 
 

 Escolher, no navegador, a(s) imagem(ns) que deseja inserir, e selecionar o(s) 
arquivo(s). Em seguida, clicar em “Iniciar upload”, que fica ao lado de “Adicionar Arquivos”:

Figura 07: Página do portal gov.br. 
 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw- 

ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao- 

energetica/view, 2022. 

 Clicar em “Exibição” após inseridos os arquivos e, em seguida, clicar “Visão de

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
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galeria de fotos”, caso tenho inserido mais de uma imagem para que elas sejam visualizadas: 

Figura 08: Página do portal gov.br. 
 

 

Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw- 

ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao- 

energetica/view, 2022. 
 
 

 Voltar à aba “Conteúdo” e, no caminho da matéria, colocar o cursor nas três 
barrinhas localizadas à esquerda da imagem e movimentá-las, caso deseje remanejar os arquivos 
para baixo ou para cima:

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Figura 09: Página do portal gov.br. 

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
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Fonte: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw- 

ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao- 

energetica/view, 2022. 
 
 

OBSERVAÇÕES 

 O acesso à aba de publicação de imagens no site do HULW está restrita a 
colaboradores da Unidade de Comunicação Social;

 Importante se certificar de que a(s) imagem(ns) está(ão) sendo inserida(s) 
dentro da página da notícia que se quer ilustrar. Ou seja, o usuário deve se atentar para o caminho 
no qual está inserindo a(s) imagem(ns).

 Fotografia jornalística é aquela que se empenha em oferecer uma visão 
objetiva, arguta e abrangente de um acontecimento de interesse jornalístico. Assim, a principal 
medida para a aferição da qualidade de uma fotografia jornalística é seu valor informativo, sendo 
tudo mais, como valores meramente técnicos ou estéticos, secundário se comparado ao conteúdo 
informativo.

 As matérias e suas respectivas imagens veiculadas nos portais das unidades 
hospitalares filiadas à Ebserh devem ser encaminhadas para à Coordenadoria de Comunicação 
Social da Ebserh, para publicação e divulgação no portal e na intranet da Instituição, considerando 
padrões e normas oportunas;

 As unidades da Rede Ebserh devem possuir sites institucionais próprios na 
internet, seguindo padronização e estrutura estabelecidas pela sede;

 É importante adotar alguns cuidados para não cometer violação de direitos 
autorais na(s) imagem(ns) divulgada(s), atentando-se sempre à Lei dos Direitos Autorais – Lei nº

https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/hospitais-universitarios/regiao-nordeste/hulw-ufpb/comunicacao/noticias/hulw-firma-parceria-com-energisa-para-eficientizacao-energetica/view
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