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1. OBJETIVO 
 
 

Definir conduta para publicar vídeos no canal do Hospital Universitário Lauro 
Wanderley no YouTube, os quais contenham informações de interesse institucional e de interesse 
público, visando a dar publicidade às ações e serviços realizados no HULW-UFPB/Ebserh. 

 
 

2. MATERIAL  
 Computador/notebook/celular com acesso à internet; 

 Conta de e-mail do Gmail; 

 Vídeos com conteúdos relacionados ao HULW. 
 
 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 
 

 Acessar, no navegador de internet, o endereço do YouTube 
(https://www.youtube.com/) e buscar o canal do hospital na plataforma; 

 Clicar no botão “Fazer login”, localizado no canto superior direito da página: 

 
 
 

Figura 01: Ícone de login para acesso à conta do YouTube. 
 

Fonte: Invideo, 2022. 

http://www.youtube.com/)
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 Entrar com e-mail e senha da Unidade de Comunicação Social do HULW 
relacionado à conta do YouTube: 

 
 

Figura 02: página para acesso ao e-mail Gmail 
 

Fonte: Google, 2022. 
 

 
 Clicar no ícone da câmera “Criar”, localizada no canto superior direito da 

página inicial do YouTube, que se abre após o usuário fazer o login, e, em seguida, clicar em 
“Enviar vídeo”: 

 
 

Figura 03: Print de tela com demonstração do ícone “criar”. 

Fonte: Invideo, 2022. 
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 Clicar em "Selecionar arquivos" para escolher o vídeo que deseja publicar. 
Você também pode arrastar e mídia soltá-la na tela; 

 
 

Figura 04: Print de tela com demonstração do ícone “Selecionar arquivos” 
 

Fonte: Invideo , 2022. 
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 Adicionar o título do vídeo e a descrição (do que se trata o vídeo), na seção 
“Detalhes”. Se necessário, adicionar o vídeo em uma playlist. Por fim, no tópico “Público”, marcar 
a opção “Não é conteúdo para crianças” e clicar no botão “Próximo”: 

 
 

Figura 05: Print de tela com demonstração da página “Detalhes” 

Fonte: Invideo, 2022. 
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 Clicar em “Próximo” na seção “Elementos do vídeo”: 

 
Figura 06: Print de tela com demonstração do botão “próximo”. 

 

Fonte: Invideo, 2022. 
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 Marcar as opções “Salvar ou publicar”, na seção “Visibilidade”, e “Público” e 
clicar no botão “Salvar”, para finalizar a publicação do vídeo. 

 
 

Figura 07: Print de tela com demonstração das etapas finais de publicação do vídeo 
 
 

Fonte: Invideo, 2022. 

 Encaminhar o link do vídeo para o e-mail institucional da Unidade de 
Comunicação Social do HULW: ucs.hulw-ufpb@ebserh.gov.br 

 
 

Observações: 

 Após publicado, o vídeo entrará na lista de vídeos do Canal. Para acessar a 
lista, clicar em “Conta” e em “Seu Canal”, no canto superior direito da página inicial. Em seguida, 

mailto:ucs.hulw-ufpb@ebserh.gov.br
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clicar no botão “Gerenciar Vídeos”: 

 Para excluir um vídeo, clicar em “Seu canal”, clicar em “Gerenciar vídeos”, 
selecionar o vídeo que deseja excluir, clicar em “Mais ações” e “Excluir para sempre”; Caso 
necessário modificar alguma informação no vídeo, clicar no ícone do lápis “Detalhes”, alterar as 
informações no editor e clicar no botão “Salvar”; ou clicar no vídeo, em seguida clicar no botão 
“Editar Vídeo” e fazer as alterações na página “Detalhes do Vídeo”; 

 Caso seja necessário criar uma nova playlist, clicar no botão “Playlists”, no 
painel do lado esquerdo da tela, clicar em “Nova Playlist”, adicionar um título e clicar em “Criar” de 
gerenciamento de vídeos. 

 
 

4. REFERÊNCIAS 
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5. HISTÓRICO DE REVISÃO 

 

 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

1 18/10/2022 Elaboração de POP 
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