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1. OBJETIVO 
 
 

Padronizar os procedimentos para identificação e separação dos materiais com prazo 
de validade expirado, para que sejam devidamente retirados do estoque da Unidade, com o destino 
adequado, sem risco à população. 

 
 

2. MATERIAL 
 
 

● Caneta; 

● Papel; 

● Impressora; 

● Bombona; 

● Computador com acesso à internet e ao sistema AGHUx. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 
 
 

 
Unidade; 

- Conferir o relatório mensal de material vencido, disponibilizado pela chefia da 

 
-Retirar os itens vencidos do local onde estão armazenados e direcioná-los a área 01, 

local reservado para essa finalidade; 

-Fazer o levantamento da quantidade do material vencido; 

- Realizar a baixa dos materiais vencidos, conforme o sistema AGHUx; 

 Clicar em SUPRIMENTOS 

 Acessar o menu ESTOQUE >MOVIMENTO ESTOQUE>AJUSTES>AJUSTE DE 
ESTOQUE. 
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Figura 1: Tela AGHUx para dar baixa em material 
 

Fonte: AGHUx,2022. 

 
 Preencher o quadro AJUSTE DE ESTOQUE e clicar no NOVO AJUSTE. 

 
Figura 2: Tela AGHUx para realizar ajuste de estoque 

Fonte: AGHUx,2022. 



UNIVERSIDADE FEDERAL DA PARAÍBA 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO LAURO 

WANDERLEY 

 

 

Tipo do 
Documento 

 

PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO 
POP.UACE.007 - Página 1/3 

Título do 
Documento 

 
DESCARTE DE MATERIAL VENCIDO 

Emissão: 02/12/2022 Próxima revisão: 
02/12/2023 

Versão:01 

 

 Preencher o campo quantidade 

 Preencher o campo motivo do ajuste 

- Acondicionar o material na bombona disponibilizada pelo Setor de Hotelaria 
Hospitalar, para que seja realizado o descarte adequado, conforme o tipo de material. 
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