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1. OBJETIVO

Padronizar os procedimentos para identificacdo e separacao dos materiais com prazo
de validade expirado, para que sejam devidamente retirados do estoque da Unidade, com o destino
adequado, sem risco a populacao.

2. MATERIAL

e C(Caneta;

e Papel;

® |mpressora;
e Bombona;

e Computador com acesso a internet e ao sistema AGHUXx.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

- Conferir o relatério mensal de material vencido, disponibilizado pela chefia da
Unidade;

-Retirar os itens vencidos do local onde estdo armazenados e direciona-los a area 01,
local reservado para essa finalidade;

-Fazer o levantamento da quantidade do material vencido;
- Realizar a baixa dos materiais vencidos, conforme o sistema AGHUX;
e Clicar em SUPRIMENTOS

e Acessar o menu ESTOQUE >MOVIMENTO ESTOQUE>AJUSTES>AJUSTE DE
ESTOQUE.
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Figura 1: Tela AGHUx para dar baixa em material

==
AGHU < -

b Pasnel Geral

— Fromotuano Onlhine

= FPaciontes ~
P Intoernac o v
2 FPrescngiio -
- Armbulatano ~
— Exarmes ~
G Supnmirmeoentons —

Estogue

Adrrvo > onifascio
Mosarmentag o Estocgus
Inclusndo Saldo Entogue
Reoguisig o Mateormnass
Deovolug Bo Alrmoxarifado
Transferdncias

Hlogueio Desblodguesro

Apuntes

Apgunte doe Estogue

Fonte: AGHUXx,2022.

e  Preencher o quadro AJUSTE DE ESTOQUE e clicar no NOVO AJUSTE.

Figura 2: Tela AGHUX para realizar ajuste de estoque
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e Preencher o campo quantidade
e Preencher o campo motivo do ajuste

- Acondicionar o material na bombona disponibilizada pelo Setor de Hotelaria
Hospitalar, para que seja realizado o descarte adequado, conforme o tipo de material.

4. REFERENCIAS
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