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1. OBJETIVOS 

 

Manter atualizada as informações de profissionais, parque técnológigo, 
equipamentos e leitos hospitalares do HULW no sistema CNES – Cadastro Nacional de 
Estabelecimentos de Saúde, com a qual será possível a cobrança das contas médicas, de maneira 
que sejam informados a realização de todos os procedimentos pelo profissional respectivo. 

 

2. MATERIAL 

 

• Computador com processador acima de Pentium III com 500 MHz e 128 Megas de 
Memória RAM; Sistema Operacional com navegador Internet Explorer ou similar; 

• Possuir acesso a Internet discada ou banda larga; 

• Impressora; 

• Pessoal devidamente cadastrado, com treinamento realizado pelos técnicos da 
Regulação Municipal, a qual liberará o acesso do profissional do HULW  com o login e a senha, ao 
sistema de regulação – SISREG. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS  

 

• Encaminhar até o dia 18 de cada mês, processo via SEI, aos setores responsáveis 
pelas informações que serão necessárias para a atualização do sistema, com retorno programado, 
até o 1º dia util do mês subsequente; 

• Solicitar da DIVGP – Divisão de gestão de Pessoas, da Infraestrutura e Gerência de 
Ensino e Pesquisa (GEP), o preenchimento dos formulários disponíveis no site do CNES,  
(http://cnes.datasus.gov.br/pages/downloads/documentacao.jsp), e que  também serão 
disponibilizados aravés do processo SEI, com todas as alterações/atualizações, relativas a pessoal, 
residencias médica e multi profissional e parque tecnológico da infraestrutura física e de 
equipamentos; 

• Promover as alterações no sistema, fazer a consistencia e advertencia; 

• Submeter a chefia do Setor de Regulação a apreciação das alterações feitas, que 
deverá emitir relatório e anexá-lo ao processo SEI para que a Superintendência valide as 
informações constantes no cadastro; 

• Gerar arquivo e enviar até o 5° dia útil de cada mês à regulação Municipal, que 
enviará ao Ministério da Saúde. 
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