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1. OBJETIVO(S)

Padronizar condutas de recebimento do plantdao na area limpa, visando o bom
desenvolvimento e organizacdo das atividades ao longo do dia, bem como assegurar a continuidade
do servigo.

2. MATERIAL
° Mascara;
. Gorro/Touca;
° Livros de registros;
) Relatério de enfermagem;
° Impressos especificos;
. Caneta para anotagoes;
. Alcool a 70%;
° Compressas e gazes;
° Luvas de procedimentos.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1.  Atribui¢des do Enfermeiro

° Lavar as maos;

. Paramentar-se com roupa privativa do setor, mascara cirdrgica e touca/gorro;

° Receber o plantao com as devidas ocorréncias;

° Proceder a leitura do relatdrio de enfermagem;

° Checar escala de atribuicdo para verificar e confirmar a equipe de plantdo;

° Realizar remanejamentos na escala de atribuicdo em casos de faltas e
atestados;

° Verificar a necessidade de reposicdo de insumos na sala de preparo,
esterilizacdo e arsenal para inicio das atividades;

° Solicitar pedidos a rouparia em impresso especifico;

. Verificar funcionamento das maquinas (autoclaves e esterilizador por plasma
de perodxido de hidrogénio), seladoras, ar condicionados e incubadoras;

° Solicitar ordens de servico através de e-mail a manutencdo para reparo e/ou

avaliacdo dos ares condicionados, caso seja necessario;
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. Abrir chamado via telefone a empresa responsavel pelas maquinas

(autoclaves), em casos de intercorréncias e eventuais problemas apresentados;
° Abrir chamado através do sistema NEOVERO ao Servico de Engenharia Clinica

para reparo e/ou avaliagdo do esterilizador por plasma de perdxido de hidrogénio, seladoras,
guilhotina e incubadoras de testes bioldgicos, caso apresentem defeitos;

. Registrar temperatura e umidade do arsenal em mapa de controle especifico
para este fim;

. Solicitar via Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHU)
pedidos as unidades de abastecimento de produtos para a saude, farmdcia e almoxarifado,
conforme previsdo e provisdao de materiais. Os pedidos sdo realizados conforme Manual de Normas
e Rotinas do Servico em dias e horarios especificos;

° Receber, conferir, registrar e guardar os pedidos recebidos das unidades de
abastecimento de produtos para saude, farmdcia e almoxarifado;

° Atender ao telefone e resolver as demandas que porventura venham a surgir
durante o plantdo, dando os devidos encaminhamentos em casos de nao resolugao;

° Preparar o pedido do Bloco cirurgico em carro especifico para este fim e
atender as solicitacdes por telefone;

° Realizar a supervisdo dos sitios funcionais na area limpa, conferir e dar ciéncia
nos livros de registros;

° Fazer escala de atribui¢cdao do turno subsequente;

° Registrar as ocorréncias ao final do plantdo no Relatério de enfermagem e
livro de supervisao;

° Proceder a passagem do plantdo a equipe do turno seguinte.

3.2.  Atribui¢des do Técnico de Enfermagem

° Lavar as maos conforme procedimento operacional padrdao da Comissao de
Controle de Infecgao Hospitalar (CCIH);

. Paramentar-se com roupa privativa do setor, mascara cirurgica e touca/gorro;

° Receber o plantao com as devidas ocorréncias;

° Proceder a leitura do relatdério de enfermagem;

° Proceder a limpeza nas mesas de preparo e bancadas com compressa e alcool
a 70%;

° Trocar a data do carimbo para preparo de materiais em papel grau cirurgico;

° Verificar a necessidade de reposicdo de insumos na sala de preparo,
esterilizacdo e arsenal para inicio das atividades;

° Proceder a reposicao de estoque estéril e ndo estéril conforme necessidade;

° Preparar materiais em embalagens especificas para esterilizacdo em
autoclave e/ou esterilizador por plasma de peréxido de hidrogénio;

° Receber, conferir e guardar o pedido da lavanderia, bem como registrar em

livro especifico;
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° Receber, conferir, registrar e guardar os pedidos recebidos das unidades de
abastecimento de produtos para saude, farmdcia e almoxarifado;
° Guardar materiais esterilizados no arsenal;
. Dispensar material estéril conforme hordrios estabelecidos a todas as
unidades do Hospital;
° Atender ao telefone e resolver as demandas que porventura venham a surgir
durante o plantdo, solicitar ajuda ao enfermeiro em casos de ndo resolucao do problema;
° Proceder a passagem do plantdo a equipe do turno seguinte.
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