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1. OBIJETIVO

Definir normas e condutas para solicitacgdo e recebimento de material do
Almoxarifado, material hospitalar/reagentes da Unidade de Produtos para Saude (UPS) e da
Farmacia Clinica a fim de abastecer com seguranca a Agéncia Transfusional, para execucdo de suas
atividades rotineiras.

2. MATERIAL

° Computador — Sistema AGHU (Aplicativo de Gestdo para Hospitais
Universitarios).

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

° Inspecionar nos armarios de acondicionamento de material, o quantitativo
necessario a solicitar;

° Relacionar o material a ser solicitado no sistema informatizado AGHU,
mediante aquisicdo de senha prévia.

. Dependendo do tipo de insumos, enviar solicitagdo no médulo SUPRIMENTOS
para Unidade de Almoxarifado (22, 42 e 62 feiras), Unidade de Produtos para Saude (UPS- 22 e 52
feiras) e Unidade de Abastecimento Farmacéutico (UAF — 223, 42 e 62 feiras);

° Aguardar o recebimento do material solicitado pelo setor fornecedor;

° Conferir o material recebido na presenca do funcionario do setor fornecedor
no ato do seu recebimento e assinar o formulario (via do fornecedor);

° Preencher planilha de conferéncia para recebimento de insumos;

° Guardar o material solicitado e recebido no armario préprio da Agéncia
Transfusional.

Cuidados Especiais

° No ato do recebimento o funcionario do setor tem que avaliar, além da
guantidade recebida, se as embalagens nao estdo violadas, danificadas ou amassadas e o prazo de
validade;

° Guarda-los na seguinte ordem: os com validade mais préxima na frente e os
de validade mais extensa atras;
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. Para os reagentes, observar a temperatura no ato do recebimento, aspecto

fisico, embalagens, validade e hemdlise para as suspensdes de hemacias; qualquer ndo
conformidade registrar na planilha para contato da coordena¢dao com o fornecedor.

° Usar planilha prépria para checagem dos itens exigidos

4. REFERENCIAS

Manual AGHU. Disponivel em: < http://aghu.hulw.ufpb.br >. Acesso em: 25 jul. 2020.
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ANEXO - Check-list para recebimento de material

PLANILHA PARA CONFERENCIA DE MATERIAL RECEBIDO PELA AGENCIA TRANSFUSIONAL

Item

I Data | Quant. | =n|.

Emb.

Data | Quant. | Val.

Ewmb.

—
Data ‘ Quant. | Val.

Emb. Observacies

NC

C | NC

Sennga

Agulha

Equipos

Multivias

Tomeirinhas

Jelcos

Luvas

Mascaras

Gormos

Algodio

Esparadrape

Soro fsiologico

Apua destilada

Hipoclorite de Sadio

Alcool a 70%

Datergents

Tubos de Acrilico

Garrote

Bobina de saco

Avental

Legenda: Quant. — Qnantidade; Val. — Valid

lade; Emb. — Embalagem; C — Conforme; NC — Nio Conforme

PLANILHA PARA CONFERENCIA DE RECEBIMENTOS DE REAGENTES

I Item

I Fabricante I Data I Quantidadel

Lote

) validade

Embalagem

Temperatura

Observacio I Assinatura I

Conforme

Mio Conforme

Conforme Nio Conforme
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