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1. OBIJETIVO

Formalizar as a¢Oes preconizadas para a realizacdo de visitas técnicas aos setores do
Hospital no Universitario Julio Bandeira (HUJB).

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

° O docente e/ou coordenacgdo de curso deverd preencher o REQUERIMENTO PARA
SOLICITACAO DE VISITA TECNICA (Anexo |) e enviar para o email sege.hujb@ebserh.gov.br
antecedéncia minima de 15 dias da data programada para inicio das atividades praticas;

. O Setor de Gestdao de Ensino (SEGE) encaminhard o Requerimento para a chefia
imediata do Setor/Unidade solicitado pela instituicdo de ensino para apreciagdo e parecer;

° Apds apreciacdo da chefia imediata do setor solicitado, de posse do parecer
favoravel, a SEGE encaminhara via e-mail, para a instituicdao de ensino solicitante a autoriza¢do para
realizacdo da atividade solicitada. O prazo preconizado para o SEGE responder a solicitagdo serao
de 05 (cinco) dias uteis.

° Caso a data solicitada ndo esteja disponivel, a instituicdo proponente serd informada
através de e-mail do SEGE, sugestdes de datas para possibilidades de uma nova proposta de
pactuacdo (novo requerimento).

° Apds autorizagdo para realizagdo da visita técnica, a coordenacdo de curso e/ou
docente responsavel pela unidade curricular, deverd enviar através de e-mail, em formato PDF
(arquivo unico) documento de identificacdo dos estudantes (com foto). O prazo preconizado para
envio desses documentos é de até 05 (cinco) dias antes do inicio das atividades solicitadas.

° O SEGE recebera os documentos enviados pela Instituicdo para conferéncia. Apds
constatada conformidade da documentagao, o SEGE anexard os documentos em pasta virtual.

° Em caso de ndo conformidade nas documentacgdes, o SEGE solicitard que a Instituicdo
proceda com as devidas corregdes.

° Para acesso ao HUJB, o discente deverd procurar a Geréncia de Ensino e Pesquisa
(GEP) acompanhado do docente responsavel, solicitar a frequéncia (Anexo Il) e chave do armario
para guardar pertences. Destaca-se que o estudante deverd estar identificado com cracha da sua
Instituicdo de origem, além de utilizar Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs) adequados,
respeitando os protocolos do HUJB, assim como as diretrizes da Comissdo de Controle de Infeccdo
Hospitalar.

° Ao final da atividade o discente devera retornar a GEP para devolutiva da ficha de
frequéncia (Anexo Il), e chave do armario e preenchera o Formuldrio de Pesquisa de satisfacdo do
discente sobre as atividades de ensino no HUJB. O docente devera preencher o Formuldrio de
Pesquisa de satisfacdao do docente sobre as atividades de ensino no HUJB.

Observacgoes:

° Orienta-se que o aluno porte o minimo possivel de material, de preferéncia somente
o que utilizara durante a visita técnica.
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3. FLUXOGRAMA

Casos omissos serdo avaliados pela Geréncia de Ensino e Pesquisa.
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ANEXO |- REQUERIMENTO DE SOLICITACAO DE VISITA TECNICA

Curso:

Disciplina:

Docente responsavel:

Setor:

Data Turno Horario Alunos

OBSERVACOES:

Cajazeiras, de de 202 .

Assinatura do Docent
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ANEXO Il - TERMO DE RESPONSABILIDADE DO SUPERVISOR DA VISITA TECNICA

Eu, declaro estar ciente que:

e Durante a Visita Técnica estd vedada a realizagdo de procedimentos técnicos e/ou
assistenciais que envolvam a manipulagdo direta de materiais, equipamentos e atendimento
a0 paciente;

e Estarei responsavel pela supervisdo constante do candidato/ visitante durante sua
permanéncia no HUJB;

e N3o serd possivel a coleta de quaisquer informacgGes de prontudrios, pacientes, familiares e
funcionarios do HUJB (histdria clinica, fotografia, exames complementares, etc), mesmo com
autorizacdo dos mesmos.

e Serei o responsavel pela ndo observagdo das normas regidas pela Visita técnica.

Assinatura do Docente

UJB EBSER
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ANEXO Ill - FREQUENCIA DE ATIVIDADES DE ENSINO

Atividade de Ensino: () Aula Tedrica ( ) Visita Técnica
() Aula Pratica () Ambulatério de Ensino

Disciplina: Professor (a):

Tema (se aula teorica) :

Data: Entrada: Saida:

Assinaturas
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Assinatura e Carimbo




