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1 OBIJETIVO

Formalizar as a¢des preconizadas para a realiza¢cdo de atividades nos ambulatérios
de ensino do Hospital no Universitario Julio Bandeira (HUJB).

2 DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

J O Docente e/ou Coordenacdo de Curso deverdo preencher o Requerimento de
Solicitacdo de Atividades Praticas (Anexo 1) e enviar para o endereco de e-mail
sege.hujb@ebserh.gov.br, com antecedéncia minima de 15 dias da data programada para inicio
das atividades praticas;

. O Setor de Gestdo de Ensino (SEGE) apreciara a solicitagcdo e respondera via e- mail
no prazo de até 5 dias Uteis;

. O SEGE reservard o Consultério (preferencialmente 04 ou 07) de acordo com a
solicitacdo e enviara as datas dos atendimentos para os Residentes de Saude da Familia para
encaminharem os pacientes via formulario (clique aqui para acessar o formulario), de acordo com
a demanda solicitada pelo professor;

U Os Residentes preenchem o formulario com as informac¢ées dos pacientes (nome
completo, CPF, idade, cartdo SUS, telefone para contato e a especialidade médica). O SEGE envia a
planilha consolidada para o Setor de Regulag¢ao para marcagado dos pacientes no AGHU;

e Apds autorizagdo para realizacdo de atividades praticas a coordenacdo de curso e/ou
docente responsavel pela unidade curricular, devera enviar via e-mail, em formato PDF (arquivo
Unico) os seguintes documentos: documento de identificacdo do estudante (com foto) e cartdo de
vacina atualizado. O prazo para envio desses documentos é de até 05 (cinco) dias antes do inicio das
atividades solicitadas.

e O SEGE recebera os documentos enviados pela Instituicdo para conferéncia. Apds
constatada conformidade da documentacdo, o SEGE anexard os documentos em pasta virtual.

e Em caso de ndo conformidade nas documentacdes, o SEGE solicitara que a Instituicdo
proceda com as devidas corregoes.

e (Caso seja a primeira vez que o docente realizard o Ambulatério ele devera preencher o
Formulario de Cadastro para Acesso ao AGHU (Cligue aqui para acessar o formulario). O SEGE anexa
o formulario preenchido ao chamado no Sistema de Gerenciamento de Servicos (SGS) para o Setor
de Gestdo de Processos e Tecnologia da Informacdo (SGPTI). O login e a senha serdo enviados para
o e-mail informado no Formuldrio de Cadastro para Acesso ao AGHU.

* Para acesso ao HUJB, o discente deverd procurar a Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP)
acompanhado do docente responsavel, solicitar a frequéncia de atividades de ensino (Anexo Il) e
chave do armdrio para guardar pertences. Destaca-se que o estudante devera estar identificado
com cracha da sua Instituicdo de origem, além de utilizar Equipamentos de Protecdo Individual (EPIs)
adequados, respeitando os protocolos do HUJB, assim como as diretrizes da Comissdao de Controle
de Infec¢ao Hospitalar.



https://forms.office.com/Pages/ResponsePage.aspx?id=3U3TZPCvlU238Qc0pchF5dC4G8AsUvtOsrl%201W1XiWUNUNlUxSFM5U1FGNFNLWkM2VzlDSUYzOTZGMi4u
https://forms.gle/jvHipQ2E3g3hJ6oQ8
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HUJB.

Observagoes

somente o que utilizard durante a atividade de ensino.

Ao final da atividade o discente devera retornar a GEP para devolutiva da ficha de
frequéncia de atividades de ensino (Anexo 1), e chave do armario e preencherd o Formulario de
Pesquisa de satisfagdo do discente sobre as atividades de ensino no HUJB. O docente devera
preencher o Formuldrio de Pesquisa de satisfacdo do docente sobre as atividades de ensino no

Orienta-se que o discente porte o minimo possivel de material, de preferéncia
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5 HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 16/02/2022 Vers3o inicial.
2 11/11/2022 Acrescentado o formuldrio para agendamento dos pacientes
3 16/10/2022 Atualizagdo de Siglas, Anexos e e-mails.
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ANEXO A - REQUERIMENTO - SOLICITACAO DE ATIVIDADE PRATICAS

Instituicao Proponente:

Curso:

Disciplina:

Objetivo(s) da Pratica:

Docente responsavel:

Setor:

Em caso de AMBULATORIO DE ENSINO, informar a quantidade de pacientes para marcagdo por turno:

Data | Turno/Horario | Docente/Preceptor Alunos

OBSERVACOES:

Cajazeiras, , de ,de 20

Assinatura do Proponente

ANEXO B - FREQUENCIA DE ATIVIDADES DE ENSINO
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Atividade de Ensino: () Aula Teorica ( ) Visita Técnica
() Aula Pratica () Ambulatério de Ensino

Disciplina: Professor (a):

Tema (se aula tedrica) :

Data: Entrada: Saida:

Assinaturas
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