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1 OBIETIVO

Formalizar o processo de transferéncia vertical dos lotes de arquivo do banco de dados do
SINAN NET (Sistema de Informacdo de Agravo de Notificacdo).

2 DESCRIGCAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1 Geragao do lote de arquivos

A cada semana, serd gerado um novo lote de arquivos no SINAN NET referente as
notificacdes realizadas durante a semana epidemioldgica anterior:

1. Na telainicial do aplicativo acessar a guia “Movimento”, onde abrird o menu suspenso.
Clicar em “Transferéncia Vertical”;

Figura 1 — Tela Inicial do Sinan NET

2 SINAN NET - X
Notificacdo Consulta Duplicidade/Vinculagdo Tabelas Ferramentas Relatérios Sair Sobre
= @
NotificagZo Individual Consulta Individual Duplicidade Movimento e

Transferéncia Vertical
Transferéncia Horizontal
Descentralizagdo

Fluxo de Retorno

Recebimento

s I N A N \ Sisiema d Lotes Nio Processados
_ ) Relatérios >

( Informacao
L 3
: de Agravos

de Notificagao

Suporte a sistemas: 136 - opcao 8
e-mail: suporte sistemas@datasus.gov.br

Fale conosco: http://datasus_saude.gov.brifale-conosco ’“+ M‘N‘Své:ﬁgé m

=

HOSPITAL UNIVERSITARIO JULIO MARIA BANDEIRA DE MELI |Usuario: ADMINISTRADOR 131/05/2021 | Versdo 5.0.0.0 / Patch 5.3.0.0

Fonte: Sinan NET (2021).

2. Najanela Transferéncia Vertical, deixar a opcao “Transferéncia Padrdao” marcada e clicar
na guia “Transferéncia” localizado no canto superior esquerdo;

AUIB EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS




Transferéncia vertical de notificagdes no Sinan NET. POP.STGQ.002 — versdo 3 Pagina 3 de7

Figura 2 - Janela Transferéncia Vertical
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Fonte: Sinan NET (2021).
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3. Uma caixa de mensagem de confirmacdo abrird. Escolher a op¢do “Sim”:

Figura 1 - Caixa de confirmacdo de transferéncia vertical
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Fonte: Sinan NET (2021).

4. Uma nova caixa de mensagem de confirmacdo abrird. Conferir se a data registrada esta
correta, e em caso afirmativo escolher a opg¢do “Sim”. Caso contrdrio, ajustar as
configuracdes de data do computador;
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Figura 2 - Caixa de confirmagdo de data
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Fonte: Sinan NET (2021).

5. Ajanela Configuragdo do SISNET abrird. Clicar na op¢io “NAO utiliza o SISNET”;

Figura 3 - Janela Configuracdo do SISNET
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Fonte: Sinan NET (2021).

6. Aguardar o sistema carregar a transferéncia, e ao aparecer a caixa de informagdo com a
mensagem “transferéncia concluida” clicar em “OK”:
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Figura 4 - Caixa de informagdo de transferéncia concluida
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Fonte: Sinan NET (2021).

2.2 Notificagdo Negativa

A notificacdo negativa é realizada para a semana em que ndo houve notificacdo de doenca
ou agravo:

1. Acessar a tela inicial do aplicativo e na guia notificacdo clicar em “Negativa”:

Figura 5 - Guia Notificacdo
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Fonte: Sinan NET (2021).

2. Preencher a notificacdo atribuindo um nimero conforme a sequéncia registrada no livro
de notificacdes, e salvar;
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Figura 6 - Ficha de notificagdo negativa SINAN NET
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Fonte: Sinan Net (2021).

3. Repetir a sequéncia descrita no tdpico 2.1 para gerar o lote de arquivo da semana.

2.3 Envio do lote para a rede

Todas as segundas-feiras, gerar o lote de arquivos do SINAN NET como descrito nos passos
anteriores, o qual deve ser enviado a Secretaria Municipal de Saude de Cajazeiras.

1. Acessar o e-mail institucional e anexar o arquivo SINAN NET gerado. Este se encontra
salvo em: Este Computador>Disco Local>SinanNet>Transferéncia Vertical. Escolher o
ultimo lote da lista, orientando-se pela data de modificagao.

2. Enviar para o e-mail da Vigilancia Epidemioldgica de Cajazeiras.

3 REFERENCIAS

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Manual para gestao e controle de documentos
da qualidade. Versao 2. Brasilia: EBSERH, 2024. 40 p.
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4 HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 01/06/2024 Vers3o inicial.
2 05/04/2022 Atualizacado da data de envio do lote conforme fluxo atual.
3 Atualizagdo da sigla do setor;
Atualizacao da formatagao conforme novo Manual de Gestdo e
Controle de Documentos.
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