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1 OBIETIVO

Descrever o procedimento da digitagcdao dos atendimentos ambulatoriais no Sistema de Producdo
Ambulatorial — BPA.

2 DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

O BPA é um instrumento do Sistema de Informacdo Ambulatorial (SIA) do SUS que permite
aos prestadores de servicos registrar atendimentos ambulatoriais. Dentro deste sistema ha duas
modalidades de registro: consolidado (BPA-Consolidado) e individualizado (BPA-Individualizado). O
instrumento de registro de cada procedimento é definido pela Tabela de Procedimentos do Sistema
Unico de Satude — SUS.

a) BPA consolidado (BPA-C): local em que se registram os procedimentos realizados pelos
prestadores de servicos do SUS, no ambito ambulatorial de forma agregada, contendo
apenas o codigo do procedimento, Classificacdo Brasileira de Ocupacbes - CBO e
guantidade. Caso necessario podera informar a idade a qual o procedimento permite.

b) BPA individualizado (BPA-I): local em que se registram os procedimentos realizados
pelos prestadores de servicos do SUS, no ambito ambulatorial de forma individualizada.
Nesse aplicativo foram incluidos os campos: Cartdo Nacional de Saude — CNS do
Profissional, CBO, Cartao Nacional de Saude-CNS do Usuario com a sua data de
nascimento e municipio de residéncia. Esses dados permitem a identificacdo dos
usuarios e os respectivos tratamentos realizados em regime ambulatorial;

c) Com o programa BPA ja instalado, haverd necessidade de atualizacdo mensal do Banco
de Dados do Sistema de Informacdo Ambulatorial (BDSIA).

2.1  Atualizagao do sistema

Para atualizar as versdes, basta seguir o processo abaixo:

a) Acessar o Portal do SIA, no endereco eletrbnico http://sia.datasus.gov.br;

b) Clicar na se¢do “Versoes Sistema” e posteriormente em “BPA”;

¢) Em seguida atualizar (caso necessario).

Observagao: as atualizagdes do sistema ndo sao mensais, ocorrem somente quando
alguma regra ou campo novo é incluido no BPA;

d) Atualizar BDSIA referente a competéncia da digitacdo atual;
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Figura 1 - Instalador do BPA no Portal do SIA.

EER Mewsteno da Sande

C\ﬁ SIASUS

:‘ Sistema de Informagdes
Ambulatoriais do SUS

Principal Consulta _ Documentos

APAC BPA DE-PARA

> ARQUIVO(S) DE BPA PARA DOWMNLOAD.

Descricse
EPA LETAME.txt 17-Sep-2020 33,2 KB

I BPADZS0.exs r 17-5ep-2020 6,7 MB

Instalador do BPA no Fortal do S1A

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).
e) Clicar para baixar a nova versao do BPA, conforme a Figura 2.

Figura 2 - Navegador para abertura do aplicativo BPA.

Abrir Internet Explorer? ‘

http://sia.datasus.gov.br quer abrir esse aplicative.

=

4 Abrir Internet Explorer

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

f) O sistema pede para baixar através do navegador Explorer (Edge), logo na sequéncia
teremos outra janela

Figura 3 - Tela de Downloads BPA.

ok Budie Downidoadds - I ermet Exploses

Exibir & acompanhar seus downloads

BPADID exe

atptadordatate. g be

@ BOSIAZ0230exe  0TIME  Olemecedos deste
aipeadar Ao B BIOQUITH b pide S0
Bipeador Autis g b N nde.

Sadia M

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).
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2.2  Atualizagdo da Tabela BDSIA

A atualizacdo da Tabela BDSIA deverd ser realizada mensalmente, em alguns casos
mais de uma vez, conforme as etapas abaixo especificadas, atentando-se para as versdes do
programa, conforme a Figura 4.

Figura 4 - VersGes de Sistema BDSIA.

& Ministério da Sadde | Destaques do governo ~

L\% SIASUS

©]  Sistema de Informagges
Ambulatoriais do SUS

Principal Consulta Documentos Férum MS-BBS

APAC BPA DE-PARA FPO RAAS SIA

> ARQUIVO(S) DO SIA PARA DOWNLOAD.

versaominima.txt 09-Oct-2017 621 Byte
SlAQ416.exe 14-Oct-2020 1.8 MB
LERNOTAS. TXT 14-0ct-2020 126.7 KB
INSTS1A0200. exe 12-Dec-201% 2,0 MB
TNSTALA. TXT 13-Jul-2020 4.8 KB
BDSIA202010a.exe 14-Oct-2020 7.7 MB
BDSIA202005b. exe 14-Oct-2020 7.6 MB
BDSIAZ02008b. exe 10-Sep-2020 7.9 MB
BDSIA202007b.exe 10-Aug-2020 8,1 MB
BDSIAZ02006b. axe 09-Jul-2020 8,3 MB
BDSIA202005¢.exe 22-Jun-2020 8,4 MB
BDSIA202004c.exe 08-May-2020 8,2 MB
BDSIA2020023b.exe 09-Apr-2020 8,2 MB
BDSIAZ02002b. exe 03-Mar-2020 7.9 MB
BDSIA202001b.exe 11-Feb-2020 7.5 MB
BDSIA201512b.exe 07-Jan-2020 7.3 MB
BDSIA201511b.exe 06-Dec-201% 7.3 MB
BDSIA201510b.exe 07-Nov-201% 7.3 MB
BDSIA201505b.exe 07-Oct-201% 7.3 MB
BDSIA201508d. exe 02-Oct-201% 7.2 MB

Localizando o BDSIA

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

O kit BDSIA sé deve ser executado dentro da pasta onde o programa foi instalado, ou seja,
assim que concluir o Download é necessario fazer a importacado para dentro da pasta e 13 realizar a
execucdo. Segue abaixo o modelo da pasta na qual deverd ser realizada a execucgao.
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Figura 5 -Tela de execugao do BDSIA.

08:19 Aplicative 7.083 KB

CABPAO293\BDSIA2023013.exe — m} X

with

/ (S)kip all / to rename / (Q)uit?

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024).

2.3 Tela inicial do Sistema BPA

Ainterface principal do BPA permite acessar um conjunto de funcionalidades para registrar
acdes, emitir relatérios, atualizar e consultar tabelas, realizar manutencdo da base de dados,
importagdo e exportagao de arquivos, entre outros. Além disso, a tela inicial também exibe um
conjunto de informacdes Uteis ao usudrio do sistema para gerenciamento da ferramenta. O
cabecalho apresenta um menu de acesso a todas as funcionalidades do sistema.

Para acessar o sistema pela primeira vez (Figura 6), digite o usudrio “MESTRE” e senha
padrao “A” conforme em destaque.

=l
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Figura 6 - Tela de inicial do BPA.

MINISTERIO DA SAUDE
Secretaria Executiva
Depto. de Informacédo e Informatica do SUS
Centro Tecnoldgico de Informatica

ecretaria de Atencdo a Sadnde
Depto. de Regulagdo Avaliagao e Controle
oordenagao-Geral de Sistemas de Informacdo

PA

:__‘Hwehm de Produgao Ambulatorial,

Usuario |

Tela de autenticacdo do BPA

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

2.4 Funcionalidades do Sistema BPA

2.4.1 BPA

Permite ao usuario acessar as telas de registro de producdo consolidada (BPA-C) ou
individualizada (BPA-I), conforme observa-se na Figura 7.
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Figura 7 - Menu BPA.

-

| Cadastros  Relatorios Exportagdc |mportagde  Operagdo  Consultas  Sair
Produgdo Consolidada - Ctrl+C
Produgdo Individualizada - Ctrl+|

Menu BPA

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024).

2.4.2 Cadastros

Permite acessar o cadastro dos profissionais e pacientes que ja foram registrados em
atendimentos anteriores no BPA. Além disso, permite a exportacdo e importacdo de cadastro de
profissionais e pacientes, com fins de intercambio dos dados entre aplicativos BPA instalados em
computadores diferentes.

Figura 8 - Menu Cadastros do BPA Magnético SUS.

| Relatdrios  Exportacdo  Importagdc  Operacdo  Consultas  Sair

Profissional

Paciente

Importagde de Profissional

do de Paciente

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024).
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2.4.3 Relatdrios

Permite ao usuario emitir um conjunto de relatérios para analise dos atendimentos e agdes
registradas. Estes relatdrios incluem: listagens dos atendimentos e a¢des registradas (separadas por
instrumento de registro) e relatério de glosa/adverténcia.

Figura 9 - Menu Relatdrios do BPA Magnético SUS.

BPA Cadastros
= Ministérioc;

portagdo Importacdo  Operagéo Consultas  Sair

Producdo Consolidada

Produgdo Individual

Glosa\ Adverténcia

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).

2.4.4 Exportacao

Permite exportar uma remessa de atendimentos registrados para o gestor de saude ou
para intercambio de dados entre aplicativos BPA instalados em computadores diferentes. Esta
ultima opgdo é normalmente utilizada quando o sistema ndo esta sendo utilizado em rede e se
deseja centralizar todos os atendimentos registrados em um Unico aplicativo antes de exportar para
o gestor.

Figura 10 - Menu Exporta¢do do BPA Magnético SUS.

@
BPA Cadastros Relatérios | Exportacio] Importacio Operacdo Consultas Sair
F&X Ministério da Saude Exportacdo BPA-BPI para o SIA/SUS |

PA

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

2.4.5 Importacao
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Permite ao usudrio importar uma remessa de atendimentos de outro BPA para
centralizar os atendimentos em um Unico aplicativo, ou importar arquivos gerados por outros
sistemas proprios, ja que somente o BPA podera gerar a remessa final para o gestor.

Figura 11 - Menu Importacdo do BPA Magnético SUS.

BPA Cadastros Relatérios Exportagdo lm Operacio Consultas Sair
¥&X Ministério da Saude

Importacdo de Remessa BPA/BPI
Produgdo Duplicada BPA/BPI

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).

2.4.6 Operagao

Permite acessar todas as funcionalidades gerenciais do sistema, tais como: realizar backup
e restauracdo de base de dados, atualizar tabelas, importar equipes, efetuar consisténcia da base
de dados, alterar competéncia de apresentacgado, criar usudrios, alterar senha de acesso, configurar
o caminho do banco de dados, entre outros.

Figura 12 - Menu Operacdo do BPA Magnético SUS.
-
BPA Cadastros Relatérios Exportagio Importagio] Operacio JConsultas Sasir
a Ministério da Saude Importar Tabelas Nacienais do Kit Bpa

Importar Equipe
Alterar Competéncia
Consisténcia

| Gestor

~ N Usudnio
—— BO!etlm de Produfaa Ambuld Alterar Senha

Configurar Donwicad

Baixar Versdes do BPA

Backup/Restauragio da Base
Gerenciar Banco de Dados =
Banco de Dados

Conversdo de CBO Ago/Set/2011
Sobre

Leia-me

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

UHNHSida’d@ hd?ra] E B S R H
de Campina Grande Fl E E

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS



Digitacdo da Produgao Ambulatorial no Sistema Boletim de Produgdo

Ambulatorial (BPA). POP.STCOR.020 — vers3o 1 Pdgina 10 de 23

2.4.7 Consultas

Permite consultar o contelddo das principais tabelas internas do sistema: Procedimento,
CBO, Municipio, Complexidade, Tipo de Financiamento, CID, Etnia e Cardter de Atendimento.

Figura 13 - Menu Consultas do BPA Magnético SUS.

BPA Cadastros Relatorios Exportacdo Importacdo Operagéo- Sair

E&X Ministério da Satde Procedimento
‘ C8O
P A Municipio
Complexidade
Tipo de Financiamento
[ | | <o
—____Boletim de Proguas/Ambulatorial. Etnia
; Caréter Atend.

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

2.4.8 Saida do Sistema BPA

Permite ao usudrio acessar as telas de registro de producdo consolidada (BPA-C) ou
individualizada (BPA-I).

2.4.9 Rodapé do Sistema BPA

No rodapé do sistema, podemos encontrar as seguintes informacgdes (com base na versao
do sistema utilizada para elaboragao deste manual, conforme figura abaixo):

a) 202304a: é a versdo do Sistema de Informagdo Ambulatorial - SIA (tabelas) importada
no sistema.

b) M: corresponde a gestdo (municipal, no caso) do estabelecimento de saude que esta
digitando os atendimentos. Caso a gestao seja estadual, aparecera a letra E.

c) 0121: é a versdo da base de dados do sistema. A cada altera¢do ou inclusdo de campos
novos sera sinalizada uma nova versao.

d) ABR/2023: é a competéncia de apresentacdo, que deverad ser coincidente com a
competéncia do processamento do SIA pelo gestor.
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e) MESTRE: é o nome do usudrio logado no sistema. O BPA é multiusuario, o que significa
gue podem existir vdrios usudrios cadastrados e, inclusive, operando o sistema
simultaneamente em rede.

f) 03.01: é a versdo do sistema. As atualizagGes do sistema ndo sdo mensais, ocorrem
somente quando alguma regra ou campo novo é incluido no BPA.

Figura 14 - Informa6 o rodapé do BPA Magnético SUS.

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

Ao abrir o sistema BPA Magnético para iniciar uma nova digitagao, serd necessario importar
os dados do arquivo de atualizagao acessando as opgdes: menu > Operagao > Importar Tabelas
Nacionais do Kit BPA. Apds da inicio a importagao, recomenda-se ndo utilizar o computador para
outra atividade.

]
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Figura 15 - Importagdo de Tabelas do BPA Magnético do SUS.

Informe a pasta dos arquivos do KIT de tabels |

A partir da versao 0107, o kit de tabekas dbf pode ser encontrado na bbs ou
10 site Com 0 nome de : BOSTAAAAAMMLEXE, onde AAAA = ano, MM = mes ¢
l-‘mqmbno-‘nblﬂvuuw

h“mo-h-ﬁmgﬁhi,r

"a", a versio parte inf

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

Ao final da importacdo deve-se alterar a competéncia do sistema de acordo com a
versdo/competéncia do arquivo de atualizacdo baixada, acessando as opg¢des: menu > Operagdo >
Alterar Competéncia; selecione o més e digite o ano e, em seguida, acione o menu Gravar conforme
Figura 16.

Figura 16 - Alteragao de Competéncia do BPA.

B Altera Competéncia

Nova Competéncia

Fonte: DATASUS — Ministério da saude, 2024.
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Na sequéncia, reiniciar o sistema ap0ds as alteragdes e, antes de iniciar a digitacdo, verificar
se as datas presentes no canto inferior esquerdo (rodapé) do programa estdo de acordo com a

competéncia do faturamento a ser realizado.

Ao iniciar a producdo consolidada siga a ordem “Menu > BPA > Produgao Consolidada”, em

seguida sera exibida a tela abaixo (Figura 17):

Figura 17 - Tela de registro do BPA-C.

Filtro de Pesquisa:
CNES v

CNES —~
- Pesquisar

/

|cnes |compeTEncia |FoLHA |

M

Detalhe do Boleting

|seQ _|procEDIMENTO |cBo |mane |QuanTIDADE |

M

4 | mcir Folha

CNES Més |/ Ano Folha
[
SEQ PROC.AMB. cBO IDADE QTD.  SEQ PROC.AMB. CBO IDADE  QTD.
01 il
02 12
03 13
04 14
05 15
06 16
7 17
08 18
09 19
10 20
F8 - Repete a linha anterior e Apagar Linha
gGravar i Sair
F1-Pesquisa / F4-Grava / F8 ou + -Repete Linha / ESC-5aida

Duplo Click - Alteragdo / DEL-Exclusde / INS-Inclusdo / ESC-Saida

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

2.5

Tela de reqistro do BPA-C

Digitacdo do atendimento do Boletim de Produg¢dao Ambulatorial Consolidado

A tela de registro do BPA-C é composta do cabecalho (CNES, Més/Ano e Folha) e os dados

relativos aos procedimentos realizados.

E importante compreender que todas as a¢des de satde informadas estardo vinculadas a
seguinte estrutura de campos (cabecalho), que formam a chave de identificacdo dos atendimentos:

a) CNES: é campo obrigatdorio que indica o estabelecimento executante das acdes
informadas. E criticado posteriormente no SIA para verificar se o nimero pertence a um
estabelecimento da gestdo informada, se é valido e se est3 ativo.

b) Més/Ano: é campo obrigatdrio que indica o més/ano em que a agdo de saude informada

foi realizada.

c) Folha: é campo obrigatério, com valor entre 001 a 999, e indica o niumero de folhas em

gue ha ag¢des informadas para determinado CNES em determinada competéncia.

Universidade Federal
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OBS: Nao pode existir duplicidade de folhas com mesmo nimero para um mesmo CNES em
uma mesma competéncia. Caso o usuario digite um numero de folha ja utilizado para aquele CNES
naquela competéncia, o sistema trard os dados digitados anteriormente na folha de mesmo
nuamero.

d) Sequencial (Seq.): junto com os dados do cabecalho, forma a chave identificadora do
BPA-C no SIA para cada conjunto de agdes informado. Nao é digitado pelo operador,
sendo atribuido automaticamente pelo sistema.

e) Procedimento (Proc. Amb.): campo obrigatdrio que indica a agao de saude realizada
consolidada por CBO e idade.

f) CBO: é o Cddigo Brasileiro de Ocupagdes e indica qual a ocupacao do profissional de
salde no momento do atendimento informado. Se o procedimento tiver o atributo
complementar “021 - Nao Exige CBO” cadastrado na Tabela de Procedimentos do SUS,
o CBO torna-se opcional. Em todos os outros procedimentos o CBO é obrigatdrio.

Atengdo! E necessdrio que o CBO informado no registro de atendimento seja compativel
com o procedimento informado, de acordo com a Tabela de Procedimentos do SUS.

g) Idade: indica a idade dos pacientes que foram atendidos na acdo de saude informada.
Torna-se de informagdo obrigatéria somente se o atributo complementar “012 - Exige
idade no BPA (Consolidado)” estiver cadastrado no procedimento na Tabela de
Procedimentos do SUS.

h) Quantidade: campo obrigatério que indica quantas vezes, no total, a acdo de saude
informada foi realizada, consolidada por CBO e idade.

A funcionalidade “Gravar” deve ser acionada ao final da digitacdo para salvar os dados
informados. Antes de salvar, o sistema exibe a quantidade total de procedimentos registrados.
Nesta tela, clique em ENTER para prosseguir e salvar, ou em ESC para voltar para a tela de digitacado
(Figura 18).

Figura 18 - Tela de registro da quantidade total digitada no BPA-C.

QTD.TOTAL

EMTER - Informa Total [ESC - Saida

19

Quantidade total de procedimentos na folha

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).
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SEQ
01

02
03
04
05
06
o7
08

09

Ao clicar em GRAVAR, o sistema exibird a mensagem: “Atencao deseja continuar a inclusdo
mantendo o cabegalho?”. Clique em “Yes” para abrir nova folha com os mesmos dados de CNES e
més/ano de atendimento, ou em “No” para fechar a tela de digitacao.

Figura 19 - Tela de confirmacgédo da digitagdo no BPA-C.

PROC.AMB. CBO IDADE  QTD. SEQ PROC.AMB. CBO IDADE  QTD.

0101010036 225130 20 11

’ "\.I Atencdo deseja continuar a inclusdo.
Mantendo o cabegalho?

17

18

19

Mensagem de inclusdo de nova folha com o mesmo cabecalho

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

2.6

Digitagdao do atendimento do Boletim de Produ¢ao Ambulatorial Individualizado

E

importante compreender que todas as a¢des de saude informadas estardo vinculadas a

seguinte estrutura de campos (cabecalho — Figura 20), que formam a chave de identificacdo dos
atendimentos:

a)

b)

c)

d)

e)

CNES: é campo obrigatério que indica o estabelecimento executante das acles
informadas. E criticado posteriormente no SIA para verificar se o nUmero pertence a um
estabelecimento da gestdo informada, se é valido e se esta ativo.

CNS Profissional: é campo obrigatério que indica o n2 do Cartdo Nacional de Saude do
profissional executante das acdes que serdo informadas naquela folha.

CBO: é o Cddigo Brasileiro de Ocupacbes. Trata-se de campo obrigatdrio e que indica
qual a ocupacdo do profissional de saide no momento do atendimento informado.

Més/Ano: é campo obrigatdrio que indica 0 més/ano em que a a¢do de salide informada
foi realizada.

Folha: é campo obrigatério, com valor entre 001 a 999, e indica o nimero de folhas em
gue ha acdes informadas para determinado CNES e para determinado profissional de
saude, em uma determinada competéncia.

de Campina Grande Fl
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CNES CNS Profissional

Nome Profissional

Figura 20 - Tela de digitacdo do BPA-I.

€8O Cadigo INE Més/Ano
09 | /2020

Folha

[Fé] - Identificacio do Pacient= | [F7] - Procedimento Realizado

Usuario Sequéncia : 01
Nimero do CNS Nome.
B
Nacionalidade Raga/Cor
010

CeEP Municipio de Residencia

Sexa Dt.Nascimento
L7 (L —
Etnia

J

C6d. do Logradouro

Endereco

Bairro Telefone

Incluir Limpar

seq |CNs Ususrio

I orover

Nimero Complemento

E-mail

Tela de digitagéo do BPA-1

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

Caso o profissional de saude executante ja tenha atendimentos registrados anteriormente
no BPA-I, dados de identificacdo do mesmo serdo preenchidos automaticamente pelo sistema apds
digitacdo do CNS. O usuario pode gerenciar os profissionais cujos dados estdo salvos na base do BPA
por meio do Menu Cadastros > Profissional. Também é possivel consultar os profissionais
cadastrados no sistema para determinado CNES clicando no campo “CNS profissional” e em seguida
em F1 (Figura 21).

Figura 21 - Tela de digitacdo do BPA-I: Se¢do cadastro do profissional.

Més/Ano
10| /2020

Cddigo e Folha

Usuério Sequéncis : 01

Nimero do CNS Home
=

Hacionaldade Raga/Cor enia

o010 v

e Muniopio de Residencia

Enderesa HNimere

Bairro. Telefore. Eman

[

F4-Gawa ESC- Sai ENTER - Incluv/Alters - DEL - Apsas Linha  Atencio, Procedimentos que se aplhca a reara condicionada 0031, senv/class receberdo por padrso 114/097.

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

Apds a digitacdo do cabecalho estes campos serdo desabilitados para que ndo possam ser
modificados posteriormente, j3 que todas as acdes informadas estdo vinculadas ao mesmo
profissional. Apds o preenchimento do cabecalho, deve-se preencher a secdo “ldentificacdo do
Paciente”, digitar os campos de identificacdo e selecionar o menu Incluir conforme destacado na

Figura 22.
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Figura 22 - Tela de digitacdo do BPA-I: Se¢do Identificagdo do paciente.

CNES CNS Profissional MNome Profissional CBO Cddigo INE Mé&s/Ano Folha
225255 09 | /2020 | o001
TFo] - Iqentificacso do Pacients i| [F7] - Procedimento Realizado
Usudrio Seqiiéncia : 01
Ndmero do CNS Nome Sexo Dt.MNascimento
B Fm|_/ /
MNacionalidade Raga/Cor Etnia
010 o |
CEP Municipio de Residencia Cdd. do Logradouro
Enderego Nimero Complemento
Bairro Telefone E-mail
Incluir Limpar
T

Secéo “Identificacdo do Paciente”

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).

Caso o paciente em questdo ja tenha atendimentos registrados anteriormente no BPA-I, os
dados de identificacdo do mesmo serdo preenchidos automaticamente pelo sistema apds digitacdo
do CNS. O usuario pode gerenciar os pacientes cujos dados estdo salvos na base do BPA por meio
do Menu Cadastros > Paciente. Também é possivel consultar todos os pacientes ja atendidos e,
portanto, salvos na aplicacdo, clicando no campo “Numero do CNS” e em seguida em F1.

a) Nome: campo obrigatério no qual deve-se informar o nome do paciente
b) Sexo: campo obrigatdrio no qual deve-se informar o do sexo do paciente

c) Data de nascimento: campo obrigatério no qual deve-se informar a data de nascimento
do paciente. A partir da data informada neste campo serd calculada a idade do paciente
para posteriores criticas nos sistemas.

d) Nacionalidade: campo obrigatério que indica a nacionalidade do paciente. Para
consultar a tabela de nacionalidades, clique em F1.

e) Raga/cor: campo obrigatério que indica a raga ou cor do paciente segundo a tabela
oficial do IBGE. As op¢des de preenchimento sdo: branca, preta, parda, amarela,
indigena e sem informacao.

Obs.: No campo raga/cor ndo é mais permitido preencher com a opg¢do “99 sem
informacgao” serd necessario escolher outra opcao.

f) Etnia: registra-se somente se a nacionalidade for brasileira e a raga/cor for indigena.
Neste caso, trata-se de informacado obrigatdria. Para acessar a tabela de etnia, clique em

F1.

g) CEP: campo obrigatério que deve ser preenchido com o Cdédigo de Enderecamento
Postal referente ao endereco de residéncia do paciente.
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h) Municipio de Residéncia: campo obrigatério que indica o municipio de residéncia do
paciente. E preenchido automaticamente apés insercio do CEP.

i) Codigo do Logradouro: campo obrigatério que indica a classificacdo do endereco de
residéncia do paciente (por exemplo: rua, avenida, quadra, entre outros). Caso nao saiba
o cédigo do logradouro, utilize a tecla F1 para abrir tela de consulta aos codigos.

j) Endere¢o, numero, complemento e bairro: é obrigatério inserir o endereco do

paciente, assim como o nimero do imdvel e o bairro. O complemento é opcional, ja que
nem todos os enderegos possuem complemento.

k) Telefone e e-mail: sao campos opcionais, que devem ser preenchidos com as
informacgdes de contato do paciente quando o estabelecimento dispuser destes dados.

Todas estas informacgdes deverao ser extraidas da planilha gerada pelo aplicativo Power BI.

Esta planilha esta armazenada na area funcional seguindo o caminho das pastas como mostra a
imagem abaixo.

Figura 23 - Diretdrio de pasta para a extragdo do arquivo conforme o ano e més vigentes.

» Este Computador » Unidade-Funcional (¥:) » REGULACAC » DEMIS » BPA-BI

Fonte: Diretério Pasta compartilhada STCOR (2024).

Apds insercdo dos dados de identificacdo do paciente, deve-se preencher a secdo
“Procedimento Realizado, conforme observa-se na Figura 23.

Figura 23 - Tela de digitacdo do BPA-I: Se¢do Procedimento realizado.

Lo BoletimdeProduso Ambulatorial Indidualizada - BPA1
CNES CNS Profissional HNome F

CBO Cédigo INE Més/Ano Folha
225255 09 [ 2020 o001

[F&] - Identificacio do Paciente | [F7] - Procedimento Reakzado

Frocedimento Seqiéncia : 01
Dt.Atendimento Cédigo Quantidade
o e |

e ) Servigo

——

CD

Classificacho

Cardter Atendimento No de Autorizago
- SEM INFORMACAD

v

Indcluir Limpar

Seq |CNS Usudrio Name Dt Nasc Sexo  [Munic |ex |

om. b [car

Wl

Se;én Procedimeanto Realizado

Fonte: DATASUS — Ministério da saude (2024).
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Os campos que compdem essa se¢ao Sao:

Data de Atendimento: campo obrigatério que indica a data de realizacdo da acdo
informada.

a) Codigo (Procedimento): campo obrigatdrio que deve ser preenchido com o cédigo do
procedimento realizado. E possivel consultar a tabela de procedimentos clicando neste
campo e em seguida na Tecla F1. A busca por procedimentos pode ser feita por cddigo,
descri¢ao ou modalidade.

b) Quantidade: campo obrigatério que indica quantas vezes, no total, a acdao de saude
informada foi realizada. Deve estar em consonancia com a quantidade madaxima
cadastrada na Tabela de Procedimentos do SUS para cada procedimento.

c) Servico/Classificagdo: campo de preenchimento opcional. Quando o procedimento
exigir servigo/classificacdo especificos, de acordo com a Tabela de Procedimentos do
SUS, o sistema preenchera automaticamente estes campos com o servigo/classificacdo
exigidos. Cabe ressaltar, ainda, que o servigo/classificacdo informados devem estar em
consonancia com o cadastro do estabelecimento no CNES. Embora o BPA ndo realize
critica em relagdo a este campo, o atendimento informado sem o servigo/classificacdo
exigido para o procedimento ou, ainda, se for informado servigo/classificagdo que nido
existe no cadastro do estabelecimento no CNES, sera criticado no processamento do
SIA. Caso o procedimento exija servigo/classificacdo, é possivel consulta-los clicando no
campo e em seguida em F1.

d) CID: é campo de preenchimento obrigatdrio e indica a doenca que motivou a realizacdo
da acdo de salde. E possivel consultar a tabela de CID clicando neste campo e em F1. E
possivel realizar a busca por cédigo ou descricdo.

e) Carater Atendimento: é campo obrigatério e indica o carater do atendimento prestado
(Figura 24), que pode ser: eletivo; urgéncia; acidente no local de trabalho; acidente no
trajeto para o trabalho; outros tipos de acidente de transito; e outros tipos de lesGes e
envenenamento por agentes quimicos ou fisicos. Caso o usudrio preencha este campo
com a opc¢ao “Sem Informacgdo”, o sistema exibird mensagem de erro, mas permitird ao
usuario salvar o registro.
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Figura 24 - Cardter de atendimento BPA-I.
bl Boletim de Produgdo Ambulatorial Individualizada - BPA-l |

CNES CNS Pr Nome F CBO Cadigo INE Més/Ano Folha
225255 09 [l2020 001

[Fe] - do P: IF71- o Reskizado

Frocedimento Seqiéncia : 01

DtAtendimento Cédigo Quantidade
02/09/2020 0410010014  DRENAGEM DE ABSCESSO DE MAMA 2
CHP1 Servigo Classificagio
CcIo
h61 W61 Transt inflam da mama
|Carater Atendimento b de Autorizagio

- SEM INFORMAGAO
- SEM INFORMAGAO
- ELETIVO

- URGENCIA

- ACIDENTE NO LOCAL DE TRABALHO QU A SERVICO DA EMPRESA

- ACIDENTE NO TRAJETO PARA O TRABALHO

- OUTROS TIPOS DE ACIDENTE DE TRANSITO ) .

- QUTROS TIFOS DE LESGES E ENVEN.FOR AGENTES QUIMICOS 0U FiSICOS

RN

1
2
3
4
C

ardter de Atendimento

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).

Ao final da digitacdo é possivel gerar um relatério geral, com todos os CNS cuja producdo
foi registrada no aplicativo.

Também é possivel: gerar um relatério apenas com procedimentos com erro; incluir prévia
(valores) no relatdrio e selecionar o tipo de saida do relatério (impressora, arquivo PDF ou arquivo
TXT). Depois de parametrizar seu relatério, cliqgue em OK para gera-lo.

Da mesma forma, caso o relatério desejado seja referente a producdo individualizada,
acesse o Menu Relatérios > Producdo Individual. Serd aberta uma tela de parametrizagdo para
geracao do relatdrio referente a producdo em BPA-I, com as mesmas op¢des descritas acima para o
BPA-C (Figura 25).

Figura 25 - Tela Relatérios Glosa/Adverténcia BPA Magnético — SUS.

Produgdo Consolidada
I Produgdo Individual I

: Glosa \ Adverténcia 3 Procedimento Excede Qtd. Maxima

F‘T\ Procedimento Excludente

iWetim de Produ@ae Ambulatorial.

Relatorios Glosa/Adverténcia

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024).

UHNHSidm merd B s R H
de Campina Grande Fl E E

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS



Digitacdo da Produgao Ambulatorial no Sistema Boletim de Produgdo

Ambulatorial (BPA). POP.STCOR.020 — vers3o 1 Pdgina 21 de 23

2.7 Exportacdo do Arquivo

Ao final de cada competéncia, os atendimentos registrados no BPA devem ser exportados
e enviados ao gestor de saude correspondente. O cronograma de envio destes dados pode variar
entre Estados e Municipios, pois os prazos sao fixados de maneira descentralizada por cada gestor
de saude.

O gestor correspondente a cada estabelecimento de saude pode ser consultado via CNES
no endereco eletrénico http://cnes.datasus.gov.br. De posse do numero de CNES, basta buscar a
ficha de cadastro do estabelecimento e conferir o campo: “gestdo”.

Para exportar os registros é obrigatério realizar a consisténcia na base de dados. Para
exportar os atendimentos, acesse o menu “Exportacdo” > “Exportacdo BPA-BPI para o SIA/SUS” e
serd exibida a tela em Figura 26.

Figura 26 - Tela de exportagdo BPA-BPI para o SIA/SUS.

Escolha o Drive/Pasta
b

== C2\
= DATASUS
= BPA

o EXPORTA

I 0%
[ 0%

Apenas um arguivo possuindo toda producio

Mome do Arquivo : PA -SE

Gerar a produgdo separada em 2 arguivos {um PAB e outro MAC/FAEC)

Producgdo PAB: P& .SET
Producao MAC/FAEC: PA .SET
5 Eportar i Sair

Informe o drive/pasta e nome do arquive  ESC - Saida

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024)

Nesta tela, escolha um diretdrio conhecido para a exportacdo do arquivo. O sistema ird
sugerir, por padrdo, a pasta “Exporta” dentro da pasta de instalacdo do BPA (Figura 27). Em seguida,
escolha um nome para identificar o arquivo, neste caso preencha com o CNES da instituicdao, sendo
permitido apenas 6 digitos. Em seguida, o sistema ird sugerir ao usudrio que realize o backup da
base de dados. Apds a conclusdo deste processo, o sistema exibird uma tela com um modelo de
termo de recebimento do arquivo do BPA de utilizacdo opcional.
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Figura 27 - Diretdrio para exportagdo de arquivo BPA.

sana vas - vas S —— 0z _so

MS/SAS/DATASUS/ SISTEMA DZ INFORMACOZIS AMBULATORIAILS DATA COMP.
bul 101672020 RELATORTIO DE CONTROLE DE REMESSA SET/2020

........................................................... ersme bance 202005

ORGARO L PELRA I

HOME

sIeLa  :

CoC/CPF:

Carimbo e

Assinatura -

SECRETARIA DE SAUDE DESTINC DOS B.P.A. (=)

HOME

ORGAC (M)UNICIPAL ©OU (E)STADUAL : E

Setor de Carimbo e

i B Daca - s s Assinatura -
&Y Impriin

— E———

Fonte: DATASUS — Ministério da salde (2024).

Por fim, o sistema exibirda mensagem informando que a exportagao foi concluida. Clique
em OK para fechar a tela (Figura 28).

Figura 28 - Tela de conclusdo da exportacdo BPA-BPI para o SIA/SUS.

R Exportacdo = =
Escolha o Drive/Pasta

|IEI c: [os] -

[F=r T
[£=» DATASUS
[£= BPA

Exportagdc Concluida!

Arquive RELEXP.PRM gerado!

Apenas um arquivo

Mome do Arguivo :

il exporear [~ -

Informe o drive/pasta e nome do arquivo  ESC - Saida

Fonte: DATASUS — Ministério da satde (2024).
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O documento gerado pode ser localizado seguindo a sequéncia abaixo (Figura 29). Dentro
da pasta estara o arquivo que deve ser enviado ao gestor local, a principio municipal, por email
(suelene02 @hotmail.com).

Figura 29: Tela do diretério para localizagao do arquivo.

» Este Computador » Disco Local (C:) » bpa_nove @ EXPORTA

Fonte: Diretério Local STCOR (2024).
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