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1 OBJETIVO 

 

Descrever e padronizar o preenchimento da programação cirúrgica mensal e semanal 
conforme escala médica.  

 

2 DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS  

 

2.1 Programação Cirúrgica Mensal 

 

a) Elaborar a programação mensal em documento do WORD contendo: data das cirurgias, 
especialidades, profissionais e turnos (Anexo A) conforme escalas de atribuições 
anexadas no processo SEI nº 23771.007223/2022-96; 

b) Abrir documento que está salvo em Unidade Funcional (Y:)> REGULAÇÃO> 6-
CIRURGIAS> PROGRAMAÇÃO CIRÚRGICA> 2024 e na pasta do mês correspondente;  

c) Verificar a Lista de Espera Cirúrgica (LEC) e adicionar o paciente na programação 
cirúrgica mensal, seguindo a ordem cronológica de inserção na LEC para o procedimento 
sugerido e de indicação de prioridade que é sinalizado pelo cirurgião; 

d) Preencher a planilha com o prontuário, nome, idade, sexo e procedimento que serão 
realizados;   

e) Através do celular do institucional do Núcleo Interno de Regulação (NIR), entrar em 
contato com o paciente para confirmação do procedimento via aplicativo de whatsapp 
ou ligação, com antecedência média de 10 dias; 

f) Orientar acerca das rotinas de internamento, como: data, horário, recepção, 
acompanhantes, objetos pessoais, suspensão de medicamentos conforme 
recomendação médica registrada em prontuário e orientações gerais; e 

g) Preencher na tabela da programação mensal, abaixo do nome do paciente com o nome 
“CONFIRMADO”. 

 

2.2 Programação Cirúrgica Semanal 

 

a) Criar documento no Word contendo: data das cirurgias, especialidades, profissionais e 
turnos, prontuário, idade, sexo, procedimento e média de internamento conforme a 
Tabela SIGTAP (Anexo B) seguindo a programação mensal com os pacientes 
confirmados para a semana posterior;  

b) Salvar o documento como PDF para evitar edições e enviá-lo após preenchimento, às 
sextas-feiras da semana anterior, pelo e-mail institucional para todas as chefias 
responsáveis, que deverão dar ciência do recebimento; e 

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=procedimento_trabalhar&acao_origem=procedimento_controlar&acao_retorno=procedimento_controlar&id_procedimento=40828139&infra_sistema=100000100&infra_unidade_atual=110001892&infra_hash=2ade80365bbfe63a84e1718a29ceb03200173e50cc2366d64538ab1e0b32cfc6
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c) Sempre que ocorrer alteração na programação semanal devido a condições inerentes 
ao paciente ou a instituição, realizar aditivo com o cancelamento e/ou inclusão de 
paciente e enviar pelo e-mail institucional para todas as chefias responsáveis, que 
deverão dar ciência do recebimento. 
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Permitida a reprodução parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. Setor de 
Contratualização do Hospital Universitário Júlio Bandeira®2024, Empresa Brasileira de Serviços 

Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br 

 

ANEXO A - Programação Cirúrgica Mensal 

 

 

Fonte: Pasta compartilhada Unidade Funcional<Regulação<Cirurgias<Programação Cirúrgicas  
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ANEXO B - Programação Cirúrgica Semanal 

 

Fonte: Pasta compartilhada Unidade Funcional<Regulação<Cirurgias<Programação Cirúrgicas  

 


