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1. OBIJETIVO

Descrever o Procedimento Operacional Padrdo (POP) para a geracdo de grades de
agendamento ambulatoriais no AGHU (Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitdrios), sistema
de gestdo hospitalar utilizado pelo Hospital Universitario Julio Bandeira - HUJB.

Este documento tem como objetivo descrever o passo a passo utilizado para a
realizacdo de abertura de grades de agendamento em suas diversas especialidades no AGHU.

2. MATERIAL

e Computador; e

e Login de acesso ao Aplicativo de Gestdo dos Hospitais Universitarios.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

e Acessar o sistema de gestao hospitalar, serd apresentada ao usuario a tela abaixo, listando
todos os médulos disponiveis, de acordo com seu perfil de acesso.

¢ No menu localizado no lado esquerdo da tela esta disponivel o médulo Ambulatério, que
dentre outras funcionalidades, permite ao usudrio gerar a grade de agendamentos de consultas.

e Acessar o menu “Grades de agendamento”, destacado na imagem abaixo na Figura 1.

Figura 01: Pagina inicial AGHU — Acesso ao Menu Grades de Agendamento
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Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)
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J Informar os campos “zona” que nesse caso sera ambulatério de

especialidades e o campo “especialidade/agenda” com a especialidade desejada em seguida clicar
em pesquisar, conforme figura 02.

Figura 02: Menu Grades de Agendamento

AGHU!

& Prontugrno Online

& Painel Geral Grades de agendamento

Pesquisar Grades de Agendamento
e e

Zona
Ag  AMBULATORIO DE ESPECIALIDADES| |

Especiaidace/Agenca

[2]

+ Marcar Consulta

Sigla Especialidade
Estornar Consulta AR CARDIOLOGA
Didnia EFE ENFERMAGEM EMERGENCIA
A Exames v FNE FONOAUDIOLOGIA EMERGENCIA
W Supnment v
Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)
° Abaixo sera listado todas as agendas ja existentes no sistema com as suas

respectivas equipes e profissionais ja criadas no AGHU, conforme figura 03.

Figura 03: Lista de Profissionais
AGHU

Ja AVBULAYORO DF EIMICALIOACH]

Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

. Clicar no icone “editar” conforme figura 04.
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Figura 04: Menu Editar Agendamento de Especialidades — Ambulatério

Agdo Grade UIL Geragdo Zona/Sala  Proc. Especialidade/Agenda Equipe Prefissional Pagader
_: 3 N 80 21062019 AMB-1 Sm GMN- GINECOLOGA EQUIPE GINECOLOGIA CIRURGICA - AMB ESP SUs
T 206 88 M0H2023  AMBA Sim  GM - GINECOLOGIA GINECOLOGIA - EQUIPE BELLZE BELIZE SOARES BEZERRA SUs
D N 0 30062023 AMB Sim GM - GINECOLOGIA GINECOLOGIA - EQUIPE MONICA MONCA DE PAULA FARIAS SUs
28006 92 M0s202  AMB Sim  GM - GINECOLOGIA GINECOLOGIA - EQUIPE JORDAO ANTONO AUGLSTO JORDAD RAMOS SUs
280e O 20062023  AMB- Sm  GMN- GINECOLOGA EQUIPE GINECOLOGIA - AMB ESP MATHEUS DAMIAC PINTO SUs
a0 106 20072021 AMBA Sim G- GINECOLOGIA GINECOLOGIA - EQUIPE PATRICIA PATRICIA MAYARA SALES FEREIRA s

Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

° Selecionar aba “horario agendados” e observar os seguintes campos:

1. Agdo — se tiver na cor verde indica que o horario estd ativo se cinza inativo;
2. Horario — Hora de inicio do atendimento;

3. Numero de horario — Quantidade de horarios a serem gerados;

4. Duragao — Intervalos entre uma consulta e outra;

5. Dia — Dia da semana que havera o atendimento;

6. Pagador- Sistema Unico de Saude (SUS);

7. Tipo — Secretaria municipal de saude;

8. Condicao — Informar se sera primeira consulta ou retorno; e

9. Situacao — Informa se o hordrio esta ativo ou inativo.

° Se estes campos estiverem preenchidos corretamente conforme data e

horarios desejados clicar no icone “gerar disponibilidade de horarios” conforme figura 05 se nao
informar os campos destacados na figura 06 e clicar em gravar.

Figura 05: Menu Horarios agendados
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Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

Figura 06: Menu Editar
& Painel Geral «  Grades de agendamento
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Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)
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° Ao clicar em “gerar disponibilidade de horarios” serd aberta uma nova

janela onde deverad ser preenchida a data desejada e clicar no botdo “gerar” conforme figura 07.

Figura 07: Aba Gerar disponibilidade de Horarios

Gerar Disponibilidade de Horarios x®
-
Gerar Disponibilidade Para:

Grade Zona/Sala

1

Especialidade/Agenda

GINECOLOGIA

Equipe

GINECOLOGIA - EQUIPE MONICA

Gerar Disponibilidade Entre:

Data Inicial b Data Final W

A (=]
[ ~ Gerar I [ @ Fechar

Data aitima Geragdo

Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

. Se os dados foram inseridos corretamente o sistema exibira a seguinte
mensagem “registros gerados”.
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. Clicar no botdo “voltar” no canto inferior direito da pdgina.

° Clicar no icone “manter hordrios de consultas” conforme figura 08.

Figura 08: Menu Manter horario de consultas

s __Ef 90 30/06/2023  AMB-1

Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

° Preencher os campos “data inicial” e “data final” e clicar no botao “filtra”
conforme figura 09.

Figura 09: Periodo das consultas

[ Pamel Geral = Gradas de agendamento

Grads do AMBI EsplAg HECO Equipe: GNECOLOGIA - EQUIPE MONICA Profissional MONICA DE PAULA FARIAS
Sitvagdo
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Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

. Selecionar os horarios desejados e clicar no botdo “altera disponibilidade”
conforme figura 10.

Figura 10: Altera disponibilidade

&3 Painal Geral Graces de agendamento

Situagio
‘ Periodo das consultas:
2

Data Inicial Data Fina

1 da Consufia Oia g2 Semana Hora |
041062023 [ m 04062023 [ m |

Selecione —!
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Seiecione |~ Selecione = seecione
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[] Agses W Consutta Data/Mora oia Sttuagae Pagador Auterizagio Cendigio Atendiments
O T 492268 DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 54 PRIMEIRA CONSULTA
o 0 acezes DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 56 PRIMEIRA CONSULTA
[m] T 402200 DOMINGO GERADA sus SECRE TARIA MUNCIPAL 50 PRIMERA CONSULTA
o 492201 DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 54 PRIMEIRA CONSULTA
m} 92292 DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 54 PRIMEIRA CONSULTA
m T 492293 DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 58 PRIMEIRA CONSULTA
o B aozz0s DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNCIPAL S8 RETORNO

[m] 402205 DOMKNGO GERADA sus SECRETARIA MUNCIPAL S5 RETORND

[m] 492206 OLDEZ023 11:40 DOMNGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 54 RETORND

J__ 492207 D4/06/2023 1200 DOMINGO GERADA sus SECRETARIA MUNICIPAL 54 RETORNO

10~ Exibinde: 1 - 10 de 10 Registros

Alterar Disponibilidade Exelulr Geragieo ]
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Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)
. Altera o campo situagdo para “livre” e clicar no botdo “altera” na janela

seguinte, conforme figura 11.

Figura 11: Menu Situagao Aba Alterar Disponibilidade de Consultas

Alterar Disponibilidade de Consultas x
Alterar disponibilidade de
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Situagdo
L LIVRE
I + Alterar @ Fechar

Fonte: AGHU — HUJB — EBSERH (2024)

O sistema exibira a mensagem “disponibilidade de consultas alterada com sucesso”.

4. REFERENCIAS

BRASIL. Ministério da Educacdao. Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares. Aplicativo de Gestao
para Hospitais Universitarios - AGHU. Disponivel em: https://aghu.hujb-
ufcg.ebserh/aghu/pages/casca/casca.xhtml. Acesso [restrito] em: 01 ABRIL 2024.
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