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1. OBJETIVO

Padronizar a ordenacdo dos documentos que compdem o prontudrio fisico das
Unidades Assistenciais de Internagdo do Hospital Universitario Julio Bandeira de Mello (HUJB).

2. MATERIAL
° Prontuario fisico;
) Computador com acesso a Internet;
° Impressora; e
° Login de acesso ao Aplicativo de Gestdao dos Hospitais Universitarios (AGHU).

3. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Ordenagao dos Documentos no Prontudrio do Paciente

A importancia da padronizacdo da ordenacdo dos documentos no Prontudrio pode
ser analisada considerando dois principais aspectos:

° No ambito dos profissionais assistenciais: a padronizagao institucional
facilita a consulta e a andlise do histérico de saude do paciente, possibilitando uma tomada de
decisdao mais agil e assertiva; e

. No ambito do Registro da Producdo Assistencial: a padronizacdo institucional
auxilia na andlise, identificacdo, codificacdo e registro dos procedimentos nos sistemas de
captacdo de dados do Sistema Unico de Satde (SUS). A correta realizacdo do registro dos
procedimentos qualifica a informacdo assistencial, favorecendo, inclusive, futuras negociacdes
com o gestor do SUS e melhor aplicacdo dos recursos da saude.

Com relagdo aos formularios que compdem o prontuario, segue as consideragdes:

° Boletim de Identificacdo e de Internagdo: devem constar os seguintes dados
referente ao paciente: NuUmero do Prontuario, Nome completo do paciente/nome social, filiacdo,
sexo, estado civil, data nascimento (contendo dia, més e ano com quatro digitos), naturalidade
(indicando municipio e estado de nascimento), grau instrucdo, profissdo, telefone e endereco
completo (contendo nome da via publica, nimero, complemento, bairro/distrito, municipio,
estado e Cdédigo de Enderecamento Postal - CEP). O responsavel pelo paciente durante a
internagao necessita de ser cadastrado sendo coletado dados como: Documento de identificagao,
Cadastro de Pessoa Fisica - CPF e numero cartdo SUS, sexo, estado civil, data nascimento
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(contendo dia, més e ano com quatro digitos), naturalidade (indicando municipio e estado de
nascimento), grau instrucdo e profissao;

° Termos de Consentimentos: compreendem os documentos (ver Quadro 01)
que atestam ciéncia e anuéncia quanto aos servigos de saude a ser prestados ao paciente e devem
ser devidamente esclarecidos e obtidos assinatura antes da assisténcia proposta, anexando-os ao
prontuario do paciente; e

Quadro 01: Relagdo dos Termos de Consentimento utilizados no HUJB

1) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Internacao Hospitalar

2) Termo de Consentimento para a Transfusdo de Sangue e seus Derivados

3) Termo de Consentimento Informado para Cirurgia

4) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Cirurgia Geral

5) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Cirurgia Ginecoldgica
por via Vaginal

6) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Cirurgia Ginecoldgica
por via Abdominal

7) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para a realizagdo de
Histeroscopia Cirurgica

8) Consentimento Informado para Cirurgia Contraceptiva Masculina

9) Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para realizagdo de
Lagueadura Tubadria
10) Termo ou Manifestacdo da vontade de realizagdo da Laqueadura Tubaria

11) Termo de Ciéncia e Consentimento sobre a Cirurgia de Septoplastia e
dos Cornetos Nasais
12) Termo de Consentimento para Procedimentos Anestésicos

° Documentos com registros didrios: Evolu¢cdes Medicina e Enfermagem,
Prescricdo, Prescricio do Paciente — Enfermagem e Registro de Controles do Paciente -
Monitorizacao;

° Procedimentos cirurgicos com necessidade de uso de material especial:
deve-se atentar para o registro do material em descricdo cirdrgica, anexar a nota fiscal e as
etiquetas de rastreabilidade conforme preconizado no Protocolo de Gerenciamento de Orteses e
Proteses e Materiais Especiais - OPME no HUJB (PRT. STCOR.003); e

° Toda e qualquer assisténcia prestada ao paciente deve ser devidamente
registrada no prontuario, de forma correta e completa, afim de manter informagao documentada,
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resguardo profissional e processamento fidedigno da informagao assistencial nos Sistemas de
Informagdo do Ministério da Saude.

3.2. Ordenagao dos Documentos dos Prontuarios Clinica Médica - Pediatria

Laudo para Solicitagcdo de Autorizagao de Internagao Hospitalar;
Fichas de Notificacdo Compulsdria (se houver);
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Internagao Hospitalar;

Laudo para Solicitagdo/Autorizacdo de Mudanca de Procedimento e de

Procedimento (s) Especial (ais) — se houver;

Boletim de Identificagdo/Internagdo;

Sumério de Alta/Obito;

Declaragdo de 6bito (se houver);

Checklist para Desospitalizacao

Anamnese Medicina

Evolucdo Medicina (documento diario);

Prescricdo (documento diario);

Ficha de controle de antimicrobianos (quando solicitado);
Anamnese Enfermagem

Evolucdo Enfermagem (documento diario);

Prescricdo do paciente — Enfermagem (documento didrio);
Classificacdo de Pacientes Pediatricos — Escala de Dini;
Avaliacdo do Risco de Queda;

Escala de Braden Q — Avalia¢do do Risco de LPP;

Registro de Controles do Paciente — Monitorizagdo (documento diario);
Registro de Controles do Paciente — Controle Hidrico;

Anamnese e Evolucdo da Equipe Multiprofissional — organizados por

categoria profissional: Fisioterapia, Psicologia, Servico Social, Nutricdo, Farmadcia, Pedagogia,
Terapia Ocupacional, Fonoaudiologia, Odontologia;

Checklist Visita Multiprofissional;
Exames Diagndsticos Laboratoriais;

Exames Diagndsticos de Imagem;
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Boletim de Identificagdo do Paciente;
Ficha de Referéncia e Contrarreferéncia; e

Copia dos Documentos de Identificagcdao do Paciente.

3.3. Ordenagao dos Documentos dos Prontuarios Clinica Médica Adulto

Laudo para Solicitagdo de Autorizagao de Internagao Hospitalar;
Fichas de Notificacdo Compulsdria (se houver);
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Internacdo Hospitalar;

Laudo para Solicitagdo/Autorizacdo de Mudanca de Procedimento e de

Procedimento (s) Especial (ais) — se houver;

Boletim de Identificagdo/Internagdo;

Sumério de Alta/Obito;

Declaracdo de 6bito (se houver);

Anamnese Medicina

Evolucdo Medicina (documento didrio);

Prescricdo (documento diario);

Ficha de controle de antimicrobianos (quando solicitado);
Anamnese Enfermagem;

Evolucdo Enfermagem (documento didrio);

Prescricdo do paciente — Enfermagem (documento didrio);
Escala de Braden Q — Avalia¢do do Risco de LPP;
Avaliacdo do Risco de Queda;

Sistema de Classificagdo de Pacientes de Fugulin — Graduacdo da

Complexidade Assistencial;

Registro de Controles do Paciente — Monitorizacdo (documento didrio);
Registro de Controles do Paciente — Controle Hidrico;

Anamnese e Evolugdao da Equipe Multiprofissional — organizados por

categoria profissional: Fisioterapia, Psicologia, Servico Social, Nutricdo, Farmacia, Pedagogia,
Terapia Ocupacional, Fonoaudiologia, Odontologia;

Exames Diagndsticos Laboratoriais;

Exames Diagnodsticos de Imagem;
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Boletim de Identificagdo do Paciente;
Ficha de Referéncia e Contrarreferéncia; e

Copia dos Documentos de Identificagcdao do Paciente.

3.4. Ordenagao dos Documentos dos Prontuarios Cirtrgicos

Laudo para Solicitacdo de Autoriza¢ao de Internagao Hospitalar;
Fichas de Notificacdo Compulsdria (se houver);
Termo de Consentimento Livre e Esclarecido para Internagao Hospitalar;

Termo de Consentimento Informado para Cirurgia ou afins (especifico do

procedimento cirdrgico — Ver Tabela 01);

Termo de Consentimento para Procedimentos Anestésicos;

Laudo para Solicitacdo/Autorizacdo de Mudanca de Procedimento e de

Procedimento (s) Especial (ais) — se houver;

Boletim de Identificagdo/Internacdo;

Sumério de Alta/Obito;

Declaracdo de dbito (se houver);

Anamnese Medicina

Evolucdo Medicina (documento diario);

Prescricdo (documento diario);

Ficha de controle de antimicrobianos (quando solicitado);

Descricdo Cirurgica;

Ficha de Anestesia;

Ficha da Unidade de Recuperacao Pds-Anestésica (Adulto e Pediatrico);
Ficha de Enfermagem Perioperatoéria;

Lista de Verificagdo de Cirurgia Segura;

Ficha de Gasto de Sala Cirurgica (Centro Cirurgico);

Nota Fiscal de Ortese, Prétese e Materiais Especiais - OPME (se houver);
Anamnese Enfermagem

Evolucdo Enfermagem (documento diario);

Prescricdo do paciente — Enfermagem (documento didrio);
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° Checklist Pacientes em uso de Cateter Vesical de Demora (se houver);

. Avaliagao do Risco de Queda;

° Escala de Braden Q — Avaliagdo do Risco de LPP;

° Sistema de Classificagdo de Pacientes de Fugulin — Graduagdao da

Complexidade Assistencial;

° Registro de Controles do Paciente — Monitorizacdo (documento didrio);
. Registro de Controles do Paciente — Controle Hidrico;
° Anamnese e Evolugdo da Equipe Multiprofissional — organizados por

categoria profissional: Fisioterapia, Psicologia, Servico Social, Nutricdo, Farmacia, Pedagogia,
Terapia Ocupacional, Fonoaudiologia, Odontologia;

) Consultas Ambulatoriais;

° Exames Diagndsticos Laboratoriais;

° Exames Diagndsticos de Imagem;

° Boletim de Identificacdo do Paciente;

. Ficha de Referéncia e Contrarreferéncia; e

° Cépia dos Documentos de Identificacdo do Paciente.

OBSERVACAO: Se houver prescricdo de instalacdo de

Hemocomponentes/Hemoderivados nos itens 3.2, 3.3 e 3.4, deve-se considerar os documentos
especificados abaixo, anexando-os apds o Formulario de Prescrigdo:

° Ficha de Distribuicdo de Hemocomponente para Transfusdo (Hemocentro
Nucleo Cajazeiras-PB);

° Termo de Consentimento para Transfusao de sangue e seus derivados; e

° Ficha de Controle Transfusional do HUJB.
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