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CAPITULO I - DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 A Comissdo de Revisdo de Prontuario do Hospital Universitario Alcides
Carneiro (CRP/HUAC), criada pela Portaria n.2 491 de 28 de setembro de 2022 da
Superintendéncia do HUAC, é uma instancia de natureza consultiva, deliberativa,
normativa e educativa, que tem por objetivo principal analisar e acompanhar a
gestdo de prontudrios médicos atendendo a resolucdo do Conselho Federal de
Medicina (CFM) n2 1.638/2002.

Art. 22 Prontudrio médico é um documento Unico constituido de um conjunto de
informacoes, sinais e imagens registradas, geradas a partir de fatos, acontecimentos
e situacdes sobre a saude do paciente e a assisténcia a ele prestada, de carater legal,
sigiloso e cientifico, que possibilita a comunicagdo entre membros da equipe
multiprofissional e a continuidade da assisténcia prestada ao individuo.

Art. 32 A Comissdo é designada por ato da Superintendéncia, devendo atuar em
estreita relagdo com as Comissdes de Etica Médica e de Enfermagem e segundo as
disposicbes deste Regimento.

CAPITULO Il - DAS COMPETENCIAS

Art. 42 Compete a CRP:

I Observar os itens que deverdo constar obrigatoriamente do prontudrio
confeccionado em qualquer suporte, eletrénico ou papel:

a) lIdentificacdo do paciente - nome completo, data de nascimento (dia, més e ano
com quatro digitos), sexo, nome da mae, naturalidade (indicando o municipio e o
estado de nascimento), endereco completo (nome da via publica, numero,
complemento, bairro/distrito, municipio, estado e CEP);

b) Anamnese, exame fisico, exames complementares solicitados e seus
respectivos resultados, hipdteses diagndsticas, diagndstico definitivo e tratamento
efetuado;

c) Evolucdo diaria do paciente, com data e hora, discriminacdo de todos os
procedimentos aos quais o mesmo foi submetido e identificagdao dos profissionais
que os realizaram, assinados eletronicamente quando elaborados e/ou armazenados
em meio eletronico;

d)  Nos prontudrios em suporte de papel é obrigatdria a legibilidade da letra do
profissional que atendeu o paciente, bem como a identificacdo dos profissionais
prestadores do atendimento. Sao também obrigatérios a assinatura e o respectivo
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numero de registros dos conselhos de toda a equipe multiprofissional, sendo
recomendado o uso do carimbo;

e)  Nos casos emergenciais, nos quais seja impossivel a colheita de histdria clinica
do paciente, deverd constar relato médico completo de todos os procedimentos
realizados e que tenham possibilitado o diagndstico e/ou a remogdo para outra
unidade;

Il Assegurar a responsabilidade do preenchimento que cabem ao médico
assistente, a chefia da equipe, a chefia da Clinica e a Direcdo técnica da unidade;

Il Zelar pela integridade das informacdGes e registros que permitem
acompanhamento das patologias subsidiando o ensino e pesquisa;

IV Detectar e avaliar as falhas de preenchimento;

\Y Rever e avaliar prontudrios (por amostra), durante o periodo de internagdo e
apos as altas bem como, os de ambulatério para assegurar-se de que o padrdo
estabelecido esta sendo cumprido;

VI Revisar os prontuarios glosados e por amostragem os demais sob os seguintes
aspectos: estrutura; preenchimento (informacdes, histérico e anamnese do paciente;
diagnéstico provavel e definitivo; segmento e continuidade das prescri¢des;
evolucdes técnicas das diversas especialidades); fluxo; seguranca e confidencialidade
de informacoes;

VIl Estabelecer providéncias cabiveis caso haja a continuidade das falhas que
poderad resultar em convocacgao do responsavel.

VIl Programar cursos de atualizacdo junto ao Nucleo de Educa¢cdo Permanente
€aso seja necessario

CAPITULO Il - COMPOSICAO E MANDATO

Art. 52 A CRP/HUAC terd composicdo multidisciplinar e multiprofissional, sendo
composto por membros conselheiros, entre os quais um presidente e um secretdrio,
designados em portaria pela Superintendéncia.

Art. 62 O Presidente e o Secretario serao eleitos através de voto aberto e por maioria
simples dos membros da comissao.

Paragrafo unico. De acordo com a Resolucdo CFM N2 1638 de 10/07/2002, o
Presidente da comissao deve ser profissional médico.
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Art. 72 A CRP/HUAC serd composta por representantes da area clinica assistencial
(Geréncia de Atencdo a Saude), area do ensino e pesquisa (Geréncia de Extensdo e
Pesquisa), dreas técnico administrativas (Geréncia Administrativa), Setor de
Tecnologia da Informacao, Setor de Seguranca do Paciente, cuja escolha se dard por
meio de selecdo publica, através de edital, amplamente divulgado pelos meios de
comunicacdo oficiais do HUAC, contemplando 1 (um) profissional de cada 4rea/setor
assistencial, administrativo e estratégicos.

Art. 82 A comissdao podera convidar consultores “ad hoc”, pessoas pertencentes ou
ndo ao HUAC, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos as deliberacdes e
encaminhamentos.

Art. 92 Os membros da CRP/HUAC terdo mandato de 2 (dois) anos, a contar da
publicacdo da portaria, podendo haver prorrogacbes sucessivas por tempo
indeterminado.

Art. 10. Os membros da CRP/HUAC n3o atuardo em dedicagdo exclusiva para exercer
as atividades na comissao.

Art. 11. A auséncia de um membro da Comissdo a 3 (trés) reunides consecutivas ou
a 4 (quatro) alternadas, ao longo de um mesmo ano, sem justificativa prévia,
implicard perda do mandato.

CAPITULO IV -FUNCIONAMENTO

Art. 12. A CRP/HUAC reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada 30 (trinta) dias,
preferencialmente na segunda terca-feira do més, as 16h00min, e
extraordinariamente, quando convocada pelo presidente ou a requerimento da
maioria simples dos seus membros.

§ 12 As decisdes da CRP/HUAC serdo aprovadas pela maioria simples dos presentes,
por meio de votacao aberta e justificada.

§ 22 O Presidente terd direito ao voto de qualidade.

§ 32 Todos os assuntos discutidos serao registrados em Ata-SEl, contendo data e hora
da reunido, nome e assinatura dos membros presentes, resumo do expediente,
decisdes tomadas e comunicagoes.

Art. 13. As reunides da CRP/HUAC obedecerdo a seguinte rotina:
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| verificagdo da presenca do(a) presidente e, em caso de sua auséncia, abertura
dos trabalhos pelo secretario, e em sua auséncia, por um substituto indicado pelos
membros da comissdo presentes na reuniao;

Il verificacdo de presenca e existéncia de quérum;
Il encaminhamentos e definicdes da reunido anterior;

IV informes da presidéncia, da Geréncia de Atencdo a Saude, quando for o caso, ou
de membros da CRP

V  ordem do dia.

Art. 14. A CRP/HUAC devera instituir rotina de avaliacdo periddica de prontudrios de
pacientes de forma a observar o cumprimento dos preceitos legais e éticos.

CAPITULO V - DAS ATRIBUIGOES

Art. 15. S3o atribuicbes do presidente da CRP, além de outras instituidas neste
regimento ou que decorram de suas fun¢des ou prerrogativas:

| instalar a Comissao e presidir suas reunioes;
Il representar a CRP em suas relagdes internas e externas;

Il suscitar pronunciamento da CRP quanto as questdes relativas a documentacdo
e informacdo médica;

IV participar nas discussGes e votac¢des e, quando for o caso, exercer direito do
voto de desempate;

Paragrafo unico — Cabera ao secretario exercer as mesmas fungdes do presidente
acima descritas em caso de sua impossibilidade de exercicio.

Art. 16. Caberd ao secretdrio da CRP:

I organizar a ordem do dia;

Il receber e instruir os processos e expedientes;

Il manter controle dos prazos legais e regimentais;

IV providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;
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\Y responsabilizar-se pelos registros de abertura e encerramento das atas de
reunido, de protocolo, e de registro de deliberagdes, mantendo-os sob controle;

VI lavrar e assinar as atas de reunioes da Comissao;
VIl  elaborar relatério anual das atividades da Comissao;

VIII  providenciar, por determinagao do Presidente, a convocagao das sessOes
ordinarias e extraordindrias, que devera conter a pauta das reunides;

IX  realizar outras fun¢Ges determinadas pelo presidente, relacionadas ao servigo.

Art. 17. Aos colaboradores da CRP cabera:

I estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que lhes forem
atribuidas pelo presidente;

Il comparecer as reunides e, de forma ativa, contribuir com as discussoes;
Il executar tarefas que Ihes forem atribuidas pelo presidente;

IV apresentar proposicdes sobre as questoes atinentes a Comissao.

CAPITULO VI - DISPOSICOES GERAIS

Art. 18. A Superintendéncia proporcionard a infraestrutura necessaria a assegurar o
suporte técnico, cientifico e operacional, indispensaveis a eficiéncia da CRP/HUAC.

Art.19. A CRP/HUAC, observada a legislacdo vigente, estabelecera normas
complementares relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 20. Os casos omissos serdo resolvidos pela CRP/HUAC, em cotejo com a GAS, e
validados pela Superintendéncia e ciéncia das respectivas comissdes de ética.

Art. 21. Este Regimento Interno entrara em vigor apés publicacdo no Boletim de
Servicos do HUAC.
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