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CAPITULO | - DA COMISSAO

Secao | — DISPOSICOES GERAIS

CAPITULO Il -

Art. 12 A Comissdao de Acumulo de Cargos, Empregos e Fun¢Ges Publicas (CAC) é o
orgao colegiado permanente, de natureza consultiva e julgadora, de assessoramento
direto da Divisdo de Gestdo de Pessoas (DivGP), integrante da estrutura
organizacional da filial da Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh) no
Hospital Universitadrio Alcides Carneiro (HUAC), para atuar de acordo com o que
estabelece a Constituicdo Federal de 1988, art. 37, inciso XVI; este Regimento; e
demais normas pertinentes.

DAS ATRIBUIGCOES

Art. 22 S3o atribuicdes da CAC:

I Opinar, tecnicamente, sempre que for provocado pelo Colegiado Executivo
do HUAC;

Il Emitir, como 6rgao consultivo, parecer, em carater obrigatdrio, em todos os
casos de acumulacdo remunerada de cargos, funcGes, empregos ou proventos de
inatividade originada de processos constituidos de declara¢des ou consultas do
servico publico por meio de demandas da Ouvidoria ou da DivGP do HUAC;

Il Manter sistema de acompanhamento da regularidade da situagao funcional
dos empregados da filial da Ebserh no HUAC;

v Determinar a reapresentacao de declaragdes atualizadas de acumulagdo de
cargos, empregos ou fung¢des publicas a qualquer empregado da filial da Ebserh no
HUAC, com a periodicidade e abrangéncia que julgar convenientes;

\Y Elaborar e, se for o caso, modificar este Regimento Interno;

Vi Fornecer informacgdes, quando solicitada, sobre o andamento de processos
administrativos de sua responsabilidade €;

\l Deliberar sobre a inclusdo, alteracdo e cancelamento de entendimentos
sumulares acerca de decisdes reiteradamente tomadas pelo Plenario, bem como
proceder as respectivas publicacdes no Boletim de Servico.
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CAPITULO Ill - DA COMPOSICAO E ORGANIZAGAO ADMINISTRATIVA

Art. 32 A CAC serda composta de, no minimo, quatro membros efetivos e quatro
membros suplentes.

§12 A designacdao dos membros efetivos e dos seus respectivos suplentes sera
formalizada pela Superintendéncia do HUAC, mediante Portaria, que indicara, dentre
eles, o presidente da CAC.

§29 Os suplentes substituirdo os titulares em auséncias, impedimentos ou eventuais
faltas.

§32 A posse de membro realizar-se-a na sessdo subsequente a publicacdo do ato de
designacao.

Art. 42 Os membros da CAC terdo mandato de dois anos.

Art. 52 S3o érgdos da CAC:

[ Plenario;
Il Presidéncia.

Art. 62 O Plendrio é constituido de todos os membros da Comissdo, aos quais
compete individualmente:

I Exercer direito de voz e voto em todas as deliberacdes da CAC;

Il Comparecer as sessdes e assinar as folhas de presenga ou as atas das
reunioes;

11 Estudar e relatar os processos e assuntos que lhes forem distribuidos;

1Y Solicitar ao presidente, a qualquer tempo, a adocdo de providéncias
relacionadas a CAC;

Vv Formular, nas reunides, requerimentos verbais ao presidente para a
manutencado da ordem das sessdes e do cumprimento deste Regimento;

\ Colaborar com o bom desenvolvimento dos trabalhos e servicos da CAC;
Vil Executar as delegag®es recebidas do presidente da CAC e;
VI Comunicar a sua auséncia ao presidente da CAC, com antecedéncia minima
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de 24 horas, para permitir a convocag¢ao do respectivo membro suplente.

Art. 72 Compete a Presidéncia:

I Representar oficialmente a CAC;

Il Convocar e presidir as reunides da CAC, bem como apresentar proposigoes,
apurar a votagdo e, se for o caso, exercer o voto de desempate;

i Fixar dia, horario e local das reunibes ordinarias da CAC e altera-las, caso
julgue necessario, com antecedéncia minima de 24 horas;

\Y; Convocar, a qualquer tempo, reunido extraordinaria, de oficio ou mediante
requerimento de um terco dos membros da CAC;
Vv Contrarrazoar, mediante aprovacdo prévia do Plenario ou ad referendum do

Plendrio, os recursos as decisdes da CAC e encaminha-los ao Colegiado Executivo para
apreciacdo e julgamento;

\ Indicar relatores, pelo sistema de rodizio, para emissdo de parecer nos
processos;

VII Orientar, coordenar e supervisionar a instrucdo dos processos, mantendo a
ordem e a disciplina dos trabalhos, dentro e fora das reunides;

VI Convocar e/ou dispensar os membros suplentes;

IX Zelar pela rapida tramitacdo dos processos submetidos a apreciacdao da CAC e

avocar para redistribuicdo aqueles processos em que o relator ndo haja emitido o seu
parecer no prazo previsto neste Regimento;

X Proferir os despachos de mero expediente em todos os processos e aprovar a
pauta das reunides;

Xl Requerer a DivGP os materiais de consumo e 0s permanentes necessarios as
atividades da CAC;

Xl Dar cumprimento as deliberagdes da CAC, adotando todas as providéncias
necessarias ao estrito cumprimento das leis, dos regulamentos e das instrucdes
relativos aos procedimentos administrativos da Comissao;

Xl Decidir ad referendum do Plenario sobre qualquer matéria em casos de
urgéncia e/ou relevancia;

XIV  Anotar o resumo dos trabalhos, as discussdes do Plenario e proceder a feitura
das atas;

XV Protocolar e controlar a movimentacao de todos os processos, expedientes e
papéis encaminhados a CAC, especialmente no ambiente SEl;

XVI Distribuir a relacdo dos expedientes e processos recebidos;

XVIl  Elaborar a pauta dos trabalhos e processos a serem submetidos ao Plenario,
bem como comunicar, com antecedéncia, aos membros da Comissdo qualquer
alteracdo;

XVIIl  Delegar a qualquer membro da CAC as atribuicGes previstas nos incisos |, IlI,
X, XI, XIV, XV, XVI e XVII;
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XIX Editar e expedir Portaria relacionada a execuc¢ao das suas atribuigdes;

§19 Havendo auséncia programada do titular da Presidéncia, o Plendrio indicara, por
consenso, na ultima reunidao que anteceder o afastamento temporario, o presidente
substituto e a duragao do seu mandato;

§29 Havendo auséncia ndo programada do titular da Presidéncia, o Plenario indicar3,
sob a presidéncia pro tempore do membro mais idoso, por consenso, na primeira
reunido que se seguir ao afastamento tempordrio, o presidente substituto e a
duracdo do seu mandato €;

§62 Se ndo se processar o consenso previsto nos paragrafos anteriores, o Plenario
comunicard o fato a Superintendéncia, quem nomeara o presidente substituto e
indicard a duracao do seu mandato.

CAPITULO IV — DA COMPOSIGCAO E ORGANIZACAO ADMINISTRATIVA

Art. 82 A CAC reunir-se-a ordindria e extraordinariamente, de acordo com calendario
previamente fixado e demais previsdes deste Regimento.

Art. 92 E obrigatdria a presenca dos membros em todas as reunides e demais
atividades da CAC.

Art. 102 O quérum minimo para deliberacdo do Plenario é de 03 (trés) membros.

Art. 112 Salvo disposicao regimental em contrdrio, as decisdes do Plenario serao
tomadas por maioria simples dos presentes.

Art. 122 Ao inaugurar a reunido, o presidente observard a seguinte ordem dos
trabalhos:

I Verificacdo do quérum;

Il Leitura, discussao, votacdo e assinatura da ata da reunido anterior;

11} Leitura do expediente;

v Relatério, discussdo e votacdo dos processos em pauta, inclusive de
resolucao;
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\Y Distribuigcdo de assuntos e processos €;
VI O que ocorrer.

§12 Em caso de urgéncia ou de relevancia, considerada a sua conveniéncia e
oportunidade, o presidente podera alterar essa sequéncia, desde que haja aprovagao
da maioria simples dos presentes e;

§29 A pauta dos processos a serem distribuidos e apreciados em cada reunido
obedecerd a ordem cronoldgica de entrada, salvo nos casos do paragrafo anterior.

Art. 132 A votacdo sera:

I Simbdlica, quando o presidente interpelar os demais membros com a
seguinte férmula: “aqueles que aprovarem permaneg¢am como estdao”; ndo havendo
manifestacdo de nenhum dos presentes, a matéria serd considerada aprovada por
unanimidade e;

Il Nominal, quando, havendo manifestacdao contrdria a matéria proposta no
sistema de votacdo simbdlica, o presidente proceder a coleta de votos pela chamada
dos nomes dos membros presentes.

Paragrafo Unico. Nas aprovagdes por maioria, os votantes poderdo exercer o direito
de registrar o seu voto fundamentado apds a aprovacdo do parecer do relator.

Art. 142 As reunides da Comissao tém carater reservado no que diz respeito a
processos individuais, e as respectivas atas, se necessario, serdao publicadas sem a
identificagdo pessoal do requerente e/ou envolvidos.

Art. 152 O Plenario podera convocar autoridades, empregados ou partes interessadas
para participarem da discussdao de matérias em pauta ou sobre elas prestarem
esclarecimentos sem direito a voto.

CAPITULO V — DO PROCEDIMENTO

Art. 162 Os processos cujas analises incumbem a CAC serdo iniciados:

I por provocacao de qualquer interessado, com declaracdo positiva de
acumulacdo de cargos, empregos ou fungdes;

Il por representacdao formulada por autoridade administrativa ou qualquer
servidor em face de situagdo concreta de acumulacdo de cargos;

i de oficio, por qualquer dos membros da Comissao e;
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v por ordem judicial.

Art. 172 A declaragdo do interessado sera obrigatoriamente apresentada:

I antes da posse em cargo, emprego ou fungdo na filial da Ebserh no HUAC;

Il por ocasido da solicitacdo de alteracdo de regime de trabalho e/ou horario no
vinculo da Ebserh ou no outro vinculo publico, se houver e;

11 guando solicitada pela CAC, na forma do inciso lll, art. 22, deste Regimento.

Art. 189 Os processos serao recebidos por qualquer membro da CAC e registrados
automaticamente pelo SEI.

Art. 192 O membro relator poderd requisitar dos diversos 6rgdos e entidades da
Administracdo Direta e Indireta, nas esferas municipais, estaduais e federal, bem
como do proprio interessado, as informagdes e os documentos necessarios para o
julgamento dos processos que lhe caibam.

Paragrafo uUnico. Para o cumprimento do disposto no caput, o relator concederd
prazo de, no minimo, sete dias.

Art. 202 Apds a instrucao do processo, o membro relator emitira parecer conclusivo
no prazo de quinze dias, indicando, se for o caso, a ocorréncia de acumulagao licita
ou ilicita, e solicitara pauta ao presidente para que a sua decisao seja submetida ao
Plenario.

§12 Se o parecer for acolhido pela maioria simples do Plenario, o relatério final devera
conter as assinaturas de todos os membros da CAC, garantido o direito de registro de
voto vencido e;

§22 Se o parecer for rejeitado pela maioria simples do Plendrio, o relatdrio final serd
produzido por um revisor que sera indicado pelo presidente.

CAPITULO VI - DOS RECURSOS

Art. 212 Das decisoes da CAC admitir-se-a recurso ao Colegiado Executivo.
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§19 Ao receber o recurso, o presidente devolvé-lo-a ao membro relator ou revisor,
conforme o caso, para que, no prazo de quinze dias, decida sobre eventual
reconsideragao da decisdo do Plendrio e;

§29 Se o relator ou revisor decidir pela reconsidera¢ao, a decisdao seguird o rito
ordinario de aprovacgao ou rejei¢cdao em Plendrio.

Art. 222 Frustrada a reconsideragao ou rejeitada a proposta de reconsideragao pelo
Plenario, o presidente contrarrazoara o recurso e envia-lo-a ao Colegiado Executivo.

Art. 232 O recurso serd interposto sem efeito suspensivo, nos mesmos autos da
decisdo recorrida, no prazo de cinco dias Uteis contados da publicacdo da decisdo no
Boletim de Servico do HUAC ou da ciéncia pessoal pelo interessado ou seu procurador
legalmente constituido.

Pardgrafo Uunico. O relator do recurso no Colegiado Executivo, mediante
requerimento exarado pelo interessado nos mesmos autos, podera conceder efeito
suspensivo a decisdo recorrida.

Art. 242 N3o serdo conhecidos os recursos quanto interpostos fora do prazo.

CAPITULO VII — DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 252 Serdo adotados os formularios, as fichas e os modelos de comunicac¢do
aprovados pelo Plendrio, pela DivGP do HUAC e pela Diretoria de Gestdao de Pessoas
da Ebserh, em consonancia com o contido nos incisos XVI e XVII do art. 37 da
Constituicdo Federal de 1988 e demais legislagao.

§12 No caso de o nomeado para cargo, emprego ou funcao no HU-UFS declarar ter
acumulacdo, ndo serdo autorizadas, antes do parecer da CAC:

I a posse no cargo, emprego ou na fungao na filial da Ebserh no HUAC e;

Il a implantacao de novo regime de trabalho e o seu respectivo pagamento.
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1.

§29 A aprovagdo de que trata o pardgrafo anterior far-se-a a vista de inexisténcia de
acumulagdo ilicita, ndo podendo antecipar-se a efetiva regularizacdo de situagdes

gue dependam de desacumulagao.

Art. 262 Os casos omissos neste Regimento Interno serdo resolvidos pelo Plenario.

Art. 272 Este Regimento somente poderd ser reformado, no todo ou em parte,
mediante Resolucdo aprovada pela maioria absoluta dos membros da Comissao, em

sessdo extraordinaria.

Art. 282 Este Regimento Interno entrard em vigor na data da sua publicacdo no sitio
da intranet do HUAC e no Boletim de Servigo.
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