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1. OBJETIVOS 

 Regulamentar o processo de solicitação de Avaliação de Tecnologia em Saúde (ATS) 
em âmbito institucional; 

 Descrever o passo a passo para encaminhamento de processos SEI para o Núcleo de 
Avaliação de Tecnologias em Saúde (NATS) da Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP) 
do Hospital Universitário Alcides Carneiro/UFCG/Ebserh (NATS/HUAC-
UFCG/EBSERH); 

 Estimular o uso do processo SEI para encaminhamento de solicitação de parecer do 
NATS sobre a incorporação, substituição ou exclusão de Tecnologias em Saúde. 

 

2. MATERIAL 

 Acesso à internet; 
 Computador; 
 Formulários para solicitação de avaliação de incorporação, substituição ou exclusão 

de Tecnologias em Saúde-ATS. 
 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

•  Acessar o portal SEI e efetuar o login no sistema, selecionando o órgão HUAC-UFCG. 
É importante ressaltar que o solicitante seja os presidentes da Comissões de Farmácia 
e Terapêutica (CFT) e da Comissão de Padronização de Produtos de Saúde. Também 
poderão solicitar a Avaliação de Tecnologia em Saúde o Colegiado Executivo do HUAC 
(COLEX/HUAC-UFCG).  

 

 

 

 

• Na página inicial, selecionar o item “Iniciar processo” no menu esquerdo;  

  

Figura 1- Login 
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 Na próxima página, clicar no ícone para exibir todos os tipos, digitar, digitar “Ensino 
e Pesquisa: Avaliação de Tecnologias em Saúde” e selecionar este tipo de processo; 

 

 

 

 

• Na próxima página, selecione Protocolo Automático; Interessado: NATS/HUAC-UFCG; 
Nível de acesso: Público; Salvar e processo estará aberto. 

Figura 2- Iniciar processo 

Figura 3- Tipo de processo 
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 Insira um documento no processo, clicando no ícone    na barra de ferramentas. 
 Na próxima página em Escolha o tipo de documento, selecione Solicitação de 

Avaliação de Tecnologia em Saúde NATS  

  

 

  

 

Figura 4- Tipo de processo 

Figura 5- Tipo de documento 
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 Na próxima página selecionar as seguintes opções: 

  

 

 

 

 Em TEXTO INICIAL: escolha Texto Padrão,  
 Em DESCRIÇÃO escreva: Solicitação de ATS  
 Em CLASSIFICAÇÃO POR ASSUNTOS procure por: 082.6.a - REQUERIMENTOS, 

AVALIAÇÕES, PARECERES E DESPACHOS. 
 Em NÍVEL DE ACESSO ESCOLHA: Público 
 Ao confirmar, o formulário padrão será gerado. 

  

Figura 6- Gerar documento 
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 Na barra de ferramentas clique no item editar Conteúdo    para responder 
questionário. 

 Preencha o questionário Salve e Assine e o formulário de solicitação estará criado e 
inserido no processo. 

 

 

 

Figura 7- Formulário padrão 

Figura 8- Assinar documento 
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 Após a inserção do formulário de Avaliação de Tecnologia em Saúde - NATS, gerar um 

Ofício Sei, conforme modelo presente no SEI, endereçado Coordenador do NATS 

 

 

  

 

 

• Após o processo SEI estar aberto, com o formulário de avaliação e o Ofício SEI 

estarem inseridos no processo clique no ícone enviar   para enviar processo para 
o NATS/SGPITS/GEP/HUAC/UFCG 

 

 

4. REFERÊNCIAS 

 

BRASIL. EMPRESA BRASILEIRA DE SERVIÇOS HOSPITALARES. AGHUx. 2023. Disponível em: 
https://www.gov.br/ebserh/pt-br/governanca/plataformas-e-tecnologias/aghux. Acesso em: 18 
jun. 2023. 

Intranet do aplicativo de Gestão para Hospitais Universitários Federais (AGHUx). Disponível em: 
https://aghu.huacufcg.ebserh/aghu/pages/casca/casca.xhtml. Acesso em 20 de out de 2023. 

 

 

 

Figura 9- Enviar processo 
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