
 
 
 

Tipo do Documento PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRÃO  POP.GEP.008 – Página 1/3 

Título do 
Documento 

CONCESSÃO PARA VISITA TÉCNICA DE ALUNOS 
DE GRADUAÇÃO E ENSINO TÉCNICO NO HUAC-

UFCG 

Emissão: 
06/12/2022 

Próxima 
revisão: 
06/12/2024 Versão: 1 

 

UNIVERSIDADE FEDERAL DE CAMPINA GRANDE 
HOSPITAL UNIVERSITÁRIO ALCIDES CARNEIRO 

1. OBJETIVOS 

 

Padronizar e estabelecer critérios para realização de visita técnica de alunos de 
graduação e ensino técnico de instituições de ensino conveniadas nos setores do HUAC. 

2. MATERIAL 

 

 Ofício de solicitação de visita técnica no HUAC (Apêndice 01). 
 

 

3. DEFINIÇÕES E RESPONSABILIDADES 

 

3.1 Visita Técnica: É uma atividade educacional supervisionada que proporciona 
aproximação dos alunos em formação com o ambiente laboral e suas variadas apresentações 
organizacionais. A visita técnica caracteriza-se como atividade observacional, onde não há 
realização de atividades práticas. 

3.2 Gerência de Ensino e Pesquisa (GEP): é a unidade responsável por analisar, organizar e 
viabilizar as propostas de realização de visita técnica no âmbito do HUAC. 
 

4. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

4.1 O docente da instituição solicitante será responsável pelo processo de solicitação, 
acompanhamento da visita e informações necessárias para a efetivação da visita.   

4.2 O solicitante da visita deverá enviar ofício de solicitação para Unidade de Gestão de 
Graduação, Ensino Técnico e Extensão (UGETE) com as seguintes informações: quantitativo dos 
discentes, nome completo, matrícula, curso, disciplina cursada, área de interesse para vista e 
nome do docente que acompanhará os discentes na atividade em questão.  As solicitações 
deverão ser enviadas por processo SEI, ou por e-mail (outras instituições), 
gep.huac@ebserh.gov.br, com no mínimo 10 (dez) dias de antecedência da data proposta para a 
visita. 

4.3 Análise: A UGETE/GEP realizará a análise da solicitação e posteriormente consultará os 
setores de interesse do HUAC sobre a viabilidade da realização da visita. 

4.4 O setor do HUAC envolvido comunicará a UGAGET/GEP a viabilidade, período de 
duração, datas, horários e período adequado para realização das visitas. Deverá ser informado 
ainda a capacidade de recebimento de visitantes.  

4.5 Após anuência do setor do HUAC a UGETE/GEP comunicará o deferimento para visita e 
informará à hotelaria sobre a necessidade de liberação de entrada dos visitantes na portaria do 
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HUAC. A UGETE/GEP encaminhará autorização para entrada no HUAC ao docente da instituição de 
ensino.  

4.6  As visitas serão permitidas no horário das 07:00h às 17:00h, de segunda a sexta-feira. 
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