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1. OBIETIVOS

Padronizar e estabelecer critérios para realizacdo de visita técnica de alunos de
graduacdo e ensino técnico de instituicdes de ensino conveniadas nos setores do HUAC.

2. MATERIAL

e Oficio de solicitagdo de visita técnica no HUAC (Apéndice 01).

3. DEFINICOES E RESPONSABILIDADES

3.1 Visita Técnica: E uma atividade educacional supervisionada que proporciona
aproximacdo dos alunos em formacdo com o ambiente laboral e suas variadas apresentacdes
organizacionais. A visita técnica caracteriza-se como atividade observacional, onde n3do hj
realizacdo de atividades praticas.

3.2 Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP): é a unidade responsdvel por analisar, organizar e
viabilizar as propostas de realizacao de visita técnica no ambito do HUAC.

4. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

4.1 O docente da instituicao solicitante sera responsavel pelo processo de solicitacao,
acompanhamento da visita e informacdes necessarias para a efetivagdo da visita.

4.2 O solicitante da visita devera enviar oficio de solicitacdo para Unidade de Gestao de
Graduagdo, Ensino Técnico e Extensdo (UGETE) com as seguintes informacgdes: quantitativo dos
discentes, nome completo, matricula, curso, disciplina cursada, area de interesse para vista e
nome do docente que acompanhara os discentes na atividade em questdo. As solicitacdes
deverdo ser enviadas por processo SEl, ou por e-mail (outras instituicdes),
gep.huac@ebserh.gov.br, com no minimo 10 (dez) dias de antecedéncia da data proposta para a
visita.

4.3 Analise: A UGETE/GEP realizara a analise da solicitagdo e posteriormente consultard os
setores de interesse do HUAC sobre a viabilidade da realizacdo da visita.

4.4 O setor do HUAC envolvido comunicara a UGAGET/GEP a viabilidade, periodo de
duracdo, datas, hordrios e periodo adequado para realizacdo das visitas. Deverd ser informado
ainda a capacidade de recebimento de visitantes.

4.5 Apds anuéncia do setor do HUAC a UGETE/GEP comunicara o deferimento para visita e
informara a hotelaria sobre a necessidade de liberacdo de entrada dos visitantes na portaria do
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HUAC. A UGETE/GEP encaminhara autorizagdo para entrada no HUAC ao docente da instituicdo de
ensino.

4.6 As visitas serdo permitidas no hordrio das 07:00h as 17:00h, de segunda a sexta-feira.
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