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. OBJETIVOS

Estabelecer procedimento padrdo para planejamento, realizacao e registro de inspecdes de saude
e seguranca nas instalacdes do Hospital Universitario Alcides Carneiro da Universidade Federal
de Campina Grande — HU-UNIVASF/EBSERH;

Garantir a melhoria continua dos procedimentos, documentos e controles relacionados a gestdo
em salde e seguranca, por meio da verificagdo dos seus processos e do correto seguimento de

procedimentos e verificacdo dos requisitos legais aplicaveis;

Identificar, registrar e comunicar as condi¢Ges de risco e propor a¢des para sua neutralizagéo e/ou

eliminacdo de forma a prevenir acidentes e doengas ocupacionais;

Diminuir a ocorréncia de danos a saude;

Diminuig&o da ocorréncia de danos ao patriménio fisico;

Elevar o interesse dos trabalhadores pelas questdes de seguranca e satde do trabalho;
Definir responsabilidades, prazos e monitorar a implementacdo das agdes corretivas;

Reducdo de encargos trabalhistas e previdenciarios

1. CAMPO DE APLICAGAO

Este procedimento é aplicavel ao Hospital Universitario Alcides Carneiro da Universidade Federal
de Campina Grande - HUAC-UFCG.

I1l. DEFINICOES
Para fins deste POP, entende-se por:

Inspe¢des Rotina: aquelas realizadas diariamente nos diversos setores da Policlinica ou Hospital
universitario com o objetivo de identificar deficiéncias existentes, a detec¢do e eliminacdo de atos
e condicOes abaixo de padrdes que possam resultar em acidentes com danos ao trabalhador,

instalagdo, meio ambiente, pacientes, acompanhantes e visitantes;
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Ao final desta inspe¢éo, poderéa ser gerado um Registro de Ocorréncia.

InspecOes Programadas: aquelas realizadas periodicamente nos diversos setores da empresa por
representantes do SOST, possivelmente acompanhados de pelo chefe do setor ou um indicado pelo
mesmo, em datas e horarios, sempre que possivel, previamente definidos em cronograma, e com
0 objetivo de serem verificadas as condi¢des sanitarias, ordem, limpeza e conforto, uso e operagéo
de edificacGes, equipamentos, dispositivos, sistema de combate a incéndio, instalacdes de energia
(elétrica, hidraulica, vapor, etc.), Subestacdo, Central dos Geradores, Central dos Gases
Medicinais, Central de GLP e demais locais, com o objetivo de eliminar deficiéncias que possam
causar acidentes com danos a instalacdo, ao meio ambiente, aos trabalhadores e demais

transeuntes;

Ao final desta inspecdo, devera ser gerado e entregue aos responsaveis um Relatdrio de Inspecéao
Programada ou Registro de Ocorréncia se verificado alguma inconformidade.

Inspecdo ndo programada: é aquela que ocorre de modo especial, ela acontece quando o
problema exige uma verificacdo mais precisa e cuidadosa; podendo ser realizada por Engenheiro
de Seguranca, Técnicos de Seguranca, Médicos do Trabalho, Enfermeiros do Trabalho, Técnico

de Enfermagem do Trabalho.
Ao final desta inspe¢éo, podera ser gerado um Registro de Ocorréncia.

Inspecdes de Carater Legal: aquelas realizadas pelos agentes dos 6rgaos oficiais/governamentais

(ANVISA, Orgdo Ambiental, Secretaria de Inspecio do Trabalho, Corpo de Bombeiros, etc).

Inspecdes Extraordinarias: aquelas realizadas por grupos previamente escolhidos, com a
participacdo de técnicos e/ou engenheiros de seguranca, médico do trabalho, enfermeiro do
trabalho, representante da area e representante da engenharia, com o objetivo de detectar/eliminar
riscos de acidentes/incidentes que possam ser gerados por ocasido da introducéo de mudancas ou
alteracbes nos processos, layout, instalagdes, maquinas, equipamentos, dispositivos ou outras

condigdes de trabalho;

Ao final desta inspe¢do, poderéa ser gerado um Registro de Ocorréncia.
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SOST: Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho, servico responsavel pelas a¢des voltadas a
preservacdo da salde e integridade fisica dos colaboradores do Hospital Universitario Alcides
Carneiro.

(AVA RESPONSABILIDADES

Da Empregadora:

Aprovar e garantir a implementacdo do POP, bem como zelar pela sua eficacia;

Garantir recursos para sua execugdo, sem onerar 0 empregado em nenhum procedimento;

Gestor/Chefia responsavel pela area inspecionada:

Acompanhar, de preferéncia, a realizagéo da inspecéo, conforme cronograma proposto pelo SOST,

auxiliando na execucdo, andlise critica, resolucéo das oportunidades e melhorias identificadas.

Do Servico de Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho — SOST:

Formular cronograma mensal com datas e areas a serem inspecionadas;

Realizar inspecdo e assessorar a area no entendimento dos requisitos e ajudar na busca por solugdes

e alternativas para resolucdo das oportunidades;
Prover informagdes/orientagdes sobre alteragdo de normas, regulamentos, leis e padrdes;

Garantir a execucgdo e realizacdo das inspecdes de seguranca.
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V. PROCEDIMENTOS

Nesta etapa estdo definidas, resumidamente, os procedimentos a serem adotados para execucdo

das inspecdes; desde a preparacdo até o acompanhamento sistémico das acbes preventivas ou

corretivas das mesmas. De acordo com o seguinte roteiro:

Preparacao:

o Estabelecer um Cronograma;

o Determinar o foco;

o Portar o (s) formulario (s) ou Check-list’s, se necessarios;

o Rever relatdrios anteriores;

o Obter os materiais necessarios (exemplo: EPIs, vestimentas, pranchetas, equipamentos de
medicdo, camera fotogréfica, etc.).

Inspecao:

o Ser sistematico e completo;

o Identificar os pontos positivos ou negativos;

o Se necessario, tomar a¢oes imediatas;

o Descrever e localizar claramente os pontos identificados;

o Fazer registro fotografico das evidéncias;

o Avaliar preliminarmente o0s riscos.

Avaliacéo:

o Determinar as causas basicas e gerenciais dos problemas;

o Fazer recomendacdes e definir agdes com responsaveis e prazos;

o Sempre que possivel, referenciar a norma que esta sendo negligenciada.

o Registar em relatério apropriado tudo que foi evidenciado, juntamente com o plano de acéo
para correcdo dos desvios.

Encaminhamento:

o Efetuar o envio do Relatorio de Inspecdo Programada (anexo 1) ou Registro de Ocorréncia

(anexo I1) para o (s) responsavel (eis).
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Acompanhamento:
o Registrar todas as ndo conformidades, apontadas no Relatério ou Registro de Ocorréncia no
Banco de Dados (anexo I11) do SOST.

o Fazer acompanhamento sistematico das a¢fes corretivas junto aos seus responsaveis.

VI. DISPOSICOES GERAIS

Manter arquivo com as inspecdes anteriores, pois servirdo de base para as inspecdes seguintes.

Os integrantes da equipe podem criar novos formularios de check-list de acordo com as instalages

e ambientes criticos que possui no Hospital Universitario Alcides Carneiro.

VII. REFERENCIAS

Decreto Lei n.°5.452, de 1° de maio de 1943 (Consolidacdo das Leis do Trabalho — CLT);
Portaria n°® 3.214, de 08 de junho de 1978, e suas Normas Regulamentadoras — NRs;
POP: Inspecdes de Seguranca — Coordenado pelo Setor de Saude Ocupacional e Seguranca do

Trabalho — Brasilia: EBSERH — Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares, 2017. 30p
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ANEXO | - RELATORIO DE INSPECAO PROGRAMADA

LOCAL INSPECIONADO:

RESPONSAVEL DO LOCAL INSPECIONADO:
Instrumento utilizado: Técnica utilizada:

Céamera Digital Avaliagcédo Qualitativa
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Setor/Unidade: Data:
Local: Horério:
R.O: Riscos:

(FOTOS DO LOCAL)

Recomendacfes:

Legislacdo Aplicavel:

Encaminhamento do relatério

UNIDADE/SETOR:

Realizacdo da inspecéo e relatorio:

Responsével pelainspe¢éo — SIAPE: XXXXXXX = Fung¢ao

Responsavel pelainspecdo — SIAPE: XXXXXXX — Funcéao
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ANEXO Il - REGISTRO DE OCORRENCIA

HUAC | REGISTRO DE OCORRENCIA

HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO Saude Ocupacional e Seguranga do Trabalho (SOST)

DATA

HORARIO

Ne DO ITEM

LOCAL DA OCORRENCIA TIPO DA OCORRENCIA

DESCRIGAO DA OCORRENCIA (RELATO RESUMIDO)

PROVIDENCIAS OU AGOES ADOTADAS

RECURSOS UTILIZADOS NO REGISTRO DA OCORRENCIA
[] Fotoarafico [] Filmagem [ outros (especificar)
[J Medicdo [] pocumentos [ Provas materiais

PARECER PRELIMINAR / RECOMENDAGAO

EMITENTE-MATRICULA RUBRICA/CARIMBO

DE: Saude Ocupacional e Seguranca do Trabalho |PARA:
(SOST)

|:| QOutros (especificar)

Solicitamos resposta

|:| Solicitamos providéncias quanto a notificacdo
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ANEXO 11l - BANCO DE DADOS

Parte 01

Parte 02

Parte 03

ACOMPANHAMENTO

PRAZO

STATUS

-]

OBSERVAGOES

(]

Parte 04
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