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SUPERINTENDENCIA

DESIGNACAO
Portaria-SEI n° 220 de 21 de novembro de 2019

O SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO, FILIAL DA EMPRESA
BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITARES — EBSERH, NO USO DE SUAS ATRIBUIGOES LEGAIS E
ESTATUTARIAS INSTITUIDAS PELA PORTARIA EBSERH/ N° 87 DE 03/05/20186,

RESOLVE:

Art. 1°. DESIGNAR os servidores ALESSANDRO VERiISSIMO DE MORAES, Unidade de
Compras, CLENISE FARIAS DANTAS, Unidade de Hotelaria, ELIAN DA SILVA FRANCISCO,
Unidade de Hotelaria, e JOSADARC JOSE DA SILVA JUNIOR, Unidade de Abastecimento, para
compor a equipe de planejamento objetivando aquisicdo de géneros alimenticios para o
HUAC, nos termos da Instru¢ao Normativa n2 5 de 25 de maio de 2017.

Art. 2°. Publique-se no Boletim de Servigo.

Homero Gustavo Correia Rodrigues
Superintendente HUAC/UFCG/EBSERH

CONSTITUICAO DE COMISSAO
Portaria-SEI n° 221 de 22 de novembro de 2019

O SUPERINTENDENTE DO HOSPITAL UNIVERSITARIO ALCIDES CARNEIRO, NO USO DE SUAS
ATRIBUICOES QUE LHE SAO CONFERIDAS PELA PORTARIA EBSERH N2 87 DE 03/05/2016,

RESOLVE:

Art. 12. CONSTITUIR a Comissdo de Inventdario para verificacdo dos valores e quantidades
contabilizados como material permanente, a existéncia fisica dos bens e verificacdo da
confiabilidade dos controles e métodos de armazenagem e movimentacdo dos bens sob a
responsabilidade da Unidade de Patrimonio, utilizando como base a Norma SEl
N°1/2019/DAI-EBSERH, e de acordo com a Resolucdo CFC N2 1.137/08 que aprova a NBC T
16.10 — avaliacdo e Mensuracgao de Ativos e Passivos em entidades do Setor Publico e o Art.

106 da Lei 4.320/64.



Art. 22, A Comissdo terd a seguinte estrutura:

|. Presidente;

ll. Coordenador de Area;

lll. Equipe de Contagem;

IV.Equipe de Fiscalizagao; e

V. Equipe Multidisciplinar.

Art. 32. Designar os membros da referida Comissao, compondo-a com os seguintes

colaboradores:

I. Alexandre Kléber Pereira Lira - 1566841- Presidente;

Il. Roberto de Carvalho Gomes - 335484 - Coordenador de Area;

Ill. Rosevaldo Pereira da Silva - 1530836 - Equipe de Contagem;

IV. Adones da Silva Araujo - 3139837 - Equipe de contagem

V. José Roberto de Souza - 1022094 - Equipe de Fiscalizagdo;

VI. Paulo Germano Costa Alves — 2993627 - Equipe de fiscalizagao

VII. Aldinélyson de Lima Fernandes - 3050385 - Equipe multidisciplinar

VIII. Claudia Valéria Fernandes da Silva - 2423231 - Equipe multidisciplinar

Art. 4°. Compete ao Presidente da comissao de inventario:

Planejar e coordenar a realizagdo do inventario em conjunto com os
Coordenadores de Area;

Solicitar a publicagcdo do cronograma do inventario no boletim de servico
e dar ampla divulgacao;

Selecionar colaboradores da instituicdo, com apoio dos Coordenadores de
Area, em nimero suficiente, para compor as equipes de inventario;
Coordenar o trabalho das equipes durante a realizacdo do inventario;
Decidir sobre a necessidade de recontagem de materiais, em conjunto com

a Equipe de Fiscalizacao;



VI.
VII.

VIII.

XI.

Dirimir as duvidas das equipes no transcorrer da atividade de inventario;

Deliberar junto a equipe de fiscalizagdo a liberagao extraordindria de
materiais durante a realizacdo do inventdrio, procedendo aos registros
necessarios;

Orientar os setores da Unidade Hospitalar a se planejarem ao periodo de
inventdrio, observando o prazo limite para envio das requisices de
materiais;

Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no
inventario;

Difundir informagdes para aprimorar o desenvolvimento dos trabalhos; e

Providenciar os treinamentos para o bom desenvolvimento das atividades.

Art. 5° Compete aos Coordenadores de Area:

VI.

VII.

Planejar e coordenar a realizacdo do inventdrio em conjunto com o
Presidente da Comissao;

Apoiar o Presidente da Comissao na selecao dos colaboradores da Unidade
Hospitalar, em nimero suficiente para compor as equipes do inventario;
Decidir sobre a necessidade da recontagem de materiais em conjunto com
o Presidente e a equipe de fiscalizacdo;

Dirimir as duvidas das equipes no transcorrer das atividades do inventario;
Observar se as contagens estdo sendo realizadas de maneira adequada,
principalmente, quanto a proibicdo de consulta as fichas de controle do
guantitativo dos materiais pelas equipes;

Apoiar o Presidente da Comissdo na deliberacdo, junto a Equipe de
Fiscalizacdo, sobre a liberacdo extraordindria de materiais durante a
realizacdo do inventario, procedendo aos registros necessarios;

Apoiar o Presidente da Comissdo na orientacdo do planejamento das
requisicGes de materiais antes do periodo de inventario de todos os

setores da Unidade Hospitalar;



VIII.

Divulgar e prestar os esclarecimentos aos colaboradores envolvidos no
inventario;

Difundir informacdes para aprimoramento dos trabalhos; e

Planejar a preparacgao (organizagao, disposicao, sinaliza¢ao, equipamentos
de prevencdo de incidentes, limpeza etc.) dos almoxarifados sob sua
responsabilidade e de tudo que se fizer necessario para a realiza¢gdo do

inventario fisico.

Art.6° Compete a Equipe de Contagem:

Proceder a contagem dos materiais em estoque, obedecendo a
informacdo da unidade de medida constante da lista emitida pela Equipe
Multidisciplinar; e

Assinar e entregar a lista de contagem ao responsdvel pela consolidagao

das informacdes, apds a conclusao da contagem de cada lista.

Art. 7° Compete a Equipe de Fiscalizagao:

VI.

Apoiar o Presidente da Comissdo e os Coordenadores de Area nas andlises
relativas as divergéncias encontradas apds a conciliagdo das contagens;
Acompanhar as recontagens, quando necessdrio, juntamente com o
Presidente da Comissdo e/ou Coordenadores de Areas;

Verificar a conformidade da realizacdo do inventdrio de acordo com as
normas contabeis vigentes;

Decidir, em conjunto com o Presidente da Comissdo e/ou o0s
Coordenadores de Area, sobre as situacdes especiais que vierem a surgir
no decorrer dos trabalhos;

Fazer a verificagdo dos apontamentos indicados pela Equipe de Contagem
e os valores digitados pela Equipe Multidisciplinar; e

Auxiliar a comissdo quanto as duvidas durante o processo de inventario.



Art. 8° Compete a Equipe Multidisciplinar:

I.  Emitir listas de materiais em estoque sem as informacdes de saldo, para
que seja disponibilizada a Equipe de Contagem;

. Emitir lista completa de materiais em estoque, contendo o descritivo e as
informacgdes de saldo para apoiar as decisGes do Presidente da Comissao
e/ou Coordenadores de Areas quanto a necessidade de recontagem pela
Equipe de Contagem;

lll.  Consolidar as informacdes apuradas durante o processo de contagem e
recontagem; e

IV.  IV. Providenciar os recursos necessarios para a realizacdo do inventario.

Art. 9° A Comissdo de Inventdrio de material permanente devera cumprir os procedimentos
relativos a realiza¢do de inventario definidos na Norma SEI N°1/2019/DAI-EBSERH, Resolugdo-
SEl n2 82, de 28 de agosto de 2019.

Art. 102. O trabalho da comissdo inicia na data da publicacdo desta portaria e a conclusdo dos

trabalhos devera ser feita até o dia 04/12/2019.

Art. 112, Esta portaria entra em vigor a partir da sua assinatura e poder legal apds publicacao
no Boletim Oficial da EBSERH.

Homero Gustavo Correia Rodrigues

Superintendente HUAC/UFCG/EBSERH



