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Titulo |1

Da Comissdo
Capitulo |

Das Disposi¢coes Gerais

Art. 12 A Comissdo Permanente de Acumulagdo de Cargos — CPAC, instituida por ato
administrativo da Divis3o de Gest3o de Pessoas do HUAB, Portaria n2 5, de 25 de julho de
2014, atuara de acordo com o que estabelece este Regimento, a Norma Operacional
vigente de acumulag&o de cargos, e o que determina a Constitui¢do Federal em seu artigo
37, inciso XVI.

Capitulo 1l
Das Competéncias

Art. 22 Compete a Comissao:

| — Emitir parecer consultivo em carater obrigatério, em todos os casos de acumulagdo
remunerada de cargos, fungdes, empregos ou proventos de inatividade, originada de
processos constituidos de declaragdes ou consultas do servigo publico por meio de demandas
da Ouvidoria, da Divisdo de Gestdo de Pessoas do HUAB-UFRN/EBSERH e dos Orgios de
controle interno ou externo;

Il — Analisar pedidos de reconsideragdo cujos processos versem sobre acumulagao
remunerada inicialmente reconhecida como irregular, que lhe forem encaminhados;

Il — Revisar o Regimento Interno, quando necessario, e submeter a Superintendéncia para
deliberagao;

IV — Fornecer informacdes, quando solicitadas, sobre o andamento de processos de sua
competéncia.

§ 12 A Comiss3o, no exercicio de suas atribui¢des, podera efetuar diligéncias e requerer
informacdes a qualquer empregado publico/servidor ou 6rgdo da administragdo publica.

§ 22 A Comissdo respondera as solicitagdes de informaéﬁes que forem feitas a CPAC mediante
processo no SEL

§ 32 A Comiss30 emitira parecer sobre a consulta no prazo de até 05 (cincos) dias dteis. O
prazo podera ser prorrogado caso exista a necessidade de realizar diligéncias ou consultar
areas técnicas para melhor elaboragdo do parecer, levando em consideragdo a complexidade
da situagao.

Capitulo 11l

Da Composicao
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Art. 32 A Comissdo Permanente de Acumulac3o de Cargos — CPAC serd composta por 09 (nove)
membros, todos na condigdo de titular, designados dentre os empregados publicos/servidores
do HUAB-UFRN/EBSERH, mediante Portaria do (a) Superintendente, na qual constara a
designagdo do (a) Presidente, Vice-presidente e Secretario.

Art. 42 Os membros da Comiss3o terdo mandato de 02 (dois) anos, podendo ser reconduzidos
por igual periodo, a critério da Superintendéncia.

Art. 52 A investidura de membro titular realizar-se-a na sessdo subsequente a publicacdo do
ato de designagdo.

Art. 62 E obrigatéria a presenca dos membros em todas as reunides e demais atividades da
Comissdo, salvo justificativa por motivagio de forga maior apresentado formalmente ao
Presidente em até 24 (vinte e quatro) horas antes do inicio da reunido.

§ 12 O membro que deixar de comparecer, sem motivo justificado, a 05 (cinco) sessoes,
consecutivas ou ndo, sera automaticamente destituido da fungdo, sem prejuizo da apuragao
prevista.

§ 22 A Superintendéncia emitird portaria designando substituto para membro destituido,
respeitando a disposi¢do do artigo 32.

Art. 72 Se o volume de trabalho justificar, a Presidéncia da Comissdo podera requisitar, em
cardter tempordario, junto a Superintendéncia do HUAB-UFRN/EBSERH, empregados
publicos/servidores para colaborar nas atividades.

Art. 82 A CPAC poderd solicitar, via Superintendéncia, apoio ao Setor Juridico do HUAB-
UFRN/EBSERH para subsidiar os seus trabalhos, recorrendo, ainda, a Corregedoria da EBSERH
quando julgar conveniente, mediante despacho da Superintendéncia.

Capitulo IV
Do Funcionamento
Secao |
Do Expediente

Art. 92 A Comissdo reunir-se-a ordinariamente, no minimo, 01 (uma) vez por més, ou

sempre que houver convocag3o de candidatos aprovados por concurso publico e ainda,

de forma extraordinaria, por convocacdo de qualquer um dos membros, da

Superintendéncia ou Divisdo de Gestdo de Pessoas, em dia, hora e local previamente
~ definidos.

Secao Il

Das Reunides
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Art. 10 As reunibes somente poderdo ser realizadas na presenga de 05 (cinco) membros,
dentre eles o Presidente ou o Vice-presidente obrigatoriamente, e terdo duragdo maxima de
até 04 (quatro) horas por dia, salvo necessidade de conclusdo imediata dos trabalhos.

Art. 11 A agenda de reunides obedecera ao seguinte roteiro:
| — Aprovagio e assinatura da ata da reunido anterior, caso necessario;
Il — Relato e discussao dos processos em pauta;
Il — Distribuicdo dos processos entre os membros;
IV — Demais atividades definidas pela Presidéncia.
Capitulo V
Das Atribuigoes
Secdo |
Do (a) Presidente
Art. 12 Compete ao (a) Presidente:
| — Convocar e presidir as reunides da Comissao;
Il — Fixar dia e horario das reunides, em concordancia com os demais membros;

Il — Orientar, coordenar e supervisionar a instrugdo dos processos e manter a ordem e
disciplina dos trabalhos;

IV —Zelar pela rapida tramitagdo dos processos submetidos a apreciacdo da Comissdo e avocar
para redistribuicdo aqueles processos em que o relator ndo tenha resolvido no prazo
regulamentar;

V — Despachar os processos encaminhados a apreciagdo da Comissdo e aprovar a pauta das
reunides;

VI — Expedir oficios, instrugdes e ordens de servico;
VIl — Autorizar a requisicdo do material necessario as atividades da Comissao;

VIl — Cumprir as delibera¢des da Comissdo, adotar toda e qualquer providéncia que for julgada
necessaria ao seu bom funcionamento e ao estrito cumprimento das leis, regulamentos,
normas internas e instrugdes relativas aos procedimentos administrativos na drea de sua
competéncia;

IX — Convocar os membros e adotar outras medidas e atos inerentes ao exercicio da
Presidéncia;

X — Supervisionar o registro e a distribui¢do dos processos e demais atividades;

Xl — Requisitar processos nos casos necessarios a elucidagao dos fatos;
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XIl — Decidir sobre pedidos de juntada, anexag3o, apensagdo ou desentranhamento de
documentos.

Paragrafo Gnico. O (A) Presidente seré substituido (a), em suas auséncias e impedimentos,
pelo Vice-presidente.

Secao Il
Do (a) Secretario (a)
Art. 13 Compete ao (a) Secretario (a):
| — Preparar e secretariar as reunides;
Il — Controlar a movimentacdo dos processos e dos expedientes expedidos e recebidos;

Il — Comunicar com antecedéncia aos membros da Comissdo, qualquer alteragdo na pauta das
reunioes;

IV — Comunicar ao (3) Presidente, com 24 (vinte e quatro) horas de antecedéncia da
impossibilidade de comparecimento a reuniao;

V — Zelar pela guarda e conservagdo de todo o material de responsabilidade da Comissdo, e
executar os seus trabalhos, digitando-os;

VI — Requisitar, mediante autorizagdo, o material de consumo e permanente para uso da
Comiss3o, e manter os arquivos atualizados;

VIl — Efetuar as convocagdes e citacdes determinadas pelo (a) Presidente;
VIl - Elaborar e arquivar os atos das reunibes ordinarias e extraordinarias;
IX — Cumprir as determinag@es da Presidéncia da Comissao.

Paragrafo tnico. O (A) Secretério (a) serd substituido (a) em suas auséncias eventuais, por um
dos membros da Comissdo, designado pelo (a) Presidente.

Secdo I
Dos Membros
Art. 14 Compete aos Membros:
| — Comparecer as reunides em dias e horas designados;
Il — Analisar e relatar os processos que lhe forem distribuidos;
IIl — Assinar as atas e, se hecessario, propor a sua retificagdo;
IV — Devolver ao (a) Secretdrio (a) os processos recebidos e concluidos;

V — Colaborar com o bom andamento dos trabalhos da Comissao;
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VI — Devolver ao (a) Secretario (a), por motivo de impedimento legal, licencas ou férias, os
processos recebidos e ndo analisados em tempo habil;

VIl — Comunicar sua auséncia ao (a) Secretario (a), com antecedéncia de 24 (vinte e quatro)
horas antes da reunido, para permitir uma melhor organizagao dos trabalhos em pauta,
ressalvados os casos de forga maior;

VIl - Examinar os assuntos que Ihes forem submetidos a apreciagdo, procedendo as pesquisas
e diligéncias necessarias e elaborar, quando for o caso, despachos ou minutas de atos;

IX - Exercer outras atribui¢Ges correlatas.
Titulo 1l
Do Processo
Capitulo |
Das Atividades Preliminares
Art. 15 Os processos, cujos exames incumbem a CPAC/HUAB-UFRN/EBSERH, serdo iniciados:

| — Por declaragdo positiva de acumulagdo de cargos, empregos ou fung¢des, apresentada pelo
empregado publico/servidor a Divisdo de Gestao de Pessoas;

Il — Por representa¢do formulada por autoridade administrativa ou qualquer empregado
publico/servidor, em face de situagdo concreta de acumulagdo de cargos;

IIl — Por iniciativa da propria Comissdo ou por um de seus membros;
IV — Por caso de noticia de acimulo por qualquer outro meio;
V — Por demanda da Ouvidoria, dos 6rgdos de controle interno ou externo.

§ 12 Os processos administrativos serdo recebidos via SEI por qualquer dos membros, que
informara aos demais.

§ 22 Ao receber os autos do processo, a Comissdo realizara a devida analise, podendo solicitar
informacbes complementares e emitird parecer acerca do julgamento.

§ 32 Se o Parecer constatar acumulagao ilicita, a CPAC encaminhara despacho a Divisao de
Gestdo de Pessoas - DivGP para notificar o empregado para que se pronuncie acerca da
constatagdo, no prazo maximo de 10 (dez) dias Uteis ou de acordo com os prazos ja
estabelecidos em normativos internos. Havendo omissdo do empregado publico/servidor
quanto a acumulagdo de cargos publicos, ou persistindo a acumulagao ilicita, a analise da
demanda seguird o rito da Norma Operacional de Acumulagdo/DGP e Norma de Controle
Disciplinar da Ebserh.

Art. 16 No caso do candidato convocado para contratacdo, deverdo ser seguidas as
orientagdes contidas na Norma Operacional de Acumulagdo de Cargos, Fun¢gdes e Empregos
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Publicos vigente e da Norma Operacional DGP N2 03/2016, que trata de convocagao, admissao
e cadastro de novos empregados publicos.

Capitulo Il
Dos Pareceres
Art. 17 Na emissdo de Pareceres, observar-se-a:
| — Relatdrio (Historico);
Il — Fundamentagao;
[Il — Conclusao.
Capitulo Ili
Das Disposicoes Finais

Art. 18 A Comiss3o realizara anualmente, preferencialmente no segundo semestre de cada
ano, andlise relativa a atualizacdo dos dados sobre acumulagdo de cargos publicos dos
empregados publicos/servidores.

Art. 19 Os casos omissos ser3o resolvidos pelo (a) Presidente da Comissdo.

Art. 20 A Comissdo elaborara os modelos e formuldrios necessarios a pratica dos diversos atos
processuais e a padronizacdo dos procedimentos.

Art. 21 Este Regimento somente poderd ser revisado, no todo ou em parte, mediante
aprovagdo de 2/3 (dois tercos) dos membros da Comissdo, e submetido a delibera¢do do
Colegiado Executivo.

Paragrafo Unico. As deliberacées adotadas na forma deste artigo passardo a constituir
disposi¢des regimentais.

Art. 22 Este Regimento entrara em vigor ap6s aprovagao pelo Colegiado Executivo do HUAB-
UFRN/EBSERH e publicacdo no boletim de servigos desta Instituigao.
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HISTORICO DE REVISAO
VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

Siderlan Carlos Silva Barbosa (Chefe da Divisdo
de Gestdo de Pessoas)

Maria Horlene Pessoa de Aquino (Assistente
Administrativo)

carlla Ci Petronio
Membros SGQVS CheledoSoltlu%V%h'Lmsm
HUAB/EB:!
Data: / /2020 Mat, 215§1EBR4 @Uﬁfm

Colegiado Gestor
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