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1. OBIJETIVO(S): Aperfeicoamento do acompanhamento e gestdo/fiscalizagdo contratual.

A Administracdo tem a op¢do de exigir a prestacao de garantia nas contratacdes de bens, obras
e servicos. Isso serve para garantir o fiel cumprimento das obrigacdes assumidas pelo contratado,
inclusive no que diz respeito a multas, prejuizos e indeniza¢cdes decorrentes de inadimplemento.
Quando exigida, a garantia deve estar expressa no edital de licitacdo e na minuta de contrato,
para que todas as partes estejam cientes dessa exigéncia:

2. LISTA DE ABREVIATURAS E CONCEITOS
a. Sistema Integrado de Administragao Financeira — SIAFI
b. Setor de Contabilidade - SCONT
3. MATERIAL
a) Anexo | - Checklist
b) Anexo Il - Informacdes relativas as garantias
c) Modelo de Certiddo de verificacdo de garantias
4. INSTRUGOES GERAIS

E importante que se observe no momento da formalizacdo ou prorrogacdo da vigéncia
contratual, confere-se instrumento contratual e demais documentos concernentes a
contratacdo, a fim de verificar a obrigatoriedade/necessidade de apresentacdo de garantia
contratual da garantia contratual.

5. DESCRICAO DA ABERTURA DO PROCESSO DE APURAGCAO

Inicia-se o processo solicitando a contratada o o envio de garantia contratual de acordo com as
Leis que regem o contrato, concedendo prazo de 05 (cinco) dias Uteis. Apds a conferir e juntar a
documentacdo enviada pela contratada, deve-se fazer a conformidade com o Edital, utilizando o
Checklist I.

Se tiver alguma irregularidade/inconformidade na garantia apresentada, notifica-se a contratada
para que regularize a situa¢do da garantia.

Ndo constatada irregularidade/inconformidade da garantia apresentada, emitir Certiddo
(8499066) referente a analise e conformidade da garantia.

Encaminhar oficio ao Setor de Contabilidade, solicitando registro contdbil no Sistema Integrado
de Administracdo Financeira - SIAFI, conforme modelo - Oficio - SEI 407 (SEI n? 45346416).
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6. DOS PROCEDIMENTOS:
12 Passo - Responsavel: Unidade de Licitagdes e Contratos.
e Solicitar a garantia contratual.
e Conferir a documentacgao, conforme o Checklist I.
e Envia o oficio ao Setor de Contabilidade solicitando cadastro.
22 Passo - Responsavel: Setor de Contabilidade.
e Registra a garantia no SIAFI

7. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Versao Data Descri¢cdo da atualizagdo
1 10/12/2024 Versdo inicial.
Elaboragao

Matheus Lucena de Macedo Guedes - ULC/GAD
Elisangela Tavares Pereira do Nascimento - ULC/GAD
Jose Iranildo de Lima Costa — ULC/GAD

Joao Arthur Candido Fernandes - ULC/GAD

Paulena Fernandes da Silva - ULC/GAD

Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD

Data: 10/12/2024

Analise

Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD Data: 10/12/2024
Validag¢do

Vanessa Freires Maia — STGQ/SUP Data: 15/01/2025
Aprovagao

Data: 22/01/2025

Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD
Permitida a reproducgdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ®Ano 2025,

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br
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Certidao

Processo n? 23527.009224/2024-29
Interessado: @interessados_virgula espaco@

Assunto: Assinatura de POP's.

Informamos que para os fins necessarios que assinamos o Procedimento Operacional Padrdo (Externo) - GARANTIAS
CONTRATUALIS (46272000) juntado ao presente processo.

Elaboracao:
Matheus Lucena de Macedo Guedes
Assistente Administrativo
José Iranildo de Lima Costa
Assistente Administrativo
Elisangela Tavares Pereira Do Nascimento
Assistente Administrativo Assinado eletronicamente via SEI
Joao Arthur Candido Fernandes
Assistente Administrativo
Paulena Fernandes da Silva
Assistente Administrativo
Jairo Etailson da Silva
Chefe da Unidade de Licitagoes e Contratos
Revisao:
Jairo Etailson da Silva Assinado eletronicamente via SEI
Chefe de Unidade de Licitag6es e Contratos
Validacao:
Vanessa Freires Maia Assinado eletronicamente via SEI
Membro Setor de Gestdao da Qualidade
Aprovacao:
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