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1. OBIETIVO

Cadastrar o empregado efetivo/temporario no AGHU.

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

O AGHU (Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios) € um sistema de gestdo hospitalar
com foco no paciente, adotado como padrdo para todos os Hospitais Universitdrios Federais da
rede Ebserh.

Para fins de cadastro, faz necessdrio o empregado estd habilitado ao AGHU, com a devida
permissdo para realizar os cadastros dos empregados.

2.1 ACESSO AO AGHU
Acesse o sistema
uu;mm?;}s;mm ANA DEZERR 1. Informar LOGUIN e SENHA.
Mesmo utilizado para acessar
o computador!
Senha

AEBSERH prolege vs dades pessoais com
sariedada. raspeita & de acorde com a lel Padimas
que voce faga 0 mesme com os dedes pessoais de

tercelros ao acessar 0 AGHU. Nia divulgue ou
compartilhe dadas pessaals da tercalras contidos
ne sislema sem o consenlimenle expresse do lilular
de dados”

2.2 Cadastro PESSOAS

1. Apods acessar o AGHU, devera clicar em: “Pessoas”.

2. No canto esquerdo da tela, é necessario
clicar em:

OUTROS MODULOS

S Q. pesauisarmenu
AGHU,»:\ - Administrar Servidores

& Painel Geral

& Painel Geral Pessoas.

® Financeiro v F HU W GAS/SERAS/URA
W Suprimentos ¥

Painel de Indicadores do Modelo de

# Outros Médulos v -

3

- Administar Servidores

Pessoas &=

Senvidoros.

ro utDIo o PERMANENCIA -
R0 DE EXAMES DE mAGEM

Dependentes

Centro de Mividade de
Aluargio
Graduagiia
Infarmagdes Complementarea
+ Catastros
+ Pesquisas

+ Configuragde

?
D
2
2
)
D

006000
000000
|

ik

5348

+ Ajuda

Microsoft Power Bl Cd v
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1.1 Ap6s clicar em OUTROS MODULOS, deverd informar: CPF”.

) Painel Geral x  Pessoas x b
2. Informar o “CPF”, em seguida:

Codigo 7 Nome 2 CPF

Agdo Cédigo Nome Nome da Mée CPF Data de Nascimento

1.1.1  ATENCAO! Possiveis resultados da pesquisa:

eragho | Situage

o Cédigo Wome Usudrio | C. Atividade Loi4 C. Atividade Atu{ Ocupag, Ren
1 Nenhum regisira encaniratol
.
Mensagem: Nenhum registro encontrado!, devera clicar em: para iniciar o cadastro.
Agio Codigo Nome Nome g Mie cpF Dt de Nascimento
o Sicrana Beltrano sax wek a_un i
2 Exitindo: 1 -1 de 1 Registros
.

Em seguida, clicar em: e iniciar o cadastro a partir
Caso haja registro, ou seja, empregado ja possua cadastro no de SERVIDORES.

sistema (ativo ou inativo) deverd clicar em:

e verificar se os dados de Pessoas estéo atualizados.

No caso de alteragdo dos dados:

Mensagens do Sistema

WP Pessoa alterada com sucesso

1.1.2  ATENCAO! outro possivel resultado apés clicar em:
& Painel Geral x  Pessoas x <=

Pesquisar Servidores

Pessoa Login

Winculos Matriculas Situagho Tipo Remunaragio

Quando houver registro, mas com a Situag&o: Inativa;

. Atividade Lotagio C. Atividads Atuagio
deverd clicar em: para iniciar o cadastro. |
Ocupagio
Vinculo Préxime de Expirar
4 Pasquisar | [ % Limpar ] | © Nove
Agho  Vinculo:  Matriculas | Codigo Nome Usuirio | C. Lotz C. Atue Ocupag| R v | Siwagio
R0 Inativa

indo: 1 -1 de 1 Registros

Para N Nenhum registro

D Paingl Geral x  Pessoas x ]
deverd clicar em: para iniciar o @

'» nculo Matricula

Agses curso

Conselt Ano ini¢ Anc fim Semest] Situagie | Nro Reg Consell Instituighe

Nenhum regssira enconzadol
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1.2 Para proceder com o cadastro de Pessoas, 0s seguintes campos sao necessarios o
devido preenchimento: Dados Pessoais, Documentos, Telefones, Endereco.

[ Painel Geral x | Pessoas x b
===

Codigo

—

Nome da Pessoa
Nome da Mae

Data de Nascimento 7 *  Nacionalidade
Naturalidade

UF

Grau de Instrucio

Selecione -

=

Nro Identidade 7

—

Orgdo Emissor 7 UF

CPF 7 PISIPASEP

&3

1. Os campos com II‘ (asterisco)
sdo obrigatdrios!

7 % Nome do Pai 7 Sexo 7 * EstadoCiil

Selecione  ~  Selecione

2. 0s campos coni,  sdo de
preenchimento opcional; bem
como, os campos “em branco”

Nome usual E-mail Parficular

3

7 Data ?
(2]

Cédigo PAC ou Prontuario 2 CTPS Série 7 Titulo Eleitoral ?  Zona 7 Secdo 7

= [ X X X X R

—

Telefones

DDD 7 Telefone Residencial ?  Ramal 7

DDD 7

Telefone Celular 7

DDD 7 PagerBIF 7

3. Deve ser informado
“Telefone Celular”.

~ Enderego cadastrado

CEP

Logradouro

Bairo

Municipio 7 UF

~ Enderego nio cadastrado (—
Logradouro
gairro
Municipio 7 UF
Complemento Enderego —

Numero 7 Complemento

4. Caso o sistema ndo localize o:
CEP

(=)

Nenhum Registro

E necessério realizar o cadastro manual no menu:

7 CEP 2

Caso todos os campos obrigatdrios sejam preenchidos corretamente:

Mensagens do Sistema

W Pessos incluida com sucesso.

5. Ap6s o
preenchimento
todos dos dados

clicar em-

1.2.1 Em seguida, sera aberta a seguinte aba:

& Painel Geral *

Cddigo Nome

Pessoas x

l‘;&rPesqnisar ” ¥ Limpar Houmc ]

Agio Cédigo

e e

Mensagens do Sistema cxX

W' Pessoa alterada com sucesso.

Nome Nome da Mée CPF Data de Nascimento

K KRR 4k [rans

Exibindo: 1-1 de 1 Registros

ATENGAO! Para iniciar o cadastro de Servidores clicar em:

Agao
&

el UZRN HUAB

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

EBSERH

HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS
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1.2.2 Aqui, iniciamos o cadastro de SERVIDORES:

Pesquisar Servidores

Pessoa Login

Pessoas x

®

Vinculos Matriculas Situaco Tipo Remuneragio

B

C. Atividade Lotacdo C. Atividade Atuacdo

Ocupacio

Vinculo Préximo de Expirar Clicar em: para iniciar o cadastro.

L. Pesquisar H # Limpar ] l © Novo I

| - Voltar

C. Atividade Lote C. Atividade Atut Ocupag Remunersgio

Ago  Vinculo, Matricules  Cédigo Nome Usudrio Situagso

Nenhum registro encontradol

2.3 Cadastro SERVIDORES

2.3.1 Informar os dados funcionais do servidor.

1. 0s campos com &%
n3do devem ser preenchidos.

& Painel Geral Pesscas

Cadastrar Servidores

2. ATENGAO! Marque o item 3 EBSERH, no Campo

o Dt

Coag * legn ' s urE

B

*  Fm o Vinado Staacio Stuaglo 0 servdor .
2] 5 ~9¢. made ,

. Atvdoce Lol 7 %

Inicio €0 Vinculo

4. Embora ndo apresente
ricace Funcona Atuache -
E “asterisco”, preencher
com a lotagdo, repetindo
a informagdo nos campos

Ocupaglo

Caso 0 campo SITUAGAO: Inativa, devera também

clicar em: para iniciar o cadastro.

3. Em seguida, preencha os demais
campos abaixo:

wariess
Ve mESeE

Inicie o Vinculo -

[0] ocwscarsss

it Vo

ot Terpmrrioo Rescsiacaria

Oowagio

Caso todos os campos obrigatorios sejam
preenchidos corretamente:

O servidor i o coim sucesso.

abaixo:

Grupe Funconal

 Atvdada Lotagin
E-mat Parcusr (2]
Cargatordna 7 Tigo e Remureraglo ?  Rama

Seackne | - B3 =
wace Terp on Contrato Funcho do Crachd Cheta 80 C. Abvictat
4. Ap6s o

Ateradn por Alorado om preenchimento todos

clicar em:

2 P> dos dad

2.3.2 Apos

L Painel Geral = Pessoas x

Situagao

&

Mensagens do Sistema

m Nao existe CBO Principal vinculado para o Servidor.

Néo existe Cartao SUS vinculado para o Servidor.

Pessoa

Quando ndo houver nenhum registro, devera clicar

=
em: para iniciar o cadastro.

Agao | Tipo Descrigao Conteado Descrigao CBO Inicio

Nenhum registro encontradol

HUAB EBSERH

{0SPITAL UNIVERSITA RA HOSPITAIS UNIVERSITARIOS FEDERAIS

! ;\mmmgm A0 GRANDE 00 NORTE

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

, clicarem para cadastrar CBO e CARTAO SUS.

Caso o campo SITUAGAO: Inativa, devera também

clicar em: para iniciar o cadastro.

Situagao
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2.4 Cadastro INFORMAGOES COMPLEMENTARES

2.4.1 Preenchimento das informa¢des complementares_ CBO

P Paine Geral = Pessuas x

1. ATENGAO! No Campo TIPO: Marque o @

item 2 CBO PRINCIPAL, 2.Nocampo CBOS deve
ser informado o CARGO.

Fossol Nome

Tio b
)
3. No campo INICIO, informar:
Chos * DATA DA CONTRATAGAO.
Inicio * Fim

&) 0

4. Ap6s o preenchimento

todos dos dados clicar em:
- Gravar

2.4.1.1  Apbsclicarem

. Serd apresentada a seguinte tela:

& Painel Geral x  Pessoas x

Mensagens do Sistema

Pesquisar Servidor

o WV Informacio Complementar da Pessoa incluida com sucesso,
Situagio

Pessoa

CPF

Agao Tipo

Descrigio Conteddo

Descrigio CBO Inicio

Fim Situagdo
&M 2 CBOPRINCIPAL

Ativo
B X3  Exibindo: 1-1de 1 Regisros -1

2.4.2 Preenchimento das informag¢Ges complementares_Cartdo SUS (CNS)

1. ATENGAO! Marque o item 7 Cartdo
SUS, no Campo Tipo:

CJ Painel Geral x  Pessoas x
Mensagens do Sistema e x
Manter Informagdes Complementares da Pessoa
B3 Nimero do Cartio SUS invlido.
Pessoa Nome
Sero
Tivo *

7 CARTAQ SUS (CNS) B

. TARL O ESTADO D4 ot ChiL
Inicio *  Fim

O sistema enviard uma
Conteddo * mensagem de alerta caso
seja informado dados
incorretos do Cart&o SUS no
campo Contetdo.

ammumnaunan

Caso todos os campos obrigatérios sejam
preenchidos corretamente:

2. Ap6s o preenchimento O st caen

clicar em:

@ Cancelar

2.4.2.1 Outros possiveis resultados apds

Mensagens do Sistema L

Mensagens do Sistema

B3 cns j4 cadastrada para outra usudrio

B intormar cometaments o imero do Cartls Nacional de Saide,

N3o devera ter “espagos”

B:111111111111111
GOVERNO FEDERAL
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2.4.3 ATENCAO! Apés realizar os cadastros: CBO PRINCIPAL e CARTAO SUS, Sera
apresentada a seguinte tela:

O Painel Geral x  Pessoas x

Mensagens do Sistoma ex
Pesquisar Servidor
U informagho Complementar da Pessoa incluida com sucesso.

Situagio

Pessan
Ap6s o preenchimento
clicar em VOLTAR

CPF

© Hovo

Agda Tipa Deserigho Conteddo Descrigho CBO Inicio Fim | Siuagho

&M 2 CBOPRINCIFAL Ativo

S 7 CARTAQ SUS (CNS) ' Ative

B X3 Exibindo: 1-2 de 2 Registios o

2.4.4 Em seguida, sera aberta a seguinte aba:

O painel Geral »  Pessoas x

Pesson Login
Vincules Matriculas Siuagdo Tipo Remuneragio
C Atividade Lotaglio 7 G Atividade Atagdo

Ceupagio
Vinculs Préxima de Expirar [ Em seguida em NOVO
Clicar em
Q. Pesquisar | # Limpor |QNnvn ]
Agio  Vinculo: Matsiculas | Codigo Nome Usuério | C. Atividade Lote C. Atividode At Ocupog| Remuneragio | Situagéo
SER0 3 Aliva

2.5 Cadastro GRADUACAO

Preencher Ano Inicio e Ano fim

No campo Curso deve ser No campo da conclus&o do Curso.
informado o grau de instrucio do Situagdo,
cargo: informar:
. 5 Informa Nro Reg Conselho
K Painel Geral » | Passoas x Cancluida - . X
(obrigatdrio para cargos com
cotigo  Desarigio Selecions ® registro).
"% ADMINISTRACAD Em andamento
Cadastra Graduagho do Servidor . cuRSD TECNICO T
vincuo waricua Noma Pessod N Cumso TECHID) Interrompida
" DouTORABS
sowe
1 DouToRADG
Curso * " ENFERMAGEM . .
E o R No campo item Institui¢do deve ser
o fsoreRsee informado o grau de instrugdo do cargo:
Siuaglo * Anoieico 7 % Anofim Semestia 7 ro Reg Consebo
Selacione o i
Insthighs 7 #

Ap6s o preenchimento

 Gravar i (™ e i s

2.5.1 Apos clicarem , sera apresentada a seguinte tela:

B Painel Geral = Pessoas =

Walr/cules W Graduagio do servidor alterada com sucesso.

T —

(oo | [ |

ngoes cuno Conseir Ano ik Ano en semest smuagao | o Reg Canses nstuigso Ap6s o preenchimento
78 Concwiea clicar em VOLTAR
[ T— |
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2.5.2 Por fim, sera aberta a seguinte aba:

3 Logi
Vingulos Mabsicuias Situagio Tipo Remuneragda
C. Alividade Lotagdo 7 C. Alividade Aluagdo
Ocupagio
(=]

vinculo Présima o@ Expires

SE0 3

] X Exvindo: 11 de 1 Registros E

Para finalizarmos o CADASTRO, os campos abaixo devem ter
sido devidamente preenchidos:

EDITAR (SERVIDORES);
=
" GRADUACOES;
INFORMAGOES COMPLEMENTARES (CBO
PRINCIPAL e CARTAO SUS)

2.6 EMAILTI

E importante entendermos esta fase, ou seja, apds ser finalizado o cadastro no AGHU, faz
necessdrio abrir um chamado ao SETISD - SETOR DE TECNOLOGIA DA INFORMACAO E SAUDE
DIGITAL, cuja funcdo é autorizar o acesso ao empregado (a).

Logo abaixo, segue o passo a passo para abrir o chamado:

2.6.1 E necessario acessar a pagina da Intranet (https://stg-intranet.huab-ufrn.ebserh/);

PAGINAINICIAL  SUPERINTENDENCIA v GERENCIAS v comiTés v SERVIGOS v

HOS7 AL UNIGERSIARI0 408 BEZERAA

INTRANET

COMO RENOVAR O MEU achlix PACS EASS i
CERTIFICADO DIGITAL? seil S Ques STPAC

U S Hivigital GYSTT  viGiHose

Em SOLICITACOES preencha

Na INTRANET acesse o £ preencha o formutario

ACESSE 0 50U GOV n

. e capsus wes
digtal Alferar  JEC glotap -
_ glap g
G Lpi porTAL 00 R
. commicinanTo
Fesen N==—
m=p  SUPORTETIHUAB == [ L3
* CENTRAL DE SERVICOS
COMOINSTALAR O NOVO CERTIFICADO?  forr
MPORTANTE: : cent
Faga a selicitagiado. reinstalaro SerprolD e seguir as N G
° - * MANUTENGAO
ctcadodatalna T Glpi o = pReDIAL
e, ST sworrerinn ., SETS|

1. Clicar em CENTRAL DE SERVICOS;

NOTICIAS DO ¢+ CENTRAL DE 2. Apés, SOLICITAGAO DE SERVICOS (SETISD)
HUAB &% SERVIGOS

aa% LISTA

%> SITEDO HUAB TELEFONICA

GOVERNO FEDERAL

HUAB EBSERH ;o MDA SEN
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2.6.2 Clicar em CENTRAL DE SERVICOS;

CENTRAL DE SERVIGOS DO HUAB 6
SOLICITAGAO DE SERVIGOS DE TECNOLOGIA DA INFORMAGAO @
{senisn)

SOLICITAGAO DE SERVICOS DE MANUTENGAO PREDIAL (SIF)

o
%9

REQUISICAO DE TRANSPORTE ADMINISTRATIVO €
REFRIGERAGAO

REQUISICAO DE SERVIGOS DE AMBULANCIA, NUTRIGAO ETC.
(HOTELARIA)

COMUNIQUE A0 USOST

B P

NS PATRIN

€ ENGENHARIA CLINICA - GETS - GERENCIAMENTO DE
43 TECNOLOGIA PARA SAUDE

2.6.3 Em seguida, SOLICITACAO DE SERVICOS (SETISD);

SETISD

GENTRAL DE ATENDIMENTO AQ USUARIO DE T

Login na sua conta
Reglsire aqu 3 5ua solitacdo o6 servicos

Name de tiizador Informar LOGUIN e SENHA.

| Mesmo utilizado para
? Fag acessar o computador!
Palaa-passe L

2.6.5 Sera aberta uma tela, cujos campos para preenchimento sao obrigatdrios: Urgéncia,
Titulo, Descricao e Informagbes complementares:

SETISD . oy

Campos necessarios para preenchimento:

1. Urgéncia: Muito Alta;
2. Titulo: Perfil e credencial de acesso ao
AGHUX

No campo Descrigdo:

Solicitamos defini¢do de perfil e credencial de acesso ao AGHUX do (a) colaborador (a)
por motivo de convocagio para vaga efetiva/temporaria no HUAB.

1. Jodo de Chico de Delmirg — *** *** ***_xx __ Médico - Pediatria - Temporario (tipo de
vaga) — 24H

joaodechicodedelmiro@gmail.com

GOVERNO FEDERAL

HUAB EBSERH ""::io: AL
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IMPORTANTE!

Local de atendimento: UAP;

Ramal para Contato: 4211,4212 e 4213 .

INFORMACOES Cu “LEMENTARES PARA QUALIFICACAO DOS CHAMADOS

Local de atendimento

Ramal para contate *

+ Enviar mensagem

2.6.6 Por fim, apds CONCLUIR o cadastro, o site retornara a seguinte mensagem:

Colaborador
HUAB-UFRN

< -SETISD + By # Home  + Criarumchamado ) Formulérios () Chamados ) Reservas @ FAQ

& Home

2.7 RESPONSABILIDADES
2.7.1 Responsalibidade do Setro de Tecnologia da Informacéao

e Autorizar o acesso do (a) empregado (a) cadastrado (a) no
AGHU.

2.7.2 Responsalibidade da DIVGP/UAP

e Realizar o cadastro do (a) empregado (a) no AGHU;

e Abrir um chamado ao Setor de Tecnologia da Informacao.

3. REFERENCIAS
Manual_AGHU_Colaboradores

4. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricao da atualizacao
1 15/06/2024 Vers3o inicial.
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5. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragao

Victor Hugo Souza Pinheiro Galvdo - DIVGP/UAP Data: 15/06/2024
Andlise
Elisdngela Maria Silva de Medeiros - DIVGP/UAP Data: 15/06/2024
Validagao
Vanessa Freires Maia - STGQ/SUP Data: 16/12/2024
Aprovagao
Elisdngela Maria Silva de Medeiros - DIVGP/UAP Data: 16/12/2024

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ®2024, Empresa
Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br
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Certidao

Processo n? 23527.007231/2024-96
Interessado: Victor Hugo Souza Pinheiro Galvao

Certidao de assinaturas eletronicas correspondente ao documento 45261847 (POP.UAP.023 - CADASTRO

AGHUX - EMPREGADO EFETIVO/TEMPORARIO).

Elaboracao

Victor Hugo Souza Pinheiro Galvao

IAssistente Adminstrativo

IAssinatura Eletronica Via SEI

Revisao

Pessoal

Elisangela Maria Silva de Medeiros

Chefe da Unidade de Administracao de

IAssinatura Eletronica Via SEI

'Validacao

'Vanessa Freires Maia

Enfermeira

IAssinatura Eletronica Via SEI

Pessoal

Aprovacao

Elisangela Maria Silva de Medeiros

Chefe da Unidade de Administracao de

IAssinatura Eletronica Via SEI

—
. "l
Sel
assinatura E
‘ eletrénica
—
. "l
Sel
assinatura E
-y

seil &

assinatura
‘ eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Victor Hugo Souza Pinheiro Galvao, Assistente Administrativo, em
17/12/2024, as 09:15, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n® 8.539
de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Elisangela Maria Silva de Medeiros, Chefe de Unidade, em
17/12/2024, as 09:16, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n° 8.539
de 8 de outubr 2015.

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Freires Maia, Enfermeiro(a), em 17/12/2024, as 09:36,
conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n° 8.539, de 8 de outubro de
2015.

A autenticidade deste dociimento podesser conferida-no site httns://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?


http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

Referéncia: Processo n? 23527.007231/2024-96 SEI n? 45262044


https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0

	Anexo POP CADASTRO AGHUX - EMPREGADO EFETIVO_TEMPORÁRIO (45261847)
	Certidão 45262044

