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1. OBJETIVO(S):

e Apresentar e estabelecer os prazos, fluxos e documentos necessdrios para a liberacdo dos
pesquisadores, discentes de graduagao e pds-graduagao da UFRN, para iniciar as atividades de
Pesquisa/Inovagdo Tecnoldgica em Saude e Extensdo no ambito do Huab (areas assistenciais e
administrativas).

e Orientar docentes ou servidores técnico-administrativos, que coordenam essas atividades,
acerca da necessidade da emissdo do “Protocolo de Atividade de Campo”, baseado na
“Resolugdo n® 162/2010-CONSEPE, de 13 de julho de 2010”, esta conceitua como atividades de
campo todas as agdes de Ensino, Pesquisa e Extensao realizadas em ambientes externos aos
Campi da UFRN.

e Mitigar a probabilidade de haver concomitancia com outras atividades académicas nos setores
assistenciais e/ou administrativos da instituicdo.

2. MATERIAL:

Computador

Internet

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1  SOLICITAGAO INICIAL

e Contatar previamente a Geréncia de Ensino e Pesquisa (GEP-Huab), pelo e-mail;
gep.huab@ebserh.gov.br, quando se tratar de a¢cGes de extensdo; e Setor de Gestdo da Pesquisa e
Inovacdo Tecnoldgica em Saude (SGPITS-Huab), por meio do e-mail: sgpits.huab-
ufrn@ebserh.gov.br; quando se tratar de atividades de pesquisa/inovacgdo tecnoldgica em saude,

a fim de informar acerca do projeto, enviando dados, tais como, cronograma, com dias, horarios;
quantidade de discentes e/ou colaboradores; além de setores a serem envolvidos nas atividades.

e No caso de projetos de pesquisa, o envio do Parecer Consubstanciado do Comité de Etica em
Pesquisa (CEP) com cronograma atualizado de coleta de dados na instituicdo é imprescindivel.

¢ Asinformacdes recebidas serdo repassadas por meio de oficio, via SEl, para as chefias envolvidas
e sera solicitada a ciéncia e concordancia.

¢ Sera feito via e-mail a comunicacdo para o pesquisador, a fim de que o mesmo inicie o processo
de emissdo do “Protocolo de Atividade de Campo”.

¢ A GEP-Huab ou SGPITS-Huab reserva o direito de repactuar com o demandante a distribuicdo dos
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discentes/hordrios de acesso aos setores, mesmo apds a liberagdo inicial, em qualquer tempo.

3.2 PROTOCOLO DE ATIVIDADE DE CAMPO

e ApOds o passo anterior, o pesquisador-principal ou coordenador do Projeto de Extensdao deve
elaborar, enviar e solicitar analise técnica do “Protocolo de Atividade de Campo”, conforme
normativa da UFRN (Resolucdo n° 162/2010-CONSEPE, de 13 de julho de 2010). Duvidas quanto ao
fluxo, favor se dirigir a COPS-UFRN pelo e-mail: cops@reitoria.ufrn.br.

e O " Protocolo de Atividade de Campo" informard acerca de aspectos que o demandante
considere importante para a andlise de riscos e de liberagdo para a atividade.

e Apds anadlise técnica pela equipe da UFRN, o Pesquisador Principal /Orientador ou Coordenador
de Projeto de Extensdo deve providenciar ciéncia via Sistema Integrado de Patrimonio,
Administracdo e Contratos (SIPAC-UFRN) dos discentes de graduacdo ou pés-graduacdo. Vale
destacar, que no caso dos servidores técnicos administrativos, esta se dara por meio da assinatura
do “Termo de Responsabilidade e Conhecimento de Risco do Participante”. Cabe ao demandante o
acompanhamento e monitoramento das medidas preventivas e outras recomendagdes que
constam na Analise Preliminar de Riscos (APR).

3.3 ENVIO DOS DOCUMENTOS RELACIONADOS AO PROTOCOLO DE ATIVIDADE DE CAMPO

e Logo ap6s, o demandante devera enviar o “RESUMO DE REQUISICAO DE ATIVIDADE DE CAMPO”,
obtido no Sistema Integrado de Patrimdnio, Administracdao e Contratos (SIPAC-UFRN), no qual
constam informagdes do Responsdvel pela analise técnica e Participantes inscritos. Agdes de
Extensdo enviar para: gep.huab@ebserh.gov.br e atividades de pesquisa/inovagdo tecnoldgica em
saude para: sgpits.huab-ufrn@ebserh.gov.br .

* No caso de atividades coordenadas por servidores técnico-administrativos da UFRN, deve ser
enviado o TERMO DE RESPONSABILIDADE E CONHECIMENTO DE RISCO DO PARTICIPANTE, emitido
fora do SIPAC-UFRN, porém preenchido com os dados e assinados pelos discentes. Pois ndo constara
no “RESUMO DE REQUISICAO DE ATIVIDADE DE CAMPO”, a listagem de discentes se for o caso,
colaboradores.

3.4 COMUNICAGOES INTERNAS PARA INICIO DAS ATIVIDADES

e Apds o recebimento dos documentos, estes serdo inseridos no Processo SEl e a secretaria da GEP
ird proceder o registro em planilha especifica e comunicacdo com a Setor de Hotelaria Hospitalar
para entrada controlada na recepg¢do. No interior da instituicdo serd obrigatério o uso da
identificagao padronizada.
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3.5 LIBERAGAO PARA INICIO DAS ATIVIDADES

e Sera comunicado ao Orientador/pesquisador ou Coordenador de Extensdo, sobre os tramites
para registro nos sistemas de informacgao: procurar a Secretaria da Geréncia de Ensino e Pesquisa
(SGEP), que fica localizada na Rua Dr. Eudes Bezerra Galvao, 54, Santa Cruz - RN, 59200-000, neste
local, o(a) aluno(a) receberd instru¢des quanto ao acesso aos dispositivos do Huab, assim como a
confeccdo do crachd. Apenas a partir desse momento, os discentes poderdao proceder o inicio das
atividades de acordo com os parametros pactuados e recomendac¢des estabelecidas no “Protocolo

de Atividade de Campo”.
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RIO GRANDE DO NORTE
Praca Tequinha Farias, n? 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br
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