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1. OBJETIVO(S): Faz-se necessario documentos de padroniza¢do para uma melhor eficiéncia
no andamento e conclusdo dos processos de repactuacdes contratuais.

2. MATERIAL:

a) Checklist — Repactuacgdes;

b) Oficio ao Gestor Contratual

3. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
12 PASSO

Responsavel: Contratada

Solicitagdo/requerimento de Repactuacdo Contratual, anexadas as Convencdes Coletivas de
Trabalho — CCT e as Planilhas de Custos e Formagao de Pregos.

22 PASSO
Responsavel: Unidade de Licitacdes e Contratos

e Analisa as documentagdes encaminhadas pela contratadas. Caso encontre falhas,, solcita
retificacdo a contratada.

e Abre processo no SEl e junta documentacao.

e Encaminha oficio ao Gestor Contratual, a fim de que seja apresentado histérico de postos
de valores referentes ao periodo da vigéncia da CCT relacionada, bem como apontar
possiveis glosas ocorridas.

32 PASSO
Responsavel : Gestor Contratual.

e Encaminha a manifestagdo para a Unidade de LicitagGes e Contratos, constando as
informacdes solcitadas.

42 PASSO
Responsavel : Unidade de Licitagdes e Contratos

e Solicitar a andlise da Comissdo de Repactua¢do/Renovagdo de Contratos quanto as
documentacdes encaminhadas, devendo ser emitido parecer contabil constando os novos
valores dos postos e possiveis valores a serem ressarcidos a parte detentora (Contratada
ou Contratante).

52 PASSO
Responsavel : Comissdo de Repactuacdo/Renovagdo de Contratos

e Emite parecer acerca do pedido de repactuacao, diligénciando se
necessario. Apresentando também planilhas referentes aos Custos e Formacdo de Precos e
possiveis valores retroativos.
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62 PASSO
Responsavel: Unidade de Licitagdes e Contratos.

e Oficiar a contratada (se necessario, vista que a comissdo pode oficiar) acerca da
concordancias dos valores expressos no parecer da comissdo. Junta a resposta da
contratada e encaminha a comissdo, em caso de ndo concordancia.

e Solicita a disponibilidade orcamentaria ao Setor Gestdo Orcamentdria e Financeira.
62 PASSO
Responsavel : Setor Gestdo Orcamentdria e Financeira.

e Informa a disponibilidade orcamentaria.
72 PASSO

Responsavel : Unidade de Licitagdes e Contratos.

e Junta a minuta de Apostilamento.

e Junta certiddes fiscais e partes relacionadas da contratada.

e Junta Checklist da Repactuacao.

Oficio - Solicitando andlise da Divisao de Administragdo e Finangas (DAF) +
encaminhamento ao Colegiado Executivo e emissdo (se necessario) da Nota de Empenho.
82 PASSO

Responsavel : Divisdo de Administracdo e Financas.

e Analise processual.

Encaminhar o processo a Geréncia Administrativa solicitando que seja autorizada a
repactuacao.

92 PASSO

Responsavel : Geréncia Administrativa

e Aprova e submeter a repactuagdo ao exame e aprovagado do Colegiado Executivo.

102 PASSO
Responsavel : Geréncia Administrativa
e Aprova a repactuagdo.
112 PASSO
Responsavel: Unidade de Licitacdes e Contratos Aprova a repactuacao.
e Liberar a assinatura do apostilamento para Contratada e membros da EBSERH.

e Publicar/Atualizar no ContratosGov.
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e Verificar se ha garantia contratual e solicitar sua atualizagao a contratada.
e Encaminhar a via do contrato a contratada e Gestor Contratual (junto com a publica¢do).
e Incluir o contrato nas planilhas de controle e no SIPAC-EBSERH (se necessario).
e  Abrir processo relacionado de acompanhamento contratual
Versao Data Descricdao da atualizagao

1 12/12/2024

Versao inicial.
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Certidao

Processo n2 23527.000624/2025-50

Interessado: @interessados_virgula_espaco@
Assunto: Assinatura de POP's.

Informamos que para os fins necessarios que assinamos o Procedimento Operacional Padrdo (Externo) -
REPACTUACOES CONTRATUAIS (SEI n2 46529568) juntado o presente processo.

Elaboragdo:
Matheus Lucena de Macedo Guedes
Assistente Administrativo
José Iranildo de Lima Costa
Assistente Administrativo
Elisangela Tavares Pereira Do Nascimento
Assistente Administrativo Assinado eletronicamente via SEI
Joao Arthur Candido Fernandes
Assistente Administrativo
Paulena Fernandes da Silva
Assistente Administrativo
Jairo Etailson da Silva
Chefe da Unidade de LicitagGes e Contratos
Revisdo:
Jairo Etailson da Silva Assinado eletronicamente via SEI
Chefe de Unidade de Licitagdes e Contratos
Validagao:
Vanessa Freires Maia Assinado eletronicamente via SEI
Membro Setor de Gestdo da Qualidade

Aprovagao:
Jairo Etailson da Silva Assinado eletronicamente via SEI

Chefe de Unidade de Licitagdes e Contratos
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Documento assinado eletronicamente por Paulena Fernandes da Silva, Assistente Administrativo,
em 03/02/2025, as 13:06, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Jose Iranildo de Lima Costa, Assistente Administrativo,
em 03/02/2025, as 13:13, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Matheus Lucena de Macedo Guedes, Assistente
Administrativo, em 04/02/2025, as 09:41, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Jodao Arthur Candido Fernandes, Assistente
Administrativo, em 04/02/2025, as 13:21, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Freires Maia, Enfermeiro(a), em 07/02/2025, as
09:30, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539,
de 8 de outubro de 2015.
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