POP

HUAB-UFRN/EBSERH

FORMALIZACAO
CONTRATUAL/COMODATO

POP.ULC.004

Versao: 1 | 2024

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCAGAO PN e

UNIAQ E RECONSTRUGAC




Formalizacdo Contratual/Comodato
POP.ULC.004 —versao 1

Pagina 1 de 2

1. OBJETIVO(S): Faz-se necessario documentos de padroniza¢do para uma melhor eficiéncia
no andamento e conclusdo dos processos de formalizacdo contratual/comodato.

2. DESCRICAO DO PROCEDIMENTO
12 PASSO
Responsavel: Unidade de Demandante/Requisitante

Encaminhar o processo oriundo da contratagao com a solitagdo para formalizagao contratual
assim como a emissao da Nota de Empenho.

Tendo comodato, enviar Notas Fiscais dos bens em comodato.
22 PASSO
Responsavel: Unidade de Licitagdes e Contratos

Emitir e juntar aos autos as certiddes e documentos relacionadas no Checklist de
formalizacdo.

Verificar se o fornecedor é cadastrado no SEl, caso negativo providenciar o cadastro.
Juntar a minuta de contrato/Comodato.

Oficio para Divisdao de Administracao e Finangas solicitando analise processual.

32 PASSO

Responsavel : Divisdo de Administracdo e Finangas

Andlise processual.

Encaminhar o processo a Geréncia Administrativa solicitando que seja autorizada a
contratacgao.

42 PASSO
Responsavel : Geréncia Administrativa
1. Submeter a contratacdo ao exame e aprovagao do Colegiado Executivo.

52 PASSO

Responsavel : Unidade de Licitagdes e Contratos

e Liberar a assinatura da Contratada.

e Solicitar preenchimento da Declaragdo constante no Proc. N2 23527.006177/2020-38.
e Solicitar a designacao da equipe de fiscalizacao.

e Publicar o contrato/comodato no ContratosGov.

e Verificar se ha garantia contratual.

e Encaminhar a via do contrato a contratada e Gestor Contratual (junto com a publicacdo).
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e Incluir o contrato nas planilhas de controle e no SIPAC-EBSERH (se necessario).

e Abrir processo relacionado de acompanhamento contratual

e Em caso de comodato, comunicar a Unidade de Patrimonio.
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Certidao

Processo n2 23527.000621/2025-16

Interessado: @interessados_virgula_espaco@
Assunto: Assinatura de POP's.

Informamos que para os fins necessarios que assinamos o Procedimento Operacional Padrdo (Externo) -
Formalizagdo Contratual/Comodato (SEI n? 46368774) juntado o presente processo.
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Assistente Administrativo Assinado eletronicamente via SEI
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Assistente Administrativo
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Documento assinado eletronicamente por Elisdngela Tavares Pereira do Nascimento, Assistente
Administrativo, em 03/02/2025, as 13:02, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Jose Iranildo de Lima Costa, Assistente Administrativo,
em 03/02/2025, as 13:10, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n2 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Jodo Arthur Candido Fernandes, Assistente
Administrativo, em 03/02/2025, as 13:54, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Matheus Lucena de Macedo Guedes, Assistente
Administrativo, em 04/02/2025, as 09:40, conforme hordario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Freires Maia, Enfermeiro(a), em 07/02/2025, as
09:29, conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539,

,i eletrbnica

de 8 de outubro de 2015.

~ A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

Pt: acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cddigo verificador 46368822 e

o cédigo CRC COEF54EQ.
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