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1. OBJETIVO 

Padronizar os procedimentos de registros contábeis para as rotinas de trabalho ligadas às 
movimentações nas contas de depreciação e amortização acumuladas.  

 

2. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 Baixa Administrativa de ativo imobilizado móvel 

O Setor de Contabilidade (SCONT) recebe da Unidade de Patrimônio (UPAT) o processo 
contendo documento da UPAT informando que foram realizadas as baixas, tendo como anexos as 
respectivas notas de lançamento (NLs). 

O SCONT verifica no Sistema Integrado de Administração Financeira do Governo Federal 
(Siafi) os reflexos contábeis gerados automaticamente pelo Sistema Integrado de Administração de 
Serviços (Siads). 

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEI, anexa o comprovante do Reflexo Contábil e 
tramita o processo de volta para a UPAT.   

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

Para verificar os reflexos contábeis das baixas administrativas, o operador deve: 

 Inserir no Processo-SEI a minuta do Despacho que deverá ser assinado e encaminhado para 
a UPAT após a realização da verificação dos reflexos no Siafi; 

 Acessar o Siafi Operacional (tela preta); 

 Digitar a transação >CONRAZAO, conforme Figura 01, e em seguida apertar em Enter: 

Figura 01 – Transação CONRAZAO no Siafi Operacional 

 

Fonte: Siafi Operacional 
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 Dentro do CONRAZAO, digitar a conta contábil e o mês em o qual foi feita a baixa 
administrativa (Figura 02) e, em seguida, apertar Enter: 

Figura 02 – Digitações dentro da transação CONRAZAO 

 

Fonte: Siafi Operacional 

 

 Dentro da conta contábil, apertar F2 para consultar o razão da conta e verificar o movimento 
(lançamentos contábeis) ocorrido naquela competência (Figura 03): 

Figura 03 – Consulta do movimento na conta contábil 

 

Fonte: Siafi Operacional 

 

Confirmada a movimentação na conta contábil decorrente da baixa administrativa, o 
operador deve gerar e anexar no processo SEI o comprovante da movimentação na conta contábil. 

Concluindo, o operador faz as edições finais no despacho, assina e encaminha para a 
UPAT/SAD/DAF/GAD/Huab-UFRN, finalizando o processo no Setor de Contabilidade.  
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4. REFERÊNCIAS  

Tesouro Nacional. Macrofunção SIAFI nº 020330 - Depreciação, Amortização e Exaustão na Adm. 
Dir. União, Aut. E Fund. Disponível em: 
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/020330. Acesso: 03 de dezembro de 2024. 

 

Empresa Brasileira de Serviços Hospitalares (Ebserh). Nota Operacional – SEI nº 1/2024/DAI-
EBSERH (39763846): Dispõe sobre critérios e definições para classificação de materiais por natureza 
da despesa nas Unidades Gestoras Ebserh. 
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Anexo 01 – Lista de Contas Contábeis de Bens Móveis do Huab 

Conta Contábil Descrição da conta 

123110101 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO 
123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO 
123110103 EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS,ODONTO,LAB E HOSP 
123110104 APARELHO E EQUIPAMENTO P/ESPORTES E DIVERSOES 
123110105 EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO 
123110106 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 
123110107 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 
123110109 MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA 
123110121 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E ELETRICOS 
123110125 MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 
123110201 EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR E COMUNICACAO/TIC 
123110301 APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 
123110302 MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO 
123110303 MOBILIARIO EM GERAL 
123110405 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E FOTO 
123110501 VEICULOS EM GERAL 
123110503 VEICULOS DE TRACAO MECANICA 

Fonte: Siafi 

 

  

Procedimento Operacional Padrão (Externo) POP.SCONT.007 (46009170)         SEI 23527.000131/2025-10 / pg. 5



Movimentações Mensais de Depreciações e Amortizações. POP.SCONT.007 – 
versão 1                                                                      Página 5 de 6 

 

 

Anexo 02 – Dados da Depreciação Acumulada por Conta Contábil. 

Conta 
Contábil Descrição da conta Valor 

Residual 

Vida 
Útil  

(meses) 

Depreciação 
Mensal (em 

%)¹ 

Depreciação 
Anual (em 

%)² 

123110101 APARELHOS DE MEDICAO E 
ORIENTACAO 10% 180 0,50% 6,00% 

123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE 
COMUNICACAO 20% 120 0,67% 8,00% 

123110103 EQUIPAM/UTENSILIOS 
MEDICOS,ODONTO,LAB E HOSP 20% 180 0,44% 5,33% 

123110104 APARELHO E EQUIPAMENTO 
P/ESPORTES E DIVERSOES 10% 120 0,75% 9,00% 

123110105 EQUIPAMENTO DE PROTECAO, 
SEGURANCA E SOCORRO 10% 120 0,75% 9,00% 

123110106 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 
INDUSTRIAIS 10% 240 0,38% 4,50% 

123110107 MAQUINAS E EQUIPAMENTOS 
ENERGETICOS 10% 120 0,75% 9,00% 

123110109 MAQUINAS, FERRAMENTAS E 
UTENSILIOS DE OFICINA 10% 120 0,75% 9,00% 

123110121 EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS E 
ELETRICOS 10% 120 0,75% 9,00% 

123110125 MAQUINAS, UTENSILIOS E 
EQUIPAMENTOS DIVERSOS 10% 120 0,75% 9,00% 

123110201 EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR E 
COMUNICACAO/TIC 10% 60 1,50% 18,00% 

123110301 APARELHOS E UTENSILIOS 
DOMESTICOS 10% 120 0,75% 9,00% 

123110302 MAQUINAS E UTENSILIOS DE 
ESCRITORIO 10% 120 0,75% 9,00% 

123110303 MOBILIARIO EM GERAL 10% 120 0,75% 9,00% 

123110405 EQUIPAMENTOS PARA AUDIO, VIDEO E 
FOTO 10% 120 0,75% 9,00% 

123110501 VEICULOS EM GERAL 10% 180 0,50% 6,00% 
123110503 VEICULOS DE TRACAO MECANICA 10% 180 0,50% 6,00% 

Fonte: SIADS Operacional (Tela Preta) 

 

¹ O percentual de depreciação mensal deriva do percentual do valor do bem relativo ao valor depreciado, isto é, 100% 
menos o percentual da vida útil, divido pela quantidade de quotas mensais de vida útil. 

² O percentual de depreciação anual é o percentual mensal multiplicado por 12 ou pela proporção de meses do ano 
para o exercício no qual fora dada entrada no bem. 
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