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1. OBIETIVO

Padronizar os procedimentos de registros contabeis para as rotinas de trabalho ligadas as
movimentacdes de almoxarifados (empréstimos, doacdes, permutas, programas assistenciais).

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS DE EMPRESTIMO, DOACAO E PERMUTA
2.1. Empréstimos Concedidos para Rede Ebserh

O Setor de Contabilidade (SCONT) recebe do Setor de Abastecimento Farmacéutico e
Suprimentos (SAFS) o processo contendo:

e Oficio enderecado ao Servico de Gestdo de Estoque (SGE/CGS/SAI) solicitando
autorizacdo para o empréstimo entre hospitais da Rede Ebserh, assinado pelos chefes
do Setor de Abastecimento e Suprimentos Farmacéuticos (SAFS), da Divisdo de Logistica
e Infraestrutura Hospitalar (DLIH) e da Geréncia Administrativa (GAD) dos dois
hospitais;

e Despacho do SGE autorizando a movimentacdo;

e Despacho do SAFS solicitando o registro contdbil, tendo como anexo o comprovante
do Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios (AGHUx) referente a entrada do
material.

O SCONT faz o registro no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal (Siafi-WEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.2. Empréstimos Concedidos para drgdo fora da Rede Ebserh
O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:
e Termo-SEl;

e Oficio enderecado a GAD solicitando autorizacdo para conceder o empréstimo de
material assinado pelos chefes do SAFS e da DLIH;

e Despacho da GAD autorizando a movimentacdo de material e registro contabil; e

e Despacho do SAFS solicitando o registro contabil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a saida do material.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.3. Empréstimos Recebidos da Rede Ebserh

O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:
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e Oficio enderecado ao SGE/CGS/SAI solicitando autorizagdo para o empréstimo entre
hospitais da Rede Ebserh assinado pelos chefes do SAFS, da DLIH e da GAD dos dois
hospitais;

e Despacho do SGE autorizando a movimentacao; e

e Despacho do SAFS solicitando o registro contabil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a entrada do material.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB.

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.4. Empréstimos Recebidos de 6rgao fora da Rede Ebserh
O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:
e Termo-SEl;

e Oficio enderecado a GAD solicitando autorizacdo para incorporagcdo do material
assinado pelos chefes do SAFS e da Divisao de Logistica e Infraestrutura Hospitalar
(DLIR);

e Despacho da GAD autorizando a movimentacao de material; e

e Despacho do SAFS solicitando o registro contabil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a entrada do material.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.5. Doagoes Concedidas para Rede Ebserh
O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:

e Oficio enderegado ao SGE/CGS/SAIl solicitando autorizagdo para a doagdo entre
hospitais da Rede ebserh, assinado pelos chefes do SAFS, da DLIH e da GAD dos dois
hospitais;

e Despacho do SGE autorizando a movimentacao; e

e Despacho do SAFS solicitando o registro contabil, tendo como anexo o comprovante
AGHUx referente a saida do material.

O SCONT faz o registro no SiafiWEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.
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2.6. Doagdes Concedidas para 6rgao fora da Rede Ebserh

O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:

Termo-SEl;

Oficio enderegado a GAD solicitando autorizagao para conceder a doagao de material
assinado pelos chefes do SAFS e da DLIH;

Despacho da GAD autorizando a movimentacdo de material; e

Despacho do SAFS solicitando o registro contdbil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a saida do material.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.7. Doagoes Recebidas da Rede Ebserh

O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:

Oficio enderecado ao SGE/CGS/SAIl solicitando autorizacdo para a doagdo entre
hospitais, assinado pelos chefes do SAFS, da DLIH e da GAD dos dois hospitais;

Despacho do SGE autorizando a movimentacao; e

Despacho do SAFS solicitando o registro contdbil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a saida do material.

O SCONT faz o registro noSiafi-WEB).

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.8. Doagbes Recebidas de 6rgao fora da Rede Ebserh

O Setor de Contabilidade (SCONT) recebe do Setor de Abastecimento e Suprimentos
Farmacéuticos (SAFS) o processo contendo:

Termo de doacado;

Oficio enderecado a Geréncia Administrativa (GAD) solicitando autorizacdo para
incorporacdao do material assinado pelos chefes do Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos (SAFS) e da Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar
(DLIH);

Despacho da GAD autorizando a movimentacao de material; e

Despacho do SAFS solicitando o registro contdbil, tendo como anexo o comprovante
AGHUXx referente a entrada do material.

O SCONT faz o registro no Sistema Integrado de Administragdo Financeira do Governo
Federal (SIAFI WEB).

GOVERNO FEDERAL

i | = i MINISTERIO DA ‘
SUS‘. - U ; EDUCAGAO P |

UNIAO E RECONSTRUCAO



MovimentacGes de Almoxarifados (Empréstimo, Doagdes, Permutas e

Programas Assistenciais). POP.SCONT.006 - versdo 1 Pagina 4 de 17

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do Registro Contabil
e tramita o processo de volta para o SAFS.

2.9. Permutas
O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:

e Termo de permuta informando a origem, o destino e os materiais, com suas
respectivas quantidades e valores totais;

e Oficio assinado pelo chefe do SAFS e da DLIH solicitando autorizacdo do Gerente
Administrativo para realizacdo da permuta dos bens listados no termo supracitado;

e Despacho do Gerente Administrativo autorizando a realizacdo da permuta; e

e O despacho do SAFS com o comprovante de transferéncia de material, tendo como
anexos a Nota de Recebimento de Materiais do AGHUx registrando a entrada dos
materiais no estoque, com suas respectivas quantidades e valores totais, e o
comprovante do AGHUx com as quantidades e valores totais efetivamente baixados
no sistema de controle de estoque.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB.

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do registro contdbil e
tramita o processo de volta para o SAFS.

3. PASSO A PASSO DOS REGISTROS CONTABEIS NO SIAFI-WEB PARA EMPRESTIMO, DOACAO E
PERMUTA

Para todos os procedimentos descritos no item 2 o operador deve:

3.1. Inserir no processo SEl a minuta do Despacho que devera ser assinado e encaminhado para
0 SAFS apds a realizacdo do registro contabil.

3.2. Acessa o Siafi-Web e digita a transacdo “INCDH”, ou seja, inclusdao de documento habil,
clicando Enter, conforme Figura 01.

Figura 01 — Pagina inicial do SIAFI-WEB

fema: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versao 2024.01.081-b2126646  Sair €
NiCOLAS JUSTINO

Cédigo da UG:155014 f
TesouRONACIONAL

Ultima atualizagio: 16/07/2024 &s 16:03

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional incdh >

Siafiweb - Painel do Usuario © Reportar Atividade Suspeita

Registros de Acesso
Ultimos 100 registros até segunda-feira, 15 de julho

Fonte: Siafi-Web
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3.3. Em seguida, realizar a inclusdo do documento habil, digitando a sigla “PA” (Lancamento
Patrimonial) no campo tipo de documento, podendo consultar rascunhos ou copiar de outra
“PA” ja existente, de acordo com a Figura 02.

Figura 02 — Pagina inicial de inclusdo de Documento Habil

a: SIAFI2024 Exercicio: 2024 | Versdo 2024.01.081-b2126646  Sair €

L.
j TesourRONACIONAL

Ultima atualizagio: 16/07/2024 as 16:08

NiCOLAS JUSTINO

6 S I ﬂ F I Codigo da UG:155014
| .

Comunica Painel do Usuério Configurar Acesso % Adicionar Favoritos Siafi Operacional wJ
Incluir Documento Habil - INCDH ©) Auda
* Campo de preenchimento obrigatdrio

* Cédigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente: Moeda:

[155014] &) HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA REAL (RS)

Ano: * Tipo de Documento: Titulo: Namero DH:

2024 F;}& LANCAMENTOS PATRIMONIAIS \ |

Confirmar
Consultar Rascunhos Copiar de

Fonte: Siafi-Web

O préximo passo € preencher a aba “Dados Basicos” (Figura 03), que também é comum a
todos os procedimentos do item 2. Para tal o operador deve preencher da seguinte forma:

3.4. Data de emissao contabil: data de registro no SIAFI. Via de regra, considera-se a gerada pelo
sistema automaticamente, salvo nos casos em que é necessario fazer o registro com data
retroativa;

3.5. Processo: numero do processo SEl;

3.6. Valor do documento: valor monetdrio da operagdo patrimonial. Para o caso de permuta,
deve ser considerado o somatdrio total da operacdo, ou seja, o valor total movimentado
pelo Huab com o valor total movimentado pelo outro 6rgao.

3.7. Cédigo do credor: numero do CNPJ do 6rgdo com o qual o hospital estd movimentando
materiais de consumo;

3.8. Clicar em incluir.

No campo seguinte (Dados de Documentos de Origem), o operador deve preencher da
seguinte forma:

3.9. Emitente: nimero do CNPJ do érgdo com o qual o Huab estd movimentando material
(geralmente puxado automaticamente);
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3.10. Data de Emissdo: data na qual SAFS efetuou a entrada ou a saida do material no
AGHUXx;

3.11. Numero Doc. Origem: o numero de identificacdo SEI da nota de recebimento ou do
comprovante de saida do material (ajuste a menos);

3.12. Valor: valor monetario da operacdo patrimonial de entrada ou de saida.

3.13. Clicar em confirmar.

Observacdo: Para o caso de permuta, deverd ser incluida também operagao
referente a movimentacdo do Huab. Para tal, o operador deve clicar em incluir e
preencher as informacgdes da seguinte forma:

I.Emitente: informar a UASG (155014) do Huab;

Il.Data de Emissdo: data na qual SAFS efetuou a entrada ou a saida do material no
AGHUXx;

[II.NUmero Doc. Origem: o nimero de identificacdo SEIl da nota de recebimento ou
do comprovante de saida do material (ajuste a menos);

IV.Valor: valor monetario da operac¢ao patrimonial de entrada ou de saida.

V.Clicar em confirmar.

No campo seguinte (Documentos Hdabeis Relacionados), o operador deve preencher
apenas o campo Observagao tendo como referéncia os seguintes textos-padrao e, no final, clicar
em Confirmar Dados Basicos:

3.14. Para os casos de entrada de materiais nas modalidades empréstimo e doacdo
recebidos: registros contabeis relativos a empréstimo de material de consumo recebido /
doag¢do de material de consumo recebida (informar razao social do fornecedor ou nome do
orgdo de origem - Cidade/Estado), conforme Despacho - SEI (link SEl) e autorizagdo
constante no Despacho SEI (link SEI). Processo SEI N2 xxxxX.XXXXXX/20XX-XX.

3.15. Para os casos de saida de materiais na modalidade empréstimo e doacao concedidos:
registros contabeis relativos a empréstimo de materiais de consumo concedido / doagdo de
material de consumo concedida (informar razao social do fornecedor ou nome do érgdo de
origem - Cidade/Estado), conforme Despacho - SEI (link SEl) e autorizacdo constante no
Despacho SEI (link SEl). Processo SEI N2 XxXXXX.XXXXXX/20XX-XX.

3.16. Para os casos de permuta de material: registros contdbeis relativos a permuta de
material de consumo com (informar razao social do fornecedor ou nome do d6rgdo de
origem - Cidade/Estado), conforme Despacho - SEl (link SEI) e autorizagdo constante no
Despacho SEI (link SEI). Processo SEI N2 XXXXX.XXXXXX/20XX-XX.

Observacdo: Sobre os documentos cujas citagdes devem constar na
observacdo, a boa pratica é referenciar no historico os links dos documentos
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SEl que serviram de norteador para a operacao contabil, por exemplo:
despacho do SAFS encaminhando para a contabilidade fazer os registros,
despacho que esclarece algum ponto especifico da transacdo (exemplo:
retificagdo de CNPJ do emitente) e despacho da GAD ou do SGE autorizando
a operagao.

Figura 03 — Preenchimento da aba Dados Basicos

"Dados Bésicos | Outros Lancamentos Centro de Custo = Resumo

*Cédigo da UG Pagadora Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
155014||@) HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA CPR-STN
*Data de Emissdo Contabil: Data de Vencimento Taxa de Cambio Processo
30/10/2024 0,0000 23527 . xxXXXXx/20XX-XX
Ateste: *Valor do Documento:
Cadigo do Credor Nome do Credor:
&)

Dados de Documentos de Origem

() Emitente Data de Emissdo Namero Doc. Origem Valor

Link 4o DocCc. oLkl v,00

&

Confirmar Descartar

Documentos Habeis Relacionados Tramite
] uG Namero Doc. Hab. Relacionado

Incluir | Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados

*Observacéo
Registros contdbeis relativos a [PREENCHER CONFORME TEXTO PADRAO DO POP] .

Informacdes Adicionais

Confirmar Dados Basicos Descartar

Fonte: Siafi

O préximo passo é preencher a aba “Outros Lancamentos” (Figura 04), que também é
comum a todos os procedimentos do item 2. Para tal o operador deve preencher da seguinte forma,
clicando em confirmar no final:
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3.17. Para os casos de entrada de materiais na modalidade Empréstimo e Doagao
recebidos:

a) Situagado:

e Para empréstimos recebidos de drgao fora da Ebserh, considerar a ETQ022 - RECEB.
DOACAO EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO E ESTOQUES PARA DISTRIBUICAO - C/C
007,

e Para empréstimos recebidos da Rede Ebserh, considerar a ETQ011 - CONFIRMACAO
DO RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO e a conta
contdbil de Materiais em Transito 1.1.5.5.1.10.00;

e Para doagdes recebidas da Rede Ebserh, considerar a ETQ011 - CONFIRMACAO DO
RECEBIMENTO POR TRANSF DE ESTOQUES (C/C 007) - EM TRANSITO e a conta
contabil de Materiais em Transito 1.1.5.5.1.07.00.

b) Subitem da Despesa: O subelemento informado pelo SAFS no despacho de
encaminhamento para o SCONT;

c) Conta de estoque: 1.1.5.6.1.01.00;
d) Valor: valor monetario da operagdo patrimonial.
3.18. Para os casos de saida de materiais na modalidade Empréstimo e Doacdoconcedidos:
a) Situagado:

e Para empréstimos concedidos para orgdo fora da Ebserh, considerar a ETQ009 -
DOACAO DE ESTOQUES (C/C 007) e a conta de Varia¢do Patrimonial Diminutiva (VPD)
de Doac¢do 3.5.9.1.1.01.00;

e Para empréstimos concedidos para a rede Ebserh, considerar a ETQ010 - TRANSF
ESTOQUES C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE e a conta
contabil de Materiais em Transito 1.1.5.5.1.10.00;

e Paradoacdes concedidas para rede Ebserh, considerar a ETQ010 - TRANSF ESTOQUES
C/C 007 ENTRE UG - EM TRANSITO NA UG QUE TRANSFERE e a conta contabil de
Materiais em Transito 1.1.5.5.1.07.00.

b) Subitem da Despesa: O subelemento informado pelo SAFS no despacho de
encaminhamento para o SCONT;

c) Conta de estoque: 1.1.5.6.1.01.00

d) Valor: valor monetario da operagdo patrimonial.

3.19. Para os casos de permuta de material deve-se:
I.  Realizar os registros relativos a entrada do material da seguinte forma:

a) Situacdo: ETQ022 - RECEB. DOACAO EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO E
ESTOQUES PARA DISTRIBUICAO - C/C 007
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b) Subitem da Despesa: O subelemento informado pelo SAFS no despacho de
encaminhamento para o SCONT;

c) Conta de estoque: 1.1.5.6.1.01.00

d) Valor: valor monetario da operagdo patrimonial.

II.  Realizar os registros relativos a saida do material da seguinte forma:
a) Situac¢do: ETQO09 — DOACAO DE ESTOQUES (C/C 007);

b) Subitem da Despesa: O subelemento informado pelo SAFS no despacho de
encaminhamento para o SCONT;

c¢) Conta de estoque: 1.1.5.6.1.01.00;
d) Variacdo Patrimonial Diminutiva (VPD) de Doacdo: 3.5.9.1.1.01.00;

e) Valor: valor monetario da operagdo patrimonial.
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Figura 04 — Preenchimento da aba Outros Langamentos

FDados Basicos | Outros Lancamentos | centro de Custo || Resumo

Total da Aba 0,02

ltem Registrado

Situacio: Mome da Situacio:

ETQ022 RECEB. DOAGAO EM ESTOQUE DE ALMOXARIFADO E ESTOQUES PARA DISTRIBUICAD - C/C 007

* Subitem da Despesa * Conta de Estogque “Valor: L

[ | [2.1.5.6.1.01.00|E} | 0,01}

L L [BaS) 8 e

Situacio: Mome da Situacéo:

ETQ009 DOACAD DE ESTOQUES (C/C 007)

* Subitem da Despesa " Conta de Estoque * VPD de Doagdo *Valor: ~
[t-1.5.6.1.01.00)84 [3.5.9.1.1.01.00/& L iy

Confirmar Descartar

*Obsenvacdo

Fonte: Siafi

Para as situagGes que envolvam Variagdo Patrimonial Diminutiva (ETQ009), é preciso
preencher as informacg&es da aba “Centro de Custo” (Figura 05). Para tal, o operador deve preencher
da seguinte forma, clicando em incluir no final:

3.20. Selecionar a ETQ que gerou VPD (ETQ009);

3.21. Natureza de Despesa Detalhada: 3.3.90.30;

3.22. Més de Referéncia: o nUmero do més (competéncia) no qual ocorreu o fato contabil;
3.23. Ano Referéncia: o ano no qual ocorreu o fato contabil;

3.24. Cddigo SIORG: 200697;

3.25. UG Beneficiada: 155014.
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Figura 05 — Preenchimento da aba Centro de Custo

Comunica Paine! do Usuério Configurar Acesso

Incluir Documento Habil - INCDH

*Codigo da UG Emitente: Nome da UG Emitente:

*Centro de Custo: *Més Referéncia:

Adicionar Favoritos Siafi Operacional | | ek I

Valor do ltem
Consolidado

156014 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA
Ano: *Tipo de Documenta: Titulo:
2024 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS
¥ Preenchimento Obrigatdrio = Reagistrada
¥Dados Basicos || Dutros Lancamentos | Centro de Custo | Resumo
Itens pendentes de informagao de Centro de Custos
- = = 3 N® do Natureza de
] situagio Efeito i Subelemento Despesa Detalhada
Cutros Lancamentos
ETQ009  Soma 09 3.3.90.30.09(@)

@) Ajuda
* Campo de preenchimento obrigatdrio
Moeda:
REAL (R$)
Numera DH:

™ Pendente de Registro

Centro de Custo a Informar 596,91

Centro de Custo Informado 0,00
Total apropriado: 596,91

Valor a

Klocar Valor Custo

{1s}

596,91 596,91 | 596, 91|

Total de Custo: 596,91

*UG Beneficiada: )
|__5_53__~,i& Incluir |

Fonte: Siafi

SUS ml
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O préximo passo é clicar em Verificar Consisténcia para confirmar que todos os registros
feitos estao sem pendéncias. Nao existindo conflito de informacgdes, clicar em “Registrar”, conforme
Figura 06:

Figura 06 — Verificagdo de Consisténcia e Registro do Langamento Contabil

s Verificagdo de Consisténcial (7]
[-] Relatorio de Verificagao
Outros Langamentos A

@ Sempendéncias
Centro de Custo
@ sempendéncias

Dados Basicos

® Sem pendéncias

Fonte: Siafi

Realizado o registro, o operador deve gerar e anexar no processo SEl o comprovante da
contabilizacdo da movimentacdo de material de consumo.

Finalizando, o operador faz as edi¢cdes finais no despacho, assina e encaminha para o SAFS,
finalizando o processo no setor.

4. DECRICAO DO PROCEDIMENTO PARA PROGRAMAS ASSISTENCIAIS

O SCONT recebe do SAFS o processo contendo:
e Solicitacdo dos materiais de consumo (em regra geral, Oficio-SEl);
e Comprovante de recebimento dos materiais emitido pela UNICAT;

e O despacho do SAFS (com a informacdo do grupo de material para registro: 09, 36, 07)
com o comprovante de recebimento de material, tendo como anexos a Nota de
Recebimento de Materiais do AGHUXx registrando a entrada dos materiais no estoque,
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com suas respectivas quantidades e valores totais.

O SCONT faz o registro no Siafi-WEB.

O SCONT inclui no processo um Despacho-SEl, anexa o comprovante do registro contabil e
tramita o processo de volta para o SAFS.

5. PASSO A PASSO DOS REGISTROS CONTABEIS NO SIAFI-WEB DOS PROGRAMAS
ASSISTENCIAIS

No SiafiWeb realizar a inclusdo do documento habil, digitando a sigla “PA” (Langamento
Patrimonial) no campo tipo de documento, podendo consultar rascunhos ou copiar de outra “PA”
ja existente.

Na aba “Dados Bdsicos”, preencher os campos conforme Figura 07.

5.1. Data de emissao contabil: data de registro no SIAFI. Geralmente, considera-se a gerada pelo
sistema automaticamente, salvo nos casos em que é necessario fazer o registro com data
retroativa;

5.2. Processo: numero do processo SEl;

5.3. Valor do documento: valor monetario da operagdo patrimonial informado no comprovante
de recebimento de doagdo por programas assistenciais e no despacho SEI do SAFS;

5.4. Cédigo do credor: nimero do CNPJ do érgdo que concede a doacdo ao Huab;

5.5. Clicar em incluir.

No campo seguinte (Dados de Documentos de Origem), o operador deve preencher da
seguinte forma:

5.6. Emitente: corresponde ao numero do CNPJ do érgdo que concede a doagdo ao Huab
(geralmente puxado automaticamente);

5.7. Data de Emissdo: data na qual SAFS efetuou a entrada AGHUx (ver comprovante de
entrada);

5.8. Numero Doc. Origem: o numero de identificagao SEl da nota de recebimento do material.
5.9. Valor: valor monetario da operagdo patrimonial de entrada

5.10. Clicar em confirmar.

No campo seguinte (Documentos Habeis Relacionados), o operador deve preencher apenas
o campo Observagao tendo como referéncia o seguinte texto-padrao:

Registros contdbeis de recebimento por doacdo de materiais de consumo referentes a
Programas Assistenciais da (Razdo Social do Orgdo que concedeu a doagdo), conforme Despacho -
SEI (Link SEI). Processo - SEI N2 xxxxX.XXXXXX/20XX-XX.
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Figura 07 — Preenchimento da aba Dados Basicos — Doagdo de Programas Assistenciais

Dados Basicos = Outros Lancamentos = Centro de Custo = Resumo

*Codigo da UG Pagadora: Nome da UG Pagadora Sistema de Origem
[‘.55:;-;'[& HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA CPR-STN
*Data de Emissao Contabil: Data de Vencimento: Taxa de Cambio Processo:
26/11/2024 ] | l
Ateste *Valor do Documento:

[

Cadigo do Credor Nome do Credor:

Dados de Documentos de Origem

] Emitente Data de Emissdo Numero Doc. Origem

Confirmar Descartar

Documentos Habeis Relacionados Tramite

[ UG Namero Doc. Hab. Relacionado

Incluir Alterar Selecionados Copiar Selecionados Excluir Selecionados

*Observacao

iegistros contdbeis de recebimento por doag ie m is d onsumo referentes a Programas
sistenciais da XXXXXXXXXXXXXXXXXXXX, T je XXXXXXXX Processo

RXAXX . XXXXXX/20XX-XX.

Informacdes Adicionais

Fonte: Siafi

M. Realizar os registros relativos ao recebimento da doa¢dao de material por programas
assistenciais da seguinte forma:

a. Situagdo: ETQ124 - ENTRADA EM ESTOQUE VINCULADO A OBRIGAGOES
CONTRATUAIS

b. Subitem da Despesa: O subelemento informado pelo SAFS no despacho de
encaminhamento para o SCONT;

C. CNPJ, CPF, UG, IG OU 999: informar a inscricdo genérica CNASSIS91;
d. Conta de estoque: 1.1.5.8.1.02.03;
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e. Obrigagdes de Curto Prazo: 2.1.8.9.1.33.03;

f. Valor: valor monetario da operagao patrimonial.

Figura 08 — Preenchimento da aba Outros Lancamentos — Doagdo de Programas Assistenciais

Incluir Documento Habil - INCDH ©) Aluda

* Campo de preenchimento obrigatorio

*Cédigo da UG Emitente Nome da UG Emitente Moeda
155014 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA REAL (RS)

Ano: *Tipo de Documento Titulo Namero DH
2024 PA LANCAMENTOS PATRIMONIAIS -

¥ Preenchimento Obrigatorio Registrada ™ Pendente de Registro

P
Dados Basicos | Outros Lancamentos | Centro de Custo | Resumo

Total da Aba 0,00

Valor Incluido. 0,00
(-) Valor Cancelado: 0,00
Valor Atual 0,00

Item Registrado

Situacédo Nome da Situacao )
ETQ124 ENTRADA EM ESTOQUE VINCULADO A OBRIGACOES CONTRATUAIS

" Subitem da Despesa * CNPJ, CPF, UG,IGOU 999  * Conta de Estoque * Obrigacoes de Curto Prazo *Valor.

Confirmar Descartar

*Observacao

Fonte: Siafi

Confirmar que todos os registros feitos estdo sem pendéncias clicando em Verificar
Consisténcia. Nao existindo conflito de informacdes, clicar em “Registrar”, conforme Figura 06.

Realizado o registro, o operador deve gerar e anexar no processo SEl o comprovante da
contabilizagao do recebimento de material de consumo e incluir o processo no Bloco Interno-SEl
correspondente.

Finalizando, o operador faz as edicdes finais no despacho, assina e encaminha para o SAFS,
finalizando o processo no setor.
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6. REFERENCIAS

Empresa Brasileira de Servicos Hospitares (Ebserh). Nota Técnica - SEI n? 21/2022/SGE/CGS/DAI-
EBSERH (Documento 24066911, Processo 23477.014649/2022-21

Ebserh. Nota Técnica - SEI 21/2022/SGE/CGS/DAI-EBSERH - Transferéncia de Materiais de Consumo
e Bens Permanentes entre unidades da Rede Ebserh — Atualizagdo.

Tesouro Nacional. Macrofuncdo SIAFI n? 020348 - Estoques. Disponivel em:
https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/020348. Acesso: 18 de novembro de 2024.

7. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descrigao da atualizagao
1 01/12/2024 Versdo inicial.

8. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragao
Nicolas Sérvulo Oliveira Justino - SCONT/GAD
Gréce Kelly Sales De Oliveira Diniz - SCONT/GAD Data: 01/12/2024

Analise
Jodo Carlos do Nascimento Almeida Filho - SCONT/GAD Data: 01/12/2024

Validagao
Vanessa Freires Maia —-STGQ/SUP Data: 01/12/2024

Aprovagao
Jodo Carlos do Nascimento Almeida Filho - SCONT/GAD Data: 01/12/2024

Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ®2024, Empresa
Brasileira de Servicos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br
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