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1. OBIJETIVO

Estabelecer fluxos e rotinas relacionadas a transferéncia de materiais de consumo
através de permutas, empréstimos e doagdes no Hospital Universitario Ana Bezerra, filial da Rede
Ebserh.

2. CONCEITOS

a) Valor de aquisicdo: é a soma do preco de compra de um bem com os gastos
suportados direta ou indiretamente para coloca-lo em condi¢do de uso.

b) Custo médio: é o resultado da divisdo do saldo financeiro total pela quantidade légica
de um produto. Ou seja, o custo médio é alcancado pela soma do investimento, dividido
pela quantidade de itens comprados e em estoque.

c) Doagao: é o contrato pelo qual uma pessoa (doador), por liberdade, transfere um bem
do seu patrimoénio para o de outra (donatario), que o aceita. Pode ser com ou sem
encargo para o donatdrio e somente se aperfeicoa com a aceitacdo deste. Ocorre a
transferéncia do material de consumo de forma unilateral, de uma unidade filial da
Ebserh para outra, sem compromisso futuro de ajuste de contas por parte da unidade
filial beneficiaria.

d) Permuta: é o contrato pelo qual as partes transferem e recebem bens uma da outra,
bens esses que se substituem reciprocamente no patrimoénio dos permutadores. Ocorre
a transferéncia do material de consumo de forma bilateral, de uma unidade filial da
ebserh para outra, em que sdo pactuados valores e quantidades como parametro para
a troca de materiais ou bens, sem compromisso futuro de ajuste de contas.

e) Empréstimo: é a transferéncia do material de consumo de forma unilateral, de uma
unidade filial da Ebserh para outra, com compromisso de devolugao futura do mesmo
item por parte da unidade filial beneficidria.

f) Transferéncia: é a modalidade de movimentacdo de bens de carater permanente, com
troca de responsabilidade.

g) AGHUX: sistema de Aplicativos para Gestdo Hospitalar, que é utilizado como apoio a
padronizacdo das praticas assistenciais e administrativas.

h) SEI (Sistema Eletronico de Informagodes): sistema que tem o objetivo de permitir os
usuarios consultar, acompanhar, assinar e tramitar documentos eletrénicos.

i) Lote: quantidade de um material que se produz em um ciclo de fabricacdo, cuja
caracteristica essencial € a homogeneidade.




GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA r
SUS? U EDUCAGAO “. I-
UNIAO E RECONSTRUCAO
Tipo do = .
PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP.SAFS.013 — Pégina 2/20
documento
, A : Emissdo: - -

Titulo do TRANSFERENCIA DE MATERIAIS ATRAVES DE 29/04/2024 Proxima revisao:
documento PERMUTAS, EMPRESTIMOS E DOACOES Versio: 01 29/04/2026

j) Material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis
de emprego nas atividades das organizagdes publicas federais, independentemente de
qgualquer fator, bem como, aquele oriundo de demoli¢cdao ou desmontagem, aparas,
acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis.

k) Prazo de Validade: data limite para utilizagdo de um produto.

3. RESPONSABILIDADES

A observancia de todos os processos relacionados a transferéncia de materiais de

consumo compete ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos em conjunto com o
Setor de Contabilidade, com a anuéncia das geréncias administrativas de ambas as filiais, ciéncia
do Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar e o conhecimento do Servico de Gestdo de

Estoque

. Compreendendo os seguintes aspectos:

3.1. Cabera ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos:

a) A identificacao de itens com risco potencial para desabastecimento, itens em desuso
e itens com prazo de validade préoximo, os quais ndo sera possivel o uso antes do
vencimento.

b) Realizar as transag¢des de permuta, doacdo e empréstimos de materiais de consumo
com as filiais da rede Ebserh, mediante processo formalizado, com a ciéncia da chefia
da Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar, e autorizacao expressa do ordenador
de despesas (Geréncia Administrativa)

¢) Encaminhar demanda a Unidade de Servicos Gerais para o encaminhamento para a
retirada de bens em outra entidade, apresentando as informacgGes processuais, guias de
transporte, fiscal de remessa ou outro documento fiscal competente, autorizacbes ja
emitidas, etc.

d) Encaminhar o processo a Geréncia Administrativa para ciéncia e autorizacdo da
transacao.

e) Encaminhar o processo ao Servico de Gestdo de Estoques (Sede) para ciéncia e
autorizagao.

f) Encaminhar o processo ao Setor de Contabilidade apds finalizagdo no ambito do Setor
de Abastecimento de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos.
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g) Realizar pesquisa de preco, quando necessario, visando equilibrar os pregos
transacionados na permuta.

3.2. Cabera a Geréncia Administrativa:

a) Emitir despacho autorizando ou negando a realizagdo da permuta, empréstimo ou
doacao.

3.3. Cabera a Unidade de Servigos Gerais:

a) Tendo recebido a solicitagcdao de transporte, encaminhar as providéncias necessarias
ao atendimento dos prazos demandados pela Geréncia Administrativa, comunicando
tempestivamente a respeito da melhor alternativa a ser adotada para evitar dano ou
eventual atraso imprevisto nas entregas.

3.4. Cabera ao Servico de Gestao de Estoque:

a) Emitir despacho autorizando ou negando a realiza¢do da transacdo entre as filiais da
rede Ebserh.

3.5. Cabera ao Setor de Contabilidade:

a) O recebimento do processo administrativo via SEl a que se refere a transacao,
devendo efetuar o registro e conciliacdo a que se refere, em respeito as questdes
contdbeis.

4. MATERIAIS NECESSARIOS

»  Computador com internet;
Acessos ao Sistema AGHUX;
Acesso ao site SEl;
Impressora;
Papel;

Caixas de papeldo;

vV V. V V VY V

Fita adesiva;
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5. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

5.1. Do contato prévio com a unidade filial da Ebserh

O contato prévio com a instituicdo para a realizacdo da permuta, empréstimo ou
doacdo sera realizado por e-mail institucional, processo SEl, teams ou outros meios
menos formais como: contato telefénico ou whatsapp.

5.2. Dos valores transacionados

Os valores transacionados terdo como base o custo médio registrado no sistema
de gestdo de estoque das partes negociantes, podendo realizar a média dos precos para
haver o equilibrio e evitar vantagem por uma das partes. Caso o produto tenha tido
apenas uma entrada no estoque, o valor a ser considerado sera o de sua aquisicao.

5.3. Da formalizacdao do processo

A formalizacdao da transferéncia de materiais sera efetivada por meio de um
processo SEl, acompanhada de um oficio detalhado. Este documento deve incluir
informacodes precisas, tais como:

e A descricdo detalhada dos materiais a serem transferidos;

e Os respectivos codigos de identificacdo no sistema AGHUx e na Ebserh;
e A quantidade exata e o valor estimado dos materiais;

e A modalidade de transporte prevista para a movimentacado dos itens.

Além disso, é necessario a inclusdo das assinaturas da chefia do Setor de
Abastecimento Farmacéutico e de Suprimentos, o profissional responsavel, seja
farmacéutico ou enfermeiro, a chefia da Divisdo de Logistica e Infraestrutura Hospitalar,
e o Gerente Administrativo.

5.3.1. Procedimento:

1. Abrir processo no SEl: Iniciar processo.




GOVERNO FEDERAL

{UAB EBSERH "~z MDA

UNIAO E RECONSTRUCAO

Tipo do PROCEDIMENTO OPERACIONAL PADRAO POP.SAFS.013 — Pagina 5/20
documento

, A . Emissdo: (o -
Titulo do TRANSFERENCIA DE MATERIAIS ATRAVES DE 29/04/2024 Préxima revisao:
documento PERMUTAS, EMPRESTIMOS E DOACOES Vorcio. 01 29/04/2026

Proossany
e 2] [R]A[m]a]e ]

Var pracassas atribuidos a mim Visualizacho detathada

Hiocos de Assinatura 13 e
Recebidos

2. Escolher o tipo de processo: Contabilidade: Registro de Bens e Materiais e
Acompanhamento de Movimentacdes.

2. ESCOLHA O TIPO DE PROCESSO |
LEEE e ————

Escolha o Tipo do Processo12 [ ™~ NAOAPARECANATELA,
o CLIQUE NO iCONE DE + PARA

{ i VER TODOS OS TIPOS DE

I PROCESSOS.
Contabilidade: Registro de Bens e Materiais e Acompanhamento de I —
Movimentages 1
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3. Especificar o processo como transferéncia de matérias de consumo e a unidade
hospitalar, marcar a opgdo publico e salva.

3. PREENCHA AS INFORMACOES SOBRE O PROCESSO |

) 0 PROTOCOLO SE REFERE AO
- i » NUMERO DO PROCESSO E £
1 @1*“:5‘:’ _‘4— SEMPRE AUTOMATICO. O
) informado NUMERO DO OFICIO SERA
REGSTRADO NO DOCUMENTO
Fpo do Processo: 2 R
| Comunicagdes administrativas: Oficio v
e e =
Especificacdo

|Pedido de informacio para SME
h — — o ——
oy S

lﬁas-siﬁe_aga'; .E Assuntos:

g

IQbservagBes dests unidade

’ \ i
| -~ ~ 1 ' -
I Sigileso () Restrito | (@ Piblico
1 Hipotese Legal: 1
| | Documente Preparatorio (Art. 7°, § 2°, da Lei n® 12.527/2011) | v
\

3.5 SELECIONE O NIVEL DE ACESSO ADEQUADO AO TEOR DO OFiCIO P

j [ | your |

3.6 CLIQUE EM SALVAR

4. Para criar um oficio dentro do processo, na Tela do Processo, clique em “Inserir
Documento”.

2.1 CLIQUE EM “INSERIR DOCUMENTO”

Para sai e~ Menu Pesquia N

6013 2015/0000093-S{E)

Consultar Andamento

pcessos Relacionados:
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5. Selecione o tipo de documento “Oficio SEI”:

Gerar Documento
Escolha o Tipo do Documento: &

[oficio |

Oficio SEI

6. Na tela “Gerar Documento”, preencha as informacdes:

Oficio SEI

Texto Inicial

o e \
1 O Documento Modelo

| ® Texto Padréo

1. ESCOLHA SE QUER PARTIR DE UM DOCUMENTO
MODELO, TEXTO PADRAO, OU SE QUER COMECAR COM
UM DOCUMENTO EM BRANCO (NENHUM)

2. INDIQUE O NUMERO DO OFiCIO DE
ACORDO COM A NUMERACAO DA UNIDADE

I _
[| Secretaria Municipal de Educacao

Classificacdo por Assuntos:

I

2.0.10.00.01 - Correspondéncia (oficios, memorandos, comunicados, circulares, telegra I\ X

Observacdes desta unidade.

5. FORNECA EVENTUAIS OBSERVACOES DE SUA
UNIDADE (OPCIONAL)

Nivel de Acesso

6. INDIQUE O NiVEL DE ACESSO DO DOCUMENTO

1 Sigiloso (O Restrito (® Piblico |
fm————
7. CLIQUE EM CONFIRMAR DADOS _onfirmar Dados JI Votar |

7. Marque a opgao de texto padrdo e selecione o modelo de oficio de transferéncia.

8. Para editar o documento, clique em “Editar Conteldo” no $=4 menu superior.
A seguinte tela se abrird, na qual vocé poderd inserir as informacgbes e
o texto do seu documento.

Processo SEl deve ser encaminhado para a outra unidade hospitalar da Rede
Ebserh—> apds autorizacdo do chefe do setor de Abastecimento e da Geréncia
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Administrativa da outra filial-> tramitar o processo para o Servigo de Gestao de Estoques
da Sede—> Aguardar despacho autorizando a transagao

NOSITAL LINVIRSTARD ANA BEZERAA DA UNIVIRSIMEE FEDERAL DO 150 GRAMOE DO NORTE
Praga Taquina fartas, v 11 - Rakro Cerery
Savts Cras-AK, CIP 59200-300
03/ aiab-ctrs mbaerh goe e

Oftcio - S0 9 4/ I004/SAFYTLINGAD W UAB LERN-CRSERN

Sorta Crez, 27 4w fewarmira do 224
AnServio de Geatte & Eungu
Asssnts Trammbecincias de Materiabs de Convams HE-UPXX ¢ HU-LIXX
Frazaco Gense

Comsderarca ... (latttcativa da Movimeneacc)

c pown 2 Nots Thcriea - ST que tres wtew de Matariss ® e wrtrs snigades da Racke [haarh, srcamisdames evie Faceno s sedlghs »
chacia ds Adrivatracho Cantral

Madatiader: ( ) Parmats; | | Doscle; ( X) bmpriesms d Spo mitu

Sckctamos astorizacio $ars & movimentado s

BLY ORSGEM

HUF DESTING

IAUTORIZACA SIOVIMENTACAD  Dhocumenss ST fusarizeo de Aisvimmmegibe ds sswral

MODAL DO TRANSFORTE Docaweats YT Deypachs que apresseve o excalia de forme de s ewporse ds mavrisd
DESCRICAD DO MATERIAL COD. ERSERH CODAGHL APRESENTACAD VALORUNITARIO QUANTIDABE [VALOK TOTAL
TOTAL XX s ase

O wocoxx 2o chtewe MCAID N0 FOCENO e aqualc crraliads conSusdo pels fhwrh Sede Dlarts diin, #ol ckidn 02 procackmems de comprs Kcal, sscIsttando 8 Stsskmants em dme
20 hamagacio fe 2 de regits de prece
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14 porm, AkeitaTon TGS 8 SecaTittarmeTID 328 3612 & Gardres ASrarstrathe.

Farmuchutio - CFF/AN 3560
Setor 4w 2 SagriTannst - Hass-

Chate do Sancr de ASarteciraesto Far 20 wprmerton

e Seter de o Laginca noweaiar CENTE w de

n, APRCVA 3 walictacho da movimansachs da matariss, wsen neceuinG Teskiar or Sevios seenen nos sem de Geic de Cxoges # remends ©
(chon regitros comaten.

# 3usl sreserts srientagSer wobre Tramuferincia du Materish de

(Asmmecia
wivessmicsoente)
Gertexcia Adnnieraza
Maas LFRWASER

wip EBSER

5.4. Da separa¢ao do material

A separagao do material sera realizada pelo almoxarife ou profissional lotado no
Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos, apds autorizacdo da geréncia
Administrativa e do Servico de Gestao de Estoque. Dessa forma, os produtos deverao
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ser acondicionados em embalagens seguras e protegidos da luz, calor e umidade. Os
itens serao enviados juntamente com 2 vias do oficio, sendo uma cdépia para a entidade
receptora e outra para o HUAB.

Procedimento:

De posse da cdpia do oficio> separar o material, acondicionando em caixas de
papeldao—> lacrar com fita adesiva—> aguardar o motorista recolher.

5.5. Da logistica

A logistica referente a permuta serd responsabilidade de uma das partes
negociantes. Quando houver viagem administrativa programada para o local de destino
da permuta, empréstimo ou doagao, o material podera ser enviado no transporte do
HUAB.

5.6. Do recebimento

O recebimento de material serd realizado no Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos, pelo almoxarife na presenca do responsavel pela entrega.
Dessa forma, para o recebimento, conferéncia e registro do material, faz-se necessario
os seguintes elementos:

e Termo de recebimento;

e Especificacdo completa do objeto;
¢ Quantidade;

¢ Valor unitario;

e Lote e validade.

Os itens em desacordo com as especificacdes ou fora do prazo de validade ndo
deverdo ser recebidos.

5.7. Da entrada de material

A entrada dos materiais recebidos por permuta, empréstimo ou doacdo sera
realizada, apds recebimento fisico, no Aplicativo de Gestdo para Hospitais Universitarios
(AGHUXx).
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Procedimento:
1. Entrar no AGHUx com usudrio e senha (os mesmos do SEIl, e-mail e mentor RH):

AGHU

Acesse 0 sistema
HUAB

¥ v '

" |
2. Entrar, sequencialmente no menu a esquerda da tela: Suprimentos > Estoque >

Almoxarifado > Recebimento:

Eo)

1 Ol THAIS OF42 =
sar

= 00:29:40

Py

EBSERH
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3.

e

"

Na barra de “Nota Fiscal de Entrada”, selecionar “Nota Fiscal”.

)
AGHUIX Q Pesquisar menu

Painel Geral
& Painel Geral »  Recebimento

Prontuano Online

Reoebimento do Matcriais e Servigos

& Pacientes ~
Nota Fiscal de Entrada
= internagao v Namero Sere Tipo de Nota Fiscal  Data EmissBo  Data Entrada  Valor
|
& Exames v
@ Financeiro v Autorizagio de Formecimento
3 S Nomers AF 7 % Complemento AF 7 ®  Fomecedor 7 %
g E = )

- Estoque

¥ Limpar Nro

Clrurgias / PDT v
Outros Méios e ¥
Manuals de Ajuda erslio 10.0.2 atualizada

Selecionar “Novo”.

=]
AGHUX Q Pesguizar menu

Painel Geral
3 Painet Geral = Recebimento x

Pesquisar Documento Fiscal de Entrada

FProntuario Online

Pacientes v

N Interno Numero Documents Sene Tigo Tipo Doc. Fiscal
| Seleccne ~ | | Seleccne ~
Pa—— v
Data Geragdo Data Vencimento
A Exames v -] o
i Fanca & ecedk 7 Netade Empenne
(=]
W Supnmentos ~

- Estoque (B Pesquinar | [ t;;m(;l- [omow | x Exportar Arquivo CSV

Agoes Nro. In Docum S Tipo | TiPo Doo. F Nota de Em
S0 200327 U NotaFisNFS
Movimentagio Estoque SH2 a0e0s U Neta Fis NFS
Cantrole ds estoque SMlse 260548 U NoaFisDFE
R FHliiss  see U Neta Fis NFS
Estoque Geral S 4444 U Nota Fis NFS
Movimentos do Material S n 5885 U Nota Fis NFS

- Relaknos

°

Estatistica de Consumo 305890540 U Neta Fis NFS

Estoque Amaxantado

Eeceed U Nota Fis NFS 2020NE81

soessse U Nota Fis NFS

00000000 U Neta Fis NFS
Manuais de Ajuda

Valor Ccﬂr'on\ql

[ versao Antenor necetumento

FRecebimentc:

1 Ol4, THAIS OF42 =

A sessdo expira em: 00:29:40 Sair

EBSERH "z

1 Ol3 THAIS OF42 IC3

A sessio expira em 00:20:66 Sair

(& Voitar

Cripi Fornecedor

7 1 < Compiatar - Comgieta:

%1+ Completar - Comgietay

371470 3M DO BRASIL LTDA - 3M

35 820 448/ 5380 - WHITE MARTING

45,085 371X 76 - 3M DO BRASIL LTDA - 31

£7.02081741

- Completar

Comgletar

125 10445 - BIOHOSP PRODUTOS - BIOHOSP PRODUTOS

ASES INDUSTRIAIS LTDA - WHITE MARTING

WHITE MARTING GASES INDUSTRIAIS LTDA - WHITE MARTING
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5.  Preencher os campos obrigatdrios (*) mais o campo “Observacdo” (onde deve ser
iniciado com o nimero do processo SEl, como por exemplo, “23527.004086/2020-80").
Por ultimo selecionar “Gravar”

<
AGHﬁ‘ Q, Pesquisar menu
&2 Painel Geral e
& Painel Geral Recebimento
& Suprimentos ~
Documento Fiscal de Entrada

- Estoque
Numero Documento 7 *  Série 7 *  Tipo Tipo Doc. Fiscal ? *

i u Tranferéncias Recebidas ~ NFS

Recebimento

Data Emiss&o *  DataEntrada Selecione nto

+ Movimentacso Estoque Nota Fiscal @

+ Controle de estoque «—gp- Tranferéncias Recebidas
Valor Total *  Fornece . Nota de Empenho
— Doacdo

+ Consultas -
Producéo interna

+ Relatorios
«gp-  Outras Entradas

+ Fechamento Mensal
+ Cadastros

I Outros Modulos v

+ Gravar

Obs. 1: informar o nimero da Nota Fiscal ou do Termo de recebimento no campo
“Numero Documento”

Obs. 2: escolha o tipo de entrada, como transferéncia recebida, doacdao ou outras
entradas no campo “tipo”

Obs. 3: Informar o cddigo “DFE” no campo “Tipo Doc. Fiscal” quando se tratar de Nota
Fiscal Eletrénica.

Obs. 4: Informar a data de emissdo da Nota Fiscal / Termo de recebimento no campo
“Data Emissao”.

Obs. 5: Informar a data que estd sendo registrada a Nota Fiscal/ Termo de recebimento
no campo “Data Entrada”.

Obs. 6: Ndo preencher o campo “Data de Vencimento” e “Empenho”.

Obs. 7: Informar o valor total da Nota Fiscal ou do Termo de Recebimento no campo
“Valor Total”.

Obs. 8: Informar o fornecedor (Instituicdo Publica) considerando o mesmo CNPJ que
consta na Nota Fiscal ou Termo de Recebimento. Caso ndo encontre o
fornecedor/instituicdo desejado, cadastra-lo em: Suprimentos> Estoques> Cadastros>
Fornecedores> Manter Fornecedores.
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O sistema retornard uma mensagem informando que o documento foi incluido com
sucesso e o direcionara para o preenchimento dos itens da Nota de Recebimento. Todos
os itens que constam na nota fiscal ou Termo de Recebimento devem ser incluidos aqui,
um por um, preenchendo todos os campos obrigatérios (*) e, posteriormente,
selecionando “Adicionar”.

\;, . 1 Ola, THAIS OF42 -
AGHU R
& Painel Geral
L b x
Mensagens do Sestema e X
U Docur iscal de Entrada 9.898 incluido com sucess

© Manuais de Auda EBSERH o
Obs. 1: a “Unidade de Medida” deve ser a mesma cadastrada para o material, contida
na descricao do material selecionado.

Obs. 2: Caso ndo encontre a “Marca Comercial” desejada, cadastra-la e: Suprimentos >
Estoques > Cadastros > Marcas Comerciais (descrever marca) > Pesquisar > Novo.

Obs. 3: Muita atencdo na inclusdo de itens no sistema, principalmente em relagdo ao
registro de quantidades e conversao delas em unidade de medida diversa da nota fiscal,
€aso seja necessario.

6.  Apos finalizar o langcamento de todos os itens da Nota Fiscal ou Termo de
Recebimento, selecionar “Gravar”.
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Obs.: o valor dos itens inseridos deve ser igual ao valor total cadastrado na barra “Nota
Fiscal de Entrada”.

7. Caso o material inserido esteja cadastrado para ter controle de validade, ao
selecionar “Gravar” o sistema retornard uma mensagem pedindo para informar o lote e
a data de validade do material. Para tanto, o icone no inicio da linha do material deve
ser selecionado:
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8. Ao selecionar o icone, abrird na tela a barra

campos obrigatérios (*) mais o campo de “Série”, quando houver, deverdo ser
preenchidos. Apds preencher tais dados para todos os itens com controle de validade,

selecionar “Gravar”.

AGHUX

O comprovante de nota de recebimento deverad ser salvo em formato PDF e inserido no
processo SEl que deu origem ao procedimento de permuta, empréstimo ou doacao.

9.

1]
AGHUX

& Painel Geral

W Suprmentos

- Estogue

+ Amoxanfado

- Movimentacso Estoque.
Incluséo Saldo Estoque

+ Requisicao Materiais

+ Devolugio Aimoxarifado

+ Transferéncias

+ Bloqueio Desbloqueio

+ Austes

- Nota Recebimento

Gerar Nota de

Recebimento

Estomar

Q_ Pesquisar meny

& Painel Geral

® |

Selecione a op¢dao movimentagdo estoque para consultar a nota de recebimento.

“Controle de Validade”, onde os

4 Ol THNS 0FAZ

«3 . 3 43
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10. Insira o numero da nota de recebimento e clique em visualizar impressao.
gl Pesquisar menu
AGHUX il
Requisico Materiais J Painel Geral x Imprimir s
Devolugdo Almoxarifado
SEeR et Numero Nota Recebimento * *  Imprime em 2 vias
LS 10170 Nio |~
Nota Recebimento
gee‘r:aerlx:t:;it:e | [@Visuanzarlmpresséo ]l@lmprimir ]
Estomar
Consultas
Imprimir
Gerar Nota Fiscal
Controle de estoque
Consultas
11. Baixe o arquivo em formato PDF.

AGHUX it

+ Requisicio Materiais
+ Devolucio Almoxarifado
+ Transferéncias

+ Bloqueio Desbloqueio
+ Austes

- Nota Recebimento

Gerar Nota de
Recebimento

Estomar
+ Consultas

Imprimir

EBSERH

Hospital Universitario Ana Bezorra
Praga Tagunha Farisn. 13, Casirs, Santa e

BN Sk CrasN

Gerar Nota Fiscal

+ Controle de estoque

- Consultas

Estoque Geral

Movimentos do Material

Estatistica de Consumo
Estoque Almoxasifado
+ Relatorios
+ Fechamento Mensal

+ Cadastros.

5.8. Da baixa do material

A baixa dos materiais retirados do estoque sera realizada, apds a entrega fisica do
produto, sendo efetuada no Aplicativo de Gestao para Hospitais Universitarios (AGHUXx).

Procedimento:

1.

Selecione a opgao movimenta estoque para fazer a baixa do material.
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2.

Q_  Pesquisar menu

2
AGHUX

& Painel Geral
& Painel Geral x

& Suprimentos ~
- Estoque
+ Almoxarifado

- Movimentacdo Estoque

Inclusgo Saldo Estoque

+ Requisicéio Materiais

+ Devolucdo Almoxarifado
+ Transferéncias
+ Bloqueio Desbloqueio
- Ajustes
Ajuste de Estoque
Nota Recebimento
Controle de estoque
Consultas
Relatérios
Fechamento Mensal

Cadastros

£ Outros Modulos v

Selecione a op¢ao de ajuste para menos no campo "Tipo de Movimento", escolha
entre o Almoxarifado 1 - Almoxarifado Central ou 4 - CAF, insira o cddigo do material,
selecione o fornecedor 1 - complementar, especifique a quantidade e o motivo
(permutas concedidas, doagdes e transferéncias concedidas ou outros tipos de saidas),
escolha o lote e a validade e clique em "Gravar".

Q Pesquisar menu

=]
AGHUX

& Painel Geral
&I Painel Geral x

Tipo de Movimento

29 AJus‘rEMENcsE] 4 CAFE]

Material

Ajuste de Estoque x

& Suprimentos ~
- Estoque

+ Almoxarifado

- Movimentacgo Estoque

Inclusdo Saldo Estoque

+ Requisicio Materiais
P e Quantidade *  Unidade de Medida
+ Transferéncias i
Motivo »*
+ Blogueio Desbloqueio “—[z]
- Austes Numero Descrigéo
Apstede e 62 GANHOS COM INVENTARIO
pi Lot s buet 63 PERDAS COM INVENTARIO
e ke 6 PERMUTAS CONCEDIDAS
sl 65 PERDAS POR VALIDADE
+ Relatrios ‘ 66 PERDAS INVOLUNTARIAS
+ Fechamento Mensal & DOACOES E TRANSFERENCIAS
e | CONCEDIDAS
68 OUTROS TIPOS DE SAIDAS

&2 Qutros Moédulos .

400557 | LUVA CIRURGICA EM LATEX NATURAL - N° 7,0 B

*  Almoxarifado 7 *

*  Fomecedor -

1 compleurE]
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Obs. 1: AlImoxarifado 4 (CAF): Deve ser selecionado para medicamentos e produtos de
saude.

Obs. 2: Almoxarifado 1 (Central): Deve ser selecionado para materiais de expediente,
limpeza e outros.

Obs. 3: O motivo selecionado depende do tipo de processo dentro da Rede Ebserh:

e Permutas Concedidas: Para processos de permuta.

e Doagles e Transferéncias concedidas: Para movimentagdes de materiais de
consumo entre hospitais filiais da rede Ebserh.

e Qutros Tipos de Saidas: Para empréstimos concedidos a institui¢cdes publicas.

O comprovante de saida avulsa deverd ser salvo em formato PDF ou imagem e
inserido no processo SEl que deu origem ao procedimento de permuta, empréstimo ou
doacao.

3. Entrar no menu a esquerda da tela: Suprimentos > Estoque > Consulta >
movimentacdo de material.

1 0@ GLEYZIAANDRADE
acm 002925 Sar

®

Obs. 1: Selecionar o més de competéncia, grupo, almoxarifado, tipo de movimentacao:
ajuste para menos, o motivo e clicar em pesquisar.

Obs. 2: Salvar a tela de consulta em formato PDF ou imagem.
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5.9. Da conciliagdo contabil

O processo de permuta, empréstimo ou doagdao, apds ser finalizado no Setor de
Abastecimento, deverd ser encaminhado ao Setor de Contabilidade para fins de

conciliagdo contdbil no SIAFI.

Procedimento:

SEI-> Relacionar o processo da transacdo ao processo de fechamento do més—> Guardar
o processo no bloco interno no SEI-> Enviar o processo ao Setor de Contabilidade.

6. REFERENCIAS

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES - EBSERH. Nota Técnica SEI 8/2022. Dispde
sobre a Transferéncia de Materiais de Consumo e Bens Permanentes entre unidades da Rede

Ebserh.
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