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1. OBJETIVO

Estabelecer fluxos e rotinas relacionadas a padronizar os macroprocessos de
descarte de Férmulas Nutricionais (enterais, infantis lacteas e ndo lacteas, mddulos e
suplementos), Medicamentos e Produtos para Saude vencidos no Hospital Universitario Ana
Bezerra, buscando maior eficiéncia e controle organizacional, diante das adequacgdes regimentais
e revisao da cadeia de valor da Ebserh.

2. CONCEITOS

a) Almoxarifado: area responsavel pelo recebimento, armazenamento, movimentagao
interna, controle, distribuicdo e gestao do inventario dos materiais de consumo.

b) Embalagem: invélucro, recipiente ou qualquer forma de acondicionamento, removivel
ou nao, destinado a cobrir, empacotar, envasar, proteger ou manter especificamente os
materiais.

c) AGHUX: sistema de Aplicativos para Gestdao Hospitalar, que é utilizado como apoio a
padronizacdo das praticas assistenciais e administrativas.

d) SEI: Aplicativo que tem o objetivo de permitir os usudrios consultar, acompanhar,
assinar e tramitar documentos eletrénicos.

e) Lote: quantidade de um material que se produz em um ciclo de fabricacdo, cuja
caracteristica essencial é a homogeneidade.

f) Material: designacdo genérica de equipamentos, componentes, sobressalentes,
acessorios, veiculos em geral, matérias-primas e outros itens empregados ou passiveis
de emprego nas atividades das organizacbes publicas federais, independentemente de
qgualquer fator, bem como, aquele oriundo de demolicdo ou desmontagem, aparas,
acondicionamentos, embalagens e residuos economicamente aproveitaveis.

g) Férmulas Nutricionais: alimento para fins especiais industrializado apto para uso por
tubo e, opcionalmente, por via oral, consumido somente sob orientacdo médica ou de
nutricionista, especialmente processado ou elaborado para ser utilizado de forma
exclusiva ou complementar na alimentacdo de pacientes com capacidade limitada de
ingerir, digerir, absorver ou metabolizar alimentos convencionais ou de pacientes que
possuem necessidades nutricionais especificas determinadas por sua condigdo clinica.

h) Medicamento: produto farmacéutico, tecnicamente obtido ou elaborado, com
finalidade profilatica, curativa, paliativa ou para fins de diagndstico. E uma forma
farmacéutica terminada que contém o farmaco, geralmente em associagdo com
adjuvantes farmacotécnicos.
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i) Produtos para a Saude: sdo como equipamento, aparelho, material, artigo ou sistema
de uso ou aplicagdo médica, odontolégica ou laboratorial, destinado a prevencao,
diagnodstico, tratamento, reabilitagdo ou anticoncep¢do e que nao utiliza meio
farmacoldgico, imunoldgico ou metabdlico para sua principal funcdo em seres humanos,
podendo, entretanto, ser auxiliado em suas fungdes por tais meios.

j) Prazo de Validade: data limite para utilizacdo de um produto.

k) Descarte: é a inutilizagdo de Formulas Nutricionais, Medicamentos e Produtos para
Saude vencidos ou em desuso e o gerenciamento desses residuos até a unidade de
destinacdo final.

I) Geragao de residuos: Os residuos sdo gerados no momento da execuc¢ado das atividades,
ou na abertura de embalagens. Os RSS devem ser segregados no momento de sua
geracgao.

m) Segregacao de residuos: Consiste na separagao dos residuos no momento da sua
geragdo, de acordo com as caracteristicas fisicas, quimicas, bioldgicas, estado fisico e os
riscos envolvidos, para evitar acidentes.

n) Acondicionamento de residuos: Consiste no ato de embalar os residuos segregados, em
sacos ou recipientes que evitem vazamentos e resistam as a¢des de punctura e ruptura

o) Identificacdo de residuos: Todos os recipientes de armazenamento e transporte devem
ser identificados conforme os riscos e a classificacdo dos residuos, com as simbologias
determinadas para cada residuo.

p) Coleta internal: Coleta | - A coleta interna | é a retirada dos residuos no local da geracdo
até o abrigo temporario mais préximo.

q) Coletainterna ll: A coleta interna Il é o transporte dos residuos dos abrigos temporarios
nos andares e/ou setores até o armazenamento externo

r) Armazenamento temporario ou interno de residuos: O abrigo temporario é o local para
a guarda dos residuos gerados nos setores do hospital enquanto ndo ocorre a coleta
interna Il.

s) Tratamento interno de residuos: Os residuos do Grupo A, provenientes de laboratério
e com possibilidade de proliferacdo de virus ou bactérias, devem ser submetidos a
tratamento intraestabelecimento para reducdo ou eliminacdo da carga microbiana.

t) Pesagem do residuo: Antes de armazenar o residuo para aguardar a coleta externa, é
importante que ocorra a mensuracao do residuo por tipo e por setor ou pavimento.
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u) Armazenamento Externo de residuos: O armazenamento externo consiste na etapa em
que os residuos ficam armazenados e aguardam a coleta externa para tratamento e/ou
destino final. Em geral, o armazenamento externo ocorre no Abrigo Externo.

v) Coleta e transporte externo de residuos: Coleta dos residuos no hospital para
encaminhamento ao tratamento ou a disposigao final.

w) Tratamento e destino final de residuos: Residuos dos Grupo A, B e E necessitam de
tratamento externo antes da disposicao final em Aterros Sanitarios. Residuos do Grupo
D ndo necessitam de tratamento. Residuos do Grupo D reciclavel devem ser
encaminhados para a reciclagem.

x) Residuos de Servigos de Satide (RSS): Residuos de Servigos de Saude (RSS) sdo materiais
descartados durante atividades de atendimento a saude, como hospitais, clinicas,
laboratdrios e farmacias.

y) Classificacdo do RSS, segundo a Resolugdo n2 358/05 do Conselho Nacional de Meio
Ambiente (CONAMA):

i. Grupo A (Subgrupos Al, A2, A3, A4 e A5 - Residuos potencialmente infectantes) —
Risco bioldgico;
ii. Grupo B (Residuos Quimicos) — Risco quimico;
iii. Grupo C (Residuos Radioativos) — Risco radiolégico;
iv.  Grupo D (Residuos equiparados a domiciliares) — Nao oferece risco; e

v. Grupo E (Residuos Perfuro cortantes ou escarificantes) — Risco fisico com ou sem
risco bioldgico associado.

3. RESPONSABILIDADES

A observancia de todos os processos relacionados ao descarte de Férmulas
nutricionais, medicamentos e produtos para saude compete ao Setor de Abastecimento
Farmacéutico e Suprimentos em conjunto com o Setor de Hotelaria. Compreendendo os
seguintes aspectos:

a) O Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos fara a identificacdo e segregacao
dos itens com prazo de validade proximo, bem como serd o responsavel pelo
recebimento dos itens vencidos oriundos da Unidade de Farmacia Clinica e Dispensacdo
e demais setores/unidades.

b) Os gestores de estoques e demais atores envolvidos, inclusive as equipes assistenciais,
devem realizar o controle de validade dos produtos com no minimo 120 dias antes do
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vencimento. Tal anadlise deve observar o consumo, as movimentacgdes, o estoque, as
caracteristicas do produto, dentre outras varidveis necessarias;

c) Todas as Férmulas Nutricionais, Medicamentos e Produtos para Saude vencidos devem
ser encaminhados mensalmente ao Setor de Abastecimento Farmacéutico e
Suprimentos. A relacdo desses produtos devera ocorrer por meio de um Unico processo
administrativo instituido no SEl, do tipo "Almoxarifado: Gestao de Estoque", aberto em
cada unidade que gerou a perda, com as devidas justificativas, assinatura dos
responsaveis e respectivas chefias imediatas;

d) O Setor de Hotelaria Hospitalar serd responsavel pela coleta do material vencido para
posterior descarte pela empresa contratada para essa finalidade.

4. MATERIAIS NECESSARIOS
» Computador com internet;
» Sistema AGHUx;
» Aplicativo SEl;
» Impressora;
» Papel;
» Caixas de papeldo;

> Fita adesiva.

5. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS
5.1 Encaminhamento e Registro:

e Todas as Férmulas Nutricionais, Medicamentos e Produtos para Saude vencidos
devem ser mensalmente encaminhados ao Setor de Abastecimento Farmacéutico
e Suprimentos. O registro da movimentacdo ocorrerd por meio do processo
administrativo, tipo, "Almoxarifado: Gestao de Estoque" no SEI. Esse processo sera
aberto em cada unidade responsavel pela perda, com justificativas, assinaturas
dos responsaveis e chefias imediatas.
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5.2 Armazenamento Provisorio:

e Os produtos vencidos recebidos pelo Setor de Abastecimento Farmacéutico e
Suprimentos serdo temporariamente armazenados em uma "Area de
Quarentena”, destinada e identificada exclusivamente para esse fim.

5.3 Demanda e Cronograma:

e O Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos sera o Unico responsavel
por demandar o Setor de Hotelaria Hospitalar para o descarte. O processo sera
formalizado no SEl para que, em conjunto com o Setor de Abastecimento
Farmacéutico, a Hotelaria defina o cronograma de coleta e descarte, considerando
sustentabilidade, fluxos e processos definidos no Plano de Gerenciamento de
Residuos de Servico de Saude.

5.4 Indicadores e Monitoramento:

e O Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos, com apoio da Divisdo de
Logistica e Infraestrutura Hospitalar, estabelecera indicadores para monitorar
todas as etapas da gestao e descarte de produtos vencidos.

5.5 Controle de Validade:

e No Setor de Abastecimento Farmacéutico e Suprimentos, os almoxarifes auxiliardo
os profissionais no controle de validade dos produtos, medicamentos, formulas e
alimentos, via sistema AGHUx e planilha de controle de validade.

e Com 120 dias de antecedéncia da expiracao do prazo de validade dos produtos, o
profissional do SAFS avaliara se o item a vencer serd consumido dentro do prazo.
Em caso da constatacdo da impossibilidade de uso dentro do prazo de validade,
deverdo ser avaliadas alternativas para utilizagdo desse material, como permuta/
empréstimo com outras unidades hospitalares ou doagdes.

5.6 Procedimentos para Descarte

e Caso ndo seja possivel nenhuma das alternativas para uso do produto a vencer, o
mesmo deve ser acondicionado em sua embalagem original, lacrado em caixas de
papeldo identificadas e segregado do estoque em area de quarentena para
posterior recolhimento pelo Setor de Hotelaria.
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e O profissional do SAFS abrird um processo com oficio a Comissao de Avaliagdao de
Materiais de Consumo em Estoque (CAMCE), solicitando a baixa no estoque dos
itens vencidos.

e O oficio devera conter dados detalhados, como cdédigo do produto no sistema
AGHUYX, descricao do item, lote, marca, validade, data de aquisi¢do, data da ultima
movimentacdo, quantidade, valor unitario e total do item. Além da justificativa
para a perda do material no periodo.

e O oficio deverd ser impresso e colocado dentro da caixa que contém o material a
ser descartado.

e A Comissao de Avaliacdo de Materiais de Consumo em Estoque (CAMCE) visitara
o SAFS para realizar a conferéncia do material fisico com a relagao de material
informado no oficio SEI;

e Apods conferéncia, a CAMCE emitira o relatdrio recomendando a baixa do material
e demais providéncias, e o submeterd a Geréncia Administrativa para autorizar a
abaixa do material vencido.

e Com aautorizacdo para a baixa no estoque, serdo realizados os ajustes para menos
no sistema AGHUX.

e Posteriormente, um oficio sera encaminhado ao setor de Hotelaria solicitando o
recolhimento do material vencido. Esse material ficara na area de quarentena até
a coleta e descarte pela empresa contratada para essa finalidade.

5.7 Encaminhamento dos Materiais da Unidade de Farmdcia Clinica e Dispensacao e
demais areas

e Materiais expirados, sob a responsabilidade da Unidade de Farmacia Clinica e
Dispensacdo, bem como de outras areas, devem ser devidamente separados e
organizados por categoria em uma caixa junto com a relagao de material vencido
e encaminhados ao SAFS até o quinto dia do més subsequente. Adicionalmente, a
lista detalhada desses materiais também deve ser enviada por meio do processo
SEl, acompanhada de um oficio que contenha justificativas, assinaturas dos
responsaveis e aprovacdo das chefias imediatas.

5.8 Baixa do estoque no sistema — AGHUx

e Fazer o login e senha no Sistema AGHUx.
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Apos o login, clique em "Suprimentos"” > "Estoque" > "Movimentac¢do Estoque" >
"Ajustes" > "Ajuste de Estoque"

Na tela de "Ajuste de Estoque", preencha os seguintes campos:
Tipo de movimento: Insira o niumero 29 (ajuste menos).
Almoxarifado: Informe o almoxarifado correspondente.

Cddigo do produto: Insira o cédigo do produto no campo material.
Fornecedor: Preencha com o numero 1 (complementar).
Quantidade: Indique a quantidade a ser ajustada.

Motivo: Insira o nimero 65 (perdas por validade) ou 66 (perdas involuntdrias),
conforme o caso.

Observagao: Preencha com informag¢Ges complementares relevantes, como o
nuimero do processo que autoriza a baixa do material vencido.

Cligue em "Gravar" para finalizar o ajuste. Uma mensagem de confirmacgao
aparecerd indicando que o ajuste foi concluido

Anexe o comprovante do ajuste ao processo SEl correspondente.
Guarde o processo no bloco interno designado para materiais vencidos.

Encaminhe o processo para o Setor de Contabilidade para que seja realizado o
devido registro e conciliagdo no Sistema Integrado de Administra¢cdao Financeira
(SIAFI).

6. REFERENCIAS

BRASIL. Resolucdo da Diretoria Colegiada — RDC n? 16, de 2 de marco de 2007. Aprova
Regulamento Técnico para Medicamentos Genéricos.

BRASIL. Resolucdo da Diretoria Colegiada — RDC n2 185, de 22 de outubro de 2011. Aprova o
Regulamento Técnico que trata do registro, alteracdo, revalidacdo e cancelamento do registro de
produtos médicos na ANVISA.

BRASIL. Resolugdo da Diretoria Colegiada — RDC n? 21, de 13 de maio de 2015. Dispde sobre o
regulamento técnico de formulas para nutricao enteral.

EBSERH. Nota Técnica SEI 8/2022. DispGe sobre a orienta¢do dos fluxos e rotinas relacionados ao
descarte de Férmulas Nutricionais, Medicamentos e Produtos para Saude vencidos, exceto os
medicamentos contemplados na Portaria Anvisa n2 344/1998.
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