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1. OBJETIVO

Este procedimento deve ser aplicado para dar cumprimento ao item 32.4.7 da

Norma Regulamentadora de n2 32 (Seguran¢a e Saude no Trabalho em Servicos de Saude),

aprovada

pela Portaria n2 3.214/78 do Ministério do Trabalho e Emprego.

2. CAMPO DE APLICACAO

Este procedimento é aplicavel a Unidade de Diagndstico Por imagem e Métodos

Graficos do Hospital Universitario Ana Bezerra e nos trabalhos com exposicdo a radiagdo
realizados na Odontologia, com responsabilidade pelo arquivamento em conjunto com o Servico
de Saude Ocupacional e Segurancga do Trabalho.

3. RESPONSABILIDADES
3.1. Da gestao do HU

Aprovar e garantir a implementacao do POP, bem como zelar pela sua eficdcia;
Garantir recursos para sua execugao;

Demais responsabilidades atribuidas na Constituicdo, legislacdo trabalhista,
previdenciaria e demais legislacdes pertinentes a tematica.

3.2. Chefe da Unidade de Diagndstico Por imagem e Métodos Graficos:

Arquivar de forma adequada e segura por 30 (trinta) anos apds o desligamento do
trabalhador, arquivo individual, nominado, contendo os documentos estipulados nas
alineas de “a) aj) ” do item 32.4.7 da NR-32;

Informar ao SSOST imediatamente qualquer alteracdo documental constante do
arquivo individual, bem como inclusdo de novo trabalhador que venha a ser
contratado, devendo em mesmo ato encaminhar as devidas cépias dos documentos
arquivados para o SSOST, afim de também existir arquivamento por parte deste;

Garantir a execucdo deste POP;

Garantir a interrupcao de todo e qualquer tipo de trabalho em caso de suspeicdo de
condicdo de risco grave e iminente, a exemplo da falta de dosimetro para os
funcionarios;

Garantir a atualizagdo das informagdes contidas no registro individual de cada
funcionario.

Manter atualizado nome e enderego pelo Responsavel pela Prote¢dao Radioldgica do
estabelecimento, nos termos da portaria 453/ANVISA.
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3.3. Colaboradores

e Manter atualizadas junto a Unidade de Administracdo de Pessoal e junto ao registro
individual deste POP, por intermédio de sua chefia imediata, informacdes constantes do
registro individual de funciondrio, como alteracdo do nome, mudanca de numeracdo
documental e/ou nivel de instrucdo;

e Manter atualizadas junto ao registro individual deste POP, por intermédio de sua chefia
imediata, informacdes constantes de capacita¢des realizadas (certificados);

e Disponibilizar através de cépia da CTPS, junto ao registro individual deste POP, por
intermédio de sua chefia imediata, informagdes constantes de exposicdes ocupacionais
anteriores e/ou simultdneas ao emprego no HUAB, e quando da declara¢do de
inexisténcia de atividades anteriores, dano ou irregularidade em CTPS, assim como
auséncia de assinatura desta quando houver discussdo judicial sobre eventual anotacao,
deverd o funcionario assinar termo de compromisso no qual afirma ndo ter exercido
gualquer ocupacdo anterior ou relatar a impossibilidade de demonstracdo dos registros
(Anexo 1).

3.4. SSOST

e Verificar em inspecdo semestral a regularidade do arquivo individual, ou a qualquer
tempo em caso de notificacdo, denuncia e/ou constatacdo rotineira de situacdo adversa
da regularidade (Ex.: auséncia de relatério mensal ou de uso de dosimetro por
funciondrio exposto);

e Realizar as providéncias e encaminhamentos pertinentes na constatacdao de situacao
irregular;

e Auxiliar nos relatérios de exposicao de emergéncia e de acidente;

e Realizar arquivamento de cdpia dos itens constantes no registro individual.

4. DEFINIGOES DOS ITENS QUE DEVEM CONSTAR NO ARQUIVO PESSOAL:

a) ldentificacdo (Nome, DN, Registro, CPF), endereco e nivel de instru¢do: Informacao
personalissima, a qual sua alteracdo deve ser informada a chefia imediata do setor,
sendo esta responsavel pela alteracdo e comunica¢do ao SSOST.

b) Datas de admissdo e de saida do emprego: Informacdo contendo data de ingresso nos
guadros da EBSERH-HUAB como Empregado Publico e seu eventual desligamento.

c) Nome e endere¢co do responsdvel pela prote¢do radiolégica de cada periodo
trabalhado: Nome e endereco do profissional, que nos termos da Portaria 453/ANVISA,
deve ser individuo com formacdo plena de nivel superior, com conhecimento,
treinamento e experiéncia comprovada em fisica das radiagdes e protegdo radioldgica
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na area de radiodiagndstico, designado pelo titular de um servico para assumir as
tarefas estabelecidas na supra portaria.

d) Fungbes associadas as fontes de radiacdo com as respectivas areas de trabalho, os
riscos radiologicos a que esta ou esteve exposto, data de inicio e término da atividade
com radiagdo, hordrios e periodos de ocupagao: Informacgdes que constardo de cdpias
disponibilizadas no registro individual. Tais informac¢des poderdo possuir como fonte, o
Programa de Prevencdo de Riscos Ambientais (PPRA), o Plano Individual de Trabalho,
Exames ocupacionais (A exemplo de mudanca de fungdo) e/ou pasta funcional lotada na
Unidade de Administracdo de Pessoal, a qual inclusive comprovard em conjunto a CTPS
fontes de exposicdo simultaneas ao exercicio no HUAB.

e) Tipos de dosimetros individuais utilizados: Especificacdo dos dosimetros utilizados
(Individual, padrao, etc.) para medicdo do agente radioldgico, podendo tal informacao
constar do relatério constate do item “f” destas defini¢des.

f) Registro de doses mensais e anuais (doze meses consecutivos) recebidas e relatérios
de investigacdao de doses: Relatdrio mensal contendo a quantidade de dose percebida
pelos profissionais que laboram em instalacGes radioldgicas. O relatério deve possuir
emissdo através de laboratorio credenciado, e seu resultado deve ser imediatamente
encaminhado ao SSOST mensalmente para a guarda.

g) Capacitagbes realizadas: Cursos, Semindrios, treinamentos, oficinas que possuam
objetivo de aperfeicoamento das atividades no campo de expertise radiolégica, devendo
ser comprovados por certificados e terem sua cdpia arquivada junto ao registro
individual.

h) Estimativas de incorporagdes: Estimativa que deve constar de relatério emitido por
laboratdrio credenciado responsavel por auferir dosagem mensal. A resolucdo 10/88 do
CNEN conceitua incorporagdes como:

Incorporagbes - Atividade de determinado material radioativo no instante
de sua admissdao no corpo humano por ingestao, inalagdo, ou penetracao
através da pele ou de ferimentos.

i) Relatdrios sobre exposigées de emergéncia e de acidente: Relatdrios emitidos na
ocorréncia de infortunios. Os relatdrios devem descrever a situacdo de forma objetiva e
precisa, sua causa e conter solucdes e encaminhamentos pertinentes. A Unidade de
Radiodiagndstico por imagem e Métodos Graficos, deve atuar em conjunto com o Comité
de Protec¢do Radiolégica e com o SSOST na elaboragao do relatério.

i) Exposi¢des ocupacionais anteriores a fonte de radiagdo: E a exposicio de um
individuo em decorréncia de seu trabalho em praticas autorizadas. Trata-se de qualquer
exposi¢do ocorrida antes do ingresso no HUAB. Anotagdes que constem em cdpia da CTPS
ou portaria de nomeagdo, trazidas pelo empregado, para inclusao junto ao registro
individual deste POP, por intermédio de sua chefia imediata. Informagdes constantes de
exposi¢cdes ocupacionais anteriores e/ou simultdneas ao emprego no HUAB; e quando da
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declaragdo de inexisténcia de atividades anteriores, dano ou irregularidade em CTPS, assim
como auséncia de assinatura desta quando houver discussdo judicial sobre eventual
anotacdo, deverd o funciondrio assinar termo de compromisso no qual afirma ndo ter
exercido qualquer ocupagao anterior ou relatar a impossibilidade de demonstra¢ao dos
registros (Anexo 1). O referido termo poderd ser alterado a qualquer tempo por iniciativa
do funciondrio quando este venha a adquirir prova superveniente de labor passado com
exposicado ao risco radioldgico. Por sua vez a portaria 453 conceitua atividade pratica como:

Pratica - Qualquer atividade humana que implique ou possa potencialmente
implicar em exposicdes de pessoas a radiacdo ionizante.

5. Orientagdes Finais

e O registro individual dos trabalhadores deve ser mantido no local de trabalho e a
disposicdo da inspecdo do trabalho;

e O registro individual deve ser conservado por 30 (trinta) anos apds o término de sua
ocupacao;

e A Unidade de Diagndstico Por imagem e Métodos Graficos sera responsavel pela
atualizacdo por garantir a efetiva continuidade dos servigos prestados para o perfeito e
regular arquivamento dos documentos que devem constar do registro individual (ex.:
Contrato de dosimetria com emissdo de relatério mensal).

6. REFERENCIAS

NR 32 Seguranga e Saude no Trabalho em Servigos De Saude.

Portaria 453/ANVISA.

NBR 14787 Espaco Confinado - Prevencdo de acidentes, procedimentos e medidas de protecao.

Resolugdo CNEN 10/88.
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ANEXOS

Anexo 1 -Termo de declaragdo de fonte ocupacional de radiacdo anterior:

Termo de Declaracao

NR-32ITEM 32.4.7, “)” — Exposi¢Oes ocupacionais anteriores a fonte de radiagao

Eu , declaro para os devidos
fins, em cumprimento ao item 32.4.7, “)” que:

N3do realizei qualquer atividade com exposicdo ocupacional a fonte de radiacdo anterior ao
exercicio no HUAB, motivo pelo qual ndo consta em minha CTPS qualquer anotacdo neste sentido,
assim como ndo ha portaria de nomeacdao em qualquer ente da Administracdo Publica para
exercicio de atividades dessa natureza;

Existe impossibilidade de comprovar a existéncia de ocupacdo anterior via CTPS, devido a dano ou
irregularidade na anotacao.

Tenho ciéncia de que esse termo devera ser alterado a qualquer tempo por iniciativa prépria
quando adquirir comprovagdo de atividades profissionais passadas/atuais com exposicdo
ocupacional a fonte de radiacdo ou venha a realizar nova atividade com exposicao ocupacional a
fonte de radiacdo em local diferente do Hospital Universitario Ana Bezerra — HUAB.

Santa Crugz, de de 20 .

ASSINATURA DO EMPREGADO
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Anexo 2 - Fluxo
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