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1. QUEM

Equipe do Posto de Coleta de Leite Humano (PCLH) do Hospital Universitário Ana 
Bezerra.

2. OBJETIVO

Descrever o fluxo de preenchimento da produção mensal do PCLH.

3. MATERIAIS

Computador

Papel

Caneta

4. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS

Acessar o desktop institucional, clicar em computador e em seguida em 
Pasta compartilhada . Abrir a pasta compartilhada do setor nomeada como UTIN -

Posto de coleta .

PCLH

software E PRODUÇÃO 2024 (ou referente ao ano de 
atuação).

as úteis de cada mês produzir a estatística do setor.

registro de todas as datas do mês anterior com o objetivo de quantificar as coletas 
externas de leite humano (por doadora).

egistrar quantitativo do mês anterior no campo correspondente na planilha
.

no livro citado anteriormente, contabilizar a quantidade de visitas 
domiciliares realizadas no mês anterior. 

quantitativo citado no campo correspondente da planilha 
(Cons/Atend. Domiciliar na Atenção Especializada).

painel de registro de atividades educativas e contabilizar a quantidade 
realizada no mês anterior, bem como registrar a quantidade do público atendido 
separando por sexo masculino e feminino. Não contabilizar profissionais e estudantes.

Registrar quantitativo citado no campo correspondente da planilha (Atividade 
Educ./Orient. em grupo na Atenção Especializada).

Print Screen da tabela totalmente preenchida.
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Abrir arquivo do software Word e Salvar como Produção/nome do mês
arquivo PDF.

Enviar arquivo para e-mail de responsável pelo faturamento da instituição.

5 HISTÓRICO DE REVISÃO

Versão Data Descrição da alteração
1 03/02/2020 Versão Inicial.
2 05/07/2022 Edição de procedimentos de rotina.
3 10/12/2024 Formatação de acordo com os padrões recomendados
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