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1. DEFINICAO

Diz-se atestado médico/odontoldgico o documento emitido por profissional médico ou
odontdlogo que ateste a necessidade de afastamento do profissional de suas atividades laborais

por um determinado tempo, e por alguma condicdo de saude que justifique.

2. OBJETIVO

Padronizar a rotina de entrega de atestados médicos/odontolégicos dos empregados do
HUAB para assegurar o direito do afastamento de suas atividades laborais e otimizar o servico de saude

ocupacional.

3. MATERIAL

v' Atestados médico;

v' Atestado odontoldgico;
v' Exames complementares;
v

Protocolo de devolugdo de atestados.

4. RESPONSABILIDADES
4.1 Empregado

v" Comunicar a chefia imediata seu afastamento;

v' Entregar o atestado original dentro do prazo de 72h a partir de sua emissdo;

v" Acompanhar seu e-mail institucional e o sistema mentoRH diariamente.

4.2 Enfermagem do trabalho

Receber atestado original dentro do prazo;
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Preencher protocolo de devolugao de atestado, se:
1 - entregue fora do prazo,
2 - com escrita ilegivel ou apresentando rasuras,

3 - com dados obrigatdrios ausentes,

Verificar os itens obrigatdrios que devem conter no atestado;

Encaminhar atestado para avaliacdo da medicina ocupacional;

Enviar e-mail para o empregado confirmando o recebimento do atestado;
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Nos casos do item 2 e 3 a enfermagem do trabalho podera dar prazo méximo de 48h
para adequacoes.

4.3 Médico do trabalho

Verificar os itens obrigatdrios que devem conter no atestado;

Homologar os atestados médicos/odontoldgicos no sistema mentoRH;

Enviar email para o empregado sinalizando a homologacdo, ou nao, do atestado;

Solicitar exames complementares, se necessario;
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Encaminhar o empregado ao INSS, se afastamento maior que 15 dias dentro do periodo
de 60 dias corridos (ver POP.USOST.010 - encaminhamento do empregado ao INSS para
requerer auxilio doenca).

5. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

A entrega de atestados ORIGINAIS médicos/odontoldgicos dar-se-a de forma presencial
na sala da enfermagem do trabalho, no periodo de segunda a quinta-feira das 7 as 9h e das 13:30
as 15h e nas sextas-feiras das 7 as 9h, podendo ser entregue pelo préprio trabalhador ou
mediante impossibilidade, por seu representante, no prazo maximo de 72h (setenta e duas
horas) Uteis apds emissdo do mesmo. Na auséncia da enfermeira do trabalho, os atestados
poderdo ser entregues ao médico do trabalho ou ao chefe da USOST.

Os atestados serdo encaminhados para avaliagdo e homologagao, ou ndo, do médico do
trabalho e lan¢ado ao sistema mentoRH.

6. ORIENTAGOES FINAIS

Devem ser seguidas as orienta¢des contidas nesse Procedimento Operacional Padrao
(POP) e atentar para os seguintes itens que devem conter nos atestados: nome completo do
empregado, identificacdo do servico de saude que emitiu o atestado, motivo do afastamento,
identificacdo legivel do profissional médico/odontélogo com nimero e Unidade Federativa do
conselho de classe que atua, assinatura e data de emissao do documento.

Os atestados por sintomas respiratdrios continuam sendo recebidos pelo SEI junto com o
resultado de testagem para covid-19 (ver POP.USOST.011 orienta¢Ges para o atendimento de
trabalhadores do HUAB sintomaticos respiratorios).

Esse documento pode ser revisado a qualquer momento, desde que haja necessidade
dealteracdo das informacgdes nele contidas.
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7. REFERENCIAS

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Ordem de Servico para entrega de
atestados - 0S001/2013-SOST/CAP/DGP/SEDE, SEI (19186494);

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Instru¢do Normativa-SEl n2 05/2021, de
07 de abril de 2021, em seu Art. 24 prevé que a "Sede e as Filiais da Rede EBSERH poderao

receber, em formato digital, APENAS atestados de afastamento gerados por confirmacado ou
suspeita de COVID-19";

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA. Oficio - SEI n2 2/2022/USOST/DIVGP/GA/HUAB-
UFRN-EBSERH Orientacdo quanto a entrega de atestados (processo n? 23527.000921/2022-

52).

8. HISTORICO DE REVISAO

Andressa Rallia Aquino Soares
Enfermeira do Trabalho

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
1 26/07/2022 Elaboracdo do documento
Elaboragao Data: 26/07/2022

Validagao

Hérika Ferreira Batista Nunes
Setor de Vigilancia em Salde

Data: 02/08/2022

Aprovagao

Chefe da USOST

Jonas Lima Carvalho

Data: 03/08/2022

Permitida a reprodugdo parcial ou total, desde que indicada a font
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ANEXO |

MODELO DO PROTOCOLO DE DEVOLUCAO DE ATESTADOS
MEDICOS/ODONTOLOGICOS

(EXPEDIDO PELA USOST/HUAB)

Empregado (a):

Data da emissdo do documento: / /

Motivo de devolucéo:

() Forado prazo de entrega (72h Uteis)
() Hegivel/Rasurado

() Auséncia de dados obrigatorios

() Outros:

Prazo para adequacéo: ( )24h( ) 48h

Santa Cruz, / /

Assinatura do empregado

USOST - Salde Ocupacional
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CERTIDAO

Processo n2 23527.007505/2020-13
Interessado: Setor de Vigilancia em Saude

Certidao de Assinatura referente ao documento do tipo de
procedimento/rotina, nomeado como "POP. USOST.012 - Entrega de Atestados
Médico/Odontolégico"(23252399).

Elaboracao
Andressa Rallia Aquino Soares Data: 26/07/2022

Enfermeira do Trabalho

Validacao
Hérika Ferreira Batista Nunes Data: 02/08/2022

Setor de Vigilancia em Saude

Aprovacao
Jonas Lima Carvalho Data: 03/08/2022
Chefe da USOST
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assinatura
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Herika Ferreira Batista Nunes,
Técnico(a) em Enfermagem, em 03/08/2022, as 08:58, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n°® 8.539, de 8
de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Andressa Rallia Aquino Soares,
Enfermeiro(a) do Trabalho, em 03/08/2022, as 09:25, conforme horério
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
de outubro de 2015.
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http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm
http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/_Ato2015-2018/2015/Decreto/D8539.htm

_ ei| _. I Documento assinado eletronicamente por Jonas Lima Carvalho, Chefe de
=l llll Unidade, em 03/08/2022, as 09:25, conforme horéario oficial de Brasilia, com
fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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ke A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
A https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
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