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1. OBIJETIVOS

Tratar dos procedimentos que serdao necessarios ao desfazimento de bens

permanentes do HUAB.

DESCRICAO DO PROCEDIMENTO

Este POP dispde sobre a alienagdo, a cessdo, a transferéncia, a destinacdo e a

disposicdo final ambientalmente adequadas de bens mdéveis no ambito do Hospital Universitario
Ana Bezerra/UFRN-EBSERH (HUAB).

A unidade demandante do bem deve abrir processo no SEl! solicitando recolhimento do bem
com o Oficio constando a relagdo dos bens.

A Unidade de Patrimonio (UP) recolhe o bem, efetua a guarda e comunica a Comissdo de
Desfazimento, responsavel pela instrucdo do processo de desfazimento. Obs.: A Comissdo
serd instituida pela autoridade competente e composta por, no minimo, 03 (trés)
empregados da institui¢do, de acordo com o art. 10 do Decreto n® 9.373/18.

A Comissdao de Desfazimento solicita, através de Oficio SEI!, que a area técnica realize a
emissao de avaliacdo do bem através de laudo dentro de prazo razodvel ndo ultrapassando
10 (dez) dias.

Na emissdao do documento a drea técnica emite o laudo técnico de avaliacdo do bem,
classificando-o de acordo com os incisos do artigo 32, do Decreto n? 9.373/18:

Ocioso: bem mdvel que se encontra em perfeitas condi¢des de uso, mas nao é aproveitado;
Recuperdvel: bem modvel que ndo se encontra em condicdes de uso e cujo custo da
recuperacao seja de até cinquenta por cento do seu valor de mercado ou cuja analise de
custo e beneficio demonstre ser justificavel a sua recuperacao;

Antiecondmico: antieconOmico - bem modvel cuja manutencdo seja onerosa ou cujo
rendimento seja precdrio, em virtude de uso prolongado, desgaste prematuro ou
obsoletismo; ou,

Irrecuperavel: bem movel que ndo pode ser utilizado para o fim a que se destina devido a
perda de suas caracteristicas ou em razdo de ser o seu custo de recuperacdao mais de
cinquenta por cento do seu valor de mercado ou de a analise do seu custo e beneficio
demonstrar ser injustificavel a sua recuperacao.

O laudo deve ser enviado a Comissao de Desfazimento que fara a classificacdo do bem.
Cabe a Comissao identificar se foram inclusos os seguintes documentos, que serdo enviados
a apreciacdo da GA: Portaria de nomeacdo da Comissdo (Unidade de Patrimdnio); Oficio da
relacio de bens (Unidade demandante); Laudo de avaliagdo técnica (Area técnica);
Recomendag¢do da modalidade de desfazimento aplicavel (Comissdo de Desfazimento de
Bens).

Cabe a Geréncia Administrativa: analisar o pedido de desfazimento e: caso autorize, informar
a modalidade de desfazimento a ser utilizada e enviar a Comissao para continuidade; caso
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nao autorize, incluir despacho justificando a negativa a Comissao, para encerramento do
processo.

e A Comissdo solicitard, através de oficio, a Unidade Competente, a elaboracdo de pesquisa
de mercado para identificar o preco estimado do bem. Com o laudo elaborado pela area
técnica e a pesquisa de pregos, a Comissao determinard o prego do bem.

e A Comissdo deve encaminhar a Superintendéncia a emissdo de Termo de Autorizacdo e
Desfazimento.

e A Superintendéncia emite o Termo de Autoriza¢do de Desfazimento e devolve o processo a
Comissdo para que dé continuidade.

e A Comissdao deve realizar na conferéncia do processo qual serd a modalidade de
desfazimento aplicada (cessdo, doagdo, alienacgdo, transferéncia, inutilizagdo/abandono) e
envia a Unidade de Apoio Corporativo para divulgacdo do Edital de Desfazimento em Boletim
de Servico do HUAB.

e Apds a publicagdao a Unidade de Patrimdnio deve efetuar a baixa no SIADS e enviar ao
Unidade de Orgamento e Finangas (UOF) para efetuar o registro contabil.

e O UOF efetua o registra contabil e devolve a UP para encerramento do processo.

e As avaliagdes referentes aos bens permanentes que tiverem sido devolvidos ao UPAT serdao
solicitadas a cada 4 meses para os técnicos responsaveis para elaboracdo de laudo técnico.

DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE INFORMATICA:

e A Politica Desfazimento de Bens Eletronicos passou a ser do Ministério da Ciéncia,
Tecnologia, Inovacdes e Comunicagdes (MCTIC), por forca do art. 27 do Decreto n2 8.877, de
18 de outubro de 2016, e do art. 15 da Portaria/MCTIC n2 5.184, de 14 de novembro de 20.
Em face disso, deve ser encaminhado Oficio de encaminhamento e respectiva relacdo de
bens ao e-mail: desfazimento.setel@mctic.gov.br.

e A planilha de desfazimento e as orientacGes para sua utilizacdo estdo disponiveis no
endereco eletrénico: <https://www.gov.br/compras/pt-br/centrais-de-
conteudo/orientacoes-e-procedimentos/desfazimento-de-bens-de-informatica>.

3. HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO

2 16/04/2021 Inclusdo “DESFAZIMENTO DE MATERIAIS DE INFORMATICA”

(Poderdo ser incluidas no quadro abaixo as identificacdes dos responsdveis pela elaboragdo/reviséo
e avaliagdo)

Elaboragio L_/J_



mailto:desfazimento.setel@mctic.gov.br

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

[ | UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
SUS m. U?N

Tipo do PROCEDIMENTO/ROTINA POP.UP.005 - Paginas —3/3

Documento

Titulo do DESFAZIMENTO DE BENS Emiss3o: 16/04/2021 | Préxima revis3o:
Documento 16/04/2023

Nome: Nemézio Jorge da Rocha
SIAPE: 2391259
Funcdo: Assistente Administrativo

Nome: Paulena Fernandes da Silva

SIAPE: 1565910

Funcdo: Chefe em Substituicdo da Unidade de
Patrimonio

Revisao

Nome: Fernando Luiz Palhano Xavier Cabral
SIAPE: 2636634
Fungdo: Chefe do Setor de Administracao

Avaliador

Nome:
SIAPE:
Funcdo: Membro SGQVS

Validagdo

Nome:
SIAPE:
Fun¢dao: Membro SGQVS

A

Aprovagao

Nome:
Funcao:




URN AB EBSER

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE
Praca Tequinha Farias, n? 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br

CERTIDAO

Processo n? 23527.002949/2021-43
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

Certidao de assinaturas eletronicas correspondente ao documento
POPO5 - Desfazimento de Bens (13036084):

Elaboracao

Nome: Nemézio Jorge da Rocha
SIAPE: 2391259

Funcao: Assistente Administrativo
Nome: Paulena Fernandes da Silva
SIAPE: 1565910

Funcao: Assistente Administrativo

Revisao

Nome: Fernando Luiz Palhano Xavier Cabral
SIAPE: 2636634
Funcao: Chefe do Setor de Administracao

Validacao
Nome:
SIAPE:

Funcao: Membro SGQVS

Aprovacao:
Nome: Fernando Luiz Palhano Xavier Cabral

SIAPE: 2636634




Funcao: Chefe do Setor de Administracao

Santa Cruz, 16/04/2021
(Documento assinado eletronicamente)

Documento assinado eletronicamente por Nemézio Jorge da Rocha,
Assistente Administrativo, em 16/04/2021, as 09:18, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
de outubro de 2015.

assinat ul a I‘lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Paulena Fernandes da Silva,
Assistente Administrativo, em 16/04/2021, as 09:20, conforme horario
oficial de Brasilia, com fundamento no art. 69, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8
de outubro de 2015.

1 ,
assinatura
eletronica

Documento assinado eletronicamente por Fernando Luiz Palhano Xavier
Cabral, Chefe de Setor, em 06/05/2021, as 09:52, conforme horario oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

assinat ul a I‘lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Joao Maria Régo Mendes,
Enfermeiro(a), em 06/05/2021, as 10:04, conforme horario oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

assinat ul a I‘lj
eletrénica

» A autenticidade deste documento pode ser conferida no site

,J.h' https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

-q!_’-': acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo
verificador 13036147 e o cédigo CRC 03350E99.
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