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1. OBJETIVO 

 Formalizar e sistematizar os procedimentos para cadastramento de Fornecedores do 
Hospital Universitário Ana Bezerra – HUAB-UFRN/EBSERH no Sistema Fiscal e Contábil 
Seeger. 

 

2. MATERIAL 

 Computador com acesso à internet 

 Acesso/habilitação ao Sistema Fiscal e Contábil Seeger 

 Acesso ao Sistema Eletrônico de Informações – SEI 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

3.1. Acessando o sistema 

 

 O usuário deve acessar o Sistema Seeger através do link de acesso 
https://seeger.com.br/sweb, inserindo o usuário e senha previamente informados pela 
Ebserh-Sede.  
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3.2. Efetuando o Cadastro 

 

   No Módulo Cadastros e Utilitário selecionar a opção Central de Cadastro e Endereços. 
 

 

 

 A fim de se evitar duplicidade, verificar se já há cadastro existente antes de novo 
cadastramento. É necessário efetuar pesquisa digitando os dados no respectivo campo e 
clicando em pesquisar. Para a pesquisa não é necessário digitar o respectivo campo por 
inteiro ou como ele inicia, basta uma parte deste para o sistema iniciar a pesquisa. 
 
EX.: Seeger Engenharia e Sistemas Ltda, pesquisar por: EEGER, ENGENHARIA, SIS... 
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 Em seguida, para efetuar um novo cadastro deve-se clicar no botão cadastrar.  

 

 

 

 Inserir as informações necessárias preenchendo no mínimo as abas Informações Gerais e 
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Informações Cadastrais.  

 

 Na guia Informações Cadastrais preencher a alíquota de ISS no campo “AL. ISS”. Caso 

a empresa cadastrada for optante do Simples Nacional informar a opção 

correspondente a Situação de Contribuinte, deste modo, o sistema atribuirá zero aos 

impostos federais no lançamento de entrada da nota fiscal de serviço.  
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 Após finalizada a inserção das informações necessárias, deve-se salvar a inclusão do 
cadastro do fornecedor. 
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