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1. OBIJETIVO

Instruir os diversos passos que o processo de compras precisa realizar através de Dispensa de
Licitacdo é uma forma do poder publico realizar compras ou contrata¢des sem precisar fazer um
processo licitatério. A Dispensa de Licitacdo deve seguir as situacdes constantes no Regulamento
de Licitacdo e Contratos da Ebeserh.

2. MATERIAL

Anexo | - Documento de Formalizagdo da Demanda (DOD);

Anexo Il - Estudo Técnico Preliminar (ETP);

Anexo Il - Termo de Referéncia;
Anexo IV - Checklist;
Anexo V - Checklist;

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Etapa 01 — Equipe de Planejamento da Contratacao - EPC:

Fazer o DFD (Anexo |) contendo o objeto, a justificativa e o prazo da dispensa de Licitacao.

O DFD é o documento que contém a justificativa para fazer a dispensa de Licitacdo e evitar
a descontinuidade dos servicos.

Solicita Formalizacdo da Equipe

As atribuicdes da Equipe é produzir Estudos Preliminares, realizar pesquisas, elaborar o
Mapa de Riscos e atuar como Apoio a Licitacao.

Solicitar Portaria de designacdo da Equipe de Planejamento
Equipe que auxilia na Dispensa de Licitacao.
Elaborar o Estudo Técnico Preliminar - ETP (Anexo Il).

O Estudo Preliminar para andlise da viabilidade da contratacdo do objeto da Dispensa de
Licitacdo e levantamento dos elementos essenciais que servirdo para compor o Termo de
Referéncia, de forma que melhor atenda as necessidades da Administracao.

Fazer o Termo de Referéncia - TR (Anexo Ill)

Documento em que o requisitante esclarece aquilo que realmente precisa, trazendo a
definicdo do objeto e os demais elementos necessarios a sua perfeita contratacdo e
execugao.

Solicitar do fornecedor dados para contratacao
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e Os dados solicitados sdo para basear o processo de Dispensa de Licitacao, tais como: precos
e/ou tarifas, entre outros.

Etapa 02 — Unidade de Licitagdes e Contratos (ULC):
e Edital (DL com disputa)
e Solicita a Disponibilidade Orcamentdria

e Para dar prosseguimento do processo solicita ao Setor de Gestdo de Orgamentaria e
Financeira (SGOF) referentes a dotacdo orcamentaria.

e Elaborar justificativa para a Dispensa de Licitacao

e Elaborar Minuta de contrato.

e Encaminhar processo a Geréncia Administrativa (GAD).

Etapa 03 — Geréncia Administrativa - GAD:

e Solicitar Parecer ao Setor Juridico.

e Encaminhar para a Unidade de Administracdao- ULC para adequacdes ao Parecer.
Etapa 04 — Unidade de Licitagdes e Contratos (ULC)

e Fazer as adequacgdes ao Parecer

e Encaminhar para GAD

Etapa 05 — Geréncia Administrativa - GAD:

e Encaminhar a Secretdria da Superintendéncia para analise e aprovacdo do Colegiado
Executivo.

e Apds aprovacao pelo Colegiado Executivo enviar o processo a ULC para assinatura.
Etapa 06 — Unidade de Licitagdes e Contratos (ULC)

e Liberar para assinatura exterior e dos membros do colegiado.

e Publicar no Comprasnet/contratos

e Enviar copia do Contrato e da publicacdo ao fornecedor.

4. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 03/12/2024 Vers3o inicial.
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Elaboragao

Matheus Lucena de Macedo Guedes - ULC/GAD
Elisangela Tavares Pereira Do Nascimento - ULC/GAD
Jose Iranildo De Lima Costa — ULC/GAD

Joao Arthur Candido Fernandes - ULC/GAD

Paulena Fernandes Da Silva - ULC/GAD

Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD

Data: 03/12/2024

Analise

Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD Data: 03/12/2024
Validagdo

Vanessa Freires Maia — STGQ/SUP Data: 08/01/2025
Aprovagdo
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Jairo Etailson da Silva - ULC/GAD

Permitida a reproducdo parcial ou total, desde que indicada a fonte e sem fins lucrativos. ®Ano 2025,
Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares. Todos os direitos reservados www.ebserh.gov.br
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