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OBJETIVO

Padronizar os processos relativos a emissao, reforco, anulacao e cancelamento de empenho.

DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

Empenho é o ato administrativo emanado pelo poder publico, em que este reserva crédito
ao credor que sé recebera o devido pagamento caso cumpra com as obrigacoes legais ajustadas.
Esse ajuste é veiculado por meio da Nota de Empenho (12 fase da despesa). E vedada a realizacdo
de despesa sem prévio empenho (art. 60 da lei 4320/64). Abaixo segue os procedimentos dessa
instrugdo processual.

Receber a solicitacdo, via processo SEl, de empenho do setor demandante, devidamente
assinada pelo ordenador de despesas e o responsavel pela emissdo da solicitacdo. Ndo pode
empenhar sem a autorizacdo do ordenador. O ato fica sem efeito legal e devera ser anulado.

2.1. Consulta de certidoes:

SICAF - Acessar o portal SICAF (Sistema de cadastramento unificado de fornecedores), para
emissdo  da declaracdo de regularidade fiscal do  fornecedor, no link:
https://www3.comprasnet.gov.br/sicaf-web/index.jsf, escolher a credencial “Governo” e em
seguida entrar no site Compras.Gov.Br. Ao clicar para entrar nesse site, sera solicitada a confirmacao
do Certificado Digital, conform figura 1, que deverd estar instalado e configurado previamente no
computador e no celular do operador.

Figura 1 - Tela do principal com orgamento

Bem-vindo ao SICAF

Entre com suas credenciais abaixo
”éuvemu.o. =]
) @ Compras.gov.br

Novidade! A partir de agora o login serd realizado
através do Compras_gov.br
s I C A I Entrar Com Compras.Gov.Br = 2

Certificado SerprolD

Foi enviada uma solicitacdo de PIN para o seu dispositivo
mével.

pntratar Administragac

Certificado de Registro Cada
C Piblica

CRC

Fonte: Comprasnet (2024)

Quando da autenticacdo no celular o pop-up sumird automaticamente e abrird a tela
conforme a figura 2 a seguir:

GOVERNO FEDERAL

HUAB EBSERH *"iic:: MRDASSEE

UNIAO E RECONSTRUGAO




Empenho — POP.UEOF.001 — versdo 4 Pagina 2 de 26

Figura 2 - Tela de acesso ao Comprasnet

@ Compras.gov.br y "

Acesse sua Conta

Bom-vindo a0 Compras govbr!

v A B o Y IO
& Fomecss »
& o >
Fl 0
(® comprosgoux
=

Fonte: Comprasnet (2024)

No rodapé da pagina que serd aberta busque pela logo do SICAF (figura 3). E depois siga a
sequéncia conforme figura 4.

Figura 3 - Tela do Comprasnet

@ O @~

155014 13/20%3 Homologado N

@ Compras.gov.br

023 Homolegade H

Acesso Rapido

Setecione uima opsao abain Vore Lambem pedera acessar eseas opgbes nar

Comeras gowbr Cantratos

Fonte: Comprasnet (2024)

Figura 4 - Tela de consulta SICAF

<, SICAF

Consuita ] Cadastro Seguranga Utilitarios Area de Trabalho Raio-x do Fornecedor

Certificado de Registro Cadastral - CRC

Situagio do Fornecedor 2
& um dos médulos do Sistema Integrado de Administracdo de Senvigc

Parametrizada de Fornecedores
1 bde com o SIASG. possui interfaces intuitivas. plataforma baseada em
Niveis de Cadastramento
Linhas de Fornecimento do Fornecedor
Dirigentes
Quadro de participagio Societaria | Administrativa
B Fornecedores do Responsavel pelo Cadastro
Fon ores Infratores

Ocorréncias

Senigos do Ministério do P

& Tabelas Basicas
= R Bentais

Compras.gov.br Mobile

- Aplicative Compras.gov.br Mobile, acesse.

Fonte: Comprasnet (2024)
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No campo “CNPJ”, conforme a figura 5, insira o nimero e clique em “Pesquisar”, depois
cligue no campo “Situa¢ao do Fornecedor”. Apds isso, o documento foi salvo na pasta Downloads
do seu computador e estd diponivel para anexar ao processo — SEI.

Figura 5 - Tela de pesquisa de fornecedor

< SICAF

)

vesausait 2]

Resultade

P —————— m T T

REALIZAR NOVA PESQUISA VOLTAR PARA PAGINA INICIAL

Fonte: Comprasnet (2024)

Na figura 6, temos uma consulta SICAF emitida e na sequéncia o que devemos analisar nela:

Figura 6 - Declaracdo SICAF

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores - SICAF

Declaracio
Dchrarmos pars o5 has-sdgilos:a legisadia; oonforme. documentgso:registrad o SIGAE, ique . situagio:do
fornecedor 50 momento & a seguink=

Dados do Fornecedor
CNPJ: o 1/0001-01 DUNS®: 894177995

Razdo Social [ %45 '8 DA SILVA LTDA

Nome Fantasia ( CR A

Situacio do Fornecedor: Credenciade Data de Vencimento do Cadastre: 25/09/2024
Nm_um_'[uxid;u: SOCIEDADE EMPRESARIA LIMITADA

MEE Nio

Porte da Empress: ~ Micro Empresa

Ocorréncias e Impedimentos

Oecorréncia: Consta

Impedimento de Licitar: Nada Consta
Oconincias Impeditivas indiretas: Nada Consta
Vinculo com "Servige Piblico”: Nada Consta

Niveis cadastrados: ) )
Documentofs) sssinalades] com ™ cseific) com praze(s) vencidofs)
) dincia no Nivel de indicado. Verifique mais infarmagdcs sobre pradéocias

nas fancionalidades de consulta

Automitica: a cortiddo foi obtid: tsdc S0 dircta com © u: Manual: a cortiddo foi inscida
mammalmcnte pdo fomoccdar.

I - Credenciamento

II - Habilitagio Juridica (Possui Pendéneia)

I - Regularidade Fiscal e Trabalhista Pederal

Receita Federal « PGEN Sem Informagic
ECTS Validade: 07/08/2024  Automitica
Trabalbidi (ot fmmiot s feciadao) Validade: 14/10/2024  Automética
IV - Regularidade Fiscal Estadual/Distrital e Municipal (Possui Pendéncia)
Recsita Estadual/Distrital Validade: 16/11/2023 (%)
Receits Municipal Validade: 16/05/2024 ()
VI - Qualificaio E ico-Fi ira (Possui Pendéncia)
Validade: 31/05/2024 (*)
Emitido em: 23/07/2024 (9:12 1de 1
CPF:052)0XXXK16  Nome: BTSN NOCIFn Do = 0y

Ass

Fonte: Comprasnet (2024)

GOVERNO FEDERAL

MINISTERIO DA
EDUCAGAO A T

UNIAO E RECONSTRUGAQ

susé U_




Empenho — POP.UEOF.001 — versdo 4 Pagina 4 de 26

Em “Ocorréncias e Impedimentos”, iremos analisar o seguinte:

Ocorréncia — mesmo que conste ndo é impeditivo para a realizacdo do empenho, é apenas

um rol de acontecimentos registrados para o fornecedor;

Impedimento de Licitar — serd emitida uma segunda pagina com o ambito que sera atingido

pela sancdo aplicada a empresa. Caso seja no ambito da Unido ou da Ebserh, ndo poderemos
seguir com o empenho. Necessario imprimir o relatdrio de ocorréncias impeditivas vigentes,
para que possa informar ao demandante, no Despacho - Impedido de licitar, até quando a
proibicdo de contratar estard ativa para aquele fornecedor, conforme destacado na figura 7.
Para os casos que o impedimento de licitar esteja no ambito da EBSERH, indepentemente do
HU sancionador, o impedimento atinge toda a rede, conforme orientagdo do Parecer N2
47/2022/DJLC/SCAD/CONJUR/PRES-EBSERH (27860371), topico 38 — c).

Ocorréncias Impeditivas Indiretas — identificar possivel proibicdo de contratar com o servigo
publico. Nos casos que conste, sera necessario anexar ao processo o resultado de provdveis
impedimentos indiretos, disponivel no SICAF, mas ndo impede o seguimento da realizacdo do
empenho.

Vinculo com Servico Publico — mesmo que conste ndo é impeditivo para a realizacdo do
empenho. Essa situacdo é vista no momento da licitacdo.

Figura 7 - Relatério do SICAF

Relatorio de Ocorréncias Ativas Impeditivas de Licitar

Dados do Fornecedor

CNPJ: 16.970.999/0001-31 DUNS®: 902731437
Razio Social: DMC DISTRIBUIDORAS, COMERCIO D MEDICAMENTOS LTDA
Nome Fantasia: DMC

Situagio do Fornecedor: Credenciado

Ocorréncia 1:
Tipo Ocorréncia: Suspensio Temporaria - Lei n* 8666/93, art. 87, inc. IIT

Motivo:

Pratica de atos ilicitos visando a frustrar os objetivos da licitagio ou
contratacgio, tais como conluio, fraude, adulteragio de documentos,
documentacio ou declaracio falsa, dentre outros

UASG Sancionadora: 155915 - EBSERH - HOSP. UNIV. ANTONIO PEDRO

Ambito da Sangio: Orgio Sancionader

Prazo: Determinado

Prazo Inicial: 30/11/2022 Prazo Final: 29/11/2023
Numero do Processo:  2381813178202225 Nuamero do Contrato: 91/2022

Descrigio/Justificativa:  Suspensio temporaria de participagio em licitagbes do HUAP/FILIAL

Fonte:

EBSERH, conforme Lei 13.303/2016, art. 83, inc. III, pelo periodo de 01(um)
ano i empresa DMC DISTRIBUIDORA E

COMERCIO DE MEDICAMENTOS EIRELL, inscrita no CNPJ/MF sob n*
16.970.999/0001-31, por irregularidades na execugio da Ata de Registro de
Pregos n* 91/2022.

Comprasnet (2024)

Em “Niveis Cadastrados, Nivel lll - Regularidade fiscal e trabalhista federal”, iremos analisar

0 seguinte:

E necessario verificar as validades das certiddes e caso, esteja com prazo de validade

expirado ou sem informacdo, é necessdrio acessar os sites, a depender da situacao, e tentar a
emissdo da certiddo avulsa.
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Segue os links de onde realizar as consultas:

Receita Federal. https://solucoes.receita.fazenda.gov.br/Servicos/certidaointernet/PJ/Emitir;

Caixa - https://consulta-crf.caixa.gov.br/consultacrf/pages/consultaEmpregador.jsf;

Tribunal Superior do Trabalho - https://cndt-certidao.tst.jus.br/inicio.faces

Ndo sendo possivel a emissao do empenho pelos motivos acima expostos, anexar os
documentos que comprovem tal situagdo e devolver o processo ao demandante com o Despacho -
insuficiéncia de informacdes no SICAF, informando a impossibilidade da emissdo da nota de
empenho naquele momento.

Vale ressaltar que mesmo possuido validades, a consulta ao SICAF deve ser prévia a cada
empenho, devido a possibilidade de alteracdo do impedimento de licitar.

ATENCAO: Sé6 é possivel realizar o empenho de fornecedor que nido possua impedimento
de licitar que atinja o HUAB e com todas as certiddes dentro do prazo de validade.

CADIN - Acessar o site do CADIN (Cadastro Informativo de Créditos ndo Quitados do Setor
Publico Federal) conforme figura 8: https://cadin.pgfn.gov.br/#/home para consultar o fornecedor
gue pretendemos emitir o empenho:

Figura 8 - Tela de acesso ao CADIN

g ‘Lb Ministério da Fazenda
= Cadin

A nicio 1 Viséo Cidadao:

B Cadastro v B Cadastro

Consulta Credora Consulta Contratante Validar Relatorios

Fonte: CADIN (2024)

ATENCAO: S6 é possivel realizar o empenho caso o fornecedor esteja com a situagdo
REGULAR. Conforme demonstra a figura 9.
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Figura 9 - Consulta ao CADIN

f® Cadastro Informativo de Créditos N&o Quitados do Setor Publico Federal (CADIN)
Consulta Contratante Emisséio em 05/12/2024, 10:15
Parametros: CPF / CNPJ: 26.583 % #7% | | " Situagfo para a Esfera Federal: REGULAR

Nenhum registro ativo localizado - Situacdo REGULAR

Cadigo de Validag&o: MjcwZGYzZDZIOWU3MmY5ZGZhMJZINDdiZjU2ZDRjZDUSZGQxNzJIOGY0ZDkxZWMwMDYxMzIkNDMzMzUwNzIzNQ==

Para validar esse documento acesse a opgéo Cadastro -> Validar Relatorios

Fonte: CADIN (2024)

2.2. Emissao de empenho

Acessar o site do Comprasnet Contratos pelo link
https://contratos.comprasnet.gov.br/login, langando CPF e senha para entrar no sistema.

Na aba “Tela de inicio”, acessar “Gestao orgamentaria” => “Minuta empenho” => “Minutas
202X”(ano corrente) => “Adicionar Minuta de empenho” (Ver figuras 10 e 11).

Figura 10 - Tela inicial do Contratos.gov

R Feed de Notfcias B Calendirio

e julho 2024 [BE] s 0s

Sistema Compras.gav.br integra
Nomenclatura Comum do
Mercosul a0 seu catilogo

21 2 23 % 25 26

Fonte: Contratos.gov (2024)

E possivel realizar o processo de dois modos distintos: Modo 1 — Adicionar Minuta de
Empenho e Modo 2 — Pela barra de pesquisa.

Modo 1 — Adicionar Minuta de Empenho

Figura 11 - Tela de empenho

Modalidade Aghes

UASG Compra TipodeMinuta | MimerojAnodaCompra | Mensagem SIAFI

s o eE e .

05 - Pregin Coman

20 ez o o

regan Comara

Fonte: Contratos.gov (2024)
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Para os empenhos do tipo “Contrato”, preenche o campo editdvel e clica em “Préxima
Etapa”. (Ver figura 12).

Figura 12 - Tela de empenho de Contrato

Fluxo de Empenho

Lo omene e g daponites solpment Do Empei Mg At il

Tipe: o Contrato & Compra & Suprimento

Contrato

Modalidade Compra
Nimero | Ano

Unidade Compra
Unidade Beneficidria &

Suprido

CZEETTI0

Fonte: Contratos.gov (2024)

Para os empenhos do tipo “Compra”, preencha o campo editavel e clica em “Préoxima
Etapa”, conforme figura 13. As informacgdes abaixo estao disponiveis no cabegalho da SM, conforme
figura 14.

Figura 13 - Tela de empenho de Compra

Fluxa de Empenhe

1
Tipo: e Contrato .o Compra @ Suprimento

Contrata

Modalidade Compra

Nimero | Ao

Unidade Compra

Unidade Beneficidria ©

suprida

EOEEEEe \

Fonte: Contratos.gov (2024)
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Figura 14 - Tela da Solicitagcdo de Material

SOLICITACAO DE EMPENHO DE MATERIAIS N°.: 3671/2024 ”
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS - SRP

Disponivel para receb. com
cdd. de barras

Modalidade de Licitagdo: PR 30/2023 - MEIC

Processo: 23528.000184/2023-38

Validade da Ata: 18/12/2023 a 19/12/2024

Unidade Requisitante: DEPOSITO ALMOXARIFADC - HUAB (64.31.01)
Codigo da UG Requisitante:

Unidade Gerenciadora: EBSERH - MATERNIDADE JANUARIO CICCO (155015)
Unidade de custo: DEPOSITO ALMOXARIFADO - HUAB (64.31.01)
Modalidade de Empenho: Global

Fonte: Solicitagdo de Material (SIPAC) no SEI (2024)

Modo - Pela barra de pesquisa

Como demonstrado na figura 15, va na barra de pesquisa, informe o nimero do pregao que
consta na SM, tendo o cuidado de observar a qual UASG a compra se refere e depois indo no botao
visualizar. Essa forma elimina os passos iniciais do Modo 1.

Figura 15 - Tela de empenho

Fonte: Contratos.gov (2024)

Apds clicar em visualizar, vai aparecer a tela da figura 16, vad no rodapé da pdgina que abre
e cligue em “Empenhar outro Fornecedor”.

Figura 16 - Tela de empenho

| € Voltar [ Emitir Empenho SIAFI # Empenhar outro Formecedor o

Fonte: Contratos.gov (2024)
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Os passos a seguir também servirao tanto para “Contratos” quanto para “Compra”.

Escolhe o fornecedor, clicando no campo “Agdes”, vocé sera direcionado automaticamente
para a préxima tela. Lembrando que é possivel aumentar a quantidade de resultados a serem
expostos na pdagina, como também pode procurar o fornecedor diretamente pelo nome na caixa de
pesquisa ou até mesmo passando a pagina em proximo. (Figura 17)

Figura 17 - Tela de selegdo do fornecedor do empenho

Fomecedores da Compra

w resisltados par pigine Pesguisar

Aiies I*  CMPI-CPF- Ndmero Fornecedor Situacho SICAF

Fonte: Contratos.gov (2024)

Escolhe o(s) item(ns) a serem empenhados, clicando nas caixinhas de “Ag¢des”, em seguida,
clica em “Préxima etapa”, conforme estd na figura 18.

Figura 18 - Tela de itens do empenho

Fiuxo de Empenhi

+ tesultados por pigina. Pesquisar

I hgbes ¥ M.item Tipa Codigo Descricio Q. [Saldo Valor Unit. Valor Total @
Do o] Matzsial 305394 A SETICD T
Wostrand d | até 1 des | regitrs 5 . Prber

5, TPO COMIUNTO @ 312000000 949600 EZ3 0000

Fonte: Contratos.gov (2024)

Em “Saldos Contabeis”, seleciona a estrutura orcamentaria que sera utilizada no empenho,
conforme definido pela chefia SGOF ou UEOF. Caso seja uma estrutura nova sera necessario
cadastrar em Inserir Célula Orcamentaria (figura 19).
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Figura 19 - Tela de saldos contabeis

saldos Contabels

- resultados por pdgina pesquisar

g
&
£
H
3
B
g
=
H
&
g
H
e
g
¥
g
g
H
H
g
T
¥

Q 2 2439 00200075 3033 FOMAMOANAT 5,00

Fonte: Contratos.gov (2024)

Na tela do Subelemento (figura 20), confere nimero do item, descri¢cdo, valor unitario
conforme descritos na Solicitacdo de Material (figura 21). Observar o subelemento da solicitacdo
para empenhar exatamente no indicado pelo demandante. S3o raros os casos de virem diferentes
subelementos, mas esse ponto requer atencdo. E para esses empenhos, o demandante enviard o
Termo de Recebimento Definitivo enfatizando os dois subelementos em separado. Quando ndo
enviar, sera motivo de restricdo na conformidade.

Feito isso, informe o subelemento do item no qual serd empenhado, bem como a
quantidade. Dessa forma, o valor serd gerado automaticamente. Confirme com o valor da SM e,
estando tudo ok, clique em “Préxima etapa”.

Figura 20 - Tela de subelemento

Credito arcomentar 574245
tlizaro RS 0,00
Sahlc RS TAIEHL

Subelemento

o resultadus por piging Pesuisar

Otd. de Valor Valor Total Maturess da
Tipos  Codige | Nimero Descrigio item Unit. da ltem Despesa Subelementa Qd Valor Tatal

Fonte: Contratos.gov (2024)
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Figura 21 - Tela da Solicitagdo de material

DADOS DO PEDIDO DE MATERIAIS

];TE:' DESCRIGAO DO MATERIAL MARCA |UNID. QUANT. UNIT. TOTAL

3011000001151-REAGENTES PARA
ANALISE QUANTITATIVA EM SISTEMA DE
AUTOMACAC POR HPLC - HEMOGLOBINA
GLICOSILADA (HBA1C)

129 BIO-RAD [TESTE 800| R$% 9,0500(R$ 7.240,0000

VALOR TOTAL DO PEDIDO: R$ 7.240,0000

Fonte: Solicitagdo de Material (SIPAC) no SEI (2024)

Em Dados de empenho, preencher os dados obrigatdrios, marcados com asteriscos (*),
exceto taxa de cambio, conforme figura 22. J4 em “Empenho Substitutivo de Contrato”, inserir a
informacgdo que consta na Solicitagao de Material — SM do Processo Sei, marcando “Sim” ou “N3o”.

Sendo empenho do tipo ordindrio, marcamos que substitui o contrato. Para o caso dos
empenhos do tipo global, o SAFS informa se o mesmo substitui ou ndo o contrato, geralmente
informando a forma de parcelamento do recebimento desse material na prépria SM ou por
despacho.

No campo “Descrigdao/Observagdo”, inserir as informacgdes referentes ao empenho, como
também, o nimero do processo — SEI. Os tipos de texto-padrao, ficam disponibilizados em pasta
compartilhada pelo sistema TEAMS, bem como os respectivos enderecos de entrega a depender do
item.

Figura 22 - Tela dados de empenho

Fluxo de Empenho

Nimero Empenho 1D CIPl
Data Emissio ® Tipo Empenha *
Credor * Nimero Processe *
) B, REPRESEMTACDES [T - ST (04935 |.:-.°
Amparo Legal * Empenho Substitutive de Contrato € Taxa de Cambio *
8, TAR7071 - Artlgn: 7R+ Inciso; | o . @ sim O Nio e
Local de Entrega *
LULA - AUVENIOS RO GRANCD, 571, CENTRD SANTA CRUZ /RN CEF: 58000-000 °
Descricio | Dbservagio ™
L SICED T MATERIA AN RFORME REGLISICA /2004 [MOT231AS), LIDTANTE: HUAR (155014}, PROCESS.SE1 23537,004 °

R o

Fonte: Contratos.gov (2024)
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No que se refere ao amparo legal, observe o caso em especifico, mas atualmente é o Artigo
28, inciso | da Lei 14.133/2021.

No campo Passivo anterior, ndo seleciona nada, apenas pula para a préxima etapa (Figura

23).

Figura 23 - Tela do passivo anterior

Fluxo de Empenho

[ Passivo Anterior

Valor Total da Minuta:

7240.0000

Conta Contébil

Nidmero Conta Corrente Valor

+ fdiciona

& Voltar

Fonte: Contratos.gov (2024)

Na tela Finalizar, como demonstrado na figura 24 observar se todos os itens foram
preenchidos corretamente, em seguida, clica em “Emitir Empenho SIAFI” e “Finalizar”.

Caso possua mais de uma SM do mesmo pregdo, antes de finalizar, clique em Empenhar
outro Fornecedor e siga 0s mesmos passos anteriores.

Figura 24 - Tela finalizar

Informacao complementar 15501405000232023 - UASG Minuta: 155014

Local entrega ANEXO MIGUEL LULA - AVENIDA RIC BRANCO, 571, CENTR @
Descricao AQU\S\CAO DE MATERIAL DE CONSUMO CONFORME REQUISIC €@
Etapa &

Numero cipi

Crédito Orgamentario
Resumo da Compra / Contrato
Item da Compra / Contrato
o B Emitir Empenho SIAF]

Fonte: Contratos.gov (2024)
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ApOds Finalizar, verifica-se no campo “Mensagem SIAFI”, do menu “Minuta Empenho” a
numeragao que foi gerada para o empenho. Caso ainda ndo conste o numero do empenho, basta
clicar no botdo Atualizar Situacdo que o nimero sera gerado. (Figura 25).

Anote o numero da Nota de Empenho (NE) na anotacdo do processo SEl, pois sera necessario
para seguimento da instrucdo processual.

Figura 25 - Tela das minutas de empenho

Minutas de empenho 2024

[ + Adicionar Minuta de empenho i J Pesquisar:
v

Unidade da Minuta do Empenho Unidade Emitente do Empenho UASG Compra Modalidade Tipo de Minuta Niimero/Ano da Compra Mensagem SIAFI AgBes

RH HUAB-UFRN 15 EBSERH - SEDE Pregio Compr 0019/20: 24NE00059¢ 20 e@ 8 %

Fonte: Contratos.gov (2024)

2.3 Emissao de Registro Or¢amentario — RO

Ap0s finalizar a emissao do empenho no Comprasnet, acesse o Siafi Hod, para emitir o
Registro Orgamentario — RO.

No campo Comando, inserir o codigo: “>CONRO”. (Ver figura 26 )

Figura 26 - Tela inicial de comando do SIAFI HOD

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA (CONSULTA DOCUMENTOS)
05/12/2024 16:29 USUARIO: [N

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

-> CONDAR ARRECADACAO FINANCEIRA - DAR

-> CONDARF ARRECADACADO FINANCEIRA - DARF

-> COMDOC CONSULTA DOCUMENTO

-> COMERROREQ CONSULTA ERRO REQUISICAO SECRETRRIA
-> CONGFIP CONSULTA GFIP

-> COMGP3 CONSULTA GPS

-> CONGRU CONSULTA GUIA DE RECOLHIMENTO DA UN
-> CONLB CONSULTA LISTA DE BANCO

-> COMLC CONSULTA LISTA DE CREDORES

-> CONLD CONSULTA LISTA DE UG DE PARA

CONTINUA
COMANDO: Ji
PF3=SAI PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Fonte: Sistema SIAFI HOD (2024)
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Na tela de consulta de Registro Orcamentdrio — RO, inserir o nimero do RO, conforme figura
27 e tecle Enter.

Figura 27 - Tela de Consuta do Registro Orcamentario

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONRO (CONSULTA REGISTRO ORCAMENTARIO)
05/12/24 16:30 USUARIO : Fiam

ORGRAO i SUPERIOR (S/N)
UG EMITENTE
NUMERO DOCUMENTO : 24 RO
FAVORECIDO
DATA
DOCUMENTO WEB
CELULA
ESFERA
PTRES
FONTE
ND
UGR
PI
SISTEMA ORIGEM
DOCUMENTO REFERENCIA

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO

Fonte: Sistema SIAFI HOD (2024)

Deixe o cursor do mouse na RO desejada e clica em “PF2= Detalha”. (Ver figura 28)

Figura 28 - Tela de Consuta do Registro Orcamentario

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONRO (CONSULTA REGISTRO ORCAMENTARIO)

05/12/24 16:31 USUARIO : 184
PAGINA

UG EMITENTE : 155014 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

NUMERO DATA FAVORECIDO NOME FAVORECIDO

001250 25Set24 31864051/0001-85 PLAST LABOR IND.E COM.DE EQUIP.HOSP.E LABORA

001251 25SetZ24 11462456/0001-90 DIAGNOSTICA INDUSTRIA E COMERCIO LTDA

001252 25SetZ24 71857310/0001-47 GREINER BIO-ONE BRASIL PRODUTOS MEDICOS HOSP

001253 25SetZ24 04666364/0001-66 CDH - CENTRO DE DIAGNOSTICO HUMANO LTDA

001254 25SetZ24 31864051/0001-95 PLAST LABOR IND.E COM.DE EQUIP.HOSP.E LABORA

PO1255 25SetZ24 21895553/0001-20 LOG LAB - COMERCIO DE PRODUTOS DE LABORATORI

PE1256 26Set24 155014 HOSPITAL UMIVERSITARIO ANA BEZERRA

PE1257 26Set24 155014 HOSPITAL UMIVERSITARIO ANA BEZERRA

PE1258 265et24 155014 HOSPITAL UMIVERSITARIO ANA BEZERRA

PE1259 265et24 155014 HOSPITAL UMIVERSITARIO ANA BEZERRA

D01260 26Set24 155014 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

P01261 26Set24 155014 HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

001262 26Set24 40990509/0001-43 MANUEL OSORIO DOS SANTOS

001263 26SetZ24 40990509/0001-43 MANUEL OSORIO DOS SANTOS

CONTINUA

PF1=AJUDA PF2=DETALHA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF8=AVANCA PF12=RETORNA

Fonte: Sistema SIAFI HOD (2024)

Com a RO aberta, realize os passos das figuras 29 e 30 para realizar a captura da tela e logo
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depois a impressao.

Figura 29 - Tela de consulta de documento

[SHESTE - SR UODEBERREY &= AR LT )

___ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS [(NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)

17/07/24 16:17 NS USUARIO : L4

DATA EMISSAC : 17Jul24q VALORIZACAOD : 17Jul24 NUMERO : 2024NS003212
UG/GESTAOD EMITENTE: 155014 / 26443 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA
FAVORECIDO : 21172344/0001-58 - J NUNES DISTRIBUIDORA DE ALIMENTOS LTDA
TITULO DE CREDITO : 2024NPOO0OS94 DATA VENCIMENTO : 16Jul24

OBSERVACAD
APROPRIACAD DE DESPESA COM MATERIAL DE CONSUMO REFERENTE A NFE- 25.625 DO PROC

ESS0O SEI: 23527.005028/2024-85.

Clique em Coletar Tela (1), depois em algum lugar aleatério da tela
preta (2) tecle Enter parair paraa pagina 2, feitoisso, clique em
Processar Tela (3) para abrir atelade impressao.

CONTINUA. ..
LANCADO POR : | TH @ L L UG : 155014 17Julz4q 15: 20
PF1-AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF12=RETORNA

Fonte: Sistema SIAFI HOD (2024)

Figura 30 - Tela de impressdo de documento

__ SIAFI2024-DOCUMENTO-CONSULTA-CONNS (NOTA LANCAMENTO DE SISTEMA)

17/07/24 16:20 NS USUARIO : | §

DATA EMISSAO  17Jul24 VALORIZACAD : 17Jul24 NUMERO : 2024NS003212
UG/GESTAO EMITENTE: 155014 / 26443 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

FAVORECIDO . 51172344/0001-58 - _ : : nRa NE Al TMENTOS LTDA
TITULO 0 Processar Coleta de Telas de Impresséo

Clique na imagem & esquerda a ser exibida aqui

2 telas coletadas e

| Selecionar Todos | | Desmarcar Todos | | Imprimir e Excluir Selecionados | | Imprimir e Manter Selecionados | | _Excluir Selecionados |

0\_ OK | | Cancelar | | Ajuda |

LANCADO POR : @ ATETE HLY Bty UG : 155014 17Julzd4 15:20
PF1-AJUDA PF3=SAI PF4=ESPELHO PF5=EVENTO/CONTA PF12=RETORNA

Fonte: Sistema SIAFI HOD (2024)

Apds o OK, ird abrir a caixa de impressao, deverad ser selecionada a impressora em PDF. Salve
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o documento e o arraste para o processo SEI.

Apds a inclusdo da RO no processo SEl, alterar o marcador para o préximo passo que serd
executado (Inserir NE) e enviar para o Setor de Contabilidade - SCONT no préximo dia util (prazo
maximo) para que ndo haja atrasos na realizacdo da conformidade de registro de gestao.

Nos proximos passos, seguiremos com a insercao da Nota de Empenho — NE, que serd emitida apos
assinaturas do Gestor e Ordenador de Despesas.

2.4 Consulta de Nota de Empenho

Para imprimir a nota de empenho, é necessario acessar o sistema SIAFI Web através do link:
https://siafi.tesouro.gov.br/senha/public/pages/security/login.jsf

Digitar o comando: CONNE (Consulta de Nota de empenho), como apresentado na figura
31.

Figura 31 - Tela de pesquisa do SIAFI Web
s SIHF I :'\7"‘9\’“ UG:155014

i o 24 ke st
- (CONNE &

Siafiweb - Painei do Usuério © Reportar Atividade Suspaita

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Na Tela “Consultar Nota de Empenho — CONNE”, insere o nimero do empenho que busca e
clica em pesquisar (figura 32). Caso queira verficar a situacdo de todos, basta clicar direto em
pesquisar. E se quiser ver apenas as pendentes de assinaturas, ir em Assinatura — Status da NE.

Figura 32 - Tela de consulta da nota de empenho

Consultar Nota de Empenho - CONNE

Fiteres.

O angio Nome do Orgao

@ UG Emitente Nome da UG Emitente
350140Q  MOSPITAL UNIVERSITARIO: ANA BEZERRA

Periodo de Emissan

Célula Orgamentéria

Esfera PIRES fonte de Recur

Assinatura

Status 8 NE Pendencia de Assinatura

Two Sistema de Origem Modalidade de Lidtagio Passi

© === I

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Com o documento aberto, clica no botdo de imprimir, salvando o documento no computador

(figura 33). Com a NE devidamente impressa, anexar ao processo e realizar a devolucdo ao
demandante.
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Figura 33 - Tela de visualizagdo do empenho

Descrigio

AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO CONFORME REQUISICAO 6341 /2024. PROCESSO-SEI: 23527.008614/2024-81

Local da Entrega

ANEXO MIGUEL LULA, AVENIDA RIO BRANCO, 571, CENTRO SANTA CRUZ/RN CEP: 59200-000

Informagdo Complementar
15501505900242024 - UASG Minuta: 155014

Lista de Itens
Natureza de Despesa

339030 - MATERIAL DE CONSUMO

Sistema de Origem
COMPRASNET-ME

Total da Lista: 694,50

5
5 m— [ |
Assinaturas
Status da NE
Assinada
Ordenador de Despesa Gestor Financeiro Responsavel pela Nota de Empenho
WA 21468 Ar me41491
Alterado por | CcPF | UG 155014 | Data 05/12/2024 16:47:04

o

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Nos proximos passos, seguiremos com outras situagdes que envolvem empenho e sdo mais

esporadicas.

2.5. Reforgo de empenho

O reforgo so pode ser efetuado em empenhos do ano corrente, nas modalidades estimativo
e global. E aplicdvel em casos de insuficiéncia orcamentaria no valor total do empenho, incluindo
situacGes de acréscimo nos valores contratuais. Por ja ter sido aprovada em sua integralidade desde
a autorizacdo do empenho, ndo se faz necessaria nova autorizacdo do Ordenador de Despesas.

Antes de realizar o reforco se faz necessario consultar SICAF e CADIN, bem como verificar a
necessidade de um detalhamento orcamentario (Detaorc) para finalizar a execugdo.

No Contratos.gov, conforme figura 34, va na barra de pesquisa, informe o nimero do pregao

a ser reforgado.

Figura 34 - Tela de alteracdo do empenho

Minutas de empenho 2024

dicionar Minuta dempenho

Y

Unidade da Minuta do Empenho Unidade Emitente do Empenho UASG Compra

014 - EBSERH HUAB-UFRN 35014 - EBSERH HUAB-UFRN

Unidade da Minuta do Empenho Unidade Emitente do Empenho UASG Compra

v registros por pagina

Fonte: Contratos.gov (2024)

155014 - EBSERH HUAB-UFRN

Modalidade

06 - Dispensa

Modalidade

Tipo de Minuta

Tipo de Minuta

Niimero/Ano da Compra

Nimero/Ano da Compra

MINISTERIO DA
EDUCAGAO

Mensagem SIAFI Situagdo Atualizado em Agdes
2024NE0D1248 EMPENHOEMITIDO  21/11/2024 s e =g \eve
Mensagem SIAFI Situagio Atual i e
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Na préxima tela, como demonstrado na figura 35, cligue em Adicionar Alteracdo de
empenho e siga os passos da figura 36.

Figura 35 - Tela de adicionar altera¢cdo do empenho

Alteracdo do empenho esinssoaoseo msios fiusses oe sosos32regius

FAdicionar Alteracdo do emperha ° Pesquisar:

Unidade Gestora UASG Compra Modalidade Tipo de Minuta Nimero/Ano Mensagem SIAFI Situacio Atualizado em AgBes
Nenhum registro encontrade

Unidade Gestora UASG Compra Modalidade Tipo de Minuta Nimero/Ano Mensagem SIAFI Situagio Atualizado em Agdes

© | registros por pagina

Fonte: Contratos.gov (2024)

Figura 36 - Tela de insergdo do reforco do empenho

Subelemento

Crédito ereamentaric: R$3.19161 Al Crélio Orsamentifio

R$ 0,00
Saldo R$0,00
Subelemento
10 v resultados por pagina Pesquisar

Qtd. de Valor Valor Total do Q. Valor
Tipo  Codigo Nimero Descrigio Item Unit. Item Empenhada Empenhado ND Tip 300 Qtd Valor da Alteragio
Serviga 4120 00001  ENERGIAELETRICA-FORNECIMENTO 12 913008716 10956104502 002156 196339 29047 [ CONTRBUCAD B CLE REFORGO e - 0 B q o
c]

Fonte: Contratos.gov (2024)

Ap0s a finalizagao do reforgo, inserir a RO no processo SEl, alterar o marcador para o préximo
passo que sera executado (Inserir NE) e enviar para o Setor de Contabilidade - SCONT no préximo
dia util (prazo maximo) para que ndo haja atrasos na realizagcdao da conformidade de registro de
gestao.

2.6. Anulagao ou Cancelamento de empenho

A solicitagdo de anulagdo/ cancelamento serad enviada mediante processo SEl, contendo os motivos
que ensejaram o pedido, bem como, obrigatoriamente a autorizagdo do ordenador de despesas.

Para realizar a anulacdo de empenhos realizados no ano corrente, devemos acessar o
Contratos.Gov: https://contratos.comprasnet.gov.br/inicio. Seguir os passos da figura 37.
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Figura 37 - Tela de minutas de empenho

1 " i i ASG Compra Modatidade

015 EBSERHMEICUFN 05 Prgio Comprs otz I024ME00GE

Fonte: Contratos.gov (2024)

Apds encontrar o empenho pesquisado, conforme figura 38, vd na engrenagem e escolher
“Alterar empenho” e na tela seguinte selecionar “Adicionar Alteragao de empenho”:

Figura 38 - Tela de minutas de empenho
Minutas de empenho 2024 =1 . 5409

Pesquisar:  2024NEQ00145

Unidade Emif UASG Compra Modalidade i i i ompra situagio Agdes

§ 155014 - EBSERH HUAB-UFRN 155014 - EBSERH HUAB-UFRN 185013 - EBSERH HUOL-UFRN 05 - Pregio Compra 00009/2023 2024NE00145 EMPENHOEMITIDO &

Unidade Emi UASG Compra Modalidade i i i ompra situag

~ registros por pagina

Fonte: Contratos.gov (2024)

No caso exemplificado na figura 39, a solicitacdo informava que o saldo era de 0,77kg de
gueijo mussarela, mas precisamos inserir mais casas decimais para que pudesse corresponder ao
valor do saldo informado pelo demandante.

Caso seja um empenho de muitos itens e a anulagdo seja parcial, se faz imprescindivel o
informe do demandante com as quatidades por item.

Figura 39 - Tela de minutas de empenho

Saldo do Crédito Orcamentério

Crédito orcamentirio R§97367099
izado R$-24,14
Saldo: R$973.695,13
Subelemento
1 resultados por pigina Pesquisar
Valor
Qtd. Total
de valor  do Qtd. Valor
Tipo  Codigo || Nimero Descrigio Item || Unit. | Item || Empenhada || Empenhado || ND || Subelemento Tipo Operacio ® Qu Valor da Alteragio
Moterial #6633 00009 1000000 3300 3 20000000 E26800 00 [ m o @ )
: -

Fonte: Contratos.gov (2024)

Na tela seguinte, figura 40, confira os dados apresentados e clique em “Emitir Empenho
SIAFI” e “Finalizar”. Caso haja algum problema no SIAFI, aparecerd mensagem de erro na coluna
“Mensagem SIAFI”.
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Figura 40 - Tela de minutas de empenho

Processo

Taxa cambio

Local entrega
Descricao
Etapa

Numero cipi

23527.004939/2024-95

0.0000

Informacao complementar 15501405000232023 - UASG Minuta: 155014
ANEXO MIGUEL LULA - AVENIDA RIC BRANCO, 571, CENTR €@

AQU\S\C;\O DE MATERIAL DE CONSUMO CONFORME REQUISIC @

8

Crédito Orgamentario

Resumo da Compra / Contrato

Item da Compra / Contrato

€ veltar

o Emitir Empenho SIAF 'i'Empﬁ'nl‘E"roub’o Farnecedar

Fonte: Contratos.gov (2024)

Apds a finalizacdo do cancelamento, inserir a RO no processo SEl, alterar o marcador para o
proximo passo que sera executado (Inserir NE) e enviar para o Setor de Contabilidade - SCONT no
proximo dia util (prazo maximo) para que ndo haja atrasos na realizagdo da conformidade de

registro de gestao.

Para realizar o cancelamento de empenhos realizados em anos anteriores, devemos acessar
o Siafi Web, trocar o ano do sistema conforme figura 41, ir na barra de pesquisa “CONNE”, digitar

2 @finalizar

qual empenho queremos acessar e entdo seguir os passos da figura 42.

Figura 41 - Tela de troca de sistema

& SIAFI

Comunica

(i)

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Painzl do Usuario Configurar Acesso v Adicionar Favoritos

Trocar UG

Trocar Sistema e

Informagdo
(INGD33) Verifigue sempre o painel do usudrio-ct
suspeita, reporte o incidents.

SIAFZ0Z5

SIAF2023

SIAFZ022

SIAFIZ021

SIAFIZ020

HUAB EBSERH

Siafi Operacional

=0 a0 STAFT e o-histe
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Figura 42 - Tela de consulta de empenho
Descri¢ao
AQUISICAO DE MATERIAL DE CONSUMO CONFORME REQUISICAO 6341 /2024. PROCESSO-SEI: 23527.008614/2024-81
Local da Entrega

ANEXO MIGUEL LULA , AVENIDA RIO BRANCO, 571, CENTRO SANTA CRUZ/RN CEP: 59200-000

Informagdo Complementar Sistema de Origem

15501505900242024 - UASG Minuta: 155014 COMPRASNET-ME

Lista de Itens

Natureza de Despesa Total da Lista: 634,50

339030 - MATERIAL DE CONSUMO

I\
) Subelemento 16 - MATERIAL DE EXPEDIENTE

Assinaturas

Status da NE

Assinada

Ordenador de Despesa Gestor Financeiro avel pela Nota de
iR 214-68 i 41491
05/12/2024 16:47:04 29/11/202415:11:46
Alterado por . ] | CPF 1 UG 155014 | Data 05/12/2024 16:47:04

(1Y sverar | covir | sioco Joocumertos conaner

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Na Lista de itens, clica na caixa de marcar, depois em “Alterar Selecionados”. (Ver figura 43)

Figura 43 - Tela de alteragdao do empenho

Datas de Emissio Tipo Processo Taxa de CAmbio valor

A BRASILEIRA
Lictacho Ato Normative Artgo Parsgratc ncisc Alnea
0672022 LICTTANTE: EMPRESA BRASILETRA DE SERVICOS HOSPITALARES (155007) . PROCESSD 4 SEi 23527.007578/2022.77
A CRL
Total da Lista

™ Processe sutomdtice de inscrigSo do empenho em res 2.200,00

.

Quantidade Valor Unitano Valor da Opesacio

% - _’_ | Copar Selecmasdon | arime Sewconados
L

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Na Lista de itens, apds abrir os itens do empenho, no campo Operagao, clica em
“Cancelamento” e depois em “Confirmar”. (Ver figura 44)
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Figura 44 - Tela de cancelamento do empenho

Data de Emissio Tipo Taxa de Cambio Valor
171072022 vdin, 0,000 20
No#
%
sodalidade de Licitach - Pa A
A
INEORME S TACAD /2022 LICITANTE: EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES (155007) . PROCESSO ; SE1 5
< RO SANTA CRUZ/RN CE 0
Sistema de Origem
155 COMPRASNET.ME
Lista de Itens
- Total da Lista
v 36 Descriao do ftem: Processo de inscricio do empenho em res 2.200,00 J
Seq perd!
P I} V] |
* Descrigdo do Item Cancelam e
Processo automatico de iNserK3o 00 empenho em restos J pagar
Quantidate Valor Unitdrio valor da Operxio

Operagdo Dota
Scrigdo em restos a pagar s

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Informar a “Quantidade” e “Valor unitadrio” a ser
“Confirmar” e depois, “Registrar Alteragoes”. ( Ver figura 45)

Figura 45 - Tela de cancelamento do empenho

rAInano 23527.0¢
Nome do Favorecido

Favoreci
t DC8 D

2352020001

cancelado, clicar em

Amparo Legal
" 3 e de |
Descrig
) Ak A MPRESA BRASILEIRA OE SERVIC ALARE £
ENTRO SANTA CRUZ/RN CEP
sist
i
Lista de Itens
Natureza da €
~ Seq 001 S SLLGAD JO e Processo automético de inscricio do empenho em res ]
Seq peraci
ar
termn
stico d & - .
Data Quantidade * Uit Oper

20102023 ° | e
O =

Fonte: Sistema Integrado de Administragdo Financeira - SIAFI (2024)

Qual a diferenga entre a opgdes anular empenho e cancelar nota de empenho?
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e A opcdo de anular nota de empenho, altera (subtrai) o valor do saldo de um empenho. Esse
valor é retornado a célula orcamentaria e podera ser utilizado novamente pela unidade;

e J4 aopcdo de cancelar nota de empenho, tem a finalidade de subtrair o saldo do empenho,
ndo devolvendo o valor subtraido a célula orcamentaria. Ou seja, o valor cancelado ndo

poderd mais ser utilizado.

O numero do empenho permanece o original, porém é necessario solicitar novas assinaturas,
confirmando a mudancga, para que possa ser impressa a nova NE informando da anulagdo ou
cancelamento do saldo do empenho.

Quando da ratificacdo do empenho pelos responsaveis, fazer o download da NE e informar
ao demandante via despacho especifico sobre o atendimento do que foi solicitado. Dessa forma,
fica demonstrado os casos de emissao, anulagdo e cancelamento de empenho.

No momento da conferéncia, conforme o checklist deste POP, caso seja identificado algum
erro no RO, necessario realizar a anulagcdo do empenho recém-emitido. Apds isso, o documento
devera ser refeito, corrigindo os erros identificados.

3. REFERENCIAS

BRASIL,

Lei

n?  4.320,

de 17 de marco de 1964, Disponivel

<http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/leis/I14320.htm>.
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3.0 20/10/2023 Revisdo de conteudo e atualizacdo de imagens.
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5. RESPONSAVEIS PELO DOCUMENTO

Elaboragao
Iredja Regina da Silva Elias — UEOF/GAD Data: 27/12/20024
Samara Rafaele de Medeiros Pereira— UEOF/GAD

Francisco Janilson Praxedes Ribeiro — UEOF /GAD

Anilise

Iredja Regina da Silva Elias — UEOF/GAD Data: 27/12/20024
Validagdo

Wilton Nogueira de Abreu — STGQ/SUP Data: 27/12/20024
Aprovagao

Claudia Rodrigues de Melo e Silva — SGOF/GAD Data: 27/12/20024
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APENDICE A - Lista de verificacdo (checklist)

O checklist abaixo consta com os principais pontos a serem conferidos na execuc¢do do
procedimento. Ndo sendo necessaria a inclusdo em processo SEl, apenas da conferéncia antes da
finalizacdo do procedimento.

Empenho

Analises:

Autorizacdo do OD;

SICAF valido com consulta do dia;

CADIN regular com consulta do dia;

Conferir RO (SM, licitante e N2 do processo).

OD - Ordenador de despesas
RO - Registro orgamentario
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UzRN AB EBSER

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Certidao

Praca Tequinha Farias, n? 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br

Processo n2 23527.001451/2025-97
Interessado: Hospital Universitario Ana Bezerra (HUAB-UFRN)

Assunto: Assinatura de POP's.

Certidao de assinaturas do Procedimento Operacional Padrao (Externo) POP 001 - Empenho (47880451)
da UEOF/SGOF/DAF/GAD/HUAB.

Elaboragao:

Iredja Regina da Silva Elias - Chefe da UEOF/GAD
Samara Rafaele de Medeiros Pereira - Assistente Administrativa - UEOF/GAD
Francisco Janilson Praxedes Ribeiro - Assistente Administrativo - UEOF/GAD

Data: 27/12/2024

Analise:

Iredja Regina da Silva Elias - Chefe da UEOF/GAD

Data: 27/12/2024

Validagao:

Wilton Nogueira de Abreu - Membro do STGQ/SUP

Data: 27/12/2024

Aprovagao:

Claudia Rodrigues de Melo e Silva — SGOF/GAD

Data: 27/12/2024
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https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=64774356&infra_s...

Documento assinado eletronicamente por Iredja Regina da Silva Elias, Chefe de Unidade, em
01/04/2025, as 14:48, conforme horério oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Samara Rafaele de Medeiros Pereira, Assistente
Administrativo, em 01/04/2025, as 15:22, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Francisco Janilson Praxedes Ribeiro, Assistente
Administrativo, em 01/04/2025, as 15:30, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no
art. 69, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

Documento assinado eletronicamente por Claudia Rodrigues de Melo e Silva, Chefe de Setor, em
01/04/2025, as 15:49, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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01/04/25, 16:04 SEI/SEDE - 48219688 - Certiddo

eil Documento assinado eletronicamente por Wilton Nogueira de Abreu, Técnico(a) em Enfermagem,
;g'mm':. L‘ily em 01/04/2025, as 15:56, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do
eletrénica Decreto n? 8.539, de 8 de outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
% https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?

= acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o cédigo verificador 48219688 e
o coédigo CRC C5E03C5B.

Referéncia: Processo n? 23527.001451/2025-97 SEI n2 48219688
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