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1. DEFINIÇÃO 

A convocação oficial do candidato para o processo de contratação dar-se-á pelos seguintes 
meios de comunicação: publicação no Diário Oficial da União (DOU), no site da EBSERH, disponível 
no seguinte endereço: https://www.gov.br/ebserh/pt-br/acesso-a-informacao/agentes-
publicos/concursos-e-selecoes/concursos/2019/concurso-no-1-2019-nacional/convocacoes e, 
também em caráter complementar, por e-mail ou telefone.  

Vale salientar que, a contratação do candidato fica condicionada à apresentação e entrega 
das documentações necessárias à Equipe da Unidade de Administração de Pessoas do Hospital 
Universitário Federal para o qual concorreu e/ou for convocado.  

Dessa forma, torna-se obrigatório o preenchimento do Cadastro Web para Convocados 
disponível no link: https://sigp.ebserh.gov.br/csp/ebserh/convocados/index.csp. 

 
 

2. OBJETIVO(S) 
 

Buscar padronização, agilidade e clareza no que tange o preenchimento do CAD WEB 
disponibilizado pela EBSERH ao candidato convocado. 
 
 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

Serão descritos os procedimentos de cadastro do candidato no CAD WEB. 

Neste caso, após a convoção, o candidato deverá acessá-lo e preencher todas as 
informações constantes no formulário eletrônico. 

 

3.1. Procedimento para realizar o CADASTRO WEB 

 Inicialmente, o candidato deverá acessar o link, diponibilizado via email de convocação: 
https://sigp.ebserh.gov.br/csp/ebserh/convocados/index.csp. 

 

 

                                                                                                   

 

 

 

 

 

 

     Informar CPF e Data de Nascimento; 
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    Clicar em “Primeiro acesso” e criar uma senha; 
                                                         

 Em seguida, clicar em cadastro. 

 

 

                                                
 

 Por fim, informar os dados abaixo e “Prosseguir”. 
 

 

 
 

 Será disponibilizado um formulário de cadastro com 07 (sete) “Passos”: 
o Passo 1: Dados Pessoais; 
o Passo 2: Dados de Escolaridade, Dados do Endereço, Conta Para Pagamento; 
o Passo 3: Identidade, Título de eleitor, Carteira de trabalho, Certificado militar e Registro 
profissional; 
o Passo 4: Dados do dependente: 
o Passo 5: Benefícios relacionados aos dependentes (este item fica condicionado ao Passo 
4); 
o Passo 6: Anexo para Contratação; 
o Passo 7: Documento Comprobatório. 

 O candidato deverá preencher todo o cadastro, de preferência com letra em “CAIXA 
ALTA”.  

 Os itens no formulário que possuem (“*”) asterísco são considerados de caráter 
obrigatório. 

 A cada “passo”, orientamos  , em seguida . 
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 Atenção! Durante entrega da documentação: 
o O candidato deverá apresentar, obrigatoriamente, o comprovante de preenchimento do 
cadastro web.  
o Nos casos em que a convocação tenha sido realizada pela “lista nacional”, não será 
liberado o acesso para o preenchimento desse cadastro virtual, dessa forma, será 
disponibilizado um formulário para preenchimento manual, ver (8. ANEXOS). 

 Abaixo, discriminamos cada um dos “Passos”, disponíveis no formulário para melhor 
compreensão: 
 Preencher todos os campos “Dados Pessoais”.       
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 Preencher os campos: Dados de Escolaridade, Dados do Endereço, Conta Para Pagamento.     
   

 
 
 

 Preencher todos os campos: Identidade, Título de eleitor, Carteira de trabalho, Certificado militar 
e Registro profissional, PIS/PASEP. 
    

 
 

Exclusivo à DIVGP 

Somente para homens  

O candidato deve informar o grau 
de instrução do cargo para o qual 
fez o concurso. 
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 Informar se “Possui dependente”.       

 

 

 
 
 

 Campo de preenchimento obrigatório para quem declarou “Possui dependente” no . 
 

         
 

    
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Se possuir dependente, 
marcar SIM. Neste Caso, 
preencher os campos: 
- Dados do Dependente, 
- Identidade 
- Certidão de Nascimento 
- Certidão de Casamento. 
Após, clicar: 

.

. 

Caso contrário, marcar NÃO em 

“Possui dependente” e . 
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 Campo de “Orientação”: documentos obrigatórios para contratação. 
  

          
                   

    Os Campos abaixo são de preenchimento exclusivo da DIVGP (Divisão de Gestão de Pessoal).  

                               

 

É de inteira responsabilidade 
do candidato verificara a 
documentação obrigatória à 
contratação, devendo 
apresentá-las no momento 
da ENTREGA DE 
DOCUMENTAÇÃO! 

Após, . 

Caso o candidato tenha 
preenchido corretamente 
todo o formulário, a 
SITUAÇÃO será: 

 

Caso o candidato NÃO 
preencha corretamente 
todo o formulário, terá a 
SITUAÇÃO abaixo: 

ATENÇÃO!  
No “PASSO 7” os campos abaixo , são 
de inteira responsabilidade da DIVGP: 
- Documento Comprobatório; 
- Homologação; 
Histórico da Situação 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Os FORMULÁRIOS 
disponibilizados pela Ebserh 
devem ser impressos, 
preenchidos  e entregues  
pelo  candidato. 
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4. Comprovante de preenchimentodo do CADASTRO WEB 

 
 Após preencher todo o formulário de CAD WEB, o candidato deverá imprimir o 
comprovante de cadastro, conforme ilustração abaixo.  

 O referido comprovante deverá ser entregue no dia da entrega da documentação, tendo em 
vista ser considerado documento obrigatório. 

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

FINALIZADO todo o cadastro, 
os campos em destaque 
serão preenchidos com os 
dados informados pelo 
candidato. 
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5. RESPONSABILIDADES 

5.1. Responsalibidade do Candidato  

 Preencher todo o formulário de CAD WEB; 

 Após o seu preenchimento, imprimir o comprovante de cadastro. 
 
 

5.2. Responsalibidade da DIVGP  

 Solicitar ao candidato o comprovante de CAD WEB.  

 Após a entrega da documentação, é necessário atualizar o CAD WEB: 

o Ir para ao  e atualizar: 

o  
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

6. HISTÓRICO DE REVISÃO 
 
 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

1.0 11/11/2022 Elaboração do documento 

 

Elaboração  

Nome: VICTOR HUGO SOUZA PINHEIRO GALVÃO 
SIAPE: 1941585 
Função: ASSISTENTE ADMINSTRATIVO 

 

Validação 
 
Nome:Hérika Ferreira Batista Nunes 
SIAPE:1061012 
Função: Membro SGQ 

 

Aprovação 
 

 Nome:  Elisângela Maria Silva de Medeiros 
Função:  Chefe de Unidade, Substituto 
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ANEXOS 
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