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1. OBIJETIVO

Padronizar o processo de gerenciamento e internagao de pacientes em leitos extras, garantindo
seguranca assistencial, rastreabilidade e uso racional da capacidade hospitalar.

Este tutorial tem como finalidade orientar profissionais médicos, equipe multiprofissional e de
internagao quanto ao fluxo de gerenciamento de leitos extras no ambito do Hospital Universitario
Ana Bezerra.

2. PERFIL DE USUARIO
Profissionais do Nucleo Interno de Regulagao (NIR), da internagdo e equipes assistenciais.
3. DEFINICAO

Considera-se leito extra aquele disponibilizado de forma tempordria mediante a alocacao de camas
adicionais em areas assistenciais, destinado a internacao de pacientes quando ha necessidade de
ampliagao da capacidade operacional da unidade.

O leito extra é cadastrado e gerenciado no sistema AGHUX, sendo inicialmente criado com status
inativo, e ativado conforme demanda assistencial, especialmente em situagdes de superlotagao ou
indisponibilidade de leitos regulares. Sua utilizacdao deve ocorrer de forma excepcional, regulada e
segura, garantindo a manutengdo da qualidade da assisténcia e o adequado dimensionamento das
equipes.

Sendo assim, todo leito extra cadastrado no sistema como inativo, devendo ser ativado apenas no
momento do seu uso, a ativagdo deve ser realizada por profissionais do NIR ou recepcionistas da
internagao.

4. PROCEDIMENTOS:

4.1 ATIVACAO/INATIVAGAO:
Para ativar e/ou inativar um leito do tipo extra no AGHUX acesse menu: Internagédo -> Leitos ->

Ativar/Inativar Leito Extra.

- Leitos

\}| k= Internacd@o A~

Bloquear

Solicitacdo Internacéo/

Autorizacao Hospitalar Liberar

Internar Paciente
Reservar

Registrar Nascimento . .
Solicitar Transferéncia de

Censo Diario dos Pacientes Paciente

| _ Leitos Atender Solicitacdo de
Transferéncia

Liberar Leito Limpeza

Ativar/Inativar Leito Extra

O colaborador pode realizar a pesquisa pelos filtros presentes na tela Pesquisar Leitos Extras e clicar
no botdo “PESQUISAR”, ou simplesmente clicar no botdao “PESQUISAR”.
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Pesquisar Leitos Extras

Unidade Funcional X Leito Extra ? Situacao § Estado

E] E] Selecione | ~ Selecione -
\ﬂ",ﬁx Pesquisar ][ ¥ Limpar ]

O sistema exibe uma lista com identificacdo da Unidade Funcional, Leito, Situacdo (Ativo/Inativo),
Estado (Ocupado/Desocupado),

Na coluna agbes, clique no icone &, para ativar o leito desejado.

Agoes Unidade Funcional Leito Situagao Estado
T/ PREPARTOE PUERPERID-PPP 01058-EX Inativo Desocupado
v PRE PARTO E PUERPERIO - PPP 0106B-EX Inativo Desocupado
v PRE PARTO E PUERPERIO - PPP 0107B-EX Inativo Desocupado
PEDIATRIA 0404B-EX Ativo Ocupado

O sistema exibe um alerta:

“inanvo

A Confirma a ativac&o do leito extra?

mauvw

Apds confirmar, o sistema apresenta uma mensagem confirmando a ativagao e na coluna situagao
o status muda para “Ativo”.

w Leito Extra ativado com sucesso.

Agdes Unidade Funcional Leito Situagdo Estado
T O ¥ PREPARTOE PUERPERIO - PPP 0105B-EX Ao Desocupado
«  PREPARTO E PUERPERIO - PPP 0106B-EX Inativo Desocupado
«  PREPARTO E PUERPERIO - PPP 0107B-EX Inativo Desocupado

Para Inativar um leito extra, clique no icone vermelho, ao clicar o sistema exibe o seguinte alerta:
A Confirma a inativac3o do leito extra?
Apds confirmar, o sistema mostra a mensagem de confirmagao:

Mensagens do Sistema LRy
dl

W Leito Extra inativado com sucesso.
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4.2 INTERNACAO EM LEITO EXTRA:
Acesse 0 modulo Internagao -> Leitos-> Pesquisar

Painel Geral

Prontuario Online

Pacientes

Internacao

Solicitacd@o Intemacao/
Autorizacao Hospitalar

Internar Paciente

Registrar Nascimento

LH Painel Geral x= Internar Paciente x

Acomodacdo ? Andar

o | [~] (=]
Quarto ¥ Clinica ?
Leito

Censo Diario dos Pacientes

Leitos

<«

[is,: Pesquisar ] I # Limpar ]

Selecione o leito extra designado para o paciente e clique no icone de internar.

@ Cancelar

Agoes Leito Andar/Ala Clinica Acomodagio Sexo Ocup. Sexo Determ. Justificativa Car
A 0101A n”n CLINICA ENFERMARIA Feminino LEITO LIBERADO POR ALTA LEITO NORMAL Bloqueio Limpeza
L\ gee 0102A n CLINICA ENFERMARIA Feminino LEITO NORMAL Desocupado
\ g4 T0sBEX 11 CLINICA PPP Feminino Desocupado
z'ﬂ""—" 0106A n CLINICA PPP Qualquer LEITO NORMAL Desocupado
‘-Qs 0106B-EX n CLINICA PPP Qualquer LEITO NORMAL Desocupado
4.#111 0203E 13 CIRURGICA ALOJAMENTO EM CON. Feminino LEITO NORMAL Desocupado
gHq 0203F 13 CIRURGICA ALOJAMENTO EM CON. Feminino LEITO NORMAL Desocupado
%'6‘75] 0203G 13 CIRURGICA ALOJAMENTO EM CON, Feminino LEITO NORMAL Desocupado
4 ml, 0203H 173 CIRURGICA ALOJAMENTO EM CON. Feminino LEITO NORMAL Desocupado
4 -(S‘?SI 02048 173 CIRURGICA ALOJAMENTO EM CON. Qualquer LEITO NORMAL Desocupado
Adicione o prontudrio do paciente, realize a inclusdao e vocé sera direcionado para a pdagina onde

poderd confirmar e complementar os dados pessoais do paciente.

= Pesquisa por Dados Especificos

Prontudrio Codigo CPF Cartdo SUS Prontuério Familia
1045070
Nome Més/Ano de Nascimento
Nome da Mde Respeitar Ordem Nome Social
l A. Pesquisa Fonética ] [ ¥ Limpar ]
Agdo Prontudrio Cédigo Nome / Nome Social Nome da Mie Data Nascimento CPF Cartio SUS Prontudrio Familia

) «—

|
[ uuumsk&mosgw o enmmum

®

=3

Exibindo: 1 - 5 de 5 Registros
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Uma mensagem de alerta é emitida em todos os casos, mas ndo é impeditivo e vocé deve proceder
a internacgao.

W Painel Geral Pesquisar Pacientes Internar Paciente
nusoyry | A
Mensagens do Sistema ¢x
Leito Quarto Unidade Funcional
: 011-PRE PARTO E PUERPERIO - PPP
01088-EX v
o] —

Especialidade *

2]
Cédigo do Convénio  Codigo do Plano  Convénio/Plano *

INTERNAGAO  SUS -INTERNAGAO|

Ao finalizar, o nome do paciente e o leito extra constara no censo da unidade.

N
Pesquisar Censo Didrio dos Pacientes
Unidade Funcional Data *  Status
21 11-PRE PARTO E PUERPERIO - PPP‘ ,; 10/02/2025) | ® ‘ Pacientes
Unidade Funcional Pai
(=]
4. Pesquisar | | ¥ Limpar | |G visualizar impressio | | wi Exportar csV ‘ ““ Exportar PDF
Agles Quarto Prontudrio Nome / Nome Social /Situagdo Dtint Esp Médico Dt Mvt Alta Origem Tempo Convénio
vl - A2V 0100A 1146307 ] 1002 SGO  ALANADAN 10002 11 0 1-SUS
v 9 0101A LIMPEZA 10/02 0
gy 0102A DESOCUPADO 09/02 0
gl - A2V 0103A 931667 ] 1002 SGO  ALANADAN 10102 0 1-SUS
L2 1 IR S 0104A 1173665 ] 0802  SGO TAYNARA V. 08/02 2 1-SUS
L2 1 = AR S 0105A 577874 _ 07/02  SGO ILANNA DA 07/02 11 3 1-8SUS
o3ls - BV ]

4.3 TRANSFERENCIA PARA LEITO EXTRA:

Apds a ativagdo do leito extra, na tela do Censo é possivel visualizar o leito extra com o
estado/situacdo “DESOCUPADQO”

Cligue no icone de transferéncia e selecione o respectivo leito.

Acoes Quarto Prontuario Nome / Nome Social /Situacao
> QT%“@@ SHEVYL 0100A 1146307
ofiles8 - ARV 0101A 1019033
g9 0102A
odiles8 - AEYD 0103A 931667
sdiless - HEVL 0104A 1173665
odiles8 - HEYD 0105A 577874
- ¥ 0105B-EX DESOCUPADO

o B4

DESOCUPADO
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0102A DESOCUPADO 01 1- PRE PARTO E PUERPERIO - PPP
\ 2;058' DESOCUPADO 01 1- PRE PARTO E PUERPERIO - PPP
0106A DESOCUPADO 01 1- PRE PARTO E PUERPERIO - PPP
0107A DESOCUPADO 01 1- PRE PARTO E PUERPERIO - PPP
0203E DESOCUPADO 01 3 - ALOJAMENTO CONJUNTO
0203F DESOCUPADO 01 3 - ALOJAMENTO CONJUNTO
0203G DESOCUPADO 01 3 - ALOJAMENTO CONJUNTO
0203H DESOCUPADO 01 3 - ALOJAMENTO CONJUNTO
0204B DESOCUPADO 01 3 - ALOJAMENTO CONJUNTO

Apds a selecdo do leito extra, a tela exibira os dados do leito para o qual o paciente sera transferido.
Em seguida, serd apresentada uma mensagem de alerta; entdo, cliqgue em “GRAVAR".

Mensagens do Sistema X Transferir

Leito
01058-Ex 011 -PRE PARTO E PUERPERIO - PPP

Especialidade *
sgo GINECOLOGIA E OBSTETRiCIA

Professor *
3649 ALANA DANTAS FREIRE

Selecione a data e hora da transferéncia *

10/02/2025 11:47
~

5. REGRAS GERAIS:

e Todo leito extra apresenta um sufixo — EX. Dessa forma, as principais telas, tais quais: Censo,
Lista de Pacientes (mddulos prescricdo médica, de enfermagem e multiprofissional e médulo
enfermagem/controles), Dispensagdo de Medicamentos, mantém a nomenclatura do leito
extra, ou seja, com o sufixo — EX.

e Toda transferéncia ou alta de um paciente que esta leito extra gera a inativagdo automatica
desse leito e passa a constar como situacdo, Inativo e desocupado. Sendo assim, ndo é
possivel colocar um leito extra no estado/situagdo de limpeza.

e Pacientes que estdo em leito de estabilizacdo ou observacdo da urgéncia por falta de vaga
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em enfermaria, devem ser internados em leito extra:
o Se tratamento clinico ou bindmio -> extra em alojamento conjunto na enfermaria
202.
o Se trabalho de parto, tocdlise ou alguns tipos de tratamento clinico em gestantes ->
extra em Pré-parto, Parto e Pds-parto (PPP).
e Pacientes que estdo em Sala de recuperacdo anestésica (SRPA) por falta de vaga em
enfermaria, deve ser internada em leito extra:
o Se parto cesariano -> extra no alojamento conjunto
o Se paciente cirurgico -> extra na clinica cirdrgica
e Recém-nascidos com perfil de alojamento conjunto, durante o mesmo periodo de
internagao da mae:
o Ativar leito extra na mesma unidade que a mae esteja internada.
e Recém-nascidos com perfil de Unidade De Terapia Intensiva Neonatal (UTIN)/ Unidade De
Cuidados Intermediarios Convencional (UCINCO), internado em leito de estabilizacdo / SRPA:
o Ativar leito extra no AGHUX na mesma unidade que a mae esteja internada ou
UTIN/UCINCO se vaga regulada.
e Pacientes pediatricos que estdo internados em leito de SRPA por falta de vaga na enfermaria
ou pacientes neonatais advindos da urgéncia ou de outras enfermarias do hospital, que
necessitem de internacdo em enfermaria pediatrica:

o Ativar leito extra na pediatria, nas enfermarias 403 e 407.

e A equipe do NIR e/ou equipe assistencial, deve solicitar a Unidade de Servigo operacional
(USOP) a instalacdo de camas extras nos respectivos setores quando houver a necessidade
de alocar pacientes em leitos extras, no turno noturno o maqueiro pode ser acionado para
realizar o transporte da cama do setor de backup para as unidades de internacao.

e Em todos os casos ndo havendo mais vagas nos leitos extras possiveis, o paciente
permanecera na unidade em que encontra-se internado até concessao de vaga, mantendo
minimamente 1 leito de SRPA vago, para as situacdes de emergéncia admitidos na porta de
urgéncia e/ou enfermarias.

e Nessas situacdes, quando ndao houver mais possibilidades de vagas internamente, a equipe

do NIR devera acionar o plano de contigéncia institucional.
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