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1. OBIETIVO
a) Descrever o processo de monitoramento de projetos de pesquisa a partir da
emissao da Carta de Anuéncia Institucional.
b) Disponibilizar modelo de relatério parcial/final acerca projetos de pesquisas
(Apéndice |);
c) Dispor modelo de Avaliacdo do Pesquisador no Huab (Apéndice II).
2. MATERIAL
° Computador;
° Internet;
° Sistema de Informagdo Gerencial da Ebserh (SIG);
° Sistema Rede Pesquisa;
° Microsoft Teams;
) Outlook Microsoft;
. Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI);
° Planner Microsoft.

3. DESCRIGCAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1. Registro em Planner Microsoft
Apds o recebimento do projeto no Sistema Rede Pesquisa realizar:

a) Inclusdo das informac¢des do projeto no Planner Microsoft de monitoramento,
intitulado “Projetos de Pesquisa Huab”, com os respectivos prazos;

b) Atualizar as informacOes do projeto de pesquisa que teve a emissdo da Carta de
Anuéncia Institucional.

E fundamental a realizagio do monitoramento continuo, atualizando as informagdes das
etapas percorridas ao longo do desenvolvimento do projeto de pesquisa.

3.2. Solicitagdo de Relatério Parcial

a) Consultar o Planner “Projetos de Pesquisa Huab” no primeiro dia util de cada més
para verificacdo dos projetos de pesquisa que alcancaram a metade do periodo de execu¢do no més
anterior, ou ndo retornaram com o relatério parcial solicitado e atualizar as informacdes do Planner,
Caso necessario.

b) Enviar e-mail com a solicitacdo padrdo de Relatdrio Parcial. Modelo do documento
disponivel em: V:\GEP\2-SGPITS\1- PROJETOS DE PESQUISA\1- Projetos e Cartas de Anuéncia\10-
Modelos Rede Pesquisa\19- Solicitacdo de Relatdrio Parcial.

3.3. Solicitacao de Relatério Final

a) Consultar o Planner “Projetos de Pesquisa Huab” no primeiro dia util de cada més
para verificacdo dos projetos de pesquisa que tiveram, no més anterior, a finalizacdo de sua
execucdo, ou ndo retornaram com o Relatdrio Final solicitado e atualizar as informagées do Planner,
caso necessario.
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b) Enviar e-mail com a solicitacdo padrdao de Relatério Final. Para isso, acessar o
documento modelo em: V:\GEP\2-SGPITS\1- Projetos e Cartas de Anuéncia\10-Modelos Rede
Pesquisa\20-Solicitagdo de relatério final

3.4. Reenvio de solicitagdo de relatérios finais e parciais

O reenvio de solicitacdo de relatérios finais e parciais, serdo feitos mensalmente aos
pesquisadores, até o limite de seis meses apds a primeira solicitacdo. O pesquisador que nao
cumprir com o envio, apds esse periodo, fica impossibilitado de receber nova anuéncia institucional
para outras pesquisas até a regulariza¢dao, de acordo com o Termo de Compromisso assinado.

3.5. Modelo de Relatérios Parcial e Final

Sera utilizado modelo multiuso adaptado para as duas situagdes: Relatdrios Parcial e Final
(Apéndice Il).

3.6. Registro e arquivamento dos relatérios
Apds o recebimento do relatério parcial/final proceder com os seguintes passos:

a) Acessar Planner de Monitoramento em:
https://planner.cloud.microsoft/webui/plan/8STMOVCOSAKWFYCbS6VXUcGQAANLYy/.

b) Registrar no Plannner de Monitoramento, as informagdes acerca dos relatérios
recebidos.
c) Arquivar os relatérios nas pastas sinalizadas por més/ano de recebimento. Para isso,

deve-se acessar a pasta compartilhada: V:\GEP\2-SGPITS\6-Monitoramento de pesquisas\
Monitoramento [ano vigente]\Relatérios.

d) Incluir no Processo SEl correspondente ao respectivo Projeto de Pesquisa.
3.7. Avalia¢ao do Pesquisador no Huab

Apos o recebimento do Relatério Final serd enviada a Avaliacdo de Satisfacdo do
Pesquisador, por meio de formulario eletronico, via Microsoft Forms. O link serd enviado aos
pesquisadores por meio do contato cadastrado no Sistema Rede Pesquisa.

Essa avaliacdo tem como objetivo coletar informacgdes sobre a experiéncia do pesquisador
no desenvolvimento do projeto de pesquisa no Huab, identificando desafios e potencialidades para
embasar as melhorias futuras.

3.8. Divulgac¢ao da producao cientifica

Solicitar aos pequisadores, via e-mail, a cada trés meses, até dois anos apds a conclusido do
projeto, o envio de producdo cientifica, oriunda de estudo conduzido na instituicdo.

A partir das informacbes disponibilizadas nos relatérios, a producdo cientifica serd
publicizada no site do Huab e outros meios de comunicag¢do, quando couber.
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4. APENDICE |

Fluxograma de Monitoramento de projetos de pesquisa e da producao cientifica.
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5. APENDICE II

Modelo de Relatdrios Parcial e Final para Projetos de Pesquisa realizados no Huab.

GOVERNO FEDERAL

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA
GERENCIA DE ENSINO E PESQUISA
SETOR DE GESTAO DA PESQUISA E DA INOVACAO TECNOLOGICA EM SAUDE

MODELO DE RELATORIO PARA PROJETOS DE PESQUISA HUAB

Titulo do Projeto de Pesquisa:
Pesquisador Responsavel:
Nimero do Parecer CEP:
Tipo de Relatorio: ( ) Parcial ( ) Final

1. Qual & o estagio do estudo no momento?

2. Qual é a amostra proposta no estudo? Qual € a amostra alocada até o momento?

3. Houve a necessidade de alteracdo na estrutura do projeto e apresentacdo de emenda ao
CEP?

4. Foi realizada apresentacdo, relacionada ao projeto, em eventos cientificos?

5. Houve ocorréncia de incidentes e/ou eventos adversos? Em caso afirmativo, descreva-os
detalhadamente.

6. Os resultados parciais ja foram publicados em artigos ou outros meios? Em caso
ositivo, inclua a referéncia e o link de acesso a producdo.

Local: . Data: / /

Assinatura do (a) Pesquisador (a) Responsavel
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6. APENDICE Il

Avaliagao de Satisfacdo do Pesquisador
Objetivo: Coletar informacgdes sobre a sua experiéncia no desenvolvimento de pesquisa no Huab,
identificando desafios e potencialidades para embasar melhorias futuras.
S3o apenas 11 questdes. Vocé conseguird responder em 2 minutos aproximadamente.
Responda cada questdo com a alternativa que melhor reflete a sua experiéncia no Huab.

Informagoes do pesquisador (todos os campos desta primeira se¢do sdo opcionais)
1. Escreva o seu nome completo, caso queira se identificar. (campo aberto)

2. Informe o seu e-mail, caso queira obter um feedback do SGPITS. (campo aberto)

Vinculo institucional (os campos desta se¢ao sao obrigatorios)

3. Selecione a sua Unidade Académica/Vinculo Institucional. (Menu suspenso)
[ UFRN NATAL ]

[ FACISA/UFRN ]

[ EMCM/UFRN ]

[ Ebserh ]

[ Colaborador Huab ]

[ Outro ] Qual?

4. Selecione o nivel de formagao que a sua pesquisa esta relacionada. (Menu suspenso)
[ Iniciagdo cientifica ]

[ Residéncia ]

[ Mestrado ]

[ Doutorado ]

[ Pés-doutorado ]

[ Outra ]Qual?

Informacgao e suporte
5. Como vocé avalia a facilidade de acesso as informacdes e suporte durante o processo de
submissdo do projeto de pesquisa no Huab?

Muito ruim Ruim Regular Bom Excelente

O

Informacgdes sobre submissdo
de projetos de pesquisa O
Suporte do Setor de Gestao da
Pesquisa

Apoio da instituicdo durante a
coleta e andlise de dados
Interagao com os setores
administrativos e assistenciais

O O O O
O O O O

Tempo de resposta as

O O O O
O O O O O
O O O O
O

O

demandas
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Infraestrutura e oportunidades
6. A infraestrutura e as capacitacdes disponibilizadas atenderam as necessidades para a realizacao
da sua pesquisa?

Muito ruim Ruim Regular Bom Excelente

A infraestrutura atendeu as

necessidades da sua pesquisa O O O O O

Oferta de capacita¢do na area

de pesquisa e inovagao O O O O Q

Resultados e consideragdes
7. Vocé encontrou dificuldades no cumprimento dos prazos e exigéncias do HUAB para a condugao
da pesquisa?

() SIM [Quais foram as principais dificuldades percebidas por vocé, diante dos prazos e
exigéncias?]
() NAO

8. A sua pesquisa gerou Producdo Cientifica (resumo, artigo, registro de software, patente,
produto audiovisual etc.)?

() SIM [Descreva qual ou quais produtos resultaram da sua pesquisa (resumo, artigo, registro de
software, patente, produto audiovisual etc.).]
() NAO.

9. Qual é a probabilidade de vocé recomendar o Huab como uma instituicdo propicia para
realizacdo de pesquisa?
0 1 2 3 4 5 6 7 8 9 10

Nada provavel Extremamente provavel

10. Classifique a sua experiéncia no Huab, considerando todo o processo que vivenciou como
pesquisador?

W W WwwWwWwwww W w

11. O que vocé sugere para aprimorar a experiéncia do pesquisador no Huab? (campo aberto)
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7. HISTORICO DE REVISAO

Versao Data Descricdao da atualizagao
1 02/01/2023 Vers3o inicial.
2 28/03/2025 Realizada inclusao do procedimento de monitoramento da

pequisa no Planner Microsoft.
Acréscimo do fluxograma do monitoramento de projetos de
pesquisa e da producdo cientifica.
Inser¢ao do modelo de Avaliagao do Pesquisador no Huab.
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