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1. OBIJETIVO

Formalizar e sistematizar os procedimentos para cadastro e/ou alteragdo de usuarios no
Sistema de Cadastro Informativo de Créditos Ndo Quitados do Setor Publico Federal (Cadin), no
ambito do Hospital Universitario Ana Bezerra (Huab-UFRN/Ebserh).

2. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS
2.1. Processo de solicitagdo de cadastro / alteragdo de perfil no Cadin

e Instruir Processo-SEl do tipo “Pessoal: Gestdo de Alteragdes nos Cadastros dos Empregados
Ebserh”;

e Preencher o formuldrio denominado Formulario Cadastro no Cadin conforme documento
modelo (XXXXXXX);

e O formulario preenchido deve conter as assinaturas do usuario solicitante, do Superior
Imediato e do responsavel pela Divisao diretamente relacionada a sua area. Nos casos em
que o chefe imediato for Chefe de Divisdao, o formuldrio deve conter a assinatura do
responsavel pela Geréncia ligada diretamente a sua area.

2.2 Cadastro no Cadin (Inclusdo de perfil)

e Acessar o Sistema Cadin através do link https://cadin.pgfn.gov.br/#/home e efetuar o login
com CPF e senha cadastrados no aplicativo gov.br ou utilizando o certificado digital. (Figura
1 e Figura 2).

Figura 1 — Acesso ao Sistema Cadin
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Fonte: Sistema Cadin
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Figura 2 — Login no Sistema
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e Para cadastro do usudrio no Sistema Cadin, acionar a op¢do USUARIO no menu inicial do
Sistema e em seguida clicar em INCLUIR USUARIO. (Figura 3)

Figura 3 —Tela Inicial
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Fonte: Sistema Cadin

e Preencher as informacbes cadastrais de acordo com os dados do usudrio constantes o
formulario de solicitagdo. (Figura 4)
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Figura 4 — Inclusdo do Usuario
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Fonte: Sistema Cadin

2.3 Alteragao do Cadastro do Usuario no Cadin

e Verificar Processo-SEl com a solicitagdo de alteragdo de cadastro mediante novo Formuldrio
de Cadastro no Cadin devidamente preenchido e assinado pelo usuario solicitante, do
Superior Imediato e do responsavel pela Divisdo ou Geréncia ligada diretamente a sua area
(nos casos do chefe imediato ser Chefe de Divisdo);

e Para alterar os dados do usuario o cadastrador deve acessar o comando CONSULTAR

USUARIO para visualizar a tela do cadastro inicial, e em seguida clicar no icone para
editar o cadastro. (Figura 5 e Figura 6).

Figura 5 — Consultar cadastro de Usudrio
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Fonte: Sistema Cadin
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Figura 6 — Alterar cadastro de Usuario
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Fonte: Sistema Cadin

e Efetuar as alteragdes no cadastro do usuario e em seguida clicar em ATUALIZAR para salvar
as alteragdes.
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ANEXO 1 - Formulario para Cadastro no CADIN

SOLICITAGAO DE ACESSO AO CADIN

X 1 —Inclusdo
2 - Alteragao
3 — Exclusdo
Identificagdo do usuario
1- Nome completo 2- CPF
3- Cargo/fungido 4 -Telefone
5- Setor 6- Unidade Gestora

7- Email corporativo

8- Nivel de acesso solicitado

[ ]CONSULTA

Consulta Credora - Consulta os registros enviados ao
Cadastro pelainstituicao a qual esteja vinculado/a;
Consulta Contratante - Consulta os registros ativos
enviados por todas as instituicdes cadastradas para uso do
Cadin.

[ 1TRANSACAO

Além das atribuicoes do perfil CONSULTA, inclui:

Altera a situacao dos registros enviados ao Cadastro pela
instituicdo a qual esteja vinculado/a;

Envia registros ao Cadastro;

Envia arquivos de registros ao Cadastro; e

Consulta as remessas de arquivos enviados pela instituigao
a qual se encontra vinculado/a.

10- Justificativa do Cadastro

O usudrio se compromete a fazer bom uso do sistema e, sob hipétese alguma, divulgar sua senha para terceiros.
O mau uso do sistema ou divulgacdo da senha sujeitara o usuario as penalidades legais.

Autorizagao para credenciamento

Nome do superior imediato

Cargo/fungdo

Assinatura do superior imediato
(Assinado eletronicamente)

Nome do titular da Divisdo /Geréncia

Assinatura do titular da Divisdo /Geréncia

Cargo/fungao . .
go/fung (Assinado eletronicamente)
GOVERNO FEDERAL
i | MINISTERIO DA ‘
SUS‘.‘, U EDUCAGAO ‘- -i I-

UNIAO E RECONSTRUCAO




28/08/25, 08:39 SEI/SEDE - 52669096 - Certiddo

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO GRANDE DO NORTE

Praca Tequinha Farias, n2 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br

Certidao

Processo n2 23527.006303/2025-69

Interessado: Setor de Contabilidade, Setor de Gestdo da Qualidade

Ao Setor de Gestdo da Qualidade

Trata-se de certiddo de assinaturas eletrénicas do Procedimento Operacional Padrdo - Cadastro e
Alteragdo de Usuarios no CADIN - POP.SCONT.011 - Versdo 1 (52669512).
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| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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| eletrdnica 8.539, de 8 de outubro de 2015.
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28/08/2025, as 08:34, conforme horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n2
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y A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
"_;:F'._ https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0,
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