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1. OBIJETIVO

Padronizar os procedimentos de analise e verificacdo dos valores mensais das contas
contabeis presentes no Relatério de Movimentacao de Bens (RMB), relativos as movimentagdes no
Sistema Integrado de Administracao Financeira do Governo Federal (SIAFI), de acordo com os dados
e informagbes do RMB extraido do Sistema Integrado de Administragao e Servigos (SIADS).

2. DESCRIGAO DOS PROCEDIMENTOS

2.1. Anualmente o Setor de Contabilidade (SCONT) cria um Processo-SEl para que
mensalmente possa inserir documento SEI de acordo com as informagdes recebidas, via
Teams, da Unidade de Patriménio (UPAT) sobre a disponibilizacdo da Planilha Microsoft
Excel — RMB_Relatoério_de_Conciliagdo_Més_Ano, devidamente preenchida, que
contempla todas as movimentagdes de bens realizadas na competéncia;

2.2. O SCONT faz o preenchimento da planilha (Aba Il.1 — ConciliagagoRMB), especialmente
da coluna “SALDO SIAFI”;

2.3. O SCONT realiza a conciliacdo dos saldos dos bens patrimoniais, confrontando os
valores constantes nas contas contabeis no SIAFI, com os valores constantes no RMB
extraido do SIADS;

2.4. Concluida a conciliacdo dos saldos, o SCONT informa, via documento SEl, a UPAT o
resultado da conciliagdo, para que sejam tomadas as decisdes por parte da referida
Unidade, com prazo final de acordo com o calenddrio de fechamento contdbil mensal no
Siafi.

3. PROCEDIMENTOS DE CONCILIAGAO DOS SALDOS

3.1. Para a realiza¢cdo da conciliagdo dos saldos de bens patrimoniais, o operador acessa
o Siafiweb, utilizando o certificado digital e gerando o cédigo no gov.br, para assim ter
acesso ao Siafi Operacional, conforme Figura 01:
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Figura 01 — Pagina de acesso ao Siafi Operacional

JOAO CARLOS

& SIAF] =i

Comunica

Painel do Usuario ¥ Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Configurar Acesso

Siafiweb - Painel do Usuario

Registros de Acesso
Uttimos 100 registros até terga-feira, 22 de julho

Fonte: Siafiweb

a: SIAFI2025 Exercicio: 2025 | Versio 2025.02.032-62981044 Sair €

; TesOURONACIONAL

Uttima atualizagdo: 23/07/2025 as 09:00

| )

O Reportar Atividade Suspeita

3.2. Clicando em Siafi Operacional sera gerado um cédigo de acesso e o operador deve
copiar e colar o referido cddigo na tela, e teclar Enter, conforme Figura 02, Figura 03 e

Figura 04, respectivamente:

Figura 02 — Tela de acesso ao Siafi Operacional

JOAO CARLOS

6 SIHFI Codigo da UG:155014

Comunica Painel do Usuario Configurar Acesso Adicionar Favoritos Siafi Operacional

Siafiweb - Painel do Usuario

Registros de Acesso
Uttimos 100 registros até terca-feira, 22 de julho

@ ontem as 13:38: CONMSG
" Consultar Mensagens Comunica

|
(® ontem as 13:33: LISUSUTRAN

‘ Lista Usuario Por Transacao
(© ontem as 13:32: LOGON

Codigo de acesso do Hod
(© ontem as 13:32: LOGON

Copie o codigo abaixo e informe ao ingressar no Siafi Operacional

(© ontem as 11:54: LOGON via HOD.

*Cédigo de acesso gerado:

(© ontem as 11:53: ATUCONFC( 20122025322 7z

‘ Atualiza Conformidade Contat

Fechar

(© ontem as 11:52: CONAGENTE Copiar

‘ Consulta Agente Res, savel

Fonte: Siafiweb
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Figura 03 — Tela Siafi Operacional
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SSSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSS SSSSSSS III AAA AARA FFF III
SSSSSSSSSSSSSSSSS SSSSSS
SSSSSSSSSSSSSSSSSSSSS SISTEMA INTEGRADO DE ADMINISTRACAO FINANCEIRA
SSSSSSSSSSSSSSSSS
SSSSSSSSSSSS
CODIGO DE ACESSO...: 20122025322

PF3=SAI

A 19/055

Fonte: Siafi Operacional

Figura 04 — Tela Siafi Operacional para escolher transagdo

SIAFI2025 (SISTEMA DE ADM. FINANCEIRRA)
23/07/2025 09:33 USUARIO: JOAO CARLOS

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE 'ENTER’

ADMINISTRA ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CI CENTRO DE INFORMACAO
CONFORM CONFORMIDADE

CONTABIL CONTABIL

CPR CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPCTU DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTO DOCUMENTOS DO SIAFI

ESTMUN ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES HAVERES

CONTINUA
COMANDO:
PF3=SAI PF8=AVANCA

mAj+ 09/016

Fonte: Siafi Operacional
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3.3. Na tela seguinte, Figura 05, na linha COMANDO digitar a transacdo >CONRAZAO,

teclando Enter:

Figura 05 — Tela de acesso ao CONRAZAO

SIAFI2025 (SISTEMA DE ADM.

23/707/2025 09:33

ASSINALE A OPCAO DESEJADA E TECLE

ADMINISTRA
CI

CONFORM
CONTABIL
CPR

DEPCTU
DIVIDA
DOCUMENTO
ESTMUN
HAVERES

COMANDO:
PF3=SAI

M 9l+

PF8=AVANCA

E)

Fonte: Siafi Operacional

FINANCEIRA)

USUARIO: JOAO CARLOS

==

ADMINISTRACAO DO SISTEMA
CENTRO DE INFORMACAO
CONFORMIDADE

CONTABIL

CONTAS A PAGAR E A RECEBER
DEPOSITO CONTA UNICA
DIVIDA PUBLICA

DOCUMENTOS DO SIAFI
ESTADOS E MUNICIPIOS
HAVERES

CONTINUA

227020

3.4. Na tela seguinte, Figura 06, preencher os campos na tela CONRAZAO:
3.4.1. NUmero da conta contabil;
3.4.2. Més relativo ao RMB de referéncia;

3.4.3. Tecla Enter.
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Figura 06 — Tela do CONRAZAO

SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)
23/07/25 09: 40 USUARIO : JOAO CARLOS

UG EMITENTE
GESTAO EMITENTE:
CONTA CONTABIL
CONTA CORRENTE

MES 2 OU DIA/MES INICIAL:
DIA/7MES FINAL

PF1=AJUDA PF2=CONCONTA PF3=SAI PF4=LISTA C/C

mAj]+ 04/020

Fonte: Siafi Operacional

Figura 07 — Tela do CONRAZAO 123110101 - APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAQ

__ SIAFI2025-CONTABIL-DEMONSTRA-CONRAZAO (CONSULTA RAZAO POR C. CONTABIL)

21/08/25 10:47 USUARIO : JOAO CARLOS
PAGINA : 1

UG EMITENTE : 155014 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA

GESTAO EMITENTE : 26443 - EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES

POSICRAO : JULHO - FECHADO

CONTA CONTABIL : 123110101 - APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAO

CONTA CORRENTE SALDO EM RS
P 29.497,40 D
TOTAL COM ISF P - PERMANENTE H 29.497,40 D
TOTAL DA CONTA i 29.497,40 D

PF1=AJUDA PF2=RAZA0 PF3=SAI PF10=EMAIL PF12=RETORNA

MA+ 10/003

Fonte: Siafi Operacional
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3.5. Feitos os procedimentos constantes no item anterior, o operador tera acesso aos
saldos contabeis de cada uma das contas de bens permanentes, quando devera realizar
o preenchimento da planilha (Aba Il.1 - ConciliagagoRMB), especialmente da coluna SALDO
SIAFI (Figura 08).

Figura 08 — Planilha (Aba 1.1 — ConciliagdoRMB)

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES
SCS Quadra 9, Edificio Parque Cidade Corporate, Torre C, 1° 80 3 andares - Bairro Asa Sul
Brasilia-OF, CEP 00
(61) 3255-8900 - http /fwww.ebserh gov.br
RELATORIO DE CONCILIAGAO DE BENS
ANEXO I1.1 - RELATORIO DE CONCILIAGAO: BENS MOVEIS, IMOVEIS E INTANGIVEL

COD. CONTA CONTAI DESCRICAO CONTA | sabosanl | SALDO SISTEMA INTERN RS DIFERENGA. ~ | % DIFERENG/ Quantidade de Bens por Conta OBSERVACAO/IUSTIFICATIVA
123110101 APARELHOS DE MEDICAO E ORIENTACAQ | 29.497.40 29.497.40 0,00 0% 23
123110102 APARELHOS E EQUIPAMENTOS DE COMUNICACAO | 51136,00 51.136,00 0,00 0% 3
123110103 EQUIPAM/UTENSILIOS MEDICOS ODONTO,LASB E HOSP 7.280 564,82 7.280 564,82 0‘00. 0% 810
123110104 APARELHO E EQUIPAMENTO P/ESPORTES E DIVERSOES 1248.00 0.00] o 1
123110105 EQUIPAMENTO DE PROTECAO, SEGURANCA E SOCORRO 181647.94 0,00 0% 53
123110106 MAQUINAS £ EQUIPAMENTOS INDUSTRIAIS 175.757,00 0,00} 0% S
123110107 MAQUINAS £ EQUIPAMENTOS ENERGETICOS 1.016 320,87 0,00 % 78
MAQUINAS, FERRAMENTAS E UTENSILIOS DE OFICINA - 0,00 0% 1]
|EQUIPAMENTOS HIDRAULICOS £ ELETRICOS 0,00 0% 2
MAQUINAS, UTENSILIOS E EQUIPAMENTOS DIVERSOS 0,00] 0% 329
EQUIP DE TECNOLOG DA INFOR € COMUNICACAO/TIC 0,00 o% 960
APARELHOS E UTENSILIOS DOMESTICOS 0,00 0% &
MAQUINAS E UTENSILIOS DE ESCRITORIO ! 0,00] 0% 1
MOBIUARIO EM GERAL | 0,00} 0% 807
EQUIPAMENTOS PARA AUDIO. VIDEQ E FOTO | 0.00) 0% 71
VEICULOS EM GERAL 0,00 0%
VEICULOS DE TRACAD MECANICA 0,00 0% 5
BENS NAO LOCALZADOS 0.00, 0% s
BENFEITORIAS EM PROPRIEDADE DE TERCEIROS 2034.413.66] 0,00 0% 0
DEPRECIACAO ACUMULADA 6.374 424,60 0,00 0%
123810600  AMORTIZACAO DE BENS IMOVE'S 318 544,16 0,00| 0%
123910100 REDUCAO AO VALOR RECUP DE IMOBILIZADO-MOVEIS 0.00} 0%
124110101 SOFTWARE COM VIDA UTIL DEFINIDA 0,00 0%
124310101 | DIREITO DE USO DF IMOVESS. 16 625,0 0,00 0%
124810300 AMORTIZACAO ACUMULADA | 2293920 22 939.20 0,00 0%
10.612.849.22 | 10.612.849,22 - 3262

Fonte: Unidade de Patrimonio

3.6. Preenchidas todas as células com os saldos contdbeis de cada uma das contas
contabeis de bens patrimoniais, realizar a comunicacdo a UPAT sobre a conclusdo da
conciliacdo, via Processo-SEl interno, para que a unidade possa finalizar os procedimentos
para emissdo do RMB e instrucdo do Processo-SElI da Administracdao Central com Oficio-
SEl, Anexos RMB e Balancete Contabil Siafi. Instruido o processo, a UPAT deve coletar as
assinaturas, conforme previsto na Norma Operacional - SEI n2 1/2022/DAI-EBSERH.

3.6.1. O Processo-SEl deve ser enviado mensalmente a Administracao Central, no
primeiro dia util subsequente ao dia de encerramento contdbil mensal previsto no
calendario oficial do fechamento contabil mensal do Siafi.
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4. REFERENCIAS

Empresa Brasileira de Servigos Hospitalares (Ebserh). Norma Operacional — SEI n2 01/2022/DAl-
EBSERH. Normatiza procedimentos para elaboracgao, e envio a Administracao Central, dos Relatérios
de Conciliagées de Movimentacdo de Almoxarifado (RMA) e Bens (RMB) das Unidades Gestoras

Ebserh.

Tesouro Nacional. Macrofungdo SIAFI n? 021101 REL. MOV. ALMOXARIFADO E REL. MOV. BENS
MOVEIS E INT. Disponivel em: < https://sisweb.tesouro.gov.br/apex/cosis/manuais/siafi/021101>.

Acesso: 23 de julho de 2025.
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