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1. OBJETIVO (S):

Formalizar e sistematizar os procedimentos para registro e envio do EFD-Reinf via Sistema
Contabil Fiscal Seeger.

2. MATERIAL:
e Computador com acesso a internet
e Acesso/habilitagdo ao Sistema Contdbil Fiscal Seeger

e Acesso ao Sistema Eletrénico de InformagGes — SEI

3. INSTRUGAO PROCESSUAL

e No primeiro dia atil do més, deve-se abrir Processo-SEl publico do tipo “contabilidade:
elaboracgdo de declara¢des para orgdos fazenddrios/fisco” para inclusdo das notas fiscais de
servicos dos contratos com dedicacdo exclusiva de mao-de-obra e demais servicos com
incidéncia de INSS, e em seguida tramitar a ULC/SAD/DAF/GAD/Huab-UFRN e ao
SAD/DAF/GAD/Huab-UFRN.

e Ap0s aberto pelo Setor de Contabilidade (SCONT), o processo é instruido pelos gestores dos
contratos, anexando as notas fiscais emitidas na competéncia “especifica” e inserindo no
"nome do arquivo na arvore do processo": (1) o nimero da nota fiscal, (2) o nome
simplificado do prestador de servicos e (3) o nimero do processo de pagamento. Exemplo:
NF 100_GESTC_23527.XXXXXX/2023-XX.

e O prazo interno estabelecido de anexacdo e envio do processo ao SCONT é até o ultimo dia
util do més corrente, para que haja a escrituragdo e o envio de forma tempestiva a receita
federal viabilizando a efetuacdo das retencdes previdenciarias pela Administracao Central.

4. REGISTRO E ENVIO

Acessar o sistema Seeger através do link https://seeger.com.br/ebserh/ com login (e-mail
Ebserh) e senha (Figura 01);
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Figura 01 - Sistema Seeger
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No menu principal do sistema, selecionar a op¢ao Escrita Fiscal e em seguida Reinf (Figura
02);

Figura 02 — Tela para Escrita Fiscal
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Selecionar o evento periddico R-2010 e clicar em incluir (Figura 03);

Figura 03 — Tela de evento periddico

e
@ SeegerWeb 9,“:,."‘... -

BB ER '8 Santa Cruz - Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - Ebserh , arne
Escrita Fiscal » eventos =

Cadastras s uliltirc

Contabiidad - m
tos Perlod

I Fillal.  8-Santa Cruz- Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares - Ebserh

Faturamenta Perinda de Aguragin Tipo de Inserigio Estabelecimento/Obra da Tomador CNPJdo Estabelecimento Prestador

= . o ¥ $126437000810
T mD
RENF

Fonte: Seeger

Informar o periodo de apuracdo e os dados do prestador de servicos correspondente ao
documento fiscal (Figura 04);

Figura 04 — Tela de periodo de apuragdo e dados do prestador de servigos

Fonte: Seeger




GOVERNO FEDERAL

HUAB EBSERH "irnc:: ML REY

UNIAO E RECONSTRUCAO

Tipo do PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SCONT.001. - Pagina 4/6
documento

) Emissdo: - -
Titulo do ENVIO DO EFD REINF EVENTOS R-2010 — SISTEMA 01/12/2023 Proxima revisao:
documento SEEGER Versio: 1 01/12/2025

Na tela de inclusdao da nota fiscal, informar série, nimero do documento fiscal, data de
emissdo, valor bruto, observacdo, tipo de servico (cddigo conforme atividade) base de calculo e
valor da retengao do INSS de acordo com os dados registrados no Siafi (verificar nota de pagamento
correspondente). Apds inclusdo, salvar;

Figura 05 - Tela de inclusdo da nota fiscal

Fonte: Seeger

Obs.: deve-se atentar que a data de emissdo da nota fiscal deve corresponder ao periodo
de apuracao.

Ap0ds conferéncia das informacdes inseridas, clicar em enviar (Figura 06);
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Figura 06 — Tela de envio

Fonte: Seeger

Inserir no processo em referéncia, oficio com a relacdo dos respectivos protocolos de envio
e em seguida tramitar a UEOF/SGOF/DAF/GAD/HUAB-UFRN para o acompanhamento do efetivo
recolhimento do INSS via Documento de Arrecadacdo de Receitas Federais (DARF) Numerado
Decomposto gerado a partir da transmissao da DCTFweb.

5. REFERENCIAS

Empresa Brasileira de Servicos Hospitalares. Oficio-Circular - SEI n? 2/2021/SC/CCF/DOF-
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pela Receita Federal do Brasil. Disponivel em Sistema Eletronico de Informacdes. Acesso: 29 de
novembro de 2023.

Seeger Engenharia e Sistemas. Disponivel em https://seeger.com.br/ebserh/. Acesso: 29 de
novembro de 2023.

Secretaria Especial da Receita Federal do Brasil. Instrucdo normativa RFB n? 1701, de 14 de mar¢o
de 2017. Institui a Escrituracdo Fiscal Digital de Retenc¢Ges e Outras Informacgdes Fiscais (EFD-Reinf).
Disponivel em  http://normas.receita.fazenda.gov.br/sijut2consulta/link.action?idAto=81226.
Acesso em 29 de novembro de 2023.
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