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1. OBJETIVO (S): 

Formalizar e sistematizar os procedimentos para registro e envio do EFD-Reinf via Sistema 
Contábil Fiscal Seeger.  

 

2. MATERIAL: 

 Computador com acesso à internet  

 Acesso/habilitação ao Sistema Contábil Fiscal Seeger 

 Acesso ao Sistema Eletrônico de Informações – SEI 

 

3. INSTRUÇÃO PROCESSUAL 

 No primeiro dia útil do mês, deve-se abrir Processo-SEI público do tipo “contabilidade: 
elaboração de declarações para órgãos fazendários/fisco” para inclusão das notas fiscais de 
serviços dos contratos com dedicação exclusiva de mão-de-obra e demais serviços com 
incidência de INSS, e em seguida tramitar à ULC/SAD/DAF/GAD/Huab-UFRN e ao 
SAD/DAF/GAD/Huab-UFRN.  

 Após aberto pelo Setor de Contabilidade (SCONT), o processo é instruído pelos gestores dos 
contratos, anexando as notas fiscais emitidas na competência “específica” e inserindo no 
"nome do arquivo na árvore do processo": (1) o número da nota fiscal, (2) o nome 
simplificado do prestador de serviços e (3) o número do processo de pagamento. Exemplo: 
NF 100_GESTC_23527.XXXXXX/2023-XX.   

 O prazo interno estabelecido de anexação e envio do processo ao SCONT é até o último dia 
útil do mês corrente, para que haja a escrituração e o envio de forma tempestiva à receita 
federal viabilizando a efetuação das retenções previdenciárias pela Administração Central. 

 

4. REGISTRO E ENVIO 

Acessar o sistema Seeger através do link https://seeger.com.br/ebserh/ com login (e-mail 
Ebserh) e senha (Figura 01); 
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Figura 01 - Sistema Seeger 

 

Fonte: Seeger 

 

No menu principal do sistema, selecionar a opção Escrita Fiscal e em seguida Reinf (Figura 
02); 

 

Figura 02 – Tela para Escrita Fiscal 

 

Fonte: Seeger 

Procedimento Operacional Padrão (Externo) ENVIO DO EFD REINF EVENTOS R-2010 - SISTEMA SEEGE (35368169)         SEI 23527.009733/2023-71 / pg. 2



 

Tipo do 
documento PROCEDIMENTO / ROTINA POP.SCONT.001. - Página 3/6 

Título do 
documento 

ENVIO DO EFD REINF EVENTOS R-2010 – SISTEMA 
SEEGER 

Emissão:  
01/12/2023 Próxima revisão:  

01/12/2025 
Versão: 1 

 

 
 

  
 

Selecionar o evento periódico R-2010 e clicar em incluir (Figura 03); 

 

Figura 03 – Tela de evento periódico 

 

Fonte: Seeger 

 

Informar o período de apuração e os dados do prestador de serviços correspondente ao 
documento fiscal (Figura 04); 

 

Figura 04 – Tela de período de apuração e dados do prestador de serviços 

 

Fonte: Seeger 
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Na tela de inclusão da nota fiscal, informar série, número do documento fiscal, data de 
emissão, valor bruto, observação, tipo de serviço (código conforme atividade) base de cálculo e 
valor da retenção do INSS de acordo com os dados registrados no Siafi (verificar nota de pagamento 
correspondente). Após inclusão, salvar; 

 

Figura 05 - Tela de inclusão da nota fiscal 

 

Fonte: Seeger 

 

Obs.:  deve-se atentar que a data de emissão da nota fiscal deve corresponder ao período 
de apuração. 

 

Após conferência das informações inseridas, clicar em enviar (Figura 06); 
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Figura 06 – Tela de envio 

 

Fonte: Seeger 

 

Inserir no processo em referência, ofício com a relação dos respectivos protocolos de envio 
e em seguida tramitar à UEOF/SGOF/DAF/GAD/HUAB-UFRN para o acompanhamento do efetivo 
recolhimento do INSS via Documento de Arrecadação de Receitas Federais (DARF) Numerado 
Decomposto gerado a partir da transmissão da DCTFweb. 
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