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1. OBJETIVO(S) 

Normatizar o fornecimento de refeições (almoço e jantar), mediante o pagamento prévio, aos 

Empregados EBSERH e servidores públicos UFRN, que compõem a equipe assistencial em regime de 

plantão 12hs, diurno ou noturno, ou 24hs no âmbito do HUAB, conforme Portaria-SEI nº 204, de 08 

de dezembro de 2020.  

2. MATERIAL 

 Computador ou aparelho celular; 

 Dados pessoais; 

 Comprovante de pagamento impresso; 

 Ficha de refeições. 

 

3. DESCRIÇÃO DOS PROCEDIMENTOS 

 

3.1 De acordo com o Art 21 da Portaria-SEI nº 204, de 08 de dezembro de 2020, os HUs da Rede 

Ebserh com serviços de produção e distribuição de refeições no formato autogestão ou 

terceirização parcial, as refeições poderão ser fornecidas aos empregados e servidores 

públicos que recebem auxílio-alimentação/refeição; 

3.2 No âmbito do HUAB, o formecimento poderá acontecer mediante o pagamento prévio ao 

seguinte público: Empregados EBSERH e servidores públicos UFRN, que compõem a equipe 

assistencial em regime de plantão 12hs, diurno ou noturno, ou 24hs; 

3.3 A aquisição ocorrerá conforme descrição abaixo e descrita no fluxo 01: 

3.3.1 Acessar o Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da União (GRU) através do site 

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru; 

3.3.2  Preencher os campos obrigatórios, conforme imagem abaixo: 

3.3.2.1 Unidade gestora arrecadadora: 155014 - HOSPITAL UNIVERSITÁRIO ANA BEZERRA;  

3.3.2.2 Código de Recolhimento: 28935-3 - SFIN SERV. HOSPED E ALIM. 

3.3.2.3 Clica em “AVANÇAR”; 
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3.4 Preencher os campos obrigatórios: 

3.4.1 CPF do comprador; 

3.4.2  Nome completo do comprador; 

3.4.3  Número de Referência: 155014; 

3.4.4 Valor Principal: Valor que deseja comprar de refeição. 

3.4.5 Clica em “EMITIR GRU”; 
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3.5  Realizar o pagamento da guia; 

3.6  Imprimir o comprovante; 

3.7  Entregar comprovante de pagamento no Setor de Hotelaria em dias úteis no horário das 
08:30hs as 11:30hs e 13:30hs as 16:30hs; 

3.8  Receber a quantidade de fichas referentes valor do pagamento efetuado; 

3.9 No momento de realizar a refeição, entregar a ficha a copeira no refeitório. 
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4 REFERÊNCIAS 

PORTAL PAGTESOURO – GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIÃO (GRU). Disponível em: 
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru. 

 

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVIÇOS HOSPITALARES. Portaria-SEI nº 204, de 08 de dezembro de 2020. 

Regulamentação do fornecimento de refeições nos HUFs. 
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ANEXO 01. FLUXO DO FORNECIMENTO DE REFEIÇÕES PARA EMPREGADOS E SERVIDORES NO HUAB 
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5 HISTÓRICO DE REVISÃO 

VERSÃO DATA DESCRIÇÃO DA ALTERAÇÃO 

01 25/04/2024 Elaboração do documento 

 

Permitida a reprodução parcial ou total, desde que indicada a fonte 

Elaboração 

Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra  
Chefe do setor de Hotelaria 

 
Luana Karoline Santos Moura Ferreira 
 SIAPE: 3316362 
 Assistente Administrativo 

 
Sâmara Patrizia Corcino Galvão  
 SIAPE: 2167882 
Enfermeira 

Assinatura eletrônica via SEI 

Validação 

Vanessa Freires Maia 
Setor de Gestão da Qualidade 

Assinatura eletrônica via SEI 

Aprovação 

Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra  
Chefe do setor de Hotelaria 

Assinatura eletrônica via SEI 
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HOSPITAL UNIVERSITÁRIO ANA BEZERRA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE

Praça Tequinha Farias, nº 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br

  
Certidão

  
Processo nº 23527.004403/2024-70
Interessado: @interessados_virgula_espaco@
  

Certidão de assinaturas eletrônicas correspondente ao
documento POP.STHH.039 - Fornecimento de refeições para empregados e
servidores.

Elaboração:

Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra

SIAPE:2266596

Cargo: Chefe do Setor de Hotelaria

 

Luana Karoline Santos Moura Ferreira

SIAPE: 3316362

Cargo: Assistente Administrativo

 

Sâmara Patrízia Corcino Galvão

SIAPE: 2167882

Cargo: Enfermeira

 

 

 

ELETRÔNICA VIA SEI

 

Revisão:  
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Validação

 Vanessa Freires Maia
Setor de Gestão da Qualidade

 

ELETRÔNICA VIA SEI

 

Aprovação:

Nome: Amanda Umbelino Trigueiro
Bezerra

SIAPE:2266596

Função: Chefe do Setor de Hotelaria

ELETRÔNICA VIA SEI

 

 

Santa Cruz, 19 de Junho de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Amanda Umbelino Trigueiro
Bezerra, Chefe de Setor, em 20/06/2024, às 09:01, conforme horário oficial
de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
Documento assinado eletronicamente por Luana Karoline Santos Moura
Ferreira, Assistente Administrativo, em 26/06/2024, às 11:57, conforme
horário oficial de Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº
8.539, de 8 de outubro de 2015.
Documento assinado eletronicamente por Sâmara Patrizia Corcino Galvão,
Enfermeiro(a), em 22/07/2024, às 09:41, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
Documento assinado eletronicamente por Vanessa Freires Maia,
Enfermeiro(a), em 01/08/2024, às 13:21, conforme horário oficial de
Brasília, com fundamento no art. 6º, caput, do Decreto nº 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
acao=documento_conferir&id_orgao_acesso_externo=0, informando o código
verificador 39961426 e o código CRC 93909B69.

Referência: Processo nº 23527.004403/2024-70 SEI nº 39961426
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