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1. OBJETIVO(S)

Normatizar o fornecimento de refeicdes (almogo e jantar), mediante o pagamento prévio, aos
Empregados EBSERH e servidores publicos UFRN, que compdem a equipe assistencial em regime de
plantdo 12hs, diurno ou noturno, ou 24hs no ambito do HUAB, conforme Portaria-SEl n2 204, de 08
de dezembro de 2020.

2. MATERIAL
e Computador ou aparelho celular;
e Dados pessoais;
e Comprovante de pagamento impresso;

e Ficha de refeicGes.

3. DESCRICAO DOS PROCEDIMENTOS

3.1 De acordo com o Art 21 da Portaria-SEl n? 204, de 08 de dezembro de 2020, os HUs da Rede
Ebserh com servigos de producdo e distribuicdo de refeices no formato autogestdo ou
terceirizagao parcial, as refeicdes poderdao ser fornecidas aos empregados e servidores
publicos que recebem auxilio-alimentac¢do/refeigao;

3.2 No ambito do HUAB, o formecimento podera acontecer mediante o pagamento prévio ao
seguinte publico: Empregados EBSERH e servidores publicos UFRN, que compdem a equipe
assistencial em regime de plantdao 12hs, diurno ou noturno, ou 24hs;

3.3 Aaquisicdo ocorrera conforme descri¢cdo abaixo e descrita no fluxo 01:

3.3.1 Acessar o Portal PagTesouro - Guia de Recolhimento da Unido (GRU) através do site

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru;

3.3.2 Preencher os campos obrigatérios, conforme imagem abaixo:

3.3.2.1 Unidade gestora arrecadadora: 155014 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA;
3.3.2.2 Cédigo de Recolhimento: 28935-3 - SFIN SERV. HOSPED E ALIM.

3.3.2.3 Clica em “AVANCAR”;



https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/
https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
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Emissao de GRU

Para preenchimento dos campos da GRU (ex. Codigo da Unidade Gestora Arrecadadora. Codigo de Recolhir
que o contribuinte entre em contato com o Orgao Publico favorecido pelo pagamento (ex. Tribunais, Univers
responsavel pelo fornecimento destas informagoes.

Para acessar as instrugdes de preenchimento da GRU Simples, clique aqui.

Para acessar as instrugoes de preenchimento da GRU Judicial. clique aqui.

Unidade Gestora Arrecadadora (Obrigatério)

Q155014 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA V2

Codigo de Recolhimento (Obrigatoério)

Q,28935-3 - SFIN SERV. HOSPED E ALIM. v

G G

3.4 Preencher os campos obrigatérios:

3.4.1
3.4.2
3.4.3
3.4.4
3.4.5

CPF do comprador;

Nome completo do comprador;

Numero de Referéncia: 155014;

Valor Principal: Valor que deseja comprar de refeicdo.

Clica em “EMITIR GRU”;
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Emissao de GRU Simples

Unidade Gestora Arrecadadora 155014 - HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA
Cédigo de Recolhimento 28935-3 - SFIN SERV. HOSPED E ALIM
CPF ou CNPJ do Contribuinte (Obrigatério) Valor Principal (Obrigatorio)

Digite o CPF ou CNPJ do contribuinte Digite o valor principal
Nome do Contribuinte (Obrigatério) (-) Descontos/Abatimentos

Digite o nome do contribuinte ou a razdo social da empresa Digite o valor dos descontos e/ou abatimentos
Numero de Referéncia (Obrigatério) (-) Outras Deducdes
[ 155014’ Digite o valor de outras dedugdes
Competéncia (+) Mora/Multa

Digite o més e o ano da competéncia -] Digite o valor da mora e/ou multa
Vencimento (+) Juros/Encargos

Digite a data de vencimento & Digite o valor dos juros e/ou encargos

(+) Outros Acréscimos

Digite o valor de outros acrescimos

Valor Total R$ 0.00

o e
K Voltar \ Limpar /’ Emitir GRU

3.5 Realizar o pagamento da guia;
3.6 Imprimir o comprovante;

3.7 Entregar comprovante de pagamento no Setor de Hotelaria em dias Uteis no hordrio das
08:30hs as 11:30hs e 13:30hs as 16:30hs;

3.8 Receber a quantidade de fichas referentes valor do pagamento efetuado;

3.9 No momento de realizar a refeicao, entregar a ficha a copeira no refeitério.
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4 REFERENCIAS

PORTAL PAGTESOURO - GUIA DE RECOLHIMENTO DA UNIAO (GRU). Disponivel em:

https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru.

EMPRESA BRASILEIRA DE SERVICOS HOSPITALARES. Portaria-SEI n2 204, de 08 de dezembro de 2020.

Regulamentagao do fornecimento de refeicdes nos HUFs.



https://pagtesouro.tesouro.gov.br/portal-gru/#/emissao-gru
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ANEXO 01. FLUXO DO FORNECIMENTO DE REFEICOES PARA EMPREGADOS E SERVIDORES NO HUAB

FENCIONARIO

Acassar

PagTesouro

Comprar Refeigao

https://pagtesour

otesouro.gov.bry

portal-gru/#/emi
sga0-gru;

Preenchimento
dos campos
obngatdrios

Emitir &
imprmir a GRLU

Entregar
comprovante no
Setor de
Hotelaria

SETOR DE HOTELARIA

Entregar as
fichas de

refeicio ao
funcionario

Quantidade =
Valor da GRUY/
Valor Unitario da
refeicio

Semanalmente
De Segunda a
sexta-feira nos
horarios de: 08:30hs
as 11:30hs & 13:30hs
as 16:30

Preencher
planilha
especifica

Apresentacio a
Chefe do Setor de
Hotelaria

FLUXO - FORNECIMENTO DE REFEICOES PARA EMPREGADOS E SERVIDORES

REFEITORIO

Receber a ficha

de refeigio Servir a refeicio

Mo momento da
refeigio

Contabilizar as
fichas

Preencher,
diariamente, a

planilha

Estatisticas de
Refeigies Servidas
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5 HISTORICO DE REVISAO

VERSAO DATA DESCRICAO DA ALTERACAO
01 25/04/2024 Elaboracdo do documento
Elaboragao Assinatura eletronica via SEI

Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra
Chefe do setor de Hotelaria

Luana Karoline Santos Moura Ferreira
SIAPE: 3316362
Assistente Administrativo

Samara Patrizia Corcino Galvdo
SIAPE: 2167882
Enfermeira

Validagao Assinatura eletronica via SEI

Vanessa Freires Maia
Setor de Gestdo da Qualidade

Aprovagao Assinatura eletronica via SEI

Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra
Chefe do setor de Hotelaria

Permitida a reproducgdo parcial ou total, desde que indicada a fonte




URN AB EBSER

HOSPITAL UNIVERSITARIO ANA BEZERRA DA UNIVERSIDADE FEDERAL DO RIO
GRANDE DO NORTE
Praca Tequinha Farias, n? 13 - Bairro Centro, Santa Cruz/RN, CEP 59200-000
- http://huab-ufrn.ebserh.gov.br

Certidao

Processo n? 23527.004403/2024-70
Interessado: @interessados_virgula_espaco@

Certidao de assinaturas eletronicas correspondente ao
documento POP.STHH.039 - Fornecimento de refeicdes para empregados e
servidores.

Elaboracao:
Amanda Umbelino Trigueiro Bezerra
SIAPE:2266596

Cargo: Chefe do Setor de Hotelaria

Luana Karoline Santos Moura Ferreira
SIAPE: 3316362

ELETRONICA VIA SEI
Cargo: Assistente Administrativo

Samara Patrizia Corcino Galvao
SIAPE: 2167882

Cargo: Enfermeira

Revisao:




Validacao

Vanessa Freires Maia ELETRONICA VIA SEI
Setor de Gestao da Qualidade

Aprovacao:

Nome: Amanda Umbelino Trigueiro

ELETRONICA VIA SEI
Bezerra

SIAPE:2266596

Funcao: Chefe do Setor de Hotelaria

Santa Cruz, 19 de Junho de 2024.

Documento assinado eletronicamente por Amanda Umbelino Trigueiro
Bezerra, Chefe de Setor, em 20/06/2024, as 09:01, conforme horério oficial
de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Luana Karoline Santos Moura
Ferreira, Assistente Administrativo, em 26/06/2024, as 11:57, conforme
horario oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n?
8.539, de 8 de outubro de 2015.
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Documento assinado eletronicamente por Samara Patrizia Corcino Galvao,
Enfermeiro(a), em 22/07/2024, as 09:41, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.

assinat u! a I‘lj
eletrénica

Documento assinado eletronicamente por Vanessa Freires Maia,
Enfermeiro(a), em 01/08/2024, as 13:21, conforme horério oficial de
Brasilia, com fundamento no art. 62, caput, do Decreto n? 8.539, de 8 de
outubro de 2015.
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s » A autenticidade deste documento pode ser conferida no site
s ,:.,__- https://sei.ebserh.gov.br/sei/controlador_externo.php?
-.ﬂf": acao= documento_ conferlr&ld _orgao_acesso_externo= 0, informando o cédigo

Referéncia: Processo n? 23527.004403/2024-70 SEIn? 39961426
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