Regimento Interno da Comissio de Revisio de Prontuarios e de Documentagéao
Médica e Estatistica

Capitulo |

Das Disposigoes Preliminares, objetivos e caracteristicas

Art. 1.° A COREP ¢ estruturada e organizada conforme determinacio da Resolugao n.°
1.638 de 2002 do Conselho Federal de Medicina, a qual define Prontuario Médico e torna
obrigatdria a criagdo da Comisséo de Revisdo de Prontuarios nas instituicées de saude.

Capitulo 1l

Da composicao, mandato e funcionamento

Art. 2.° A COREP teréd composi¢ado multidisciplinar e multiprofissional, designados pelas
portarias n® 035, de 28 de abril de 2016, e n°® 007, de 13 de janeiro de 2017, pelo
superintendente do HU-UNIVASF.

Composigao:

I - Presidente; médica clinica - auditora e autorizadora de AlH,
Il - Vice-presidente: Representante do Setor de Regulagéo e Avaliagao.

Demais componentes, representantes:

Il - Setor de Gestao do Ensino;

IV - Setor de Apoio diagndstico e terapéutico;

V - Unidade de laboratorio e analises clinicas e anatomia patoldgica;
VI - Unidade de Monitoramento e Avaliagio:;

VIl — Gestéo do cuidado de enfermagem para paciente cirargico;

VIII - Unidade Tecnologia da Informacao;

IX - Unidade de Reabilitagao;

X - Unidade de Atencéo Psicossocial

XI — Setor de Farmacia

XII - Um analista administrativo - estatistico representante do SAME:
Xl - Um analista administrativo - arquivista representante do SAME:

XIV - Um médico da unidade de Faturamento e Contas Meédicas;



XV — Um outro médico da Unidade de Faturamento e Contas Médicas;
XVI - Um secretario - assistente administrativo.

Paragrafo unico. A COREP podera contar com consultores “ad hoc”, pessoas
pertencentes ou ndo ao HU-UNIVASF, com a finalidade de fornecer subsidios técnicos para

demandas da Comissao.

Art. 3.° As indicagOes para integrar a COREP do HU-UNIVASF sero realizadas pelos seus

pares.

Art. 4.° Os membros da COREP terdo mandato de 2 (dois) anos, a contar da publicacéo de
portaria em Boletim de Servico, podendo ser prorrogado por igual periodo.

§ 1.° A substituicdo de membros dar-se-a por portaria do Superintendente para o tempo que
restar do mandato.

§ 2.° A Comissdo contard com apoio de um secretario indicado pelo Presidente da

Comissao.

§ 3.° A auséncia de um membro da Comiss&o a 2 reuniées consecutivas ou a 3 alternadas,
ao longo de um mesmo ano, sem justificativa, implicara perda do mandato.

§ 4° A auséncia de um membro da Comissdo em mais de 6 reunides em um periodo de 1

(um) ano, mesmo com justificativa, implicara perda de mandato.

Art. 5.° A COREP reunir-se-a, ordinariamente, uma vez a cada més, na terceira quarta-feira
do més, e extraordinariamente quando convocada pelo Presidente, ou a requerimento da

maioria simples de seus membros.

§ 1.° A COREP instalar-se-a e deliberara com a presenca da maioria simples dos seus
membros, devendo ser verificado o “quérum” em cada sesséo antes de cada votacdo.

§ 2.° Em situagdes de alteragéo do Regulamento da Comiss&o, sera necessaria a presenca
de 2/3 (dois tergos) de seus membros.

§ 3.% As deliberagées tomadas “ad referendum” deverao ser encaminhadas ao Plenario da
Comiss&o para deliberagao desta, na primeira sessao seguinte.

§ 4.° As deliberagbes da COREP serao consubstanciadas em notas enderecadas ao
Superintendente.



§ 5.° E facultado ao Presidente e aos membros da Comiss3o solicitar o reexame de qualquer
decisao exarada na reuniéo anterior, justificando possivel ilegalidade, inadequacao técnica
ou de outra natureza.

Art. 6.° As reuniées da COREP obedecerzo a seguinte rotina:

I - verificago da presenca do(a) Presidente e, em caso de sua auséncia, abertura dos
trabalhos por um substituto indicado pelo mesmo;

Il - verificag&o de presenca e existéncia de “quérum”;

Il - leitura, aprovagéo e assinatura de Ata da reunido anterior;

Insergéo de ponto de pauta, caso aprovado pela plenaria;

IV - leitura e despacho do expediente;

V - ordem do dia compreendendo leitura, discussao e votacdo dos pareceres;
VI - organizacéo da pauta da proxima reunio;

VII - comunicagoes breves e franqueamento da palavra.

Paragrafo tunico. Em caso de urgéncia ou de relevancia de alguma matéria, a COREP por
voto da maioria, podera alterar a sequéncia estabelecida neste artigo.

Art. 7.° A Ordem do Dia sera organizada com os expedientes apresentados para discussao,

acompanhadas dos pareceres e simulas.

§1.° A Ordem do Dia sera comunicada previamente a todos os membros, com antecedéncia
minima de 03 (trés) dias (teis para reunides ordinarias, e até 2 (dois) dias tteis para as

extraordinarias.

§2.° Em casos excepcionais, sera inserido Ponto de Pauta, caso aprovado pela Plenaria, na
Ordem do Dia.

Art. 8.° Apds a leitura do parecer, o Presidente, ou seu substituto deve submeté-lo a

discussé&o, dando a palavra aos membros que a solicitarem.

§ 1.° O membro que nao se julgar suficientemente esclarecido quanto a matéria em exame,
podera pedir vistas do expediente, propor diligéncias ou adiamento da discusséo e da

votacgédo.



§ 2.° O prazo de vistas sera de até a realizagéo da proxima reunido ordinaria.

§ 3.° Apos entrar em pauta, a matéria devera ser obrigatoriamente, votada no prazo maximo

de até uma reunido.

Art. 9.° Apos o encerramento das discussoes, 0 assunto sera submetido a votacao.

Art. 10°. As deliberagdes serdo divulgadas & Comunidade por meio de boletins eletrénicos

ou escritos.

Capitulo lll

Das atribuigdes

Art. 11°. Sao atribuigbes do presidente da COREP, além de outras instituidas neste
regimento ou que decorram de suas fungdes ou prerrogativas:

| - instalar a Comisséao e presidir suas reunides;
Il - indicar seu vice-presidente e o secretario;
Il - representar a COREP em suas relagdes internas e externas;

IV - suscitar pronunciamento da COREP quanto as questdes relativas a documentagéo e

informacéo médica e de dados estatisticos;

V - participar nas discussdes e votagdes e, quando for o caso, exercer direito do voto de
desempate;

VI - indicar membros pertencentes ou ndo a Comisséo para realizacdo de estudos,
levantamentos e emissdo de pareceres necessarios a consecucdo da finalidade da

Comissao;

Art. 12°. Cabera aos membros da COREP:

| - estudar e relatar, nos prazos estabelecidos, as matérias que Ihes forem atribuidas pelo

Presidente;
Il - comparecer as reunides, proferir voto ou pareceres;

Il - requerer votacdo de matéria em regime de urgéncia;



IV - executar tarefas que lhes forem atribuidas pelo Presidente:

V - apresentar proposi¢ées sobre as questdes pertinentes a Comissao.

Art. 13° Cabera ao secretario da COREP:
| - organizar a ordem do dia;
Il - receber e protocolar os processos e expedientes;

lll - manter controle dos prazos legais e regimentais referentes aos processos que devam

ser reexaminados nas reunides da Comissao;
IV - providenciar o cumprimento das diligéncias determinadas;

V - lavrar termos de abertura e encerramento dos livros de ata, protocolo, registro de atas,
e registro de deliberacées, rubricando-os e mantendo-os sob vigilancia;

VI - lavrar e assinar as atas de reunidées da Comissao:
VII - elaborar relatorio anual das atividades da Comissao:

VIl - providenciar, por determinacdo do Presidente, a convocacio das sessdes ordinarias e
extraordinarias, que devera conter a pauta das reunides:

IX - realizar outras fungdes determinadas pelo presidente, relacionadas ao servigo.

Capitulo IV

Das competéncias

Art. 14°. Compete a COREP:
| - definir modelos de impressos que comporéo o prontuario médico do HU-UNIVASF:

Il - definir modelos de impressos a serem utilizados em quaisquer outras situagbes que
exigirem o registro ou divulgacdo de dados de pacientes do HU-UNIVASF:

Il - orientar o correto preenchimento dos impressos;

IV - definir quais dados, obtidos nos impressos preenchidos pelo corpo docente e
assistencial do HU-UNIVASF, deverdo ser utilizados como fonte para geragao de

informacgoes estatisticas da instituicao;



V - definir quais relatorios estatisticos deveréo ser gerados regularmente pelo (Servigo de
Estatistica do HU-UNIVASF;

VI - orientar ao Servico de Estatistica como obter os dados e acompanhar a emissio de
boletins estatisticos do HU-UNIVASF;

VI - zelar pela integridade das informagGes e registros, que permitem acompanhamento das
patologias subsidiando o ensino e pesquisa.

VIII - elaborar e implantar normas para utilizagdo da documentacdo médica, como fonte de
dados para pesquisa cientifica;

IX - examinar e emitir parecer, quando da solicitagio de inclusdo de novos impressos ou
modificacéo dos ja adotados pelo HU-UNIVASF;

X - examinar e emitir parecer por ocasido da solicitagio de informagées médicas, que ndo
sejam da rotina de divulgacao do HU-UNIVASF;

XI - definir quais informagdes constar&o dos arquivos informatizados de pacientes do HU-
UNIVASF;

Xl - rever e avaliar prontuarios (por amostra), durante o periodo de internagdo e apos as
altas bem como, os de ambulatério para assegurar-se de que o padrao estabelecido esta

sendo cumprido.

XIIl - revisar os prontuarios glosados e por amostragem os demais sob os seguintes
aspectos:

a) quanto a clareza e legibilidade:;

b) quanto & qualidade da histdria do paciente e a precisdo da anamnese;
c) diagnostico provavel e definitivo;

d) segmento e continuidade das prescricdes.

XIV - verificar o seguimento e atualizag@o de informagées;

XV - verificar média de permanéncia dos pacientes sob coordenacio do Ntcleo Interno de
Regulacéo e dialogar com equipe envolvida;

XVI - verificar se as altas estdo em consonancia com o correto preenchimento do prontuario
a ser liberado para o faturamento.

XVIl — Em caso de irregularidades relacionadas a quaisquer itens do prontuario e/ou o seu
manuseio, esta Comissao fara a devida avaliagéo do evento e, sendo necessario, notificar-

se-a a chefia imediata da Unidade, a qual o profissional envolvido estiver alocado. Ainda, a



depender do caso, também sera encaminhada notificacdo a Comissdo de Etica da
Instituicao.

Capitulo V

Disposigoes Gerais

Art. 15° O Servico de Apoio Administrativo proporcionara a infraestrutura necessaria a
assegurar o suporte tecnico, cientifico e operacional, indispensaveis a eficiéncia da COREP,

Art. 16°. A COREP, observada a legislagdo vigente, estabelecera normas complementares
relativas ao seu funcionamento e a ordem dos trabalhos.

Art. 17°. Os casos omissos serdo resolvidos pela COREP, em consonancia com a
Governanga,

Art. 18°. Esse Regimento entrara em vigor ap6s publicagio no Boletim de Servigo.



